10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Nr zaméwienia: ZP.28.19.2022/SOAT Olsztyn, dnia 17.03.2022 .
ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczy:

sowiadczenia kompleksowych ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Warminsko Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Warminsko-Mazurska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3
10-516 Olsztyn
NIP: 739-050-39-12
http:/www.wmarr.olsztyn.pl
tel. .89/521 12 50, faks 89/521 12 60
e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

IIl. TRYB POSTEPOWANIA

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r. (t.j.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z pdzn. zm.). Postepowanie prowadzone jest
w oparciu 0 Regulamin udzielania zaméwien na dostawy, ustugi, roboty budowlane w Warmirsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie obowigzujacego od dnia 19.04.2021.r.,
z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

2. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcdw w postepowaniu zastosowanie
majq postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu, a w sprawach nieuregulowanych przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pézn. zm.).

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zapytanie ofertowe dotyczy ,Swiadczenia kompleksowych ustug kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym na potrzeby Warminsko Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

2. Wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia zawarte sg w tabeli nr 1 Formularza ofertowego,
okre$lajacego rodzaj i szacowang ilo$¢ nadawanych przesytek w czasie obowigzywania umowy.

Kody CPV — Wspdlny Stownik Zamdwien Publicznych:
64120000-3- ustugi kurierskie

3. Miejsce realizacji zaméwienia:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie Plac Gen. J6zefa Bema 3,
10-516 Olsztyn

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sagdowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokosci 5.749.000,00 zt w catosci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912


http://www.wmarr.olsztyn.pl/
mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl
mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl

4. Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia realizowane beda na zasadach okreslonych w
powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegélnosci na podstawie:

1)
2)

3)

przepisow ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 8,
z pdzn. zm.) oraz aktow wykonawczych do ustawy,

ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.: Dz.U. 2020 poz. 1041 z p6zn. zm.),
oraz aktow wykonawczych do ustawy,

ratyfikowanych uméw miedzynarodowych i konwencji oraz innych przepiséw obowigzujacych w
obrocie migdzynarodowym.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1.

Przedmiotem zamdwienia jest S$wiadczenie kompleksowych ustug kurierskich w obrocie krajowym
i zagranicznym na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Zamowienie obejmuje wykonanie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym,
polegajacym na odbieraniu, przemieszczaniu i doreczeniu oraz wydawaniu przesytek kurierskich
wraz z zapewnieniem kopert tekturowych oraz opakowan foliowych.

3. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamdwienia:

4.

1) bezposredni odbidr przesytki z wyznaczonego miejsca w siedzibie Zamawiajacego;

$ledzenie przesytki od momentu nadania do doreczenia;

doreczenie przesytki gwarantowanej terminem okreslonym w regulaminie Wykonawcy;

doreczenie przesytki bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru.

potwierdzeniem nadania przesytki bedzie wypetniony i podpisany list przewozowy w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach (po jednym dla Zamawiajacego i Wykonawcy), wedtug
wzoru obowigzujacego u Wykonawcy.

6) list przewozowy powinien zawiera¢ co najmniej: date nadania przesytki, doktadne dane
adresowe nadawcy i odbiorcy, wskazanie osoby i numeru telefonu do kontaktu w przypadku
jakichkolwiek trudno$ci z doreczeniem badz odbiorem przesytki, okreslenie zawartoSci,
instrukcje specjalne (typu — UWAGA SZKLO) badz inne, przedziat wagowy przesytki, liczba
paczek jesli przesytka nadawana jest w kliku opakowaniach, czytelny podpis nadawcy oraz
osoby przyjmujacej po stronie Wykonawcy.

7) Przesytki, dla ktorych Wykonawca posiada opakowania transportowe typu folia, koperta
tekturowa lub inne, Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ nadawa¢ adekwatnie do zawartosci w
opakowaniu firmowym, odpowiednio zabezpieczonym (zaklejonym lub zalakowanym) przed
dostepem do zawartosci oraz przed uszkodzeniem przesytki w trakcie jej przemieszczania.
Wykonawca kazdorazowo dostarczy Zamawiajacemu druki listu przewozowego oraz
opakowania transportowe do przesytek typu koperty tekturowe i foliowe.

Maksymalna waga i wymiary nadawanych przesytek kurierskich w obrocie krajowym i

zagranicznym:

1) Waga przesytki kurierskiej:

a) do 30 kg — dla przesytek kurierskich krajowych

b) do 20 kg — dla przesytek kurierskich zagranicznych

2)  Wymiary:

a) Dla przesytek kurierskich krajowych, z ktérych zaden nie moze przekroczy¢ 1500 mm;
albo ktore nie moga przekroczy¢ 2500 mm dla sumy dtugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugo$¢.

b) Dla przesytek kurierskich zagranicznych, z ktorych zaden nie moze przekroczy¢ 1500
mm; albo ktoére nie mogq przekroczy¢ 3000 mm dla sumy dtugosci i najwiekszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dtugosc.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

3) W przypadku przekroczenia masy oraz wymiaréw przesytki, Wykonawca ma prawo do
dokonania kontrolnego sprawdzenia przesytki i jej ewentualnego poprawienia na liscie
przewozowym lub kopii nalepki adresowej oraz powiadomienia Zamawiajacego o0 zmianie.

Wykonawca w cenie ofertowej powinien uwzgledni¢ wszelkie zastosowane prowizje, narzuty,
ubezpieczenie przesytek zgodnie z Regulaminem Wykonawcy, jak rowniez inne koszty zwigzane z
transportem i prawidtowym dostarczeniem przesytki kurierskiej do wyznaczonego miejsca (w tym
rowniez odbior przesyki z siedziby Zamawiajacego).

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone przesytki byty w stanie nienaruszonym. W przypadku
uszkodzenia w trakcie transportu, Wykonawca dostarczy przesytke do adresata wraz z protokotem
opisujgcym powstatg szkode. Za uszkodzenie przesytek w trakcie transportu odpowiada
Wykonawca.

W ramach przedmiotu zamowienia Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek
przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajgcego w dni robocze w godzinach 8.00-
15.00, od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Zamawiajagcy naktada na Wykonawce obowigzkowe ubezpieczenie kazdej przesytki od
uszkodzenia lub utraty do 100,00 zt (sto ztotych 0/100) kazda.

Zamawiajacy bedzie zlecat Wykonawcy indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie, faksem pod
wskazany numer lub poczta elektroniczng na wskazany adres mailowy.

Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajgcemu mozliwos¢ nadania przesytki kurierskiej poza czasem
wyznaczonym na odbidr przesytek od Zamawiajgacego, o ktorym mowa w pkt. 7. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ (wg swoich potrzeb) nadania przesytki kurierskiej bezposrednio w punkcie
odbiorczym Wykonawcy zlokalizowanym na terenie miasta Olsztyna.

Przesytki nadawane przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ na miejsce w
kraju i zagranicg na podany adres.

Nadawana przesytka zostanie kazdorazowo zapakowana przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
dofaczy list przewozowy (w formie elektronicznej lub recznej, wedtug wzoru obowigzujacego u
Wykonawcy), w tym jeden egzemplarz listu przewozowego bedzie przeznaczony dla
Zamawiajgcego.

W ramach ceny jednostkowej brutto dla danej przesytki Wykonawca zobowigzuje sie do dwukrotnej
proby dostarczenia przesytki. W wypadku niedostarczonej przesytki do odbiorcy z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, jest on zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajacego w
ramach tej samej ceny jednostkowe;.

Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zaptaci kwote wynikajacg z biezacych potrzeb Zamawiajacego
oraz ceny jednostkowej brutto ustug zawartych w ofercie Wykonawcy. Rozliczenia finansowe za
wykonanie ustugi bedg dokonywane w okresach miesiecznych, na podstawie specyfikacji
wykonanych ustug kurierskich, sporzadzonych przez Wykonawce. Specyfikacja zawiera¢ bedzie w
szczegoInosci rodzaj, il0SC | wage przesytek, sume optat za przesytki faktycznie nadane i zwrécone
w okresie rozliczeniowym oraz za ustuge odbioru i doreczenia lub zwrotu przesytek
Zamawiajgcemu, stwierdzone na podstawie listbw przewozowych podpisanych przez
upowaznionych przedstawicieli Stron.

Zamawiajacy informuje, ze zawarte w ponizszej Tabeli nr 1 dane dotyczace nadawanych przez
Zamawiajacego przesytek kurierskich sg orientacyjng iloscig w skali 24 miesigecy. Zamawiajacy
przyjat podane ilosci przesytek w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do
poréwnania ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy nie jest zobowigzany
do zrealizowania w 100% podanych iloSci przesytek kurierskich, co nie jest odstgpieniem od
umowy nawet w czesci i Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych
w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia.

Faktyczne ilosci realizowanych przesytek moga by¢ mniejsze lub wigksze od podanych ilosci, za$
kazda z ustug wskazanych w tabeli nr 1 musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.



Tabela nr 1 - Wykaz przesytek

Lp. Rodzaj przesylki Szacqwana |I9sc przesytek w
okresie trwania umowy w szt.
1 2 3
PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM
1 do 1 kg 20
2 do 5 kg 5
3 powyzej 5 kg do 15 kg 4
4 powyzej 15 kg do 30 kg 1
5 Doreczenie do godz. 10.00 1
6 Doreczenie do godz. 12.00 1
7 Doreczenie do godz. 15.00 1
PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE ZAGRANICZNYM STREFA A
8 do 1 kg 1
9 powyzej 1 kg do 2 kg 1
10 powyzej 2 kg do 3 kg 1
11 powyzej 3 kg do 5 kg 1

*losci wskazane w tabeli sg wielkoSciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Wymagania Zamawiajacego:
1. Zamawiajacy przewiduje nastepujace rodzaje nadawanych przesytek:
1) przesykki kurierskie w obrocie krajowym doreczane adresatowi zgodnie z Regulaminem
Swiadczenia Ustug w Obrocie Krajowym Wykonawcy:
2) przesytki kurierskie doreczane adresatowi w dniu nastepnym na terenie kraju z podziatem
na strefy:
a) Do godziny 10:00
b) Do godziny 12:00
c) Do godziny 15:00
3) przesytki kurierskie w obrocie zagranicznym doreczane adresatowi zgodnie
z Regulaminem Swiadczenia Ustug w Obrocie Migdzynarodowym Wykonawcy:

Warunki ogélne:

1. Wykonawca, po wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej cenowo wyznaczy osobe
kompetentng do zatatwiania kwestii formalnych zwigzanych z przedmiotem zamowienia i
realizacjg umowy podajac imie i nazwisko oraz dane kontaktowe w § 8 ust. 1 pkt 1) umowy.

2. Wszelkie zastrzezenia lub uchybienia spisywane bedg w formie notatek stuzbowych,
stosownych protokotow. Zastrzezenia lub uchybienia podlega¢ bedg eliminacji w terminie
uzgodnionym przez Zamawiajacego

3. Wykonawca dla wypetienia swoich zobowigzah powinien zapewni¢ doswiadczone i
wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa i w zgodzie z postanowieniami odpowiednich decyzji,
uzgodnieniami i opiniami, warunkujgcymi prawidtowg realizacje zamdwienia.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Przedmiot zaméwienia obejmuje okres 24 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do kwoty jakg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje Zamowienia



VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nizej wymienione
warunki:
1) Posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, 0
ile to wynika z odrebnych przepisow.

W zakresie warunku posiadania uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci
zawodowej, 0 ile wynika to z odrebnych przepisow: Wykonawca wykaze, Ze:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonym
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 r. (t.j.: Dz.U. 2020 poz. 1041 z pdzn. zm.) w zakresie uprawniajgcym do
wykonania zaméwienia zgodnie z jego przedmiotem.

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunku: Zamawiajacy zada przedstawienia aktualnego
wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.: Dz.U. 2020 poz. 1041
z pbzn. zm.) oraz zlozenie oSwiadczenia wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego.

Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkoéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

VIl. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW:
1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Zapytaniu, Wykonawcy ztozg nastepujace
dokumenty i oswiadczenia:
1) Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe
(tj.: Dz.U. 2020 poz. 1041 z pdzn. zm.) w zakresie uprawniajagcym do wykonania zamdwienia
zgodnie z jego przedmiotem.
2) Oswiadczenie o spetianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wypetnionego wg wzoru —
stanowigcego Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Pozostate dokumenty jakie Wykonawcy sa zobowiazani dotaczy¢ do oferty:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

2) Stosowne petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezpo$rednio z odpisu z wtadciwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo, gdy Wykonawcg jest osobg fizyczng niebedacg
przedsiebiorcg, a oferte w jego imieniu podpisuje petnomocnik. Petnomocnictwo musi byé
ztozone w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez
notariusza, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione —
zatacznik nr 3.

3) W przypadku Wykonawcow wspdinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia do oferty
nalezy dotaczy¢ dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy pobierze
samodzielnie za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych w formie elektronicznej.

UWAGA: Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej
musi zawiera¢ aktualny wykaz osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy



dokonali zmian w zakresie organdw zarzadzajacych, ktdre nie sg uwidocznione w dokumencie
rejestrowym, winni ztozy¢é dokumenty potwierdzajace powotanie nowych oséb w sktad organu
zarzadzajacego (np. uchwata w sprawie powotania okreslonej osoby).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw metoda ,spetnia’/,nie spetnia” na
podstawie oSwiadczen i dokumentow okreSlonych w pkt VI i VII. Niespetnienie ktdregokolwiek z
warunkow spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkow spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy z postepowania

VIil. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1.

5.

Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia treSci niniejszego zapytania ofertowego, nalezy
przesylat za  posrednictwem faksu na  numer 89/521 12 60, e-mail:
a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl lub pismem na adres: Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3.

Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania wptynie do
zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
wptynie po uptywie ww. terminu lub bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnien, zamawiajacy udzieli
wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania

TresC zapytan wraz z wyjadnieniami zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej
http://www.wmarr.olsztyn.pl/.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyja¢ treS¢ pisma zawierajacego
pozniejsze oSwiadczenie zamawiajgcego.

.....

uptywem terminu sktadania ofert). Informacje o ewentualnych zmianach zamawiajacy zamie$ci
na stronie internetowej http://www.wmarr.olsztyn.pl/.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.
3.

Oferta powinna byC sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wiadciwym rejestrze lub osobe upowazniong do sktadania o$wiadczer woli w imieniu
Wykonawcy. Wszelkie zmiany w treéci oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane.

Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o ktorych
mowa w zapytaniu ofertowym
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych. Oferta musi obejmowaé, catosé
przedmiotu zamoéwienia.

Oferta powinna:

1) posiada¢ date sporzadzenia, zawieraC adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefony,

numer NIP, zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy,
2) zawieraC: cene brutto catoSci zamdwienia oraz ceny jednostkowe przedmiotu
zamdwienia.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
skifada sie wraz z thumaczeniem na jezyk polski.,

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.
Wszystkie strony oferty i zatacznikbw powinny byC trwale ze sobg potaczone i kolejno
ponumerowane.
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10. Oferta, dla ktdrych zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikow do niniejszego zapytania,
winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.

11. Oferte sktada sie w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub niescieralnym atramentem.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoSC sktadania oferty drogg elektroniczng, jako skan
wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (wraz z zatgcznikami) przestanej na adres
e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr
zamdwienia: ZP.28.19.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoSci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania
oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania.

13. Oferta w formie elektronicznej powinna zawiera¢ pliki w jednym z formatéw: PDF/JPG
(Formularz ofertowy - skan).

1) Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP.

2) Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym
do odczytu przez Zamawiajacego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

3) Wielko$¢ wiadomosci e-mail z ofertg nie powinna przekraczac¢ (20 MB).

Brak zastosowania wskazanych w lit. a)-c) powyzej regut odnoszacych sie do sposobu
przesytania Oferty, skutkujacy nieskutecznym przestaniem oferty do Zamawiajacego w
wymaganym terminie, skutkowa¢ bedzie pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

14. W przypadku, w ktérym przestanie oferty w sposéb okreslony powyzej nie jest mozliwe ze
wzgledu na wielkos¢ lub charakter oferty, oferta winna zosta¢ ztozona w formie pisemnej, w
sposob okreslony ponizej:

15. Oferte z zatgczonymi dokumentami sktadang osobiscie nalezy dostarczyé bezposrednio do
sekretariatu pok. Nr 114, (I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 - 15:30
lub przesta¢ pocztg (przesytka polecong lub kurierska). Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu
uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ opatrzone nazwa i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3
OFERTA
»Swiadczenia kompleksowych ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Warminsko Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”
Nr zamdwienia: ZP.28.19.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM OTWARCIA OFETR

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte wytgcznie przed
uptywem terminu do sktadania ofert.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja Srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2021
r. poz. 1129 z p6zn. zm.).

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoS¢ sktadania oferty drogg elektroniczng, jako skan
wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (wraz z zatacznikami) przestanej na adres e-
mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr
zamowienia ZP.28.19.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.

2. Oferty moga by¢ ztozone takze osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Warmirisko-Mazurska
Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, w sekretariacie pok.
Nr 114,(1 pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 — 15:30 lub przestane
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poczty (przesytkg polecong lub kurierskg) na adres: Warmirisko-Mazurska Agencja Rozwoju

Regionalnego S.A. w Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jézefa Bema 3 opisane hastem:
»Swiadczenia kompleksowych ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Warminsko Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Nr zaméwienia: ZP.28.19.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.

Nie otwieraé przed dniem otwarcia ofert.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 25.03.2022 roku o godz. 10.00.

1) O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na
serwer Zamawiajacego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

2) O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty osobiscie lub przestanie pocztg (przesytkg polecong
lub kurierska) decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg lub
kurierska.

Otwarcie ofert jest jawne, odbywa sie bez udziatu Wykonawcow i nastgpi niezwtocznie po

uptywie terminu sktadania ofert, nie pozniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat

termin sktadania ofert.

Oferty ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie nie bedg rozpatrywane

i zostang zwrdcone wykonawcom.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje z

otwarcia ofert dotyczace:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktérych oferty zostaty
otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Wykonawca zwigzany jest ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 23.04.2022 r.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XI. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Cena oferty stuzaca do oceny i pordwnania ofert oraz jako jednostkowe zobowigzanie
Zamawiajacego za wykonanie ustugi, winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg,
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zatgczniku nr 1.

Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby uwzgledniata realizacje przedmiotu zaméwienia za
caly zakres zamoéwienia, oraz uwzgledniata jego specyfike. Cena musi zawiera¢ wszystkie
elementy cenotworcze realizacji zamowienia, w szczegdlnosci koszty wszystkich obowigzujgcych
optat i podatkow, podatek VAT, inne koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamoéwienia.
Cene ofertowg nalezy poda¢ w druku Formularz ofertowy — stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Wykonawca oblicza cene oferty w Formularzu ofertowym (tabela nr 1- Formularz cenowy)
stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. taczng cene Wykonawca oblicza mnozac
ilos¢ poszczegoinych ustug (kol. 3) formularza cenowego przez cene jednostkowg brutto ustugi
(kol. 5). Tak wyliczong kwote wpisuje sie do kolumny - warto$¢ brutto (kol. 6). Ceng oferty jest
suma wszystkich cen zawartych w kolumnie 6 warto$¢ brutto i nalezy wpisa¢ jg w wierszu —
Razem cena oferty brutto. Tak wyliczong cene wraz z podatkiem VAT Wykonawca zamieszcza w
Formularzu Ofertowym pkt 1.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po
przecinku w ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sie, a koncowki
kwot wynoszace 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza. Cena musi zawiera¢ nalezny
podatek VAT.

Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi bedg dokonywane w okresach miesiecznych na
podstawie specyfikacji wykonanych ustug kurierskich. Podstawg obliczenia bedzie suma
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wszystkich przesytek nadanych przez Zamawiajagcego w danym miesigcu, stwierdzona na

podstawie listow przewozowych podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli Stron.

Zamawiajacy dokona zaptaty w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawione;

faktury VAT na wskazane konto Wykonawcy.

Faktury za swiadczone ustugi wystawiane beda po zrealizowanej ustudze tj. na koniec miesigca w

terminie do 7 dni miesigca nastepnego.

Faktura VAT( lub oddzielne zestawienie) zawieraC bedzie wyszczegolnienie co do rodzaju, ilosci i

wagi przesytek na podstawie listow przewozowych, przy czym przez caty okres trwania umowy

obowigzywa¢ bedg ceny podane w formularzu ofertowym, ktére Wykonawca zaoferuje na dzien
sktadania ofert.

Rozliczenia migdzy Zamawiajgcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych polskich, wg

wartosci nominalnej przedmiotu zamowienia.

Przedstawiona w ofercie cena musi zawiera¢ catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, za cato$¢

przedmiotu zamowienia.

Ceng w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 11 2 z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach

towaréw i ustug (Dz. U. 2019 poz. 178 z pdzn. zm) jest wartos¢ wyrazona w jednostkach

pienieznych, ktorg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie
uwzglednia sie podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug

lub podatkiem akcyzowym z zastrzezeniem pkt. 13.

Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j.: Dz. U. z 2021 r.

poz. 685 z pozn. zm.).

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego

obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug

(tj.: Dz. U. z 2021 r. poz. 685, ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy

dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby

obowigzek rozliczy¢.

W ofercie Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Wykonawcy zabrania sie pod rygorem odrzucenia oferty, jako niezgodnej z Zapytaniem

ofertowym modyfikacji tabeli wyliczenia ceny zaméwienia zawartej w pkt. 1 Zapytania

ofertowego — Zatacznik nr 1 poprzez usuniecie ktdrejkolwiek pozyciji lub dopisanie nowej
nie ujetej przez Zamawiajacego.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie bedg

podlegaty zwiekszeniu za wyjatkiem:

a) ustawowej zmiany przepisow okreslajacych wysoko$C naleznego podatku VAT na ustugi objete
zamowieniem, w czasie trwania niniejszej umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi
zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu
ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuije sie do uiszczenia optaty powiekszone;
o podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT,
niezaleznie czy spowoduje to zwigkszenie, czy tez zmniejszenie wysokosci wynagrodzenia brutto;

10) Zaproponowang w ofercie cene jednostkowg netto za przedmiot zaméwienia, Wykonawca bedzie

musiat utrzyma¢ do korica obowigzywania umowy.



11) Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakies rabaty lub upusty, powinien je od razu uja¢ w
obliczeniu ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamdwienia byta ceng ostateczna.
Pdzniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny sg niedopuszczalne i nie
beda przyjmowane przez Zamawiajacego

Xll. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacych kryteridw oceny ofert:

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA (Wg)

1. Catkowita cena za zrealizowanie zamoéwienia 100%

KRYTERIUM | (Catkowita cena za zrealizowanie zamdwienia)
Oferty oceniane bedg na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym i
obliczane wedtug nastepujacego wzoru:
Cn
P= e x 100pkt. x Wg (tj. 100%)
Cb
gdzie:
P - oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie
Cn - oznacza ceng catkowitg brutto oferty najtanszej
Cb - oznacza cene catkowitg brutto badanej oferty
Wg - oznacza wage kryterium (w %) = 100%

Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktow w oparciu o
powyzsze kryterium oceny ofert.
Maksymalna liczba punktow, jakq moze uzyskac oferta to 100.

Xlll. OCENA OFERT
1. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert

2) tresc oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

3) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6) jest niezgodna z kodeksem cywilnym

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

8) przediozone przez Wykonawce dokumenty nie bedg potwierdza¢ spetniania warunku udziatu w
postepowaniu;

9) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia btedy w obliczeniu ceny;

10) uzupetnienia dokumentdw i o$wiadczen zostang ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na
ich sktadanie.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcéw pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. Jezeli Wykonawca nie zlozyt oSwiadczenia, podmiotowych $rodkéw dowodowych, lub innych
dokumentdw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg
btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ziozenia, poprawienia lub
uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie chyba, ze oferta Wykonawcy podlegataby
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XIv.

odrzuceniu bez wzgledu na ich zilozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

Wykonawca sktada podmiotowe Srodki dowodowe na wezwanie, o ktorych mowa w pkt 3 aktualne
na dzien ich ztozenia. Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia i musza by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegdInosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng
pisownie wyrazu, ewidentny bfgd gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego
czesci.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego
oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy poprawi inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem, niepowodujace
istotnych zmian w treSci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona. Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody
na poprawienie w jego ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie Zamawiajacy uzna za wyrazenie zgody na poprawienie
omyiki.

Zamawiajacy nie moze poprawi¢ btedu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny biedne;
stawki podatku od towardw i ustug.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien i uzupetnien w terminie okreslonym
przez zamawiajacego. Wyjasnienia i uzupetnienia ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie
bedg rozpatrywane.

Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przy czym Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wybory na podstawie tylko jednej oferty

INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

Kazdy Wykonawca, ktory ztozy oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, zostanie
powiadomiony o wyniku postepowania — pismo zostanie przestane za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej lub drogq pocztowg (listownie) - zgodnie z wyborem Zamawiajacego, informacja o
wyniku postepowania zostanie zamieszczona réwniez na stronie internetowe.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg spos$rdéd ofert waznych. Za najkorzystniejsza
uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogq oferowac cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, ze postepowanie nie bedzie podlegato
uniewaznieniu.

W przypadku jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza spo$rdd pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:
1) gdy nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty bedq niewazne.
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2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszaC bedzie kwote, ktorq zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zaméwienia
3) wystapity istotne zmiany okoliczno$ci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy w interesie
publicznym / zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili uruchamiania
postepowania,
4) zawiera btedy popetione przez zamawiajgcego uniemozliwiajace kontynuowanie postepowania
badz zawarcie umowy.
5) na podstawie innych przyczyn istotnych dla Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejszej.
3. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w przypadku skorzystania przez
niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.

XVI. INFORMACJE DODATKOWE

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych - uczestnikow
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogélnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponize;
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminisko-Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516
Olsztyn (dalej: Spétka).

Spdtka wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/ Pan skontaktowaé
poprzez email iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spdtki. Z inspektorem ochrony
danych mozna sie kontaktowaC we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bedq przetwarzane przez Spdtke do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego majacego na celu wybor najkorzystniejszej oferty. Po zakonczeniu ww.
postepowania dane osobowe bedq przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych. Dane
wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa na wykonanie zamdwienia, bedg przetwarzane
takze w celu wykonania zawartej umowy oraz wykonania cigzacych na Spotce obowigzkéw z
zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO, co
oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia
obowigzku, ktore na Spotke naktadajg przepisy prawa - obowigzku wydatkowania Srodkéw
publicznych m.in. w sposéb celowy i 0szczedny (ustawa o finansach publicznych).

Dane osobowe wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa, bedg przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit b RODO, co oznacza, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ dane osobowe w
zwigzku z zawarciem umowy o udzielenie zamdwienia publicznego,
2) art. 6 ust. 1 lit c RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest to
niezbedne do wypetnienia obowigzkow, ktdre na Spotke naktadajg przepisy prawa, tj.:
- obowigzkdw wynikajacych z przepiséw prawa podatkowego i rachunkowos$ci (ustawa
Ordynacja podatkowa, ustawa o rachunkowosci),
- obowigzku archiwizowania dokumentéw (ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach).
Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy i wspétpracownicy
Spétki. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Ponadto dane wykonawcy, ktdrego
oferta zostanie wybrana w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zostang
opublikowane na stronie internetowej Spétki (w Biuletynie Informacji Publicznej) wraz z informacjg
o wyniku postepowania. Niezaleznie od powyzszego Pani/Pana dane osobowe moga by¢, w razie

12


mailto:iod@wmarr.olsztyn.pl

potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktdrych Spétka korzysta wykonujgc swoje
zadania (np. kancelarie prawne, podmioty, ktérym Spotka zleca $wiadczenie ustug wsparcia
informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, biegli
rewidenci, ktérym powierza si¢ badanie dokumentow finansowych Spétki, podmioty dostarczajace
na zlecenie Spdtki korespondencje, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc okaze sie
niezbedna do wykonywania zadan Spotki).

Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dane podmiotow, ktdre wziety
udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego bedg przechowywane w celach
archiwalnych wytacznie przez okres okre$lony przepisami prawa, ktére zobowigzujg Spdtke do
archiwizowania dokumentéw. W przypadku oferenta, z ktorym w wyniku postepowania zostanie
zawarta umowa dane bedg przechowywane przez okres realizacji umowy, a nastepnie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa podatkowego, przepisy o rachunkowosSci oraz
przepisy przewidujace obowigzek archiwizowania dokumentow.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do ztozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego - w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wzigcie
udziatu w postepowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.
Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych
osobowych, jak rowniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu,
przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uwaza Pani/Panu, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

» w zakresie przedmiotu zaméwienia: Andrzej Mychatyk - tel. 89 512 24 01,
e-mail: a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl

» w zakresie prowadzonego postepowania: Alicja Pilarczyk; e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl.

XVII. ZALACZNIKI

ZALACZNIK NR 1 - Formularz ofertowy

ZALACZNIK NR 2 — O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

ZALACZNIK NR 3 - Ustanowienie petnomocnictwa

ZALACZNIK NR 4 - Projekt umowy
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10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3

10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12

http:/www.wmarr.olsztyn.pl

tel. .89/521 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

DANE WYKONAWCY:

Nazwa i adres wykonawcy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr zamowienia: ZP.28.19.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.,
ktérego przedmiotem jest: ,,Swiadczenie kompleksowych usfug kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie”.

1. Oferuje/emy wykonanie przedmiotu zamowienia za cene ofertowg brutto (w tym podatek VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami)* zgodnie z tabela nr 1 w pkt. 2.

catkowita cena brutto oferty w wysokosCi...............ccccooeee. zZtotych
SHOWNIE. e

VAT (wg stawki ..... %)

[0 Nie jestem podatnikiem podatku od towaréw i ustug w kraju Zamawiajacego (dotyczy Wykonawcow
majacych siedzibe poza RP)

*nie dotyczy Wykonawcoéw nie bedacych ptatnikami od towaréw i ustug na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sagdowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokosci 5.749.000,00 zt w catosci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912
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1. Formularz cenowy - oferuje/emy nastepujace ceny za realizacje zamowienia w zakresie okre$lonym w
zapytaniu ofertowym
Tabela nr 1- Formularz cenowy

Szacowana Cena Cena
ilo$¢ przesytek iednostkowa | iednostkowa Wartos¢ brutto w
Lp. Rodzaj przesyiki w okresie jnetto w7t 72 jbrutto w 2t z*
trwania umowy 1 1 ( kol.3 x kol. 5)
W szt. szt. za 1 szt.
1 2 3 4 5 6
PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM

1 do 1 kg 20

2 do 5kg 5

3 powyzej 5 kg do 15 kg 4

4 powyzej 15 kg do 30 kg 1

5 | Doreczenie do godz. 10.00 1

6 | Doreczenie do godz. 12.00 1

7 | Doreczenie do godz. 15.00 1

PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE ZAGRANICZNYM STREFA A

8 do 1 kg 1

9 powyzej 1 kg do 2 kg 1

10 powyzej 2 kg do 3 kg 1

11 powyzej 3 kg do 5 kg 1

Razem cena oferty brutto

* Podatek Vat powinien zosta¢ wyliczony zgodnie z obowigzujgacymi w dniu sktadania oferty przepisami
prawa.

** Wartos¢ oferty brutto winna by¢é wyrazona w ztotych z doktadnoscia do dwoch miejsc po
przecinku.

UWAGA: Wykazana ilo$¢ ustug w formularzu ofertowym w tabeli nr 1 - formularz cenowy jest
orientacyjna w skali 24 miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane iloSci przesytek w oparciu o analize
potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do pordwnania ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.
Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek kurierskich, co
nie jest odstgpieniem od umowy nawet w czeéci i Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilosciowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢
zmian przy zastosowaniu prawa opcji, tj. zwiekszenia w okresie realizacji umowy wskazanych iloSci.
Ostateczna warto$¢ zamdwienia wynikaC bedzie z faktycznie zrealizowanych ustug okreslonych w
przedmiocie zamowienia zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.
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2. Oswiadczamly, ze zaproponowane w ofercie ceny jednostkowe brutto za wszystkie wskazane ustugi (tabela
nr 1 Formularz cenowy); sg niezmienne przez caty okres wazno$ci umowy.

3. Oswiadczamly, ze zapoznalismy sie z trescig zapytania ofertowego, przyjmujemy warunki w nim zawarte i
nie wnosimy do niego zastrzezen, uzyskali$my konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.

4. Oswiadczamly, ze:

- cena brutto podana w pkt.1 zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamdwienia,
zgodnie z wymogami zapytania ofertowego.

- skladam/ y niniejszg oferte we wtasnym imieniu/ jako Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia (niepotrzebne skre$lic).

5. OSwiadczamly, ze w przypadku powierzenia nam realizacji zamdwienia przedmiot zaméwienia
zostanie zrealizowany w terminie okreslonym w rozdziale V zapytania ofertowego.

6. OSwiadczamy, ze akceptujemy projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego, nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen oraz zobowigzujemy sie, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z jej trescig oraz niniejszg ofertg w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

7. Oswiadczamly, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg od dnia uptywu terminu sktadania

ofert do dnia 23.04.2022 r.

Osobg upowazniong do kontaktow z zamawiajacym jest:

©

Bl
B-MAL e
Zatgcznikami do oferty sa:

1) ettt ettt

©

10. Oswiadczam, Zze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz
poinformowatem/tam, ze Administratorem danych osobowych jest Warmifisko-Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn**

**) w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treéci oswiadczenia
Wykonawca nie skfada (usuniecie tre$ci odwiadczenia np. przez jego wykre$lenie).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.201, str.1)

Jestem swiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Karny (tj. Dz.U. z 2021 p0z.2345 z
pozn. zm.) art. 297, § 1 (kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamédwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, po$wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
oSwiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zamowienia, podlega
karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.)

(miejscowosc, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna , 0soby/0sob
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)
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10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym, ktorego przedmiotem jest:
s~Swiadczenie kompleksowych ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Warmirfisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

Ja/My (imie i nazwisko)

Inazwa (firma) i adres (siedziba)/

jako upowazniony (-eni) na piSmie*, wpisany (-ni) w rejestrze*, w imieniu reprezentowanej przeze mnie
(- nas) firmy:

oswiadczamly co nastepuje:
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam(y), ze na dzien sktadania oferty spetniam(y) warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w rozdziale VI zapytania ofertowego nr zaméwienia: ZP.28.19.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.

Oswiadczam(y), ze wszystkie informacie podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z petngq Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

(miejscowo$¢, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna, osoby/oséb
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sagdowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokosci 5.749.000,00 zt w catosci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912
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10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA

Ja/My nizej podpisani, uprawnieni do reprezentacji firmy, oswiadczamy, ze dla potrzeb niniejszego
zamdwienia: ,,Swiadczenie kompleksowych ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym
na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

nazwa i adres firmy)

ustanawiamy .. . . swoim petnomocnikiem do:
reprezentowanla nas w Zapytanlu */ reprezentowanla nas w Zapytanlu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamoéwienia publicznego*.

(migjscowosc, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna , 0Soby/0sob
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skreslic
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Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokoséci 5.749.000,00 zt w cato$ci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912
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10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Projekt
[Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego/
Umowa

Zawarta w dniu.......... w Olsztynie pomiedzy:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa, Bema 3,
10-516 Olsztyn, zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonym
przez Sad Rejonowy w Olsztynie pod nr KRS 0000014479, NIP 739-05-03-912, posiadajacq kapitat
zaktadowy w wysoko$ci 5.749.000 zt. w catosci optacony, zwang w dalszej czesci umowy
"Zleceniodawca”, reprezentowanym przez:

(PP — Prezes Zarzadu
2. — Cztonek Zarzadu

Umowa zostata zawarta po przeprowadzeniu postepowania w trybie zapytania ofertowego na zasadach i
trybie udzielenia zamowienia na podstawie Regulaminu udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi, roboty
budowlane w Warmirnisko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

§1
Przedmiotem umowy zlecenia jest kompleksowa ustuga kurierska w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Warminsko-Mazurskiej agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, zgodnie z warunkami
zawartymi w zapytaniu ofertowym nr zamdwienia: ZP.28.19.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 roku i w ofercie
Zleceniobiorcy z dnia ......... stanowigcej jej integralng czesc.

§2

1. Zambwienie obejmuje wykonanie ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym,
polegajacym na odbieraniu, przemieszczaniu i doreczeniu oraz wydawaniu przesytek kurierskich
wraz z zapewnieniem kopert tekturowych oraz opakowan foliowych.

2. Ustugi bedace przedmiotem zamodwienia realizowane bedg na zasadach okreSlonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci na podstawie:
1) przepiséw ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.j.: Dz. U. z 2020 r., poz. 8,

ze zm.) oraz aktdw wykonawczych do ustawy,
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Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
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ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.).: Dz.U. 2020 poz. 1041 z pdzn. zm.),
oraz aktdw wykonawczych do ustawy,

ratyfikowanych uméw miedzynarodowych i konwencji oraz innych przepisow obowigzujgcych
w obrocie miedzynarodowym.

3. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamdwienia:

bezposredni odbiodr przesytki z wyznaczonego miejsca w siedzibie Zleceniodawcy;

$Sledzenie przesytki od momentu nadania do doreczenia;

doreczenie przesytki gwarantowanej terminem okre$lonym w regulaminie Zleceniobiorcy;
doreczenie przesytki bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru.
potwierdzeniem nadania przesytki bedzie wypetniony i podpisany list przewozowy w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach (po jednym dla Zleceniodawcy i Zleceniodawcy), wedtug
wzoru obowigzujacego u Zleceniobiorcy.

list przewozowy powinien zawiera¢ co najmniej: date nadania przesytki, doktadne dane
adresowe nadawcy i odbiorcy, wskazanie osoby i numeru telefonu do kontaktu w przypadku
jakichkolwiek trudnosci z doreczeniem badz odbiorem przesytki, okreslenie zawarto$ci,
instrukcje specjalne (typu — UWAGA SZKLO) badz inne, przedziat wagowy przesyiki, liczba
paczek jesli przesytka nadawana jest w kliku opakowaniach, czytelny podpis nadawcy oraz
osoby przyjmujacej po stronie Zleceniodawcy.

Przesyiki, dla ktdrych Zleceniobiorca posiada opakowania transportowe typu folia, koperta
tekturowa, Zleceniodawca zobowigzuje sie nadawaC adekwatnie do zawartosci w
opakowaniu firmowym, odpowiednio zabezpieczonym (zaklejonym lub zalakowanym) przed
dostepem do zawarto$ci oraz przed uszkodzeniem przesytki w trakcie jej przemieszczania.
Zleceniodawca kazdorazowo dostarczy Zleceniodawcy druki listu przewozowego oraz
opakowania transportowe do przesytek typu koperty tekturowe i foliowe.

4. Maksymalna waga i wymiary nadawanych przesytek kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym:

1)
a)
b)

2)
a)

b)

3)

Waga przesyiki kurierskiej:
do 30 kg — dla przesytek kurierskich krajowych
do 20 kg — dla przesytek kurierskich zagranicznych

Wymiary:
Dla przesytek kurierskich krajowych, z ktérych zaden nie moze przekroczy¢ 1500 mm; albo
ktére nie mogq przekroczy¢ 2500 mm dla sumy dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego
w innym kierunku niz dtugosc.
Dla przesytek kurierskich zagranicznych, z ktorych zaden nie moze przekroczy¢ 1500 mm;
albo ktére nie mogg przekroczy¢ 3000 mm dla sumy dtugosci i najwiekszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢.

W przypadku przekroczenia masy oraz wymiarow przesytki, Zleceniobiorca ma prawo do

dokonania kontrolnego sprawdzenia przesytki i jej ewentualnego poprawienia na liscie
przewozowym lub kopii nalepki adresowej oraz powiadomienia Zleceniodawce o0 zmianie.

5. Zleceniodawca w cenie ofertowej powinien uwzgledni¢ wszelkie zastosowane prowizje, narzuty,
ubezpieczenie przesytek zgodnie z Regulaminem Zleceniodawcy, jak rowniez inne koszty
zwigzane z transportem i prawidtowym dostarczeniem przesytki kurierskiej do wyznaczonego
miejsca (w tym rowniez odbior przesytki z siedziby Zleceniodawcy).

6. Zleceniodawca wymaga, aby dostarczone przesytki byty w stanie nienaruszonym. W przypadku
uszkodzenia w trakcie transportu, Zleceniobiorca dostarczy przesytke do adresata wraz z
protokotem opisujgcym powstatg szkode. Za uszkodzenie przesytek w trakcie transportu
odpowiada Zleceniobiorca.

7. W ramach przedmiotu zamdwienia Zleceniobiorca zobowigzany jest do odbioru przesytek
przygotowanych do wyekspediowania przez Zleceniodawce w dni robocze w godzinach 8.00-
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

15.00, od poniedziatku do pigtku, z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, po uprzednim
zgtoszeniu zamdwienia przez Zleceniodawce.

Zleceniodawca nakfada na Zleceniobiorce obowigzkowe ubezpieczenie kazdej przesytki od
uszkodzenia lub utraty od 100 zt ( sto ztotych 0/100 ) kazda.

Zleceniodawca bedzie zlecat Zleceniobiorcy indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie, faksem
pod wskazany numer lub poczta elektroniczng na wskazany adres mailowy.

Zleceniobiorca musi zapewni¢ Zleceniodawcy mozliwo$¢ nadania przesytki kurierskiej poza
czasem wyznaczonym na odbidr przesytek od Zleceniodawcy, o ktorym mowa w pkt. 7.
Zleceniodawca dopuszcza mozliwos¢ (wg swoich potrzeb) nadania przesytki kurierskiej
bezposrednio w punkcie odbiorczym Zleceniobiorcy zlokalizowanym na terenie miasta Olsztyna
Przesytki nadawane przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca zobowigzuje sie¢ dostarczy¢ na miejsce
w kraju i zagranicq na podany adres.

Nadawana przesytka zostanie kazdorazowo zapakowana przez Zleceniodawce. Zleceniodawca
dofaczy list przewozowy ( w formie elektronicznej lub recznej, wedtug wzoru obowigzujacego u
Zleceniobiorcy), w tym jeden egzemplarz listu przewozowego bedzie przeznaczony dla
Zleceniodawcy.

W ramach ceny jednostkowej brutto dla danej przesytki Zleceniobiorca zobowigzuje sie do
dwukrotnej proby dostarczenia przesytki. W wypadku niedostarczonej przesytki do odbiorcy z
przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy, jest on zobowigzany do zwrotu przesytki do
Zleceniodawcy w ramach tej samej ceny jednostkowe;.

Zleceniobiorca bedzie wystawiat fakture VAT w okresie rozliczeniowym réwnym jednemu
miesigcowi kalendarzowemu. Podstawg obliczenia bedzie suma wszystkich przesytek nadanych
przez Zleceniodawca w danym miesigcu. Faktura VAT (lub oddzielne zestawienie) zawiera¢ bedzie
wyszczegdlnienie co do rodzaju, ilodci i wagi przesytek na podstawie listbw przewozowych, przy
czym przez caty okres trwania umowy obowigzywac¢ bedg ceny podane w formularzu ofertowym,
ktdre Zleceniobiorca zaoferuje na dzien sktadania ofert.

W tabeli nr 1 znajdujq sie rodzaje przesytek, gabaryty i szacunkowa ilos¢ danej korespondencji w
skali roku. Zleceniodawca przyjat Srednie wartoS¢ przesytek / ustug w skali roku, w oparciu o
analize lat wcze$niejszych oraz potrzeb . Podane wartosci sg podstawg do wyliczenia cen, z
zastrzezeniem, ze Zleceniodawca nie jest zobowigzany do wykorzystania podanych ilosci
przesytek/ustug. Faktyczna ilos¢ realizowanych przesytek / ustug w skali roku moze odbiega¢ od
podanych $rednich warto$ci.

Za wykonanie ustugi Zleceniodawca zapfaci kwote wynikajaca z biezacych potrzeb Zleceniodawcy
oraz ceny jednostkowej brutto ustug zawartych w ofercie Zleceniobiorcy. Rozliczenia finansowe za
wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesiecznych, na podstawie specyfikacii
wykonanych ustug kurierskich, sporzadzonych przez Zleceniobiorce. Specyfikacja zawiera¢ bedzie
w szczegoInoSci rodzaj, ilos¢ i wage przesytek, sume optat za przesytki faktycznie nadane
i zwrbcone w okresie rozliczeniowym oraz za ustuge odbioru i doreczenia lub zwrotu przesytek
Zleceniodawcy, stwierdzone na podstawie listow przewozowych podpisanych przez
upowaznionych przedstawicieli Stron.

Zleceniodawca przewiduje nastepujace rodzaje nadawanych przesytek:

1) przesytki kurierskie w obrocie krajowym doreczane adresatowi zgodnie z Regulaminem
Swiadczenia Ustug w Obrocie Krajowym Zleceniobiorcy.

2) przesytki kurierskie doreczane adresatowi w dniu nastepnym na terenie kraju z podziatem na
strefy:
a) Do godziny 10.00
b) Do godziny 12.00
c) Do godziny 15.00

3) przesytki kurierskie w obrocie zagranicznym doreczane adresatowi zgodnie z Regulaminem
Swiadczenia Ustug w Obrocie Miedzynarodowym Zleceniobiorcy.
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1.

§3

Wszelkie zastrzezenia lub uchybienia spisywane bedg w formie notatek stuzbowych, stosownych
protokotow. Zastrzezenia lub uchybienia podlega¢ beda eliminacji w terminie uzgodnionym przez
Zleceniodawce.

Zleceniobiorca dla wypetienia swoich zobowigzan powinien zapewni¢ doswiadczone i
wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie z
obowigzujacymi  przepisami prawa i w zgodzie z postanowieniami odpowiednich decyzj,
uzgodnieniami i opiniami, warunkujacymi prawidtowg realizacje zamdwienia.

§4
Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug wymienionych w § 1 umowy, po cenie
wymienionej w formularzu cenowym, stanowigcym integralng cze$¢ umowy.
Ceny jednostkowe brutto (z VAT) zawierajg wszelkie koszty, podatki i optaty zwigzane z dostawami
przedmiotu umowy do miejsca wskazanego przez Zleceniodawce.
Maksymalna wartos¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutu realizacji umowy nie moze przekroczy¢
KWORY .oveciiiines zt brutto. Zleceniodawca zastrzega, ze umowa nie musi by¢ wykonana na
catkowita kwote okreslong w zdaniu poprzednim. Zleceniobiorcy nie przystuguje wobec
Zleceniodawcy jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie wykorzystania petnej warto$ci brutto umowy.
Faktyczne realizowanie ustug kurierskich odbywac sie bedzie w oparciu 0 ceny jednostkowe brutto
poszczegdlnych przesytek wymienione w formularzu ofertowym. Ceny te sg state i obowigzujg przez
caty okres trwania umowy (Zatacznik nr 1 do Umowy), za wyjatkiem:
ustawowej zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi objete
zamowieniem, w czasie trwania niniejszej umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi
zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Zleceniodawca, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Zleceniobiorcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia
optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug stawki obowigzujacej na dzien wystawienia
faktury VAT, niezaleznie czy spowoduje to zwigkszenie, czy tez zmniejszenie wysokoSci
wynagrodzenia brutto;
Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug kurierskich. Podstawg obliczenia bedzie suma wszystkich przesytek
nadanych przez Zleceniodawce w danym miesigcu, stwierdzona na podstawie listdw przewozowych
podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli Stron. Zleceniodawca dokona zaptaty w terminie
14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT na wskazane konto Zleceniobiorcy.
Faktura VAT( lub oddzielne zestawienie) zawiera¢ bedzie wyszczegolnienie co do rodzaju, iloSci i
wagi przesytek na podstawie listbw przewozowych, przy czym przez caty okres trwania umowy
obowigzywaé bedg ceny podane w formularzu ofertowym, ktdre Zleceniobiorca zaoferuje na dzien
skfadania ofert.
Faktura za Swiadczone ustugi wystawiana bedzie po zrealizowanej ustudze tj. na koniec miesigca i
dostarczona Zleceniodawcy w ciggu 7 dni miesigca nastepnego.
Zleceniodawca zobowigzuje sie do kontrolowania realizacji zaméwienia i poinformuje Zleceniobiorce o
wyczerpaniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamoéwienia.
Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktur VAT bez podpisu Zleceniodawcy.

. Faktury za ustugi kurierskie Zleceniobiorca wystawia¢ bedzie na Zleceniodawce:

Warminsko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,

ul. Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

NIP 739-05-03-912.

Zleceniodawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na wystawianie faktury elektronicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2012 roku w
sprawie wystawiania oraz przesytania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania i
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur. Zleceniodawca w
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zwigzku z tym akceptuje wystawianie i przesytanie faktur na podany nizej email:
wmarr@wmarr.olsztyn.pl.

§5

Umowa zawarta zostaje na okres 24 m-cy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty, o ktérej
mowa w § 4 ust. 3.

10.

§6

Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. Zleceniodawca uprawniony jest do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia ze skutkiem

natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, jezeli zajdzie jedna z ponizej
wymienionych przestanek:

1) utrata przez Zleceniobiorce uprawnien do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
dziatalno$ci kurierskiej,

2) z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, w szczegdlnosci w przypadku niewykonania
przedmiotu umowy powyzej 2 dni w stosunku do ustalonych terminéw lub wykonywania przez
Zleceniobiorce przedmiotu umowy nienalezycie i zaniechania zmiany sposobu jego wykonania
mimo uplywu wyznaczonego przez Zleceniodawce terminu na dokonanie zmiany, pomimo
pisemnych zastrzezen ze strony Zleceniodawcy, nadal narusza postanowienia umowy, o
ktorych mowaw § 2 ust. 2 3

Niezaleznie od powyzszego Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy z
zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Zleceniobiorce lub odstgpienia od
umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zaptaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysoko$ci 2 % wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej
cze$ci Zamowienia, o ktorym mowa w § 4ust. 3

Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng w terminie 21 dni od dnia otrzymania noty
obcigzeniowej wystawionej przez Zleceniodawce. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uptywem zostanie wydana dyspozycja obcigzenia rachunku Zleceniobiorcy. Zleceniodawca ma prawo
potraci¢ kary umowne z przystugujacego Zleceniobiorcy wynagrodzenia, na co Zleceniobiorca wyraza
zgode.

W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce lub odstapienia od
umowy przez Zleceniobiorce z przyczyn lezacych po stronie Zleceniodawcy, Zleceniodawca zaptaci
Zleceniobiorcy kare umowng w wysokosSci 2 % wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej
cze$ci Zamowienia, 0 ktorym mowa w § 4ust. 3

Zleceniodawca zapfaci Zleceniobiorcy kare umowng w terminie 21 dni od dnia otrzymania noty
obcigzeniowej wystawionej przez Zleceniobiorce. Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego
uptywem zostanie wydana dyspozycja obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

Strony majg prawo do dochodzenia na zasadach ogélnych odszkodowania przekraczajacego
wysoko$¢ kar umownych do wysokosci poniesionej szkody przed sadem powszechnym.
Zleceniodawca ma prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku razgcego naruszenia jej postanowien przez Zleceniobiorce.

Zleceniobiorca ponosi peing odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przy lub
w zwigzku z wykonywaniem umowy

§7
1. Do kontaktow w sprawie niniejszej umowy upowaznione sg nastepujgce osoby :
1) ze strony ZIeceniobiorCy:  ......coveiiiieeii e
tel. oo €-Mall: ..o
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2) ze strony Zleceniodawcy: Andrzej Mychatyk tel. 089/512 24 01,
e-mail: a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl
2. Zmiana osoby upowaznionej przez Zleceniobiorce do kontaktow wymaga pisemnego
powiadomienia Zleceniodawcy.

§8

1. Integralng cze$¢ umowy stanowi oferta Zleceniobiorcy.

2. Wszelkie spory miedzy Stronami, bedg rozstrzygane przez Sad Powszechny miejscowo wiasciwy
dla siedziby Zleceniodawcy

3. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie majq przepisy Kodeksu cywilnego, Prawo
przewozowe oraz Prawo pocztowe

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1 - Oferta Zleceniobiorcy

Zalacznik nr 2 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oraz zasadach, na jakich bedzie sie ono
odbywato — dotyczy Zleceniobiorcy: 0séb fizycznych/spotek

Zalacznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla osob wyznaczonych przez
Zleceniobiorce do kontaktu lub innych czynno$¢ zwigzanych z realizacjg umowy

Zalacznik nr 4 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla Zleceniobiorcy oraz o0séb
reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

/Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warmirisko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE
SIE ONO ODBYWALO:

1. Zleceniodawca (administrator danych) przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy lub o0séb
uprawnionych do reprezentowania Zleceniobiorcy w celu podjecia czynno$ci przed zawarciem,
oraz w celu zawarcia i wykonania umowy o udzielenie zamowienia publicznego (zapewnienie
prawidtowego oznaczenia stron umowy i ustalenie, czy doszto do skutecznego zawarcia tej
umowy, a w konsekwencji ustalenia, czy stronom umowy przystugujg okreslone prawa). Dane
osobowe bedg przetwarzane przez Zleceniodawce takze w celu wykonania cigzacych na
Zleceniodawcy obowigzkow z zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci, a w razie
koniecznosci takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen zwigzanych z zawierang
umowa.

2. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), co
oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzaC te dane, poniewaz jest to niezbedne do
podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy, a nastepnie jest
to niezbedne do wykonania tej umowy.

3. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe 0séb reprezentujgcych Zleceniobiorce na podstawie art.
6 ust. 1 lit. f) RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzaé te dane, poniewaz sg
one niezbedne do prawidtowego oznaczenia stron umowy i ustalenia, czy doszio do skutecznego
zawarcia tej umowy (prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy). Przed zawarciem umowy
Zleceniobiorca udostepnit  Zleceniodawcy dane identyfikacyjne osoby uprawnionej do
reprezentowania Zleceniobiorcy. Z chwilg udostepnienia Zleceniodawcy danych osobowych,
administratorem tych danych stat sie Zleceniodawca.

4. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe takze w celu wykonania obowigzkéw rachunkowo-
podatkowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo
przetwarzaC te dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzkow natozonych na
Zleceniodawce przepisami prawa (ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci).

5. Ponadto Zleceniodawca ma prawo przetwarza¢ dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO w celu dochodzenia ewentualnych roszczen pozostajacych w zwigzku z zawartg umowg
(prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy).
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Zleceniodawca powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym kontakt jest mozliwy pod adresem
email: iod@wmarr.olsztyn.pl.
Dane osobowe bedag udostepniane przez Zleceniodawce wytgcznie w przypadkach, w ktdrych takie
dziatanie jest legalne. W szczegolnosci dane sg udostepniane Pracownikom Zleceniodawcy i
osobom wspotpracujagcym ze Zleceniodawcg w zakresie powierzonych im obowigzkéw oraz
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.
Ponadto dane osobowe bedg udostepniane podmiotom kontrolujgcym prawidtowo$¢ wydatkowania
srodkéw wsparcia pochodzacych z projektow, w ramach ktorych zostat sfinansowany wydatek w
ramach niniejszej umowy. Niezaleznie od tego dane mogq by¢, w razie potrzeby, przetwarzane
takze przez podmioty, z pomocy ktérych Zleceniodawca korzysta wykonujgc swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty, ktérym Zleceniodawca zleca $Swiadczenie ustug wsparcia
informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentaciji, biegli
rewidenci, ktérym powierza si¢ badanie dokumentow finansowych Zleceniodawcy, podmioty
dostarczajace na zlecenie Zleceniodawcy korespondencje, lub inne wykwalifikowane podmioty,
ktérych pomoc okaze si¢ niezbedna do wykonywania zadan Zleceniodawcy).

Dane osobowe bedg przechowywane przez Zleceniodawce przez okres realizacji umowy, a po tym

czasie:

1) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajgce
obowigzki archiwizacji dokumentéw lub do uptywu terminu przechowywania i archiwizowania
dokumentacji, wymagany dokumentacjq projektu,

2) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajace
obowigzki przechowywania dokumentéw w celach podatkowych,

3) przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Zleceniodawce ewentualnych
roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Zleceniodawcy pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy. W przypadku niepodania

danych umowa nie zostanie zawarta.

Osobom, ktorych dane osobowe sg przetwarzane przez Zleceniodawce, w kazdym czasie

przystuguje prawo dostepu do danych osobowych, jak rowniez prawo zadania ich sprostowania.

Prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia

danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych

odpowiednio w art. 17-22 RODO.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Zleceniodawce danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, ma osoba, ktdrej dane sg przetwarzane przez

Zleceniodawce, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych).

ZLECENIOBIORCA
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Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

[Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

—_

INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla os6b wyznaczonych przez Zleceniobiorcy do kontaktu lub innych czynno$é zwigzanych z
realizacjg umowy

. W zwigzku z zawarciem UMOWY N3  ,oeieeeiiiiiiiiiiiiiiiiiee e e e w dniu

................................... r., (dalej: Umowa) pomiedzy Warminsko — Mazurska Agencjg Rozwoju
Regionalnego Spotka Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka) a .........ccooevvviiiiiiiiiiii,
(dalej: Zleceniobiorca), Zleceniobiorca udostepnit Spdtce nastepujace Pani/Pana dane osobowe:

(imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, petniona funkcja/zajmowane
stanowisko)

Z chwilg udostepnienia Spétce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje sie
Spdtka.

Spdtka powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktdérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

Celem przetwarzania przez Spdtke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidtowe;
realizacji Umowy, w tym zapewnienie prawidtowego wspétdziatania z drugg strong przy wykonywaniu
Umowy.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej; RODO), tj. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidtowej realizacji zawartej Umowy, w tym zapewnienia
prawidtowego wspdtdziatania z drugg strong przy wykonywaniu Umowy.

Dane osobowe bedg przechowywane przez Spdtke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, W szczegolnoSci przepisy
naktadajace obowigzki archiwizacji dokumentéw oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spodtke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spdtki pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Dane osobowe bedg udostepniane przez Spdtke wytacznie w przypadkach, w ktérych takie dziatanie
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jest legalne. W szczegoinosci dane sg udostepniane Pracownikom Spétki i osobom wspotpracujacym
ze Spotke w zakresie powierzonych im obowigzkéw oraz podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Ponadto dane osobowe moga by¢, w razie potrzeby,
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktorych Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obstuge i bezpieczenstwo systemu informatycznego,
serwisanci systemow informatycznych, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia
dokumentaciji, podmioty dostarczajgce na zlecenie Spotki korespondencie.

Dane osobowe nie bedg przez Spdtke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione Spétce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.
Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie przez Spotke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spotke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA
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[Zatgcznik nr 7 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warmirisko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla oséb reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

1. W zZWigzku z ZawarCiem UMOWY N ,.....eeeeeeeeiiiiieririeeeesaiiiiieeee e e s siiieee e e e e s nniiieeee e e e "W
dniu e r., (dalej; Umowa) pomiedzy Warminsko — Mazurskg Agencjg Rozwoju
Regionalnego Spotka Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka) a
.................................................................. (dalej:  Zleceniobiorca), Zleceniobiorca
udostepnit Spoice nastepujace Pani/Pana dane osobowe:

(imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, petniona funkcja/zajmowane
stanowisko)

2. Z chwilg udostepnienia Spotce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje
sie Spotka.

3. Spotka powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

4. Celem przetwarzania przez Spotke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidlowego
oznaczenia stron Umowy i ustalenie, czy doszto do skutecznego zawarcia tej Umowy, a w
konsekwenciji ustalenia, czy stronom Umowy przystugujg okreslone prawa.

5. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), tj. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, ze Spotka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidtowej realizacji zawartej Umowy lub prawidtowego
oznaczenia stron Umowy, w tym do ustalenia, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej Umowy.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez Spotke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegoino$ci przepisy
naktadajace obowigzki archiwizacji dokumentéw oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spotke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spotki pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

7. Dane osobowe bedg udostepniane przez Spdtke wytacznie w przypadkach, w ktorych takie
dziatanie jest legalne. W szczegoino$ci dane sg udostepniane Pracownikom Spdtki i osobom
wspotpracujagcym ze Spotke w zakresie powierzonych im obowigzkdéw oraz podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Ponadto dane
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osobowe mogg by¢, w razie potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktdrych
Spodtka korzysta wykonujgc swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty zapewniajgce obstuge
i bezpieczenstwo systemu informatycznego, serwisanci systeméw informatycznych, podmioty
wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, podmioty dostarczajace na
Zlecenie Spotki korespondencie.

Dane osobowe nie bedg przez Spdtke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktdrych dane osobowe zostaty udostepnione Spétce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak rowniez prawo zgdania ich sprostowania. Prawo do usunigcia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo
do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22
RODO.

Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie przez Spotke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spoétke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.
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