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Nr zamowienia: ZP.28.49.2021/WWPIWT/STARTUP Olsztyn, dnia 23.08.2021 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy zaméwienia pn: Usluga przygofowania i przeprowadzenia wydarzenia/i dia
przedsigbiorstw z terenu wojewodztwa warminisko-mazurskiego, uczestnikbw  projektu
,Warminisko-Mazurski Startup Inkubator”.

Przedmiot zaméwienia zostal podzielony na trzy czgsci.

I, NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn
NIP: 7398-050-39-12
tel. .89/521 12 50., faks 89/521 12 60
e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl;
strona: www.wmarr.olsztyn.pl

I\. TRYB POSTEPOWANIA

1. Zgodnie z zasada konkurencyjnosci okreslong w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
Furopejskiego Funduszu Rozwoju Regionainego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Wykonawcow na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z 11 wrzeénia 2019 r. Prawo
zamowief publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129) - ninigjsze postgpowanie nie podlega
przepisom ustawy.

2. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postgpowaniu zastosowanie
majq postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym, a w sprawach nieuregulowanych
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j.: Dz.U. z 2020 r. poz. 1740 z pozn.
zm).

Ill. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest:

Usluga przygotowania i przeprowadzenia wydarzenia/i dla przedsiebiorstw z terenu
wojewodztwa warminsko-mazurskiego, uczestnikéw projektu ,Warmirisko-Mazurski Startup
Inkubator”.

Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na nastepuijace czesci:

Czes$é 1 - Wydarzenie | - ustuga networkingu biznesowego |

Czeé¢ 2 - Wydarzenie Il - ustuga networkingu biznesowego Il

Czesé 3 - Wydarzenie lll - Startup Venture (8 godzin}

Fundu : i j
Europeskie Rzeczpospolita < O bk
Program Regionalny - 5904 Idrowe tycie, crysty rysk Rorwoju Regionalnego




Szczegbtowy zakres i opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania
ofertowego ,,Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia”,

Kody CPV — Wspdiny Stownik Zaméwiefi Publicznych:
794111009 — uslugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarcze;
79410000-1 - ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzadzania

Zambwienie jest realizowane w ramach projektu: Warmifisko-Mazurski Startup Inkubator”
wspdtfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, umowa o
dofinansowanie nr RPWM.01.03.01-28-0001/18-00 w ramach Osi Priorytetowej 1 ~ Inteligentna
Gospodarka Warmii i Mazur’, Dzialanie 1.3 - Przedsigbiorczoé¢ (Wsparcie przedsigbiorczosci),
Poddziatanie 1.3.1 - ,Inkubowanie przedsigbiorstw” Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.

2. Cel projektu — wspoliny dla wszystkich czesci zaméwienia:
W ramach reaiizacji projektu ,Warmirisko-Mazurski Startup Inkubator”, przedsigbiorstwa we wczesnej
fazie rozwoju {do 3 lat dzialalno$ci), prowadzace dziatalno$¢ i zarejestrowane na terenie wojewodztwa
warmirisko-mazurskiego otrzymujq wsparcie w postaci usiug podstawowych i specjalistycznych, ktére
maja na celu przygotowanie MSP do zafunkcjonowania na rynku z w pelni gotowym do sprzedazy
innowacyjnym produktem/ustuga oraz opracowanym modelem biznesowym.

3. Grupa docelowa:

1) Przedsiebiorstwa (MSP) we wezesnej fazie rozwoju (do 3 lat dziatalnosci), prowadzace dzialalnost
I zarejestrowane na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego, kiore otrzymaja wsparcie w
ramach przedmiotowego projektu.

2) Bezposrednio uczestnikami wydarzen beda wlasciciele firm, osoby zarzadzajace lub inne majace
kluczowe znaczenie dla rozwoju firmy.

3) Wydarzeniami zostanie objetych 30 M$P.

— W ramach czesci 1 wydarzeniem zostanie objetych co najmniej 16 MSP
— W ramach czesci 2 wydarzeniem zostanie objetych co najmnigj 14 MSP
— W ramach czgsci 3 wydarzeniem zostanie objetych 30 MSP
4. Forma zorganizowania i przeprowadzenia wydarzen (wspdlnie dia wszystkich czesci):

1) Kazde wydarzenie bedzie wydarzeniem zdalnym - online, prowadzonym w formie spotkan z
ekspertem oraz spotkai branzowych zorganizowane w oddzielnym terminie. Termin
poszczegolnych wydarzen zostanie ustalony wspdlnie z Zamawiajacym. Wydarzenia bedg
odbywaly sie w dniach roboczych.

2) Za organizacie platformy do prowadzenia wydarzen odpowiedzialny jest Wykonawca. Platforma
musi posiadac funkcje rejestracji uczestnikéw oraz funkcje generowania raportow, tj. listy
uczestnikdw i czasu ich uczestnictwa.

3) Wykonawca zobowiazany bedzie do przeprowadzenia testu pozwalajacego na sprawne
przeprowadzenie wydarzen on-line na co najmniej 0,5 godziny przed rozpoczeciem spotkania.

4) Przeprowadzenia wydarzen za poérednictwem jednej z wymienionych przegladarek
internetowych: Mozilla Firefox, Google Chrom, Microsoft Edge lub aplikacji dedykowanej do
prowadzenia wydarzen w formule, ktéra pozwala na zadawanie pytah na zywo poprzez
wbudowany mechanizm czatu.



5) Podczas wydarzen na ekranach uczestnikéw musi by¢ widoczny zardwno prelegent jak i
moderator/ ekspert, w przypadku prezentacji prowadzonej przez wskazane osoby, widoczny musi
by¢ réwniez ekran z prezentacja,

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Czeé¢ 1 - Wydarzenie | — w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy z
Wykonawca,

Czeé¢ 2 - Wydarzenie Il — w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy z
Wykonawca.

Czes¢ 3 - Wydarzenie lll - przewidywany termin realizacji zamowienia do kofica listopada 2021 .
(mozliwos¢ przesunigcia terminu realizacji umowy o 30 dni w przypadku gdy nie zostanie zakoniczony
etap zwigzany z przygotowaniem prototypow dta MSP).

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU dotyczy wszystkich cze$ci zamowienia.

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

1) dysponowania odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia:

W zakresie warunku posiadania odpowiednich zdolnos$ci zawodowych dysponowania odpowiednimi
osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, Wykonawca wykaze, Zze dysponuje iflub bedzie dysponowat
O najmniej:

Doﬂcy czesciq:

w zakresie czgsci 1 - Wydarzenia | — usluga networkingu biznesowego | Wykonawca dysponuije iflub
bedzie dysponowat co najmniej:
1) dwoma (2) osobami, trenerami biznesu, kidrzy bedg osobiscie realizowaé przedmiot zaméwienia,
ktore:
a) posiadajg wyksztalcenie pelne wyzsze,
b) posiadajq co najmniej 2-letni staz pracy zgodny z tematyka przedmiotu zamoéwienia lub
c) posiadajg udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w przeprowadzeniu co najmniej 2 uslug
spelniajace tacznie nastepujace warunki:
— posiadajg doSwiadczenie trenerskie w prowadzeniu spotkan o tematyce zgodnej z tematykq
przedmiotu zamowienia, tj.,_ustuga networkingu biznesowego
— uslugi zostaly zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jeZeli okres prowadzenia dziatalnoéci
jest krotszy — w tym okresie,

Przez doswiadczenie zgodne z tematyka przedmiotu zaméwienia, tj.,_ustugi networkingu biznesowego
Zamawiajacy rozumie - szkolenia, wyklady, seminaria, skierowane do grupy przedstawicieli MSP, o
tematyce marketingu internetowego, ecommerce, story-telingu lub innych zwiazanych z marketingiem
produktu/ustugi.

2) jedna (1) osobg, moderator, trener biznesu, ktdry bedzie osobiscie realizowaé przedmiot zamoéwienia,
ktora:



a) posiada wyksztalcenie peine wyZzsze,
b) posiada co najmniej 2-letni staz pracy zgodny z tematyka przedmiotu zaméwienia lub
d) posiada udokumentowane doéwiadczenie trenerskie w przeprowadzeniu co najminiej 2 ustug
spefniajace facznie nastepujace warunki:
— posiada doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu spotkan o tematyce zgodnej z tematykg
przedmiotu zamowienia, tj., ustugi networkingu biznesowego
— ustugi zostaly zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy —w tym okresie,

Przez doswiadczenie zgodne z tematykq przedmiotu zaméwienia, tj.,_ustugi networkingu biznesowego
Zamawiajgcy rozumie spotkania z zakresu rozwoju biznesu iflub Startupow.

3) Jedna {1) osoba - ekspertem zwigzanym bezposrednio z przedsighiorstwem/ami funkcjonujacym/i w
ramach branzy IT, w tym ICT, ktéra bedzie osobiscie realizowaé przedmiot zamowienia, ktora:
1. posiada wyksztalcenie pelne wyzsze
2. posiada co najmniej 2-letni staz pracy w przedsiebiorstwie funkcjonujacym w ramach branzy IT, w
tym ICT.

4) jedna (1) osobg - ekspertem zwiazanym bezposrednio z przedsiebiorstwem/ami funkcjonujacym/i w
ramach branzy energetyka/automatyka/mechanika/budownictwo, ktéra bedzie osobiécie realizowaéd
przedmiot zamdwienia, ktora:

a) posiada wyksztalcenie pelne wyzsze
b) posiada co najmniej 2-letni staz pracy w przedsiebiorstwie funkcjonujacym w ramach branzy
energetyka/automatyka/mechanika/budownictwo.

Dotyczy czeéci 2:

w zakresie Czgsci 2 - Wydarzenia Il - usluga networkingu biznesowego || Wykonawca dysponuie iflub
bedzie dysponowat co najmniej:
1) dwoma (2} osobami, trenerami biznesu, ktrzy beda osobiscie realizowaé przedmiot zaméwienia,
a) posiadaja wyksztalcenie pelne wyzsze,
b} co najmniej 2-letni staz pracy zgodny z tematyka przedmiotu zamowienia lub
¢) posiadajg udokumentowane doéwiadczenie trenerskie w przeprowadzeniu co najmniej 2 uslug
spelniajace facznie nastepujace warunki:
— posiadajg doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu spotkari o tematyce zgodnej z tematyka
przedmiotu zamowienia, tj., ustugi networkingu biznesowego
— uslugi zostaly zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy — w tym okresie,

Przez do$wiadczenie zgodne z tematykg przedmiotu zaméwienia, ., uslugi networkingu biznesowego
Zamawiajacy rozumie - szkolenia, wyklady, seminaria, skierowane do grupy przedstawicieli MSP, o
tematyce marketingu internetowego, ecommerce, story-telingu lub innych zwigzanych z marketingiem
produktu/ustugi.

2) jedna (1) osoba, moderator, trener biznesu, ktory bedzie osobiscie realizowaé przedmiot zaméwienia,
ktory:



a) posiada wyksztalcenie peine wyzsze,
b) posiada co najmniej 2-letni staz pracy zgodny z tematyka przedmiotu zamowienia lub
¢) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w przeprowadzeniu co najmniej 2 ustug
spelniajace lacznie nastepujace warunki:
— posiada doéwiadczenie trenerskie w prowadzeniu spotkan o tematyce zgodnej z tematyka
przedmiotu zamdwienia, tj., ustuga networkingu biznesowego
— ustugi zostaly zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,

Przez doswiadczenie zgodne z tematykq przedmiotu zaméwienia, tj., ustuga networkingu biznesowego
Zamawiajacy rozumie spotkania z zakresu rozwoju biznesu iflub Startupéw.

3) jedna (1) osoba - ekspertem zwigzanym bezposrednio z przedsigbiorstwem/ami  funkcjonujacym/i w
ramach branzy transportowej, w tym transport wodny i elektryczny, ktéra bedzie osobiscie realizowaé
przedmiot zaméwienia, ktéra:

a) posiada wyksztalcenie pelne wyzsze
b) posiada co najmniej 2-letni staz pracy w przedsigbiorstwie funkcjonujacym w ramach branzy
transportowej, w tym transport wodny i elektryczny.

4) jedng (1) osoba - ekspertem zwigzanym bezposrednio z przedsiebiorstwem/ami
funkcjonujacym/i w branzy eko/beauty/healthy life, w tym produkcja kreméw, proszkdw do prania,
ktora bedzie osobiscie realizowac przedmiot zaméwienia, ktora:
a) posiada wyksztalcenie petne wyzsze
b) posiada co najmniej 2-letni staz pracy w przedsigbiorstwie funkcjonujacym w ramach branzy
eko/beauty/healthy life, w tym produkcja kremow, proszkow do prania.

Dotyczy czesci 3:

w zakresie czesci 3 - Wydarzenia |l - Startup Venture Wykonawca dysponuie iflub bedzie dysponowal co
najmniej:
1) jedna (1) osoba, moderator, trener biznesu, ktory bedzie osobiscie realizowa¢ przedmiot zaméwienia,
ktéra:
a) posiada wyksztalcenie petne wyzsze,
b) posiada co najmniej 2-letni staz pracy zgodny z tematyka przedmiotu zamoéwienia lub
c) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w przeprowadzeniu co najmniej 2 ustug
spetniajace lacznie nastepujace warunki:
— posiadajg doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu spotkan o tematyce zgodnej z tematykg
przedmiotu zamowienia, 1j., Startup Venture
- uslugi zostaly zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatainosci
jest krotszy — w tym okresie,

Przez do$wiadczenie zgodne z tematyka przedmiotu zamowienia, fj.,_Startup Venture Zamawiajacy
rozumie moderowanie spotkan z zakresu rozwoju biznesu iflub Startupow.




2) piecioma (5) osobami, ktére bedg osobiscie realizowat przedmiot zaméwienia, ktore posiadaja
wymagane kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie, w tym:
a) sq przedstawicielami funduszu Venture Capital/Aniolow Biznesu
b) posiadajg co najmniej 2-letni staz pracy zgodny z tematyka przedmiotu zaméwienia
¢) posiadajg wiedze o funkcjonowaniu ww. funduszy.

Zamawigjacy dopuszcza, aby osoby ktorymi dysponuje badz bedzie dysponowal Wykonawca przy
realizacji zamowienia w ramach wybranej/ych czesci wystepowaly zamiennie o ile speiniaja okreslone
wymagania.

Ocena spelnienia wiw warunku bedzie dokonana na podstawie zloZonego oéwiadczenia na zasadzie
spelnia/ nie spetnia sporzadzonego wg zalacznika nr 3 oraz Zatacznika nr 4 do zapytania (zgodnie z
wymogami Zamawiajacego okre$lonymi w niniejszym zapytaniu).

Zamawiajacy moze, przed podpisaniem umowy, zadat od Wykonawcy przedstawienia dowodow
potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie posiadania przez wskazane
osoby wiedzy, kwalifikacji | doswiadczenia jak i dysponowania osobami zdolnoéci do przeprowadzenia ww.
wydarzenia/fi. ich nieprzedstawienie bedzie rownoznaczne z uchylaniem sig od zawarcia umowy.

Wykonawca moze w celu polwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w  postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, polegaé na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych lub sytuacii finansowej lub ekonomicznej podmiotow udostepniajacych
zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego laczacych go z nim stosunkow prawnych.

Wykonawca, w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnit Zamawiajgcemu, Ze realizujac zamowienie,
bedzie dysponowat zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowiazanie tych
podmiotow do oddania mu do dyspozycji niezbgdnych zasobéw na potrzeby realizacji danego zaméwienia.
Wzor zobowiazania stanowi zatacznik nr § do zapytania.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztalcenia, kwalifikacjii zawodowych lub do$wiadczenia,
Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych podmiotow, jesli podmioty te realizujg ustugi, do
realizacji ktrych te zdolnosci s3 wymagane.

Wykazane do realizacji wydarzenia/i osoby, winny wykonywaé przedmiot zaméwienia osobiscie.
Oznacza to, ze Wykonawca musi dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia przez caly
okres realizacji wydarzenia/i. Wszelkie zmiany os6b dedykowanych do realizacji wydarzeniaffi wymagaja
uprzedniego uzyskania zgody Zamawiajacego i akceptacji przez Zamawiajacego zaproponowanych osob
(pod warunkiem spelniania tych samych wymogéw, co osoba wskazana do realizacji przedmiotu
zambwienia w formularzu oferty/wykazie osob, ktdre beda uczestniczyé w wykonaniu zamowienia
stanowigcy Zatacznik nr 4 do zapytania).

W przypadku zmiany osoby, Wykonawca sklada Zatacznik nr 3 Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw
udzialu w postgpowaniu w zakresie posiadania zdolnosci zawodowych oraz Zalacznik nr 4
informacja o posiadaniu oséb zdolnych do wykonania zaméwienia (Wykaz osob, ktore bedg
uczestniczy¢ w wykonaniu zamdwienia).



Ocena spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuly: spelnia - nie spelnia,
w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oéwiadczeniach dotaczonych do oferty okreslonych w
rozdziale V i VI zapytania (zgodnie z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w ninigjszym zapytaniu
ofertowym).

Niespelinienie ktoregokolwiek z warunkéw spowoduije odrzucenie oferty Wykonawcy z postep owania.

VI. WYMAGANE DOKUMENTY dla wszystkich cze§ci zaméwienia.
1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w Zapytaniu ofertowym, Wykonawcy zloza

nastepujace dokumenty i o$wiadczenia:

1) Wypelniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego
Zalacznik nr 2 do zapytania.

2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie
posiadania zdolnosci zawodowych wg wzoru — stanowigcego Zalacznik nr 3 do zapytania,

3) Informacja o posiadaniu oséb zdolnych do wykonania zaméwienia (Wykaz osdb, kiore beda
uczestniczy¢ w wykonaniu zamoéwienia) stanowiaca Zatacznik nr 4 do zapytania

4) Zobowigzanie do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobdw na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zaméwienia — wg wzoru stanowiacego Zatacznik nr § do
zapytania

5) Stosowne petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z odpisu z wlasciwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dzialalnosci Gospodarczej albo, gdy Wykonawca jest osoba fizyczng niebedacq przedsigbiorca, a
oferte w jego imieniu podpisuje petnomocnik. Petnomocnictwo musi byé zlozone w oryginale
lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza, okreslajacego
jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione - stanowiace Zatacznik nr 6 do
zapytania - jezeli dotyczy.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centrainej ewidencii i informacji o dzialalnoéci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy pobierze samodzielnie
za pomocg bezplatnych | ogéinodostepnych baz danych w formie elektronicznej.

UWAGA: Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dziatalnoéci gospodarczej
musi zawiera¢ aktualny wykaz osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawey, ktorzy
dokonali zmian w zakresie organéw zarzadzajacych, ktore nie sg uwidocznione w dokumencie
rejestrowym, winni ztozy¢ dokumenty potwierdzajace powolanie nowych oséb w sktad organu
zarzadzajacego (np. uchwata w sprawie powotania okreslonej osoby).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkow metodq ,spelnia™/,nie spelnia’ na
podstawie oSwiadczen i dokumentow okreslonych w rozdziale Vi V.

Niespelnienie kioregokolwiek z warunkéw spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy z postepowania.



VIi. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1.

Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia tredci niniejszego zapytania ofertowego, nalezy przesytaé
za posrednictwem e-mail na adres: b.wachula@wmarr.olsztyn.pl lub pismem na adres: Warminsko-
Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie 10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jézefa Bema
3.

Kazdy wykonawca moze zwrocié sig do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofet - pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania oferowego wplynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu skladania ofert. Jezeli wniosek
wplynie po uplywie ww. terminu lub bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnier, zamawiajacy udziell
wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania.

Tres¢ =zapytah wraz z wyjaSnieniami zamawiajacy zamiesci na stronie  internetowe]
www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropeijskie.gov.pl oraz http://www.wmarr.olsztyn.pl/.

W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie
zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany treéci niniejszego zapytania ofertowego (przed
uplywem terminu sktadania ofert). Informacje o ewentualnych zmianach zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qov.pl
oraz hitp://www.wmarr.olsztyn.pl/.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY dla wszystkich czesci zaméwienia.

1.

e

Oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang czesé.

Oferta oraz zalaczniki powinny byé podpisane przez Wykonawcg zgodnie z zasadami reprezentacii
wskazanymi we wiaSciwym rejestrze lub osobe upowazniong do skiadania oéwiadczen woli w
imieniu Wykonawcy. Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane.
Sktadana oferta wraz z zatacznikami w postaci o$wiadczen musi by¢ zlozona w formie oryginatu.
Inne dokumenty moga by¢ zlozone jako kopie potwierdzone przez Wykonawce za zgodnosé z
oryginatem,.

Oferta powinna zawieraC wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o ktérych
mowa w zapytaniu ofertowym.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych. Zlozona oferta musi obejmowaé swoim
zakresem cato$¢ przedmiotu zamdwienia sktadang na dana czes¢.

Wykonawca moze zlozy¢ oferte na jedna lub na maksymalna liczbe czesci.

Zamawiajacy hie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

Zamawiajacy informuje, ze zaméwienie nie moze by¢ udzielone podmiotom z nim powigzanym
osobowo lub kapitatowo, o ktorych mowa w rozdziale 6.5.2. w pkt 2 lit. a) wytycznych w sprawie
kwalifikowalnosci wydatkow w ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.

10. Zamawiajacy nie przewiduje powtdrzenia podobnych ustug.

1.

Kazdy Wykonawca moze zlozyé w prowadzonym postgpowaniu tylko jedna oferte i zaproponowat
tylko jedna cene na dang czg$c. Ziozenie przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty na dana czeéé
lub oferty zawierajgcej rozwigzania wariantowe albo altematywne spowoduije jej odrzucenie.



12.

13.

14,

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien polegajacych na powtérzeniu podobnych usug, o
ktorych mowa w pkt 7 fit. g podrozdzialu 6.5 wytycznych w sprawie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach EFRR, EFS oraz FS na lata 2014-2020.
Oferta powinna:

1) by¢ opatrzona pieczatkq firmowa, posiadaé date sporzadzenia, zawiera¢ adres lub siedzibe

Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP, zawieraé czytelny podpis Wykonawcy,

2) zawierac: cene brutto za calo$¢ zamdwienia na dang czesc.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiada sie
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.,

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi byé czytelny.
Wszystkie strony oferty i zalacznikéw powinny byé trwale ze sobg polaczone i kolgjno
ponumerowane.

Oferta, dla ktorych zamawiajacy okreslil wzory w formie zatacznikéw do niniejszego zapytania, winny
by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.

Oferte sklada si¢ pod rygorem niewazno$ci w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub
niescieralnym atramentem. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania oferty droga elektroniczna,
jako skan wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (wraz z zalacznikami) przestanej na
adres e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr
zambwienia: ZP.28.49.2021/WWPIWT/STARTUP z dnia 23.08.2021 r.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania
oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta w formie elektronicznej powinna zawierac pliki w jednym z formatow: PDF/JPG (Formularz
ofertowy - skan).

1) Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP.

2) Oferty zlozone w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym do

odczytu przez Zamawiajgcego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.
3) Wielkos¢ wiadomosci e-mail z ofertg nie powinna przekraczaé (20 MB).

Brak zastosowania wskazanych w lit. a)-c) powyzej regut odnoszacych sie do sposobu przesylania
Oferty, skutkujacy nieskutecznym przestaniem oferty do Zamawiajacego w wymaganym terminie,
skutkowac bedzie pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

W przypadku, w ktorym przestanie oferty w sposdb okreslony powyzej nie jest mozliwe ze wzgledu
na wielkos¢ lub charakter oferty, oferta winna zosta¢ zlozona w formie pisemnej, w sposob okreslony
ponizej:

Oferte z zataczonymi dokumentami skiadang osobiécie nalezy dostarczy¢é bezposrednio do
sekretariatu pok. Nr 114, {| pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., wgodz. 7:30 - 15:30
lub przestat poczty (przesylkg polecong lub kurierska). Oferte nalezy umiescic w opakowaniu
uniemozliwiajacym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Warmifisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3

OFERTA



Usfuga przygotowania i przeprowadzenia wydarzenia/n dla przedsighiorstw z terenu wojewbdztwa
warmifisko-mazurskiego, uczestnikow projektu ,, Warmirisko-Mazurski Startup Inkubator”

Oferta na: cze$c 1 lub czesc 2 lub czest 3 (nalezy wpisac tylko ta czes¢ zamowienia, na ktora
sktadana jest oferta) lub wpisac oferta na 3 czesci zamdwienia.

Nr zamowienia; ZP.28.49.2021/WWPIWT z dnia 23.08.2021 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM OTWARCIA OFERT

23. Oferte mozna zlozy¢ takze za pomocy opcji skladania ofert dostepnej na portalu Baza
Konkurencyjnosci 2021 zgodnie z obowigzujacymi na dzien skladania oferty Instrukcjami
korzystania z bazy konkurencyjnosci dostepnymi m.in,
https://archiwum-bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pliinfo/web instruction

24. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztoZzonej oferty lub wycofaC oferte wylacznie przed
uplywem terminu do skiadania ofert.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przyslugujg Srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t. Dz. U. z 2021 r. poz.
1129) - niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy.

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT dla wszystkich czesci zaméwienia.

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania oferty droga elektroniczng, jako skan wypeinionego
i podpisanego formularza ofertowego (wraz z =zalgcznikami) przestanej na adres e-mail:
a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,OFERTA" nr zamdwienia
ZP.28.49.2021/WWPIWT/STARUP z dnia 23.08.2021 r.

2. Oferty moga by¢ zlozone takZe osobiécie w siedzibie Zamawiajacego: Warminsko-Mazurska Agencii
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, w sekretariacie pok. Nr 114,
(I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 — 15:30 lub przestane pocztg (przesytkg
polecong lub kurierska) na adres; Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3 opisane hastem: ,Swiadczenie ustug
telekomunikacyjnych w zakresie telefonii stacjonarnej na potrzeby Warmifisko-Mazurskief
Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

Nr zaméwienia: ZP.28.49.2021/WWPIWT/STARTUP z dnia 23.08.2021 r.
Nie otwierac przed dniem otwarcia ofert

3. Oferty moga by¢ skladane takze w Bazie Konkurencyjnosci:

Oferte nalezy zlozy¢ za pomoca opcji skladania ofert dostepnej na portalu Baza Konkurencyjnosci
2021 zgodnie z obowigzujacymi na dzien skladania oferty Instrukcjami korzystania z bazy
konkurencyjnosci dostepnymi m.in,
https://archiwum-bazakonkurencyinosci.funduszeeuropeiskie.gov.plfinfo/web _instruction, przy czym
kazdy zataczony dokument do Bazy w formie zalacznika powinien by¢ podpisany przez osobe
uprawniong do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacii okreslong w rejestrze lub
innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

4. Termin sktadania ofert uplywa dnia 31.08.2021 roku o godz. 10.00.
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1) o dotrzymaniu terminu zioZenia oferty w formie elekironicznej tj. mail lub poprzez Bazg
Konkurencyjnosci decyduje data wplywu na serwer Zamawiajacego lub do Bazy
Konkurencyjnosci i mozliwosé odczytania jej tresci przez Zamawiajacego.

2) o dotrzymaniu terminu ziozenia oferty osobiscie lub przestanie poczta (przesylkg, polecong Iub
kurierska) decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyZzszego terminu ma data i godzina
wplywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.

5. Otwarcie ofert jest jawne, odbywa sie bez udzialu Wykonawcéw i nastapi niezwlocznie po uplywie
terminu skladania ofert, nie pdéniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktorym upltynat termin
skladania ofert.

6. Oferty zlozone po uplywie terminu wyznaczonego na ich skladanie nie bedg rozpatrywane
i zostang zwrécone wykonawcom.

7. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacije z otwarcia
ofert dotyczace:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktorych oferty zostaty otwarte,
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
8. Wykonawca zwigzany jest oferta do dnia 29.09.2021 r.
9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.

X. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA dla wszystkich czesci zamowienia,

1. Cena oferty musi byé tak skalkulowana, aby uwzgledniata realizacje przedmiotu zamowienia za
caly zakres zamowienia, oraz uwzgledniala jego specyfike. Cena musi zawiera¢ wszystkie
elementy cenotworcze realizacji zamowienia, w szczegblno$ci koszty wszystkich obowigzujacych
optat i podatkéw, podatek VAT, koszty dostawy i inne koszty niezbgdne do poniesienia dla
terminowego i prawidlowego wykonania ustugi zwigzanej bezposrednio z przedmiotem
zamowienia, wynikajace z zapisow niniejszego zaproszenia, bez kidrych realizacja przedmiotu
zamowienia nie bylaby mozliwa.

2. Cene ofertowq obejmujacq caly zakres zamowienia nalezy poda¢ w druku Formularz ofertowy -
stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego dla kazdej czgsci zamowienia oddzielnie.

3. Cena (brutto) oferty winna by¢ podana z dokladnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

4. Platnos¢ bedzie realizowana przelewem po zrealizowaniu przedmiotu umowy, w terminie 30 dni od
doreczenia prawidiowo wystawionej faktury Zamawiajacemu, przy czym Wykonawca zobowigzuje
sie do dostarczenia Zamawiajacemu fakture w ciagu 7 dni od daty jej wystawienia.

5. Strony zgodnie ustalajg, Ze termin wyplaty naleznosci moze ulec zmianie w sytuacji, gdy na konto
Projektu realizowanego przez Zleceniodawce nie zostanie przekazana przez Instytucje
Zarzadzajacq RPO WiM na lata 2014-2020 lub Lidera Projektu — Gmina Olsztyn wystarczajgca
suma $rodkoéw przeznaczonych na wyplate naleznodci. O sytuacji wskazanej powyzej
Zleceniodawca niezwlocznie poinformuje Zleceniobiorce. Zleceniobiorca nie bedzie naliczat z tego
tytutu odsetek ustawowych za opdznienie.

6. Zleceniodawca oéwiadcza, Ze wyraza zgode na wystawianie faktury elekironicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 roku w
sprawie wystawiania oraz przesytania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania i
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur. Zleceniodawca
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10.

1.

12.

w 2zwigzku z tym akceptuje wystawianie i przesylanie faktur na podany nizej email:

wmarr@wmarr.olsztyn.pl.

Cena oferty musi byé wyrazona w polskich zlotych, liczbowo z dokiadnoscig do dwéch miejsc po

przecinku w ten sposéb, 2e koncowki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sie, a kofcowki

kwot wynoszace 0,5 grosza i wyZej zaokragla sig do 1 grosza. Cena musi zawierac nalezny

podatek VAT.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w Zziotych polskich, wg

wartosci nominalnej przedmiotu zaméwienia.

Cena w rozumieniu przepisow art. 3 ust. 1§ 2 z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach

towaréw | uslug {tj. Dz.U. 2019 poz. 178 z pézn. zm.) jest warto$¢ wyrazona w jednostkach

pienigznych, ktora kupujacy jest obowiazany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie

uwzglednia sie podatek od towaréw i uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych

przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i uslug lub

podatkiem akcyzowym z zastrzezeniem pkt. 11.

Prawidlowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowiazkow Wykonawcy zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. 0 podatku od fowarow i ustug (t. . Dz.U. z 2021 r. poz.

685 z pozn. zm.)

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowiazku

podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (tj.. Dz. U. z

2020 r. poz. 106, ze zm), dla celow zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towarow i ustug, ktorg miatby obowiazek

rozliczy¢.

W ofercie Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bgdzie prowadzil do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartoci fowaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego,
bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towaréw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

13. Wykonawcy zabrania sie pod rygorem odrzucenia oferty jako niezgodnej z zapytaniem ofertowym

14.
15.

modyfikacii tabeli wyliczenia ceny zaméwienia zawartej w zapytaniu ofertowym — Zatacznik nr 2
poprzez usuniecie ktdrejkolwiek pozycii lub dopisanie nowei nie ujetej przez Zamawiajacedo.

Cena zaméwienia moze by¢ tylko jedna.

Zaproponowang w ofercie ceng brutto zaméwienia, Wykonawca bedzie musial utrzymaé do konca
obowigzywania umowy.

16. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowat jakies rabaty lub upusty, powinien je od razu ujaé w

obliczeniu ceny, tak aby wyliczona cena za realizacig zamowienia byla ceng ostateczng.
Pozniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycije obnizek ceny sg niedopuszczalne i nie beda
przyjmowane przez Zamawiajacego.
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XI. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ dla wszystkich czgsci zamowienia.

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sig kierowat kryterium najnizszej ceny.
2. Ocenie beda podiegaé wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.
3. Zanajkorzystniejszq zostanie uznana oferta z najnizsza cena.

Max. liczba punktéw w
Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA (Wg) Kryterium
| Cena 100% 100 pkt

Maksymalng liczbg punktow, tj. 100, otrzyma Wykonawca, ktory zaproponuje najnizsza ceng
natomiast pozostali Wykonawcy ofrzymaja odpowiednio mniejszg liczbg punktow zgodnie z
ponizszym wzorem:

Cn
[ J— X 100% (Wg)

Ch
gdzie:
C- oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie
Cn- oznacza ceng catkowitg brutto oferty najtanszej
Cb- oznacza cene calkowita brutto badanej oferty
Wg — oznacza wage kryterium (100 %)

Maksymalna liczba punktéw w Kryterium ,cena” mozliwych do uzyskania przez oferenta
wynosi: 100 punktéw.

UWAGA:

1. Podstawa przyznania punktow w kryterium ,Cena" bedzie cena ofertowa brutto podana przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym w ramach poszczegolnych czesci.

2. Cena ofertowa brutto musi uwzglednia¢ wszelkie koszty, jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z

realizacjg zamowienia.

Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany odrebnie dla kazde; czesci zamdwienia.

4. Zaméwienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktory w ramach danej czgsci zamowienia uzyska
najwyzsza liczbg punktow w oparciu o podane w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert, ktore beda
mialy zastosowanie do ustalenia, ktore czg$ci zamowienia zostang udzielone danemu Wykonawcy.
Wykonawca w wyniku oceny ofert moze otrzyma¢ zamowienie na jedna lub na maksymalng liczbg
czescl.

5. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, kiora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
odnoszacych sig do przedmiotu zamowienia, sposrod ofert nie podlegajacych odrzuceniu t., uzyska
najwieksza liczbe punktéw w ramach poszczegélnych czgsci..

6. Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty w ramach poszczegoinych czescl
zamowienia ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny,
zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia ofert dodatkowych.

e
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7. Wykonawcy skladajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
zZlozonych ofertach.

8, Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza o
terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, ze postepowanie w danej czesci nie bedzie
podlegalo uniewaznieniu.

9. W przypadku jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana w danej cze$ci, uchyla si¢ od
zawarcia uUmMowy W sprawie zamowienia, zamawiajacy moze wybrag oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostalych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg
przestanki uniewaznienia postepowania.

Tak uzyskana ocena bedzie stanowita punktacje kryterium poszczegdlnych czesci zamowienia.

XIl. OCENA OFERT dla wszystkich czesci zaméwienia.
1. Zamawiajacy zobowiazany jest odrzucic ofertg, jezeli:

1) tresc oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

oferta zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

zawiera bledy w obliczeniu ceny,

jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow.

przediozone przez wykonawcg dokumenty nie bedq potwierdza¢ spelniania warunku udziaiu w

postepowaniu,

7) uzupetnienia o$wiadczen lub dokumentow zostana ziozone po uptywie terminu wyznaczonego na
ich skiadanie.

2 W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze ada¢ od wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci zloZzonej oferty.

3. Jezeli Wykonawca nie ziozyl o$wiadczenia, podmiotowych $rodkow dowodowych, lub innych
dokumentow lub oéwiadczen skladanych w postgpowaniu lub sa one niekompletne lub zawierajg
bledy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich zioZenia, poprawienia lub uzupelnienia w
wyznaczonym przez siebie terminie chyba, ze oferta Wykonawcy podlegalaby odrzuceniu bez
wzgledu na ich zlozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

4. Wykonawca sklada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktorych mowa w pkt 3 aktualne na
dzier ich zlozenia. Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien ich zlozenia | muszg by ztoZzone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$c¢ z oryginalem przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Przez oczywista omytke pisarskg w szczegolnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, whrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie
wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (ow) lub jego czesci.

6. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe, uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawcg, kiorego oferta zostata
poprawiona.

7. Zamawiajacy poprawi inne omylki polegajace na niezgodnoéci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwiocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
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ktérego oferta zostala poprawiona. Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na
wyrazenie zgody na poprawienie w jego ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie Zamawiajacy uzna za wyrazenie zgody na poprawienie
omytki.

Zamawiajgcy nie moze poprawic bledu polegajgcego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny blednej
stawki podatku od towarow i uslug.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnient i uzupelnien w terminie okreslonym
przez zamawiajgcego. Wyjasnienia i uzupelnienia ziozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

10. Zambwienie w ramach poszczegolnych czesci zostanie udzielone temu Wykonawcey, ktdrego oferta

zostanie uznana za najkorzystniejsza, przy czym Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wyboru na
podstawie tylko jednej oferty spetniajacej wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w Zapytaniu
ofertowym.

XlIl. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA dla wszystkich czgéci zaméwienia

1.

Kazdy Wykonawca, ktory zlozy oferte przed uplywem terminu skfadania ofert, zostanie powiadomiony
0 wyniku postepowania - pismo zostanie przestane za posrednictwem poczty elektronicznej lub droggy
pocztowa (listownie} - zgodnie z wyborem Zamawiajacego.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod ofert waznych. Za najkorzystniejszg uznana
zostanie oferta, ktdra uzyska najwieksza liczbe punktdw w ramach poszczegolnych czesci.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej, w ramach
poszczegoinych czesci zamowienia ze wzgledu na to, ze dwie oferty lub wigcej ofert przedstawia taki
sam bilans ceny zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty do zlozenia w okreslonym
przez niego terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferly dodatkowe nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
zZiozonych ofertach.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
o terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, ze postepowanie nie bedzie podlegato
uniewaznieniu.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana Umowa, do kiorej bedzie dotaczony Zalacznik nr 1 -
Szczegolowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy. Wykonawca
zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zamowienia dla danej czesci w cenie, jaka zostala
zawarta w jego ofercie.

W przypadku jezeli Wykonawca, kidrego oferta zostata wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposréd pozostalych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Zze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

XIV. ZMIANY UMOWY dla wszystkich cz¢sci zaméwienia.

1.

Zmiana postanowien zawartej Umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Zakazuje sie pod rygorem niewaznoSci istotnych zmian postanowien zawarlej Umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie, ktdrej dokonano wyboru Zleceniobiorcy.
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3. Zleceniodawca przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastepujacych istotnych zmian w zawartej Umowie w
sprawie niniejszego zamowienia, okreslajac jednoczesnie warunki ich wprowadzenia:
1) zmiany Umowy wymagajace podpisania aneksu:

a) strony dopuszczajg mozZliwos¢ zmiany cen spowodowanych zmianami przepisow
okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT, na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa w tym zakresie, przy czym zmianie ulegnie wylacznie cena brutto, a cena neto
pozostanie bez zmian. Zmiana cen nastapi od dnia obowigzywania odpowiednich przepisow
prawa.

2) do okolicznosci, ktére nie stanowig istotnej zmiany Umowy i mogg by¢ wprowadzone po pisemnym
poinformowaniu Zleceniodawcy Umowy nalezy:

a) zmiana os6b upowaznionych do nadzorowania realizacji Umowy,

b) uzasadnionej zmiany os6b uczestniczacych w wykonywaniu przedmiotu Umowy. Zmiana
ktorejkolwiek z tych oséb musi by¢é uzasadniona przez Zleceniobiorcg na pismie i
zaakceptowana przez Zleceniodawce. Zmiana taka mozliwa jest tylko i wylacznie na osoby
spetniajgce wszystkie wymogi okreSlone w Zapytaniu oraz posiadajace kwalifikacje i
do$wiadczenie nie gorsze od wymaganych przez Zleceniodawce;

¢) zmiany aktéw prawnych przywotanych w Umowie. W kazdym takim przypadku Zleceniobiorca
ma obowiazek stosowania sie do obowigzuigcych akiow prawa.

4. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w ust. 3 pkt. 2) litera b) strony dokonuja zmiany
osoby uczestniczacej w wykonywaniu przedmiotu Umowy. Zmiana ta wymaga pisemnego
powiadomienia Zleceniodawcy oraz przedstawienia Zatacznika nr 3 oraz Zatacznika nr 4 do
Zapytania nt. ,Usluga przygotowania i przeprowadzenia wydarzeniafti dla przedsigbiorstw z terenu
wojewodztwa warminsko-mazurskiego, uczestnikow projektu Warminisko-Mazurski  Startup
inkubator”.

5. Strony zobowiazujg sie do niezwlocznego poinformowania o kazdorazowej zmianie siedziby.
Okolicznosci te nie bedg stanowily przestanki do zmiany Umowy.

XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA dla wszystkich czesci zaméwienia.

1. Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:

1) gdy nie zostanie zlozona zadna oferta lub wszystkie zlozone oferty beda niewazne.

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszaé bedzie kwote, ktorq zamawiajgcy przeznaczyt na
sfinansowanie zaméwienia.

3} wystapily istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postgpowania nie lezy w
interesie publicznym/zamawiajacego, ¢zego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili uruchamiania
postepowania,

4) zawiera bledy popelnione przez zamawiajacego uniemozliwiajace kontynuowanie postepowania
badz zawarcie umowy.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postgpowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejszej na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty.

3. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w przypadku skorzystania
przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.
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XVI. POSTANOWIENIA DODATKOWE dla wszystkich czesci zaméwienia.
Informacie dotyczace przetwarzania danych oschowych oséb fizycznych - uczestnikow postepowania

o udzielenie zamowienia publicznego — wspdina dla wszystkich czesci

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogdlnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponizej
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:

1.

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych w odniesieniu do zbioru ,Regionalny Program
Operacyjny Wojewodztwa Warmirisko-Mazurskiego na lata 2014-2020" jest Wojewddztwo
Warminisko-Mazurskie reprezentowane przez Zarzad Wojewoddztwa Warminisko-Mazurskiego z
siedzibg w Urzedzie Marszalkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie przy ul.
Emili Plater 1, 10-562 Olsztyn, bedacy Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: Instytucja
Zarzadzajaca).

2. Administratorem Pani/ Pana danych osobowych w odniesieniu do zbioru ,Centrainy system

teleinformatyczny wspierajacy realizacje programéw operacyjnych” jest Minister wiasciwy do spraw

rozwoju regionalnego.

Instytucja Zarzadzajaca powotala Inspektora Danych Osobowych, z kidrym kontakt jest moZliwy

pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane sq na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony

osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie i ochronie
danych). Oznacza to, ze Pani/ Pana dane sa niezbgdne do wypelnienia przez Instytucje

Zarzadzajaca obowiazkow prawnych cigzacych na niej w zwigzku z realizacjg Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewodziwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej: RPO

WiM 2014-2020). Wspomniane obowiazki prawne cigzace na Instytucji Zarzadzajacej w zwigzku z

realizacjg RPO WiM 2014-2020 okreslone zostaly przepisami m.in. nizej wymienionych aktach

prawnych:

1) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow szczegdlnych
dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia® oraz w sprawie uchylenia
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1080/2006,

2) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013
r. ustanawiajacego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu
Spojnoéci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

3) Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrzesnia 2014 r.
ustanawiajacego szczegblowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzorow stuzacych do
przekazywania Komisji okreélonych informacji oraz szczegdlowe przepisy dotyczgce wymiany
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5.

10.

1.

12.

informaciji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzadzajacymi, certyfikujacymi, audytowymi i
posredniczacymi.
4) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programow operacyjnych w zakresie
polityki spojnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020.
Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane wylacznie w celu wykonywanie przez Instytucie
Zarzadzajacq okreslonych prawem obowiazkow w zwiazku z realizacj Projektu pn. ,Warminsko-
Mazurski Startup Inkubator’, w szczegdlnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnoSci wydatkow,
udzielenia wsparcia, zarzadzania, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz
dzialan informacyjno-promocyjnych w ramach RPO WiM 2014-2020.
Pani/ Pana dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania, Beneficientowi realizujgcemu
Projekt —
Gmina Olsztyn z siedzibg w Olsztynie, Plac Jana Pawta Il 1, 10-101 Olsztyn

nazwa i adres Beneficjenta
oraz podmiotom (o ile dotyczy), ktore na zlecenie Beneficjenta uczestnicza w realizacji Projektu -

1) Olsztynski Parka Naukowo-Technologiczny z siedzibg w Olsztynie, ul.
Wiadystawa Trylinskiego 2, 10-683 Olsztyn,

2) Park Naukowo-Technologiczny w Etku, ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk,

3) Gmina Miasto Etk, ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 4, 19-300 Elk,

4) Gmina Biskupiec, Al. Niepodlegtosci 12, 11-300 Biskupiec,

5) Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,
Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

nazwa i adres ww. podmiotow **
Pani/ Pana dane osobowe, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa, s3 udostgpniane
uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym Ministrowi wiasciwemu do spraw rozwoju
regionalnego.
Pani/ Pana dane osobowe mogg by¢ powierzone lub udostgpnione takze specjalistycznym
podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyt w ramach RPO WiM 2014-2020 na
zZlecenie Instytucji Zarzadzajacej/lub Beneficjenta.
Panif Pana dane osobowe przechowywane beda do czasu akceptaciji sprawozdania koricowego z
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminisko-Mazurskiego na lata
2014-2020 przez Komisje Europejska.
W kazdym czasie przysluguje Pani/ Panu prawo dostepu do Pani/ Pana danych osobowych, jak
rowniez prawo 2adania ich sprostowania. Natomiast prawo do usunigcia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu,
przysluguje Pani/ Pana w przypadkach i za zasadach okre$lonych odpowiednia w art. 17-22
RODO.
Jezeli Pani/ Pan uzna, Ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisu o
ochronie danych osobowych, ma Pani/ Pan prawo wnies¢ skarge do organu nadzorujacego, {j.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie przeze Pania/ Pana danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania bgdzie
rownoznaczna z brakiem mozliwosci udzialu w realizacji Projektu. / Podanie danych jest
dobrowolne, aczkolwiek odmowa och podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udzielenia
wsparcia w ramach projektu./ Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania
jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w realizacji Projektu.
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Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami:
» w zakresie przedmiotu zaméwienia: Barbara Wachula, tel. 89512-24-02, e-mail

b.wachula@wmarr.olsztyn.pl

» w zakresie prowadzonego postepowania: Alicja Pilarczyk; e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn pll

XVII. ZALACZNIKI

N RN

ZALACZNIK NR 1 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia

ZALACZNIK NR 2 - Formularz ofertowy

ZALACZNIK NR 3 - Oéwiadczenie wykonawcy o speinieniu warunkow udzialu w postepowaniu
ZALACZNIK NR 4 - Informacja o posiadaniu osob zdolnych do wykonania zamowienia (Wykaz 0sob)
ZALACZNIK NR 5 - Zobowigzanie do oddania do dyspozycji niezbgdnych zasobow

ZALACZNIK NR 6 — Ustanowienie pelnomocnika

ZALACZNIK NR 7 - Projekt umowy - wspoiny dla wszystkich czesci.

]
PREZES ZADU  pROKURENT

Mdrgk i
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Irena Gaje‘wska
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