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Olsztyn, dnia 27 lipca 2020 r.
Warminsko-Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Pl. Gen J. Bema 3
10-516 Olsztyn

ZAPYTANIE

Dotyczgce oszacowania wartosci zamowienia na: ,Przeprowadzenie 2-dniowego szkolenia z zakresu
zarzadzania zespotem na rzecz innowacyjnych MSP z terenu wojewddztwa warmirisko-mazurskiego na
potrzeby projektu pt.: ,Warminsko-Mazurski Startup Inkubator”.

1. W celu zbadania oferty rynkowej oraz ustalenia wartosci zamodwienia Warminsko-Mazurska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie zwraca sig z prosha o informacje dotyczaca
szacunkowych kosztéw realizacji zaméwienia nt.: ,Przeprowadzenie 2-dniowego szkolenia
z zakresu zarzgdzania zespolem na rzecz innowacyjnych MSP z terenu wojewddztwa
warminsko-mazurskiego na potrzeby projektu pt.: ,,Warminisko-Mazurski Startup Inkubator”.

2. Szacowanie wartosci zamowienia dotyczy realizacji projektu pt.: ,,Warmirisko-Mazurski
Startup Inkubator” wspoétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w ramach umowy o dofinansowanie nr RPWM.01.03.01-28-0001/18-00 w
ramach Osi Priorytetowej 1 — , Inteligentna Gospodarka Warmii i Mazur”, Dziatanie 1.3 —
Przedsiebiorczos¢ (Wsparcie przedsiebiorczosci), Poddziatanie 1.3.1 - ,Inkubowanie
przedsiebiorstw” Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Warminsko-
Mazurskiego na lata 2014-2020.

3. Cel projektu:

W ramach realizacji projektu ,,Warminsko-Mazurski Startup Inkubator”, przedsiebiorstwa we
wczesnej fazie rozwoju (do 3 lat dziatalnosci), prowadzace dziatalno$c i zarejestrowane na
terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego otrzymujg wsparcie w postaci ustug
podstawowych i specjalistycznych, ktére maja na celu przygotowanie MSP do
zafunkcjonowania na rynku z w petni gotowym do sprzedazy innowacyjnym produktem/ustuga
oraz opracowanym modelem biznesowym.

4. Kody CPV — Wspdlny Stownik Zamdwien Publicznych
80000000-4 — Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 — Ustugi edukacji oséb dorostych oraz inne

5. W ramach procedury wracamy sie do Panistwa o przedstawienie szacunkowego kosztu wg.
zatgcznika nr 1.

6. W kalkulacji dotyczacej oszacowania wartosci zamowienia prosze uwzgledni¢ informacje
zawarte w ponizszym Szczegdtowym opisie przedmiotu zamdéwienia.

Fundusze ( Unia Europejska
EUFOPEJSkIe i a7 gcz)fsczapospollta \/ Europejski Fundusz
Program Regionalny i 2= Y470y, Zdrowe iycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego




fAUK W0- ‘
OLSZTYRSKI PARK {\E[:[H&Hmmam \\ .J

°
! CWiPlI
NAUKOWO-TECHNOLOGICZNY - CONTRUM WORALANAA | PROMOCA INQOWACH

“ ) PARK N ’ ‘
N M iy Biskweirc @ \Y

7. Szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia
Przedmiotem zamowienia jest: ,Przeprowadzenie 2-dniowego szkolenia z  zakresu
zarzadzania zespotem na rzecz innowacyjnych MSP z terenu wojewédztwa warmirisko-
mazurskiego na potrzeby projektu pt.: ,Warminsko-Mazurski Startup Inkubator”.
7.1.Cel szkolenia:
Celem szkolenia jest zdobycie wiedzy na temat:
1) zasad i sposobdw budowania i zarzgdzania zespotami pracownikow / zespotami
projektowymi,
2) motywacja zespotu,
3) delegowanie zadan,
4) weryfikacja efektow pracy.
Celem dodatkowym szkolenia jest integracja Srodowiska startup, poznanie obszarow i
mozliwosci wspotpracy miedzy startupami.
7.2.Grupa docelowa:
Przedsiebiorstwa (MMSP) we wczesnej fazie rozwoju (do 3 lat funkcjonowania na rynku),
prowadzgce dziatalno$¢ i zarejestrowane na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego,
ktére otrzymujg wsparcie w ramach przedmiotowego projektu. Bezposrednio uczestnikami
szkolenia beda wtasciciele firm, osoby zarzagdzajace lub inne osoby majgce kluczowe znaczenia
w rozwoju firmy.
7.3.Liczba uczestnikow szkolenia:
13 os6b, przedstawicieli firm, uczestnikow projektu
7.4.Program szkolenia:
1) Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do akceptacji program szkolenia w terminie
2 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Zamawiajgcy umozliwia konsultacje
z przedstawicielami Zamawiajgcego odnosnie szczegdtowych tresci.
2) Program szkolenia musi aktywnie angazowac uczestnikdw poprzez realizacje ¢wiczen,
zadan itp.
7.5.Miejsce realizacji szkolenia:
Centrum Wdrazania i Promocji Innowacji w Olsztynie, ul. Jagielloriska 91A, 10-356 Olsztyn.
Zamawiajacy zapewni wyposazong sale szkoleniowg w sprzet multimedialny (laptop, rzutnik,
ekran lub $ciana na ktérej bedg techniczne mozliwosci wyswietlania prezentacji).
Jezeli wedtug Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamodwienia niezbedny jest dodatkowy
sprzet i/lub narzedzia i/lub materiaty, wowczas Wykonawca zobowigzany jest zapewnic je we
wiasnym zakresie.
7.6.Czas trwania szkolenia
Dwa (2) dni szkoleniowe, kazdy po 8 godzin zegarowych = 16h.
Do czasu szkolenia nalezy doliczy¢ czas niezbedny na: 2 przerwy kazda po 15 minut oraz wstep
10 minut
7.7.Wykonawca zobowigzany jest do:
1) Opracowania programu szkolenia uwzgledniajgcego odpowiednig liczbe godzin szkolenia
oraz zaplanowane przerwy.
2) Przygotowania prezentacji tematycznej, ktéra bedzie wyswietlana podczas dni
szkoleniowych. Prezentacja w wersji elekironicznej bedzie dostepna Zamawiajgcemu
w celach archiwizacyjnych.
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3) Opracowania materiatéw szkoleniowych w wersji papierowej dla uczestnikéw szkolenia w
liczbie zgodnej z liczbg uczestnikbw oraz 1 dodatkowy egzemplarz w celach
archiwizacyjnych.

4) Przeprowadzenia szkolenie zgodnie z przedstawionym Zamawiajgcemu programem.

5) Zapewnienia materiatéw dodatkowych, o ktérych mowa w pkt. 7.5.

8. Wymagania dotyczgce wykonawcy:

8.1.Wykonawca powinien posiada¢ wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie, jak réwniez
wyposazenie techniczne niezbedne do wykonania przedmiotu zamdwienia.

8.2.Wykonawca powinien wykaza¢, ze dysponuje lub bedzie dysponowac co najmniej jedng
(1) osoba, ktéra bedzie realizowaé przedmiot zamdéwienia, ktéra posiada wymagane
kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie: wyzsze wyksztalcenie, co najmniej 3 letnie
doswiadczenie w zakresie realizacji ustug szkoleniowych, dydaktycznych odpowiadajgcych
swoim rodzajem przedmiotowi zamdwienia. Za ustuge odpowiadajgca swoim rodzajem
ustudze stanowigcej przedmiot zamdwienia, uwaza sie ustuge polegajacg na
przeprowadzeniu seminariow/ szkolen/wyktadéw /doradztwa odpowiadajgcych zakresem
tematycznym przedmiotowi zaméwienia..

8.3.Wykonawca bedzie zobligowany do podpisania klauzuli o poufnosdci informacji
przekazywanych w ramach realizacji przedmiotowego zapytania oraz wszelkich innych
informacji nt. MSP przekazywanych w formie ustnej lub pisemne;j.

8.4.Wykonawca bedzie zobligowany do podpisania umowy powierzenia przetwarzania danych
osobowych oraz bezwzglednego stosowania sie do zapiséw w niej zawartych.

9. W f{acznej cenie ustugi Wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidziane koszty
zwigzane z realizacja zamdwienia w szczegdlnosci koszty wszystkich obowigzujgcych optat
i podatkéw, plus podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami na dzien
sktadania ofert oraz wszystkie koszty wynikajgce z zapiséw niniejszego zaproszenia, bez
ktorych realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa.

10. Dostawa:
Dokumentacja w wersji papierowej oraz pliki w edytowalnej wersji elektronicznej ,, power
point” zostang przekazane Zamawiajgcemu najpdzniej do konca trwania Il (drugiego) dnia
szkoleniowego w Centrum Wdrazania i Promocji Innowacji w Olsztynie, ul. Jagielloriska 91A,
10-356 Olsztyn.

Sporzadzony zostanie i podpisany przez Strony (Zamawiajgcy, Wykonawca) protokot zdawczo-
odbiorczy.

11. Termin wykonania:
Przewidywany termin wykonania ustugi — 30 dni od dnia podpisania umowy z Wykonawcg.

12. Termin ztozenia oferty dotyczgcej oszacowania wartosci zamowienia:
Termin sktadania ofert: do dnia 30 lipca 2020 r.
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Decydujace znaczenia dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
ofert do Sekretariatu Zamawiajgcego, lub przestania skanu podpisanej oferty na podany adres
e-mail, a nie data wystania przesytkg pocztowg lub kurierska.

Wypetniong, podpisang oferte badZ zeskanowang oferte dotyczacg szacowania wartosci
zamoOwienia prosimy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres k.trebnio@wmarr.olsztyn.pl lub
dostarczy¢ bezposrednio do Sekretariatu pok. nr 114 (I pietro), codziennie w dni robocze W-
MARRS.A. w godz. 7:30—15:30 lub przesta¢ pocztg (przesytka polecona lub kurierska) na adres:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. J6zefa Bema
3, 10-516 Olsztyn lub fax 89 521 12 60.

13. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferta powinna by¢ sporzgdzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji
wskazanymi we wiasciwym rejestrze lub osobe upowazniong. Wszelkie zmiany w tresci
oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane.

3) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert czesciowych. Oferta musi obejmowac, catosc
przedmiotu zaméwienia.

4) Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

UWAGA!

Niniejsza prosba o oszacowanie wartoéci zamdwienia nie stanowi zapytania ofertowego w mysl
przepiséw ustawy Prawo Zaméwien publicznych. Niniejsze zapytanie stuzy jedynie zbadaniu rynku i nie
jest podstawa do wyboru Wykonawcy.

14. Informacja nt. przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych — uczestnikéw
postepowania majgcego na celu oszacowanie wartosci zamdéwienia:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogdlnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponizej
przekazujemy informacje dotyczgce przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:

1) Administratorem Pani/ Pana danych osobowych w odniesieniu do zbioru ,,Regionalny Program
Operacyjny Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020” jest Wojewddztwo
Warminsko-Mazurskie reprezentowane przez Zarzad Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego
z siedzibg w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie
przy ul. Emilii Plater 1, 10-562 Olsztyn, bedacy Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020 (dalej:
Instytucja Zarzadzajaca).

2) Administratorem Pani/ Pana danych osobowych w odniesieniu do zbioru ,Centralny system
teleinformatyczny wspierajacy realizacje programdéw operacyjnych” jest Minister wiasciwy do
spraw rozwoju regionalnego.

3) Instytucja Zarzadzajgca powotata Inspektora Danych Osobowych, z ktdrym kontakt jest
mozliwy pod adresem email: iod@warmia.mazury.pl.

4) Pani/ Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 lit c Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie i
ochronie danych). Oznacza to, ze Pani/ Pana dane s niezbedne do wypetnienia przez
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Instytucje Zarzadzajacg obowigzkéw prawnych cigzgcych na niej w zwigzku z realizacja

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-

2020 (dalej: RPO WiM 2014-2020). Wspomniane obowigzki prawne cigzgce na Instytucji

Zarzadzajgcej w zwigzku z realizacja RPO WiM 2014-2020 okreslone zostaty przepisami m.in.

nizej wymienionych aktach prawnych:

a) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i przepisow
szczegblnych dotyczacych celu , Inwestycje na rzecz wzrostu i zatrudnienia” oraz w sprawie
uchylenia rozporzadzenia Rady (WE) nr 1080/2006,

b) Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajagcego wspélne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006,

c) Rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r.
ustanawiajacego szczegbtowe przepisy wykonawcze do rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w odniesieniu do wzoréw stuzgcych do
przekazywania Komisji okre$lonych informacji oraz szczegétowe przepisy dotyczace
wymiany informacji miedzy beneficjentami a instytucjami zarzagdzajgcymi, certyfikujgcymi,
audytowymi i posredniczacymi.

d) Ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw operacyjnych w zakresie
polityki spéjnosci finansowych w perspektywie finansowej 2014-2020.

5) Pani/ Pana dane osobowe bedg przetwarzane wyfgcznie w celu wykonywanie przez Instytucjg
Zarzadzajaca okreslonych prawem obowigzkéw w zwigzku z realizacjg Projektu pn.
,Warmirisko-Mazurski Startup Inkubator”, w szczegblnosci w celu potwierdzenia
kwalifikowalnosci wydatkéw, udzielenia wsparcia, zarzadzania, monitoringu, ewaluacji,
kontroli, audytu i sprawozdawczosci oraz dziatar informacyjno-promocyjnych w ramach RPO
WiM 2014-2020.

6) Pani/ Pana dane osobowe zostaly powierzone do przetwarzania, Beneficjentowi realizujgcemu
Projekt —

Gmina Olsztyn z siedzibg w Olsztynie, Plac Jana Pawta Il 1, 10-101 Olsztyn
nazwa i adres Beneficjenta

oraz podmiotom (o ile dotyczy), ktére na zlecenie Beneficjenta uczestnicza w realizacji Projektu

1) Olsztyriski Parka Naukowo-Technologiczny z siedzibg w Olsztynie, ul.
Witadystawa Trylinskiego 2, 10-683 Olsztyn,

2) Park Naukowo-Technologiczny w Etku, ul. Podmiejska 5, 19-300 Etk,

3) Gmina Miasto Etk, ul. Marsz. Jozefa Pitsudskiego 4, 19-300 Efk,

4) Gmina Biskupiec, Al. Niepodlegtosci 12, 11-300 Biskupiec,

5) Warmirnisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac
Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

nazwa i adres ww. podmiotow **
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7) Pani/ Pana dane osobowe, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, sy udostepniane
uprawnionym podmiotom i instytucjom, w tym Ministrowi wiasciwemu do spraw rozwoju
regionalnego.

8) Pani/ Pana dane osobowe mogga by¢ powierzone lub udostepnione takze specjalistycznym
podmiotom realizujgcym badania ewaluacyjne, kontrole i audyt w ramach RPO WiM 2014-
2020 na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej/lub Beneficjenta.

9) Pani/ Pana dane osobowe przechowywane beda do czasu akceptacji sprawozdania koricowego
z realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warmirisko-Mazurskiego na
lata 2014-2020 przez Komisje Europejska.

10) W kazdym czasie przystuguje Pani/ Panu prawo dostepu do Pani/ Pana danych osobowych, jak
réwniez prawo zgdania ich sprostowania. Natomiast prawo do usuniecia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu,
przystuguje Pani/ Pana w przypadkach i za zasadach okre$lonych odpowiednia w art. 17-22
RODO.

11) Jezeli Pani/ Pan uzna, ze przetwarzanie Pani/ Pana danych osobowych narusza przepisu o
ochronie danych osobowych, ma Pani/ Pan prawo wnie$¢ skarge do organu nadzorujgcego, tj.
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

12) Podanie przeze Panig/ Pana danych jest dobrowolne, aczkolwiek odmowa ich podania bedzie
réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w realizacji Projektu. / Podanie danych jest
dobrowolne, aczkolwiek odmowa och podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci
udzielenia wsparcia w ramach projektu./ Podanie danych jest dobrowolne, aczkolwiek
odmowa ich podania jest réwnoznaczna z brakiem mozliwosci udziatu w realizacji Projektu.

15. Osoba do kontaktu:
Kamila Trebnio-Sledzianowska
e-mail: k.trebnio@wmarr.olsztyn.pl

Kowile Tbulo ~Sedsenosles
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Zatacznik nr 1 do szacowania
wartosci zamoéwienia z dnia 27 lipca 2020 r.

(piecze¢ adresowa firmy Wykonawcy)

ZAMAWIAJACY:

Warmirisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12

tel. .89/521 12 50, fax 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

WYKONAWCA:
Nazwa i adres wykonawcy:

OFERTA CENOWA
W odpowiedzi na zapytanie dotyczgce oszacowania wartosci zamoéwienia, ktérego przedmiotem jest:
,Przeprowadzenie 2-dniowego szkolenia z zakresu zarzgdzania zespofem na rzecz innowacyjnych MSP
z terenu wojewddztwa warmirisko-mazurskiego na potrzeby projektu pt.: ,Warmirnsko-Mazurski
Startup Inkubator”.
1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za ceng ofertowa brutto (w tym podatek VAT
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami)* zgodnie z Tabelg nr 1 — przedmiot zaméwienia:

—  Warto$c¢ oferty brutto: .....ccccveceece (SFOWNIE: ettt ),
—  Warto$¢ oferty Netto: ....oeeeeeeeeeeeeee (SFOWNIET e, ),
— podatek VAT: .................%.

o Nie jestem podatnikiem podatku od towaréw i ustug w kraju Zamawiajacego (dotyczy Wykonawcow
majgcych siedzibe poza RP)

*nie dotyczy Wykonawcéw nie bedacych ptatnikami od towaréw i ustug na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej.

Tabela nr 1 — przedmiot zamoéwienia:

Fundusze . ' Unia Europejska
EUI’OpEjSkle AR A TGS B(zf;:aposr)o“ta \/ Europejski Fundusz
Program Regionalny SR X470, Zdrowe iycie, czysty zysk Rozwoju Regionalnego
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Cena Warto$¢ brutto
L.P. Przedmiot zamdwienia llos¢ szt. jednostkowa (zt)
brutto (zf) (kolumna 3x4)
1 2 3 4 5
Przeprowadzenie 2-dniowego
szkolenia z  zakresu zarzadzania
zespotem na rzecz innowacyjnych
1 |MSP z terenu wojewddztwa 1
warminsko-mazurskiego na potrzeby
projektu pt.: ,Warminsko-Mazurski
Startup Inkubator
Catkowita wartos¢ brutto:
2. Oswiadczam(-y), ze zapoznali$my sie z trescig zapytania dotyczgcego oszacowania wartosci

Fundusze .
ﬁ Europejskie Rzeczpospolita

zamoéwienia, przyjmujemy warunki w nim zawarte i nie wnosimy do niego zastrzezen.

Oswiadczam(-y), ze cena podana w pkt. 1 zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zaméwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu.

Potwierdzamy pozadany termin realizacji zamdwienia okreslony w pkt. 11 zapytania.

Osobg upowazniong do kontaktow jest:

IMi€ i NAZWISKO .ottt

L (<] R RTRRRTR,

(miejscowosé, data )

Polska

Program Regionalny

(podpis(-y), ew. piecze¢ imienna, osoby/oséb
upowaznionej(-ych)do reprezentowania Wykonawcy)

WARMIA

sawwey. Ldrowe zycie, czysty zysk

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego



