10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jézefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Nr zaméwienia: ZP.28.24.2025/SOI Olsztyn, dnia 13.05.2025 .

ZAPYTANIE

Dotyczy zamowienia na:
»owiadczenie ustug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii stacjonarnej na potrzeby Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Warminsko-Mazurska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn
NIP: 739-050-39-12
http:/www.wmarr.olsztyn.pl
tel. .89/521 12 50
e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

IIl. TRYB POSTEPOWANIA

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia
11 wrze$nia 2019 r. (tj.. DzU. z 2024 r. poz. 1320). Postepowanie prowadzone jest
w oparciu o Regulamin udzielania zamowien na dostawy, ustugi, roboty budowlane w Warmirisko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie z zachowaniem zasady uczciwe;
konkurenciji i rbwnego traktowania Wykonawcow.

2. Do czynno$ci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postepowaniu zastosowanie
majgq postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu, a w sprawach nieuregulowanych przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.).: Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.).

ll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest: ,,Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii
stacjonarnej na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie”

Ustuga polegajaca na realizacji potaczen telefonicznych za pomocq facza ISDN (2B+D) wraz z
niezbednymi urzadzeniami technicznymi.
2. Miejsce realizacji zaméwienia:
1) Siedziba Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie przy Placu Gen.
Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn
2) Budynek biurowo-konferencyjny przy ul. Jagiellofskiej 91A, 10-356 Olsztyn.

Kody CPV - Wspoélny Stownik Zaméwien Publicznych:
64200000-8 - Ustugi telekomunikacyjne

Szczegotowy zakres oraz opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zataczniki nr 1 do zapytania.

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokos$ci 5.749.000,00 zt w cato$ci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912
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IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Przedmiot zaméwienia obejmuje okres 24 m-cy od dnia podpisania umowy |/ rozpoczecia
Swiadczenia ustugi do 30.06.2027 r.

Rozpoczecie $wiadczenia ustugi nastapi nie wczesniej niz po skutecznym rozwigzaniu
dotychczas obowiazujacych umoéw.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatlu w

postepowaniu dotyczace:

1) Posiadania uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
to wynika z odrebnych przepisow.

W zakresie warunku posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw Wykonawca wykaze, ze:

a) posiada aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru przedsigbiorcow telekomunikacyjnych
prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej wymagane zgodnie z zgodnie
z art. 5 ustawy z dnia 12.07.2024r. Prawo komunikacji elektronicznej (Dz.U. z 2024r. poz.1221)

Zamawiajagcy wymaga ztozenia ww. za$wiadczenia uprawniajagcego do prowadzenia dziatalnosci w
zakresie ustug telekomunikacyjnych oraz ztozenia oswiadczenia Wykonawcy o spetnieniu warunkdw
udziatu w postepowaniu, sporzadzonego wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 3 do Zapytania.

Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazat spetienie warunkow udziatu w postepowaniu, zawartych w
ust. 1 nastgpi na podstawie wymaganych i zatgczonych przez Wykonawce do oferty dokumentéw i
o$wiadczen, wymienionych w rozdziale VI wg formuty: spetnia - nie spetnia. Z tresci dokumentow i
o$wiadczen musi jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu na dzien
skfadania ofert.

Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkéw spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy z postepowania.

V1. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w Zapytaniu, Wykonawcy ztoza nastepujace
dokumenty i o$wiadczenia:

1) Zaswiadczenie o wpisie do rejestru przedsiebiorcéw telekomunikacyjnych prowadzonego przez
Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej, o ktorym mowa w art. 5 i nast. ustawy Prawo
komunikaciji elektronicznej (Dz.U. z 2024r. poz. 1221) w zakresie obejmujacym przedmiot
zamowienia. Zaswiadczenie powinno by¢ wystawione przed uptywem terminu skfadania ofert.

2) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu wypetnionego wg wzoru -
stanowigcego Zatacznik nr 3 do zapytania,

2. Pozostate dokumenty jakie Wykonawcy sa zobowigzani dotaczy¢ do oferty:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

2)  Wypetniony i podpisany formularz cenowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 2A do niniejszego zapytania stanowiacy integralng cze$¢ oferty.

3) Stosowne petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej albo, gdy wykonawca jest osobg fizyczng niebedaca przedsiebiorca, a
oferte w jego imieniu podpisuje petnomocnik. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale



lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza, okre$lajacego
jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione — Zatgcznik nr 4 do zapytania.

4) W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia do oferty nalezy
dotaczy¢ dokument ustanawiajacy Petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamdwienia publicznego.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy pobierze samodzielnie
za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych w formie elektroniczne;j.

UWAGA: Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnoSci gospodarczej
musi zawiera¢ aktualny wykaz osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy
dokonali zmian w zakresie organow zarzadzajacych, ktore nie sg uwidocznione w dokumencie
rejestrowym, winni ztozy¢ dokumenty potwierdzajace powotanie nowych os6b w sktad organu
zarzadzajacego (np. uchwata w sprawie powotania okreslonej osoby).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw metoda ,spetnia’/,nie spetnia” na
podstawie o$wiadczen i dokumentow okreslonych w pkt V i VI. Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkow
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego pod katem
przedmiotu zamdwienia nalezy przesytac na wskazany  adres e-mail:
|.szymczak@wmarr.olsztyn.pl, natomiast pytania zwigzane z prawnymi i formalnymi aspektami
postepowania na adres e-mail: a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres: Warminsko-
Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa
Bema 3.

2. Kazdy wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
skladania ofert — pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wplynie do
zamawiajacego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
wptynie po uptywie ww. terminu lub bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnien, zamawiajacy udzieli
wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania.

3. TresC zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej
http://lwww.wmarr.olsztyn.pl/.

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy treScig niniejszego zapytania, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacq nalezy przyja¢ treS¢ pisma zawierajgcego pdzniejsze
oSwiadczenie zamawiajacego.

uptywem terminu sktadania ofert). Informacje o ewentualnych zmianach zamawiajacy zamiesci
na stronie internetowej http://www.wmarr.olsztyn.pl/ w zaktadce zamdwienia

6. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci niniejszego zapytania (przed uptywem
terminu sktadania ofert). Wykonawca o ewentualnych zmianach zostanie poinformowany.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania oraz wzoru stanowigcego Zatacznik 2A do zapytania bedacego integralng
czescig oferty.
2. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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3. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub osobe upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane.

4. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oSwiadczenia i zatgczniki, o ktorych
mowa w zapytaniu.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowaé, cato$é
przedmiotu zamoéwienia.

6. Oferta powinna:

1) posiada¢ date sporzadzenia, zawieraC adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefony, numer
NIP, zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy,
2) zawierac: cene brutto catosci zamowienia oraz ceny jednostkowe przedmiotu zamdwienia.

7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

9. Wszystkie strony oferty i zatacznikow powinny by¢ trwale ze sobg potaczone i kolejno
ponumerowane.

10. Oferta, dla ktérych zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikdéw do niniejszego zapytania, winny
by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.

11. Oferte sktada sie w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub niescieralnym atramentem.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty drogg elektroniczna, jako skan wypetnionego i
podpisanego formularza ofertowego (wraz z zatgcznikami) przestanej na adres e-mail:
j.szymczak@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr zaméwienia:
ZP.28.24.2025/S0I z dnia 13.05.2025 r.

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania
oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania.

13. Oferta w formie elektronicznej powinna zawiera¢ pliki w jednym z formatéw: PDF/JPG (Formularz
ofertowy - skan).

1) Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP.

2) Oferty zlozone w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym do
odczytu przez Zamawiajgcego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

3) Wielko$¢ wiadomosci e-mail z ofertg nie powinna przekraczac (20 MB).

Brak zastosowania wskazanych w lit. a)-c) powyzej regut odnoszacych sie do sposobu przesytania
Oferty, skutkujacy nieskutecznym przestaniem oferty do Zamawiajagcego w wymaganym terminie,
skutkowac bedzie pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

14. W przypadku, w ktdrym przestanie oferty w sposdb okreslony powyzej nie jest mozliwe ze wzgledu
na wielko$¢ lub charakter oferty, oferta winna zosta¢ ztozona w formie pisemnej, w sposob okreslony
ponizej:

15. Oferte z zataczonymi dokumentami sktadang osobiscie nalezy dostarczy¢ bezposrednio do
sekretariatu pok. Nr 114, (I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 — 15:30 lub
przesta¢ pocztg (przesytkq polecong lub kurierskg). Oferte nalezy umiescic w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ opatrzone nazwa i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3
OFERTA

~Swiadczenie ustug telekomunikacyjnych w zakresie telefonii stacjonarnej na potrzeby Warmirisko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

Nr zamowienia: ZP.28.24.2025/SOI z dnia 13.05.2025 r.
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Nie otwieraé¢ przed dniem otwarcia ofert

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte wytacznie przed

uptywem terminu do sktadania ofert.

Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j.: Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320).

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
1.

~

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania oferty drogg elektroniczna, jako skan wypetnionego i
podpisanego formularza ofertowego (wraz z zatgcznikami) przestanej na adres e-mail:
j.szymczak@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr zamdwienia
ZP.28.24.2025/S0I z dnia 13.05.2025 r.

Oferty mogg by¢ ztozone takze osobiScie w siedzibie Zamawiajacego: Warminsko-Mazurska Agencii
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, w sekretariacie pok. Nr 114,
(I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 — 15:30 lub przestane pocztg (przesytkq
polecong lub kurierskg) na adres: Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3 opisane hastem: ,Swiadczenie usfug
telekomunikacyjnych w zakresie telefonii stacjonarnej na potrzeby Warminsko-Mazurskiej
Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

Nr zaméwienia: ZP.28.24.2025/SOI z dnia 13.05.2025 r.
Nie otwieraé przed dniem otwarcia ofert

Termin sktadania ofert uptywa dnia 28.05.2025 roku o godz. 10.00.

2) O dotrzymaniu terminu ztoZenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na serwer
Zamawiajacego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

3) O dotrzymaniu terminu ztoZenia oferty osobiscie lub przestanie pocztg (przesytkg polecong lub
kurierska) decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub kurierska.

Otwarcie ofert jest jawne, odbywa sie bez udziatu Wykonawcow i nastapi niezwtocznie po uptywie

terminu sktadania ofert, nie pozniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynagt termin

sktadania ofert.

Oferty ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie nie bedg rozpatrywane

i zostang zwrdcone wykonawcom.

Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje z otwarcia

ofert dotyczace:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktérych oferty zostaty otwarte,
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
Wykonawca zwigzany jest ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 30.06.2025 r.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

X. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby uwzgledniata realizacje przedmiotu zamoéwienia za caty
zakres zamowienia, oraz uwzgledniata jego specyfike. Cena musi zawiera¢ wszystkie elementy
cenotworcze realizacji zamdwienia, w szczegoélno$ci koszty wszystkich obowigzujgcych optat i
podatkdw, podatek VAT, inne koszty niezbedne do zrealizowania przez Wykonawce wszystkich
zobowigzan wynikajgcych z umowy w sprawie niniejszego zamowienia.

Wykonawca w cenie ofertowej powinien uwzgledni¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
realizacjg zamowienia. Wszelkie koszty wynikajace z ww. wymagan ujete zostang wytgcznie w
kosztach potaczen (rozmowy) lub w ramach abonamentu.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

16.

Cene ofertowg obejmujacq caly zakres zamdwienia nalezy poda¢ w druku Formularz ofertowy —

stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Wykonawca oblicza cene oferty w Formularzu cenowym (Tabela nr 1 oraz Tabela nr 2 Formularz

cenowy) stanowigcym Zatacznik nr 2A do niniejszego zapytania bedacy integralng cze$cig oferty.

Cena podana w formularzu OFERTA bedzie ceng ostateczna.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo z doktadno$cig do dwdch miejsc po

przecinku w ten sposdb, ze koricowki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sie, a koncowki

kwot wynoszace 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza. Cena musi zawiera¢ nalezny podatek

VAT.

Ptatno$¢ bedzie realizowana przelewem w okresach co miesiecznych w terminie 14 dni od daty

otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT na wskazane konto Wykonawcy. Zmawiajacy

wymaga wystawienie dwoch faktur za wykonanie ustugi dla kazdego budynku oddzielnie zgodnie

ceng jednostkowg okreslong w Tabeli nr 1 oraz Tabeli nr 2 Formularza cenowego stanowigcego

Zatacznik nr 3 do umowy.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca bedg prowadzone w ztotych polskich, wg wartosci

nominalnej przedmiotu zamowienia.

Ceng w rozumieniu przepisow art. 3 ust. 1 i 2 z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach

towardéw i ustug (tj. Dz.U. 2019 poz. 178 z pdzn. zm.) jest warto§¢ wyrazona w jednostkach

pienigznych, ktorg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie

uwzglednia si¢ podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych

przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem

akcyzowym, z zastrzezeniem pkt. 11.

Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j.: Dz. U. z 2022 r. poz.

931 z p6zn. zm.).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug t.j.: Dz. U. z

2022 r. poz. 931 z p6zn. zm.), dla celdw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktérg miatby obowigzek

rozliczy¢.

W ofercie Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Wykonawcy zabrania si¢ pod rygorem odrzucenia oferty, jako niezgodnej z Zapytaniem ofertowym

modyfikaciji Tabeli nr 1 oraz Tabeli nr 2 wyliczenia ceny zamdwienia w Zataczniku nr 2A do zapytania

poprzez usuniecie ktorejkolwiek pozycii lub dopisanie nowej nie ujetej przez Zamawiajgcego.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres wazno$ci umowy i nie bedq podlegaty

zwigkszeniu;

Zaproponowang w ofercie cene jednostkowg za optate abonamentowa, Wykonawca bedzie musiat

utrzymac do korica obowigzywania umowy.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakies rabaty lub upusty, powinien je od razu uja¢ w

obliczeniu ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamdwienia byta ceng ostateczng. Pdzniejsze,

np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny sg niedopuszczalne i nie bedg przyjmowane

przez Zamawiajgcego.




XI. KRYTERIA WYBORU OFRTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.
2.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny.
Ocenie bedq podlega¢ wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA (Wg)

| catkowita cena za zrealizowanie zamdwienia 100%

KRYTERIUM | (catkowita cena za zrealizowanie zaméwienia)
Oferty oceniane bedg na podstawie sumy ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na
formularzu ofertowym w pkt 1 i obliczane wedtug nastepujacego wzoru:

Cn
P= e x 100 pkt. x Wg (tj. 100%)
Cb

gdzie:

P- oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie
Cn- oznacza cene catkowitg brutto oferty najtarszej

Cb- oznacza cene catkowitg brutto badanej oferty

Wg- oznacza wage kryterium (w %) = 100%

Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punktéw w oparciu
0 powyzsze kryterium oceny ofert.

Xll. OCENA OFERT
Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

1.

zostata ztozona po terminie sktadania ofert

jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

jest niezgodna z kodeksem cywilnym

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

przedtozone przez Wykonawce dokumenty nie bedg potwierdza¢ spetniania warunku udziatu w
postepowaniu;

jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia btedy w obliczeniu ceny;

10) uzupetnienia dokumentow i o$wiadczen zostang ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich

skfadanie.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

Jezeli Wykonawca nie zilozyt oswiadczenia, podmiotowych Srodkéw dowodowych, lub innych
dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg
btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
wyznaczonym przez siebie terminie chyba, Zze oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu bez
wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

3.



10.

Xill.

1.

Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktdrych mowa w pkt 3 aktualne na
dzien ich ztozenia. Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia i musza by¢ ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omyiki pisarskie, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistq omytke pisarskg w szczegdlnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewfasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie
wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajacy poprawi inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem, niepowodujace
istotnych zmian w treéci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona. Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na
poprawienie w jego ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi w
wyznaczonym terminie Zamawiajacy uzna za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

Zamawiajacy nie moze poprawi¢ btedu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny btednej
stawki podatku od towardw i ustug.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien i uzupetien w terminie okre$lonym
przez zamawiajgcego. Wyjasnienia i uzupetnienia ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

Zamobwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przy czym Zamawiajgcy dopuszcza dokonanie wybory na podstawie tylko jednej oferty spetniajacej
wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym.

INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

Kazdy Wykonawca, ktory ztozy oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, zostanie powiadomiony
0 wyniku postepowania — pismo zostanie przestane za posrednictwem poczty elektronicznej na
wskazany adres e-mail w formularzu oferty. Informacja o wyniku postepowania zostanie
zamieszczona rowniez na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg spos$rdd ofert waznych. Za najkorzystniejszg uznana
zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktow.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty zlozone oferty o
takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okres$lonym przez zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene.

Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe, nie mogg oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, ze postepowanie nie bedzie podlegato
uniewaznieniu.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana Umowa, do ktorej bedzie dotaczony Zatgcznik nr 1 -
Szczego6towy opis przedmiotu zamoéwienia, Zatacznik nr 2 Formularz ofertowy oraz Zatgcznik nr 2A -
Formularz cenowy stanowigcy integralng cze$¢ oferty. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji
przedmiotu zamdwienia w cenach jednostkowych, jakie zostaty zawarte w jego ofercie.

W przypadku jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamoéwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg spoérdd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.



XIV. ZMIANY UMOWY
1. Zmiana postanowien zawartej Umowy moze nastgpi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pi$mie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.
2. Zakazuje sie pod rygorem niewazno$ci istotnych zmian postanowien zawartej Umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy.
3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastepujacych istotnych zmian w zawartej Umowie:
1) zmiany Umowy wymagajace podpisania aneksu:
a) zmiana wynagrodzenia spowodowana zmianami przepisow okre$lajacych wysokos¢ naleznego
podatku VAT, na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa w tym zakresie, przy czym
Zmianie ulegnie wytgcznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana
wynagrodzenia nastgpi od dnia obowigzywania odpowiednich przepisow prawa.
2) do okolicznosci, ktdre nie stanowig istotnej zmiany Umowy i mogg by¢ wprowadzone po pisemnym
poinformowaniu Zleceniodawcy Umowy nalezy
a) zmiana 0s6b upowaznionych do kontaktéw i nadzorowania realizacji Umowy,
4. Zleceniobiorca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy, zleci¢ wykonania Umowy lub

jej czeSci osobom trzecim. Zleceniobiorca nie moze rdwniez przenie$¢ na osobe trzecig praw i
obowigzkéw wynikajacych z Umowy.

XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:
1) gdy nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty bedq niewazne.
2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszaé bedzie kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt
na sfinansowanie zaméwienia
3) wystapity istotne zmiany okoliczno$ci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym / zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
uruchamiania postepowania,
4) zawiera btedy popetnione przez zamawiajacego uniemozliwiajgce kontynuowanie postepowania
badz zawarcie umowy.
5) na podstawie innych przyczyn istotnych dla Zamawiajacego.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejsze;.
3. Wykonawcy nie przystugujq zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w przypadku skorzystania
przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.

XVI. INFORMACJE DODATKOWE
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych - uczestnikéw
postepowania:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogolnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponizej
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn (dalej:
Spotka).

Spdtka wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/ Pan skontaktowaé poprzez
email iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spétki. Z inspektorem ochrony danych
mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.



Pani/Pana dane beda przetwarzane przez Spétke do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia majacego na celu wybdr najkorzystniejszej oferty. Po zakonczeniu ww. postepowania
dane osobowe bedg przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych. Dane wykonawcy, z ktorych
zostanie zawarta umowa na wykonanie zaméwienia, bedg przetwarzane takze w celu wykonania
zawartej umowy oraz wykonania cigzacych na Spoétce obowigzku z zakresu prawa podatkowego i
rachunkowosci.

Pani/Pana dane beda przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO, co
oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarzaé dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia
obowigzku, ktére na Spotke naktadajg przepisy prawa - obowigzku wydatkowania $rodkéw
publicznych m.in. w sposdb celowy i oszczedny (ustawa o finansach publicznych).
Dane osobowe wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa bedg przetwarzane na podstawie:
1) Art.6 ust.1 lit b RODO, co oznacza, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku
Z zawarciem umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego
2) Art. 6 ust. 1lit c RODO, co oznacza, ze Spétka ,ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest to
niezbedne do wypetnienia obowigzkow, ktdre na zaktadajg przepisy prawa fj.:
- obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i rachunkowosci (ustawa
Ordynacja podatkowa, ustawa o rachunkowosci),
- obowigzku archiwizowania dokumentéw (ustawa o narodowym zasobie archiwalnym o
archiwach)

Dostep do Pani/Pana danych osobowych beda mieli upowaznieni pracownicy i wspotpracownicy
Spdtki. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisdéw prawa. Ponadto dane wykonawcy, ktorego oferta
zostanie wybrana w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego mogq zosta¢ opublikowane
na stronie internetowej Spdtki wraz z informacjg o0 wyniku postepowania. Niezaleznie od powyzszego
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢, w razie potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy
ktorych Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty, ktérym Spdtka
Zleca $wiadczenie ustug wsparcia informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz
niszczenia dokumentaciji, biegli rewidenci, ktorym powierza sie badanie dokumentéw finansowych
Spdtki, podmioty dostarczajgce na zlecenie Spdtki korespondencje, lub inne wykwalifikowane
podmioty, ktérych pomoc okaze sie niezbedna do wykonywania zadan Spotki).

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego dane podmiotow, ktére wziety w
nim udziat bedg przechowywane w celach archiwalnych wytgcznie przez okres okreslony przepisami
prawa, ktére zobowigzujg Spotke do archiwizowania dokumentéw. W przypadku oferenta, z ktérym w
wyniku postepowania zostanie zawarta umowa dane bedg przechowywane przez okres realizacji
umowy, a nastepnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa podatkowego,
przepisy o rachunkowosci oraz przepisy przewidujace obowigzek archiwizowania dokumentow.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do ztozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wziecie
udziatu w postepowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych,
jak rowniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w
przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uwaza Pani/Panu, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami:



» w zakresie przedmiotu zaméwienia: Jacek Szymczak ; tel. 089 521 12 86,
e-mail: .szymczak@wmarr.olsztyn.pl

» w zakresie prowadzonego postepowania: Anetta Mazurek e-mail: a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl

XVI. ZALACZNIKI
ZALACZNIK NR 1 - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
ZALACZNIK NR 2 - FORMULARZ OFERTOWY
ZALACZNIK NR 2A - OFERTA CENOWA
ZALACZNIK NR 3 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY
ZALACZNIK NR 4 - USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA
ZALACZNIK NR 5 - ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY
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