i Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ﬁ Y4
dla Warmii i Mazur - Polska Unieg Europejskg ,.,‘E:;:,,
Nr zamowienia: ZP.28.16.2025/P Olsztyn, dnia 04.04.2025 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy zaméwienia na:

»,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikéw Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego Fundusze
Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027. Przedmiot zamowienia zostat podzielony na sze$¢ czesci.

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12

tel. 89 521 12 50

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl;

www.wmarr.olsztyn.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia
11 wrze$nia 2019 r. (tj.. Dz.U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.). Postepowanie prowadzone jest
w oparciu 0 Regulamin udzielania zamdéwien na dostawy, ustugi, roboty budowlane w Warmirisko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie z zachowaniem zasady uczciwej
konkurenciji i rbwnego traktowania Wykonawcow.

2. Do czynno$ci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcdw w postepowaniu zastosowanie
majq postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym, a w sprawach nieuregulowanych
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (.. Dz. U. z 2023r. poz. 1610 z pozn.
zm.).

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamowienia jest:

,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego Fundusze
Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027.

Przedmiot zamoéwienia zostal podzielony na nastepujace czesci:

e CZESC nr 1 Przeprowadzenie szkolenia: ,Realizacja i rozliczanie projektéw B+R
dofinansowanych ze $rodkéw EFRR 2021-2027".

e CZESC nr 2 Przeprowadzenie szkolenia: ,Pomoc publiczna i pomoc de minimis w projektach
dofinansowanych ze srodkéw EFRR w latach 2021-2027".

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3

tel. 089 5211250, www.wmarr.olsztyn.pl, wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479, NIP: 739-05-03-912 Kapitat
zakiadowy w wysokos$ci 5.749.000,00 zt w catosci optacony



e CZESC nr 3 Przeprowadzenie szkolenia: ,Zasada konkurencyjnoci w projektach
dofinansowanych ze srodkéw EFRR w latach 2021-2027".

o CZESC nr 4 Przeprowadzenie szkolenia: ,Przeciwdziatanie naduzyciom finansowym w
projektach dofinansowanych ze srodkéw UE w latach 2021-2027"

e CZESC nr 5 Przeprowadzenie szkolenia: ,Profesjonalna obstuga klienta”

e CZESC nr 6 Przeprowadzenie szkolenia: ,Zasady dostepu do informaciji publicznej w praktyce
urzedowej”

Uwaga - Szkolenia organizowane przez W-MARR S.A. nie sa zwolnione z podatku VAT.
2. Zakres zamowienia obejmuje:
Szczegotowy zakres i opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zatacznik nr 1 do Zapytania

ofertowego ,,Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia”.

Kody CPV — Wspélny Stownik Zamoéwien Publicznych
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Termin i miejsce realizacji zamdwienia dla kazdej czesci zamowienia zostat okreslony
w Zafaczniku nr 1 - Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

WARUNKI_UDZIALtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS_SPOSOBU DOKONANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW - DLA WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA

1.0 udzielenie zamowienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) posiadania odpowiednich zdolnos$ci zawodowych tj. dysponowania odpowiednimi osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia:

Dla czescinr 1
»Realizacja i rozliczanie projektow B+R dofinansowanych ze srodkéw EFRR 2021-2027”

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje i/lub bedzie
dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia poprzez wskazanie trenera, ktory:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

b) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen

(trwajace min. 6 godz. wyktadowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkoler o tematyce zgodnej z tematyka,
przedmiotu zamowienia okreslonego w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego -
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia dla poszczegdinych czesci

— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, I0B, itp.



Dla czesSci nr 2
»Pomoc publiczna i pomoc de minimis w projektach dofinansowanych ze srodkéw EFRR

w latach 2021-2027"

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetiony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuije i/lub bedzie
dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia poprzez wskazanie trenera, ktory:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaSwiadczenia/inne umoZzliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

b) posiada udokumentowane doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen
(trwajace min 6 godz. wykladowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z tematyka
przedmiotu zamowienia okre$lonego w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia dla poszczegoinych czesci,

— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, 0B, itp.

Dla czescinr 3
»Zasada konkurencyjnosci w projektach dofinansowanych ze srodkéw EFRR w latach 2021-

2027”7

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje i/lub bedzie
dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia poprzez wskazanie trenera, ktory:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenialinne umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

b) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen

(trwajace min 6 godz. wyktadowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z tematykg
przedmiotu zamowienia okreslonego w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego -
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia dla poszczegdinych czesci,

— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, 10B, itp.

Dla czesci nr 4
»Przeciwdziatanie naduzyciom finansowym w projektach dofinansowanych ze srodkow UE

w latach 2021-2027"

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje i/lub bedzie
dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia poprzez wskazanie trenera, ktéry:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

b) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen
(trwajace min 6 godz. wyktadowych kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:
— posiada do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z tematyka,
przedmiotu zamdwienia okre$lonego w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego -
Szczegdtowy opis przedmiotu zamoéwienia dla poszczegdlnych czescei,



— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie,
— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, I0B, itp.

Dla czesci nr 5
»Profesjonalna obstuga klienta”

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje i/lub bedzie
dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia poprzez wskazanie trenera, ktory:

c) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

d) posiada udokumentowane doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen

(trwajace min 6 godz. wykladowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada doSwiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z tematykg
przedmiotu zamowienia okreslonego w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego -
Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia dla poszczegdlnych czescei,

— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, I0B, itp.

Dla czesci nr 6
»Zasady dostepu do informacji publicznej w praktyce urzedowej”

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje i/lub bedzie
dysponowat osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia poprzez wskazanie trenera, ktory:

e) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenialinne umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

f) posiada udokumentowane doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen

(trwajace min 6 godz. wyktadowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada doSwiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z tematykg
przedmiotu zamowienia okreslonego w Zatgczniku nr 1 do zapytania ofertowego -
Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia dla poszczegdlnych czesci,

— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, 10B, itp.

UWAGA:

jako szkolenie, ktore spetnia warunek udzialu w postepowaniu zdefiniowano
szkolenie/warsztaty/seminaria, ktére w swoim zakresie jest zgodne z tematyka przedmiotu
zamowienia okre$lonego w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego - Szczegotowy opis
przedmiotu zamdwienia dla poszczegdélnych czesci. Zamawiajacy uwzgledni takze wykfady,
¢wiczenia prowadzone przez treneréw w ramach studiow wyzszych odpowiadajace
przedmiotowi zamoéwienia.

Zamawiajacy nie bedzie uwzgledniat jako szkolen/warsztatow prowadzonych dla ucznidow
szkot podstawowych, zawodowych i Srednich, hufcow pracyj, itp.




Opis sposobu dokonania oceny spetniania warunku: Zamawiajacy zada przedstawienia wykazu ustug
spetniajacych okreslone wymogi wraz z podaniem przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych
ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane. Wykaz nalezy ztozy¢ na podstawie Zatacznika nr 6 do
zapytania ofertowego.

Wykazani do realizacji zadania trenerzy, powinni wykonywaé przedmiot zaméwienia osobiscie.
Oznacza to, ze Wykonawca musi dysponowa¢ osobami zdolnymi do wykonania zamowienia przez caty
okres realizacji zadania. Wszelkie zmiany o0sob dedykowanych do realizacji zadania wymagajg
uprzedniego uzyskania zgody Zamawiajacego i akceptacji przez Zamawiajgcego zaproponowanych oséb
(pod warunkiem spetniania tych samych wymogoéw, co trener wskazany do realizacji przedmiotowego
zamdwienia w formularzu oferty/wykazie 0sob stanowigcy Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego.

W przypadku zmiany osoby, Wykonawca sktada Zatacznik nr 3 O$wiadczenie o spetnieniu warunkdw
udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania zdolnosci zawodowych oraz Zatacznik nr 6 Informacja o
posiadaniu wiedzy i doswiadczenia (Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera).

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zazada od Wykonawcy najwyzej ocenionego,
przedstawienia dowoddow/referencji od wskazanych oséb w Zataczniku nr 6, potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania kwalifikacji i doSwiadczenia jak i
dysponowania osobami zdolno$ci do wykonania przedmiotu zaméwienia. Ich nieprzedstawienie bedzie
rownoznaczne z uchylaniem sie od zawarcia umowy.

W uzasadnionych przypadkach, szczegoinie gdy wykaz lub dowody, o ktdrych mowa powyzej, bedg budzi¢
watpliwosci Zamawiajacego lub gdy z poswiadczenia albo z innego dokumentu wynika, ze zamdwienie nie
zostato wykonane lub zostato wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze zwréci¢ sie bezposrednio do
wiasciwego podmiotu, na rzecz ktdrego ustugi byty lub miaty zostaC wykonane, o przedtozenie
dodatkowych informacji lub dokumentéw bezpo$rednio Zamawiajgcemu.

Ocena spetnienia w/w warunkéw bedzie dokonana na podstawie ztozonego o$wiadczenia na zasadzie
spetnia/nie spetia sporzadzonego wg Zatacznika nr 3. oraz Zatacznika nr 6 do zapytania (zgodnie z
wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu).

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu, w stosownych
sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotdéw udostepniajacych zasoby, niezaleznie od
charakteru prawnego taczacych go z nim stosunkéw prawnych.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub do$wiadczenia,
Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli podmioty te
wykonujq ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktory polega na zdolno$ciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z
ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy Srodek dowodowy
potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujagc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotow.

Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazat spetienie warunkow udziatu, zawartych w rozdziale V
nastgpi na podstawie wymaganych i zalgczonych przez Wykonawce do oferty dokumentow
i o$wiadczen, wymienionych w rozdziale VI wg formuly: spetnia — nie spetnia. Z tresci aktualnych
dokumentow i o$wiadczen musi jednoznacznie wynika¢, ze Wykonawca spetia warunki udziatu w
postepowaniu na dzier sktadania ofert.



V. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW
1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu objetym Zapytaniem
ofertowym, Wykonawcy ztoza nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

1) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wg wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Pozostate dokumenty jakie Wykonawcy sa zobowigzani dotaczy¢ do oferty:

1) Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy - sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.

2) Wykaz os6b, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia - Zatacznik nr 5 do niniejszego
zapytania ofertowego.

3) Informacja o posiadaniu wiedzy i doswiadczenia (Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera)
- Zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.

4) Stosowne petnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z odpisu z wtasciwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidenciji i Informacji o
Dziatalno$ci Gospodarczej albo, gdy wykonawca jest osobg fizyczng niebedacq przedsiebiorca, a
oferte w jego imieniu podpisuje petnomocnik. Petnomocnictwo musi by¢ ztozone w oryginale
lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem przez notariusza, okre$lajacego
jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione - Zatacznik nr 4 do niniejszego
zapytania ofertowego.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy pobierze samodzielnie
za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych w formie elektroniczne;.

UWAGA: Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnoSci gospodarczej
musi zawiera¢ aktualny wykaz osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy
dokonali zmian w zakresie organow zarzadzajacych, ktore nie sg uwidocznione w dokumencie
rejestrowym, winni ztozy¢ dokumenty potwierdzajace powotanie nowych os6b w sktad organu
zarzadzajacego (np. uchwata w sprawie powotania okreslonej osoby).

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktorych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom oraz podania nazw ewentualnych podwykonawcéw, jezeli sg juz znani.

W przypadku zamoéwienia ustugi Zamawiajacy zada, aby przed przystagpieniem do wykonania zamowienia
wykonawca, o ile juz sg znane, podat nazwy, albo imiona i nazwiska oraz dane kontaktowe
podwykonawcdw i 0sob do kontaktdéw z nimi, zaangazowanych w takie ustugi.

Przed popisaniem umowy na realizacje przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzany bedzie
przedtozy¢ Zamawiajagcemu dokument zawarty pomiedzy Wykonawcg a podwykonawcg okre$lajacy
powierzone do realizacji zadania ze wskazaniem 0sdb posiadajacych odpowiednie uprawnienia, ktére bedg
realizowaty powierzone zadania.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw metoda ,spetnia’/,nie spetnia” na
podstawie oSwiadczen i dokumentdw okreslonych w rozdziale Vi VI.

Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego pod katem
przedmiotu zamdwienia nalezy przesyta¢ na wskazany adres e-mail: e.michalczyk@wmarr.olsztyn.pl,
natomiast pytania zwigzane z prawnymi i formalnymi aspektami postepowania na adres e-mail:
a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl lub pismem na adres: Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3.



mailto:e.michalczyk@wmarr.olsztyn.pl
mailto:a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl

2. Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ sie¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania wptynie do zamawiajacego nie pozniej niz na 4
dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynie po uptywie ww. terminu lub bedzie
dotyczyt udzielonych wyjasnien, zamawiajacy udzieli wyjasnien albo pozostawi wniosek bez
rozpoznania.

3. Tre§¢C <zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy zamieSci na stronie internetowej
http://www.wmarr.olsztyn.pl/ w zaktadce Zamowienia.

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego pozniejsze oSwiadczenie
zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany treSci niniejszego zapytania ofertowego (przed
uptywem terminu sktadania ofert). Informacje o ewentualnych zmianach zamawiajacy zamie$ci na
stronie internetowej http://www.wmarr.olsztyn.pl/ w zaktadce Zamowienia.

VIIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wykonawcy mogg ztozy¢ oferte na wszystkie czesci zamowienia lub na wybrang przez siebie
czest.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene na dang cze$¢
zamowienia. Ztozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty na dang cze$¢ zamowienia lub
oferty zawierajacej rozwigzania wariantowe albo alternatywne spowoduije jej odrzucenie.

4. Nalezy wypetni¢ formularz oferty tylko w tej czesci, na ktorg Wykonawca sktada oferte cenowg
(pozostate czesci pozostajg bez wypetnienia).

5. Skiadajgc oferte na wybrang cze$¢ zaméwienia Wykonawca musi ztozy¢ niezbedne zatgczniki
zgodnie z zapisami zapytania.

6. Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub osobe upowazniong do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane.

7. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o ktérych
mowa w zapytaniu ofertowym.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug.

9. Oferta, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikéw do niniejszego zapytania
ofertowego, powinny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.

10. Oferta powinna:

1) posiada¢ date sporzadzenia, zawiera¢ adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefony,
numer NIP, zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy,
2) zawieraC: cene brutto cato$ci zamoéwienia oraz ceny jednostkowe przedmiotu zamoéwienia.

11. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada
sie wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.

12. Oferte sktada sie w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub nieScieralnym atramentem.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty drogg elektroniczna, jako skan wypetnionego i
podpisanego formularza ofertowego (wraz z zatgcznikami) przestanej na adres e-mail:
a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr zamowienia:
ZP.28.16.2025/P z dnia 04.04.2025 r.

13. Oferta wraz z zatgcznikami moze by¢ podpisana takze w formie elektronicznej przez osobely
upowaznione do sktadania oSwiadczen woli w imieniu Wykonawcy (kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym).
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14. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania
oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego.

15. Oferta w formie elektronicznej powinna zawierac¢ pliki w jednym z formatéw: PDF/JPG (Formularz
ofertowy - skan).

1) Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP.

2) Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym do
odczytu przez Zamawiajgcego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

3) Wielko$¢ wiadomosci e-mail z ofertg nie powinna przekraczac¢ (20 MB).

Brak zastosowania wskazanych w lit. a)-c) powyzej regut odnoszacych sie do sposobu przesytania

Oferty, skutkujacy nieskutecznym przestaniem oferty do Zamawiajagcego w wymaganym terminie,

skutkowac bedzie pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

16. W przypadku, w ktérym przestanie oferty w sposob okreslony powyzej nie jest mozliwe ze wzgledu
na wielkos¢ lub charakter oferty, oferta winna zosta¢ ztozona w formie pisemnej, w sposéb
okre$lony ponizej:

17. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

18. Wszystkie dokumenty winny by¢ ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za ,zgodno$¢ z
oryginatem” przez wykonawce lub osobe upowazniona.

19. Oferte z zataczonymi dokumentami sktadang osobiscie nalezy dostarczy¢é bezposrednio do
sekretariatu pok. Nr 114, (I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 — 15:30 lub
przesta¢ pocztg (przesytkq polecong lub kurierskg). Oferte nalezy umiescié w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ opatrzone nazwa i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jézefa Bema 3

OFERTA
»Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikoéw Warminsko-Mazurskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Oferta na: cze$¢ nr 1, czeS¢ nr 2, czes¢ nr 3, cze$¢ nr 4, czeS¢ nr 5, czeS¢ nr 6 (nalezy wpisac
tylko tg cze$¢ zamowienia, na ktdrg sktadana jest oferta) lub wpisaé przeprowadzenie szkolen —
oferta dla wszystkich 6 czesci.

Nr zaméwienia: ZP.28.16.2025/P z dnia 04.04.2025 r.
Nie otwieraé przed uptywem terminu sktadania ofert

20. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub wycofaC oferte wytacznie przed

uptywem terminu do sktadania ofert.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki ochrony
prawnej okre$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz.
1605 z pézn. zm.).

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty drogg elektroniczna, jako skan wypetnionego i
podpisanego formularza ofertowego (wraz z zatgcznikami) przestanej na adres e-mail:
a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,OFERTA” i z podaniem nazwy
zamoOwienia wskazanej w niniejszym zapytaniu ofertowym ZP.28.16.2025/P z dnia 04.04.2025 r.

Oferty moga by¢ ztozone osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Warmirisko-Mazurska Agencii
Rozwoju Regionalnego SA. w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, w sekretariacie pok. Nr 114,
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(I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 - 15:30 lub przestane pocztg (przesytkq

polecong) na adres: Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, 10-516

Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3 opisane hastem: ,Przeprowadzenie szeSciu szkolen dla

pracownikéw Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Oferta na: czes¢ nr 1, czes¢ nr 2, czes¢ nr 3, czes¢ nr 4, czes¢ nr 5, czes¢ nr 6 (nalezy wpisac tylko

tq czes¢ zamoéwienia, na ktorg sktadana jest oferta) lub wpisa¢ przeprowadzenie szkolen - oferta dla

wszystkich 6 czesci.
Nr zamoéwienia: ZP.28.16.2025/P z dnia 04.04.2025 r.
Nie otwieraé przed uptywem terminu sktadania ofert

Termin skfadania ofert uptywa dnia 14.04.2025 r. o godz. 10.00.

1) O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na serwer
Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

2) O dotrzymaniu terminu ztoZenia oferty osobiscie lub przestanie pocztg (przesytkg polecong lub
kurierska) decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg lub kurierska.

4. Otwarcie nastgpi niezwiocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pézniej jednak niz nastepnego
dnia po dniu, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.
5. Oferty zlozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie nie bedg rozpatrywane
i zostang zwrdcone wykonawcom.
6. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje z otwarcia
ofert dotyczace:
1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcow, ktdrych oferty zostaty otwarte,
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
7. Wykonawca jest zwigzany ofertg od dnia uptywu terminu skfadania ofert do dnia 15.05.2025 r., przy
czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

©

«©

X. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Oferta powinna okre$la¢ catkowitg cene brutto ustugi szkoleniowej, zawiera¢ wszystkie elementy
cenotworcze realizacji zamowienia, w szczegolnosci koszty wszystkich obowigzujacych optat i
podatkdw, podatek VAT, kosztami dodatkowymi, niezbednymi do poniesienia dla terminowego i
prawidlowego wykonania ustugi zwigzanej bezposrednio z przedmiotem zapytania ofertowego,
wynikajace z zapisow niniejszego zaproszenia, bez ktorych realizacja przedmiotu zamdwienia nie
mogtaby sie odbyc.

2. W przypadku Wykonawcéw, ktorych sytuacja prawna zwigzana z zawarciem umowy powoduje
powstanie obowigzku ubezpieczenia spotecznego, cena musi uwzglednia¢ wszystkie obowigzujace
sktadki, opfaty i podatki (ZUS, NFZ, PIT) — zaréwno po stronie Wykonawcy, jak i Zamawiajacego.
Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do naliczenia i potracenia z przystugujacego
wynagrodzenia w/w skladek, opfat i podatkow. Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢
powyzsze sktadowe w cenie oferty.

3. Cene ofertowg obejmujacq caty zakres zamoéwienia nalezy poda¢ w druku Formularz ofertowy -
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego dla kazdej cze$ci zamoéwienia oddzielnie.

4. Cena (brutto) oferty winna by¢ podana z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

5. Ptatno$¢ bedzie realizowana przelewem po zrealizowaniu przedmiotu umowy, w terminie 14 dni od
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajacemu, przy czym Wykonawca zobowigzuje
sie do dostarczenia Zamawiajacemu fakture w ciggu 7 dni od daty jej wystawienia.

6. Zleceniodawca oswiadcza, ze wyraza zgode na wystawianie faktury elektronicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 roku w



sprawie wystawiania oraz przesytania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania i
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur. Zleceniodawca
w zwigzku z tym akceptuje wystawianie i przesytanie faktur na podany nizej email:
wmarr@wmarr.olsztyn.pl.

7. Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku w ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sie, a koncowki
kwot wynoszace 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza. Cena musi zawiera¢ nalezny
podatek VAT.

8. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ziotych polskich, wg
wartosci nominalnej przedmiotu zamoéwienia.

9. Ceng w rozumieniu przepisdéw art. 3 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o
cenach towaréw i ustug (tj.. Dz.U. 2023 poz. 168) jest warto§¢ wyrazona w jednostkach
pienieznych, ktorg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie
uwzglednia sie podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub
podatkiem akcyzowym z zastrzezeniem pkt. 11.

10. Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (t.j.: Dz.U. z 2023 r. poz.
1570 z pdzn. zm.).

11. Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug t.,j.: Dz.U. z
2023 r. poz. 1570 z pdzn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do
przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktdrg miatby obowigzek
rozliczy¢.

12. W ofercie Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

13. Cena zamdwienia moze byc tylko jedna.

14. Zaproponowang w ofercie cene brutto zamdwienia, Wykonawca bedzie musiat utrzymac do konca
obowigzywania umowy.

15. Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakies rabaty lub upusty, powinien je od razu ujgé w
obliczeniu ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zamdwienia byta ceng ostateczna.
Pdzniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny sg niedopuszczalne i nie bedq
przyjmowane przez Zamawiajacego.

XI. KRYTERIA WYBORU OFRTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ DLA WSZYSTKICH CZESCI ZAMOWIENIA.
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacych kryteridw oceny ofert:

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA
(Wg)
I Cena za przeprowadzenie szkolenia 60%
Il Doswiadczenie prowadzacego 40%
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KRYTERIUM | - (Cena za zrealizowane szkolenie) — 60%

Oferty oceniane bedg na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym i obliczane
wedtug nastepujacego wzoru:

Cn

P= e x 100 x 60%(Wg)

Cb
gdzie:
P- oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie
Cn- oznacza cene catkowitg brutto oferty najtanszej
Cb- oznacza cene catkowitg brutto badanej oferty
Wg - oznacza wage kryterium (60 %)

KRYTERIUM Il - (Doswiadczenie prowadzacego) — 40%

Ocena zostanie dokonana na podstawie wypetnionego Zatacznika nr 6 do niniejszego zapytania
ofertowego ,Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera”

W ramach czesci - 1

- za wymagane minimum 3 szkolenia (min 6 godz. wykladowe kazde) o zakresie zgodnym z tematykg
przedmiotu zamodwienia przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie Zamawiajacy przyzna 0 pkt. Za szkolenia ponad wymagane
minimum (3 szkolenia) Zamawiajacy przyzna punktacje zgodng z punktami okreslonymi ponizej w Tabeli
nr 1 oraz wykazang liczbg godzin przeprowadzonych szkolen w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie. Dodatkowe szkolenia ponad wymagane kryterium
minimum Wykonawca podaje w Zatgczniku nr 6 Tabela nr 2.

W ramach czesci - 2

- za wymagane minimum 3 szkolenia (min 6 godz. wyktadowe kazde) o zakresie zgodnym z tematykg
przedmiotu zamoéwienia przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie Zamawiajacy przyzna 0 pkt. Za szkolenia ponad wymagane
minimum (3 szkolenia) Zamawiajacy przyzna punktacje zgodng z punktami okreslonymi ponizej w Tabeli
nr 1 oraz wykazang liczbg godzin przeprowadzonych szkolen w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie. Dodatkowe szkolenia ponad wymagane kryterium
minimum Wykonawca podaje w Zataczniku nr 6 Tabela nr 2.

W ramach czesci - 3

- za wymagane minimum 3 szkolenia (min 6 godz. wyktadowe kazde) o zakresie zgodnym z tematykq
przedmiotu zamodwienia przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie Zamawiajacy przyzna 0 pkt. Za szkolenia ponad wymagane
minimum (3 szkoler) Zamawiajacy przyzna punktacje zgodng z punktami okreslonymi ponizej w Tabeli nr
1 oraz wykazang liczbg godzin przeprowadzonych szkolerr w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie. Dodatkowe szkolenia ponad wymagane kryterium
minimum Wykonawca podaje w Zataczniku nr 6 Tabela nr 2.

W ramach czesci - 4

- za wymagane minimum 3 szkolenia (min 6 godz. wyktadowe kazde) o zakresie zgodnym z tematykq
przedmiotu zamoéwienia przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie Zamawiajacy przyzna 0 pkt. Za szkolenia ponad wymagane
minimum (3 szkolen) Zamawiajacy przyzna punktacje zgodng z punktami okre$lonymi ponizej w Tabeli nr
1 oraz wykazang liczbg godzin przeprowadzonych szkolen w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
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prowadzenia dziatalno$ci jest krétszy - w tym okresie. Dodatkowe szkolenia ponad wymagane kryterium
minimum Wykonawca podaje w Zatgczniku nr 6 Tabela nr 2.

W ramach czesci - 5

- za wymagane minimum 3 szkolenia (min 6 godz. wyktadowe kazde) o zakresie zgodnym z tematykg
przedmiotu zamoéwienia przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie Zamawiajacy przyzna 0 pkt. Za szkolenia ponad wymagane
minimum (3 szkolen) Zamawiajacy przyzna punktacje zgodng z punktami okreslonymi ponizej w Tabeli nr
1 oraz wykazang liczbg godzin przeprowadzonych szkolen w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie. Dodatkowe szkolenia ponad wymagane kryterium
minimum Wykonawca podaje w Zatgczniku nr 6 Tabela nr 2.

W ramach czesci - 6

- za wymagane minimum 3 szkolenia (min 6 godz. wykladowe kazde) o zakresie zgodnym z tematykg
przedmiotu zamoéwienia przeprowadzonych w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie Zamawiajacy przyzna 0 pkt. Za szkolenia ponad wymagane
minimum (3 szkolen) Zamawiajacy przyzna punktacje zgodng z punktami okreslonymi ponizej w Tabeli nr
1 oraz wykazang liczbg godzin przeprowadzonych szkolen w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie. Dodatkowe szkolenia ponad wymagane kryterium
minimum Wykonawca podaje w Zatgczniku nr 6 Tabela nr 2.

W Zalaczniku nr 6 w Tabeli nr 2, w ktorej wykazywane sa dodatkowe szkolenia nalezy poda¢ inne
szkolenia niz te, wskazane w Tabeli nr 1.

Wskazana w Zataczniku nr 6 w Tabeli nr 1 wigksza liczba szkolen niz wymagane minimum nie
spowoduje automatycznego przeniesienia ich do Tabeli nr 2, w ktorej nalezy wykaza¢ szkolenia
ponad wymagane kryterium minimum.

Ocena punktowa w ramach tego kryterium zostanie dokonana w nastepujacy sposob:
Liczba przeprowadzonych szkoler/ warsztatéw/ seminariéw* Waga elementu kryterium (40%).

Tabel nr1 - do wyliczenia punktéw ponad wymagane kryterium minimum

L|cz’ba przeprgwadzop yc!1' . Waga elementu kryterium (40%)
szkolen/warsztatéw/seminariow
powyzej 9 szkolen/ warsztatow/ seminariow 40 okt
(ponad wymagane minimum) P
od 7 do 9 szkolen/ warsztatdw/ seminariéw 30 pkt
(ponad wymagane minimum) P
0d 4 do 6 szkolen/ warsztatdw/ seminariow 90 pkt
(ponad wymagane minimum) P
od 1 do 3 szkolen/ warsztaty/seminaria 10 okt
(ponad wymagane minimum) P

*nonad wymagane minimum

UWAGA:

- jako szkolenie, ktore spetnia warunek udzialu w postepowaniu zdefiniowano
szkolenie/warsztaty/seminaria, ktére w swoim zakresie jest zgodne z tematyka przedmiotu
zamowienia okresloneqgo w Zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego - Szczegotowy opis
przedmiotu zamoéwienia dla poszczegdlnych czesci. Zamawiajacy uwzgledni takze wyklady,
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éwiczenia prowadzone przez trenerow w ramach studiow wyzszych odpowiadajace
przedmiotowi zamdwienia.

Zamawiajacy nie bedzie uwzgledniat jako szkolen/warsztatow prowadzonych dla uczniow
szkot podstawowych, zawodowych i Srednich, hufcow pracyj, itp.

Maksymalnie Zamawiajacy w powyzszym kryterium przyzna 40 punktéow.

1.

Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktory w danej czesci przedmiotu zamdwienia
uzyska najwyzsza liczbe punktéw w oparciu o0 podane w zapytaniu ofertowym kryteria oceny ofert,
ktére bedg miaty zastosowanie do ustalenia, ktore czesci zamdwienia zostang udzielone jednemu
Wykonawcy. Wykonawca w wyniku oceny ofert moze otrzyma¢ zamoéwienie na jedng lub na
maksymalna liczbe czesci.

Wybdr oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany odrebnie dla kazdej czesci zamdwienia.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
lub innych kryteridw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, sposrod ofert nie podlegajacych
odrzuceniu tj., uzyska najwieksza liczbe punktéw w poszczegdlnych czesciach.

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zazada od Wykonawcy najwyzej
ocenionego, przedstawienia dowodéw/referencji od wskazanych oséb w Zataczniku nr 6,
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania kwalifikacji i
do$wiadczenia jak i dysponowania osobami zdolnosci do wykonania przedmiotu zamdwienia. Ich
nieprzedstawienie bedzie rwnoznaczne z uchylaniem sie od zawarcia umowy.

Maksymalna liczba punktow, jaka moze uzyskac oferta w ramach poszczegédlnych czesci to 100,00.

Tak uzyskana ocena bedzie stanowita punktacje kryterium poszczeqodlnych cze$ci zamoéwienia.

Xll. OCENA OFERT
Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

1.

zostata ztozona po terminie sktadania ofert

jej Ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencii,

oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamédwienia,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

jest niezgodna z kodeksem cywilnym

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

przedtozone przez wykonawce dokumenty nie bedg potwierdza¢ spetniania warunku udziatu w
postepowaniu;

jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia btedy w obliczeniu ceny;

10) uzupetnienia odwiadczen lub dokumentéw zostang ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na

ich skladanie.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow pisemnych wyjasnien

3.

dotyczacych treéci ztozonej oferty.

Jezeli Wykonawca nie zlozyt oSwiadczenia, podmiotowych Srodkdéw dowodowych, lub innych
dokumentdw lub oswiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg btedy,
Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztozenia, poprawienia lub uzupetnienia w
wyznaczonym przez siebie terminie chyba, ze oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu bez wzgledu
na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.
Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktérych mowa w pkt 3 aktualne na
dzien ich ztozenia. Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia i muszg by¢ ztozone w
oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.
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10.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, niezwlocznie zawiadamiajagc o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Przez oczywista omytke pisarskgq w szczegolno$ci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie
wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, kitorego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajacy poprawi inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego
oferta zostata poprawiona. Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody
na poprawienie w jego ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak odpowiedzi
W wyznaczonym terminie Zamawiajacy uzna za wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

Zamawiajacy nie moze poprawi¢ btedu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny btedne;
stawki podatku od towardw i ustug.

przez zamawiajgcego. Wyjasnienia i uzupetnienia ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przy
czym Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wyboru na podstawie tylko jednej oferty spetniajacej
wszystkie wymagania Zamawiajacego okre$lone w Zapytaniu ofertowym.

XIll. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

1.

Kazdy Wykonawca, ktory ztozy oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, zostanie powiadomiony
0 wyniku postepowania - pismo zostanie przestane za posrednictwem, poczty elektronicznej na
wskazany adres e-mail w formularzu oferty. Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona
rowniez na stronie internetowej Zamawiajacego.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod ofert waznych. Za najkorzystniejszg uznana
zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na
to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert,
zamawiajgcy wybiera sposrdd tych ofert, ktora otrzymata najwyzszg oceng w kryterium o najwyzsze;
wadze.

Jezeli oferty otrzymaty takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera oferte
Z najnizsza cena.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
o terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, Zze postepowanie nie bedzie podlegato
uniewaznieniu.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana Umowa, do ktérej bedzie dotaczony Zatgcznik nr 1 -
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia oraz Zatacznik nr 2 - Formularz ofertowy. Wykonawca
zobowigzany bedzie do realizacji przedmiotu zamdwienia w cenach jednostkowych, jakie zostaty
zawarte w jego ofercie.

W przypadku jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg spo$rod pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:
1) gdy nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty beda niewazne.
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2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza¢ bedzie kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zaméwienia.

3) wystapity istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym/zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili uruchamiania
postepowania,

4) zawiera btedy popetnione przez zamawiajacego uniemozliwiajace kontynuowanie postepowania
badz zawarcie umowy.

5) na podstawie innych przyczyn istotnych dla Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejszej na kazdym jego etapie bez podania przyczyny, a takze do pozostawienia
postepowania bez wyboru oferty.

3. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w przypadku skorzystania
przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.

XV. INFORMACJE DODATKOWE
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoéb fizycznych - uczestnikow
postepowania:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogdlnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponizej przekazujemy
informacje dotyczace przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego Spatka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn (dalej: Spotka).

Spdtka wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/ Pan skontaktowa¢ poprzez email
iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spdtki. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez Spotke do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia majacego na celu wybdr najkorzystniejszej oferty. Po zakornczeniu ww. postepowania dane
osobowe bedg przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych. Dane wykonawcy, z ktorych zostanie
zawarta umowa na wykonanie zamdwienia, bedg przetwarzane takze w celu wykonania zawartej umowy
oraz wykonania cigzacych na Spétce obowigzku z zakresu prawa podatkowego i rachunkowo$ci.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co
oznacza, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku,
ktore na Spdtke naktadajg przepisy prawa - obowigzku wydatkowania $rodkéw publicznych m.in. w sposéb
celowy i 0szczedny (ustawa o finansach publicznych).

Dane osobowe wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa bedg przetwarzane na podstawie:

1) Art.6 ust.1 lit b RODO, co oznacza, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku z
zawarciem umowy o udzielenie zamdwienia publicznego
2) Art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co oznacza, ze Spotka ,ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest to

niezbedne do wypetnienia obowigzkow, ktdre na zaktadajg przepisy prawa tj..

- obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i rachunkowo$ci (ustawa
Ordynacja podatkowa, ustawa o rachunkowosci),

- obowigzku archiwizowania dokumentéw (ustawa o narodowym zasobie archiwalnym o
archiwach)

Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy i wspdtpracownicy Spotki.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Ponadto dane wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego mogg zosta¢ opublikowane na stronie internetowej
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Spdtki wraz z informacjg o wyniku postepowania. Niezaleznie od powyzszego Pani/Pana dane osobowe
mogq by¢, w razie potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktorych Spdtka korzysta
wykonujac swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty, ktorym Spotka zleca $wiadczenie ustug
wsparcia informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacii,
biegli rewidenci, ktorym powierza sie badanie dokumentéw finansowych Spétki, podmioty dostarczajace na
Zlecenie Spotki korespondencie, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc okaze sie niezbedna
do wykonywania zadan Spétki).

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dane podmiotow, ktdre wziety w nim
udziat bedg przechowywane w celach archiwalnych wytacznie przez okres okreslony przepisami prawa,
ktére zobowigzujg Spdtke do archiwizowania dokumentéw. W przypadku oferenta, z ktorym w wyniku
postepowania zostanie zawarta umowa dane bedg przechowywane przez okres realizacji umowy, a
nastepnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa podatkowego, przepisy o
rachunkowosci oraz przepisy przewidujace obowigzek archiwizowania dokumentow.

Ponadto okres przechowywania danych osobowych moze by¢ dtuzszy, jezeli po stronie Zleceniodawcy
zaistnieje obowigzek przechowywania dokumentacji dla celow kontroli, lub inny obowigzek wynikajacy z
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym w przypadku zamdwienia finansowanego lub
wspoffinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej (UE) — z przepiséw i/lub wytycznych dotyczacych
okresu przechowywania dokumentéw dla projektéw finansowanych lub wspéffinansowanych ze $rodkow
UE.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zlozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wzigcie udziatu w
postepowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, jak
rowniez prawo Zzgdania ich sprostowania. Prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w
przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uwaza Pani/Panu, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami:
> Anetta Mazurek, tel. 89 521 12 96; a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl
» Elzbieta Michalczyk, tel. 89 521 12 75; e.michalczyk@wmarr.olsztyn.pl

XVI. ZALACZNIKI
ZALACZNIK NR 1 - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
ZALACZNIK NR 2 - FORMULARZ OFERTOWY
ZALACZNIKNR 3 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY
ZALACZNIK NR 4 — USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA
ZALACZNIK NR 5 - WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYLY W WYKONANIU
ZAMOWIENIA
ZALACZNIK NR 6 - WYKAZ WYKONYWANYCH SZKOLEN PRZEZ TRENERA - jednakowy dla
kazdej czeSci zamowienia
ZALACZNIK NR 7 — PROJEKT UMOWY- jednakowy -dla kazdej czeSci zamdwienia
ZALACZNIK NR 8 - UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH - jednakowa dla kazdej
czesci zamowienia
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez

i dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska

[Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego/

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3,
10-516 Olsztyn, NIP: 739-050-39-12, www.bip.visacom.pl/wmarr_olsztyn/, www.wmarr.olsztyn.pl

tel. .89/521 12 50, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

DANE WYKONAWCY:
Nazwa i adres Wykonawcy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr zamoéwienia: ZP.28.16.2025/P z dnia 04.04.2025 r. ktdrego
przedmiotem jest ,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikéw Warminsko-Mazurskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego
Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027. Przedmiot zaméwienia zostat podzielony na szes¢
czeSci.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w CZESCI nr 1: Przeprowadzenie szkolenia:
,Realizacja i rozliczanie projektébw B+R dofinansowanych ze S$rodkéw EFRR 2021-2027" dla
pracownikow  Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.  w  Olsztynie
zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur
2021-2027 za cene ofertowa

— brutto ... (STOWNIE <. ),
— netto: ... (SIOWNIE: ... ),
— podatek VAT: ............... %.

2. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w CZESCI nr 2: Przeprowadzenie szkolenia
,Pomoc publiczna i pomoc de minimis w projektach dofinansowanych ze Srodkéw EFRR w latach
2021-2027" dla pracownikéw Warminisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur
2021-2027 za cene ofertowa

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3

tel. 089 5211250, www.wmarr.olsztyn.pl, wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479, NIP: 739-05-03-912 Kapitat
zakiadowy w wysokos$ci 5.749.000,00 zt w catosci optacony


mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl

3.

— brutto........................... (SIOWNIE: v ),
— nettor ... (STOWNIE: e ),

— podatek VAT: ................. %.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w CZESCI nr 3: Przeprowadzenie szkolenia:
,Zasada konkurencyjnosci w projektach dofinansowanych ze srodkéw EFRR w latach 2021-2027” dla
pracownikow  Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.  w  Olsztynie
zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur
2021-2027 za cene ofertowa

— brutto................. (STOWNIE e s ),
— nettor ... (SIOWNIE: ... ),
— podatek VAT: ............ %.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w CZESCI nr 4: Przeprowadzenie szkolenia:
»Przeciwdziatanie naduzyciom finansowym w projektach dofinansowanych ze $rodkéw UE w latach
2021-2027 ” dla pracownikéw Warmirisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur
2021-2027 za cene ofertowa

— brutto......................... (SIOWNIE: ... e ),
— nettor ... (SIOWNIE: ... ),
— podatek VAT: ............ %.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w CZESCI nr 5: Przeprowadzenie szkolenia:
,Profesjonalna obstuga klienta” dla pracownikébw Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie zaangazowanych we wdrazanie oraz programu regionalnego Fundusze
Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027 za cene ofertowa

— brutto........................ (SIOWNIE: ...t e ),
— nettor ... (STOWNIE: . ),
— podatek VAT: ............ %.

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w CZESCI nr 6: Przeprowadzenie szkolenia:
,Zasady dostepu do informacji publicznej w praktyce urzedowej” dla pracownikéw Warmirisko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie zaangazowanych we wdrazanie oraz
programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027 za cene ofertowa

— brutto ........................ (STOWNIE e s ),
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— nettor ... (STOWNIE: . ),

— podatek VAT: ............ %.

UWAGA:

1) Szkolenia organizowane przez WMARR S.A. nie sa zwolnione podatku VAT.

2) Cena (brutto) oferty powinna by¢ podana z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

3) Wykonawcy moga ztozy¢ oferte na wszystkie czesci zaméwienia lub na wybrang przez
siebie cze$¢ zamowienia. Nalezy wypetni¢ tylko ta czes¢ zaméwienia, na ktéra Wykonawca
bedzie sktadat oferte cenowa, pozostate czesci zaméwienia pozostajg bez wypetnienia.

4) Wybér Wykonawcy nastapi w oparciu o "cene ofertowa brutto" niezaleznie od statusu
Wykonawcy. W ramach tej kwoty zostang pokryte wszystkie koszty do jakich poniesienia jest
zobowigzany Zamawiajacy.

W przypadku Wykonawcow, ktorych sytuacja prawna zwigzana z zawarciem umowy powoduje
powstanie obowigzku ubezpieczenia spoftecznego, cena musi uwzglednia¢ wszystkie
obowigzujace sktadki, optaty i podatki (ZUS, NFZ, PIT) — zaréwno po stronie Wykonawcy, jak i
Zamawiajacego. Wykonawca upowaznia Zamawiajgcego do naliczenia i potracenia z
przystugujacego wynagrodzenia w/w sktadek, opfat i podatkéw. Wykonawca zobowigzany jest
uwzgledni¢ powyzsze sktadowe w cenie oferty.

e Oswiadczamly, ze cena zawiera prawidtowo naliczony podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi
przepisami - dotyczy Wykonawcow bedacych ptatnikami podatku od towaréw i ustug.

e Oswiadczamly, ze cena podana dla cze$ci nr 1 w pkt.1, dla czesci nr 2 w pkt 2, dla czesci nr 3 w pkt. 3,
dla czesci nr 4 w pkt. 4, dla czesci nr 5 w pkt. 5 oraz dla czesci nr 6 w pkt. 6 zawiera wszelkie koszty
zwigzane z wykonaniem zamoéwienia, zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu oraz bedzie ceng
niezmienng do konca jego realizacji.

o Oswiadczamly, Zze zapoznaliSmy sie¢ z trescig zapytania ofertowego, przyjmujemy warunki w nim
zawarte i nie wnosimy do niego zastrzezen, uzyskaliSmy konieczne informacje potrzebne do
przygotowania oferty.

e Zamobwienie wykonamy samodzielnie/zamowienie powierzymy podwykonawcom®, w nastepujgcym
zakresie:

(nalezy wpisa¢ nazwe Firmy podwykonawcy wraz z adresem)

e Oswiadczamly, ze do wykonania przedmiotu zamowienia zapewnimy doswiadczonych treneréw w
prowadzeniu szkoler o tematyce wskazanej w przedmiocie zaméwienia wymienionych w Zataczniku
nrb.

e Oswiadczamly, ze w przypadku powierzenia nam realizacji zamoéwienia przedmiot zaméwienia
zostanie zrealizowany w terminie okreslonym w rozdziale IV zapytania ofertowego.

o Oswiadczamly, ze akceptujemy projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego,
nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen oraz zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej oferty,
do zawarcia umowy zgodnej z jej tre$cig oraz niniejszg ofertg w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

e Oswiadczamly, Ze wybor naszej oferty nie bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug (dotyczy
Wykonawcéw majacych siedzibe poza RP).
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(jezeli wybor oferty bedzie prowadzit do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, nalezy
skresli¢ stowo ,,nie”, oraz wskazac nazw, (rodzaj) towaru lub ustug, ktorych dostawa lub Swiadczenie
bedg prowadzity do powstania obowigzku podatkowego (zgodnie z rozdziatem X pkt 12).

Wyrazam(-y) zgode na sposéb i termin zaptaty wynagrodzenia: na podstawie faktury VAT, przelewem
na konto wskazane przez Wykonawce, w terminie 14 dni od daty doreczenia prawidtowo wystawionej
faktury Zamawiajacemu, przy czym zobowigzuje(my) sie do dostarczenia Zamawiajacemu fakture w
ciggu 7 dni od daty jej wystawienia.

Oswiadczamly, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg zgodnie z terminem okreslonym w
rozdziale IX pkt 7 Zapytania ofertowego.

Oswiadczamly, Ze ja (imie i NAZWISKO) ........ccocviiiiiiiiiiieiiiiiiii, nizej podpisany jestem
upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
NA POASTAWIE ..o

Wszelkg korespondencie w sprawie niniejszego zapytania nalezy kierowa¢ na ponizszy adres
e-mail. Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym jest:

IMiQ I NAZWISKO: ...
tel. e
BMAIL .

Zatgcznikami do oferty sa;

Oswiadczamly, ze zapewnimy ochrone danych osobowych w tym danych osobowych uczestnikéw
szkolenia, zgodnie z wymaganiami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (w
skrécie: RODO), w tym m.in. zapewnienie, ze dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego w rozumieniu przepiséw RODO.

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz poinformowatem/tam, ze
Administratorem danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spdtka
Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn**

*niepotrzebne skresli¢

**) w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego dotyczacych lub zachodzi
wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
Wykonawca nie skfada (usuniecie tre$ci odwiadczenia np. przez jego wykre$lenie).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.201, str.1)

Jestem Swiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Karny (t.j. Dz.U. z 2024 poz.17) art. 297, § 1 (kio w
celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamdwienia publicznego, przedkiada podrobiony, przerobiony, po$wiadczajacy
nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla
uzyskania wymienionego zamdwienia, podlega karze pozbawienia wolno$ci od 3 miesiecy do lat 5.)
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(migjscowosc, data )

(podpis(-y), ew. pieczec imienna , 0Soby/0sob
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ ﬁ/"
dla Warmii i Mazur Polska Unig Europejsk e
/1 L e

Zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego
OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym, ktérego przedmiotem jest:

»Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego Fundusze
Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027.

Ja/My (imie i nazwisko)

Inazwa (firma) i adres (siedziba)/

jako upowazniony (-eni) na piSmie*, wpisany (-ni) w rejestrze*, w imieniu reprezentowanej przeze mnie (-
nas) firmy:

o$wiadczam co nastepuje:
NFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY:

Oswiadczam(y), ze spetiam(y) warunki udziatu w postepowaniu okre$lone przez zamawiajgcego w
rozdziale V zapytania nr zamoéwienia ZP.28.16.2025/P z dnia 04.04.2025 r.

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

Oswiadczam(y), ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania na
podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (1.
Dz. U.z 2023 r. poz. 1497 z pdzn. zm.)'.

1 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania

wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sie:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3

tel. 089 5211250, www.wmarr.olsztyn.pl, wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479, NIP: 739-05-03-912 Kapitat
zakiadowy w wysokos$ci 5.749.000,00 zt w catosci optacony



INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH INNYCH PODMIOTOW:

Oswiadczam(y), ze w celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych przez
Zamawiajacego w rozdziale V zapytania, polegam(y) na zasobach nastepujgcego/ych podmiotu/ow:
L W ZAKIESIE ...eevviceieeee e ,

(wskazac podmiot i okre$lic odpowiedni zakres dla wskazanego podmiotu)
OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJ!:

Oswiadczam(y), ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z
prawdg oraz zostaty przedstawione z petng Swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w
btad przy przedstawianiu informacii.

(miejscowosc, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna , 0soby/0sdb
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w
wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego
2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym
mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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/Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego/

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA

Ja/My nizej podpisani, uprawnieni do reprezentacji firmy, oswiadczamy, ze dla potrzeb niniejszego
zambwienia ,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-Mazurskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego
Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027.

nazwa i adres firmy)

ustanawiamy .. . . swoim petnomocnikiem do:
reprezentowanla nas w Zapytanlu*/ reprezentowanla nas w Zapytanlu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamoéwienia publicznego®.

(miejscowosc, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna , 0soby/0sdb
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skreslic
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ % /
dla Warmii i Mazur Polska Unig Europejsk P
1 L D

[Zatgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego /

Nazwa i adres Wykonawcy:

Wykaz oséb, ktére beda uczestniczyty w wykonaniu zaméwienia

Sktadajac oferte w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego na realizacje zaméwienia
pn. ,,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego Fundusze
Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027 przedstawiamy:

Tabela nr 1 - Wykaz oséb.

N . . Podstawa do
r . Imie i nazwisko . -
. . Nazwa szkolenia Wyksztatcenie | dysponowania
czesci trenera -
zasobami
Przeprowadzenie szkolenia ,,Realizacja i
.. | rozliczanie projektow B+R .
C:ﬁc dofinansowanych ze srodkéw EFRR Wia;;z/cpi)ggglotu
2021-2027” wraz z opracowaniem
materiatdw szkoleniowych.
Przeprowadzenie szkolenia ,Pomoc
publiczna i pomoc de minimis w
Czes¢ | projektach dofinansowanych ze Wiasny/podmiotu
nr2 | srodkéw EFRR w latach 2021-2027” trzeciego*
wraz z opracowaniem materiatow
szkoleniowych.
Przeprowadzenie szkolenia ,Zasada
Czesé (I;on_kurencyjnoéci w p’rojekt’ach Wiasny/podmiotu
nr 3 ofinansowanych ze srodkow EFRR w trzeciego*
latach 2021-2027” wraz z opracowaniem
materiatow szkoleniowych.
Przeprowadzenie szkolenia
Cze$é | ,Przeciwdziatanie naduzyciom Wiasny/podmiotu
nr4 | finansowym w projektach trzeciego*
dofinansowanych ze srodkéw UE w

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3

tel. 089 5211250, www.wmarr.olsztyn.pl, wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479, NIP: 739-05-03-912 Kapitat
zakiadowy w wysokos$ci 5.749.000,00 zt w catosci optacony



latach 2021-2027” wraz z opracowaniem
materiatdw szkoleniowych.

Przeprowadzenie szkolenia

Czes¢ ,Profesjonalna obstuga klienta” wraz z Wiasny/podmiotu
nr5 . iy X trzeciego
opracowaniem materiatow szkoleniowych.
Przeprowadzenie szkolenia: ,,Zasady
Czes¢ | dostepu do informacji publicznej w Wiasny/podmiotu
nr6 | praktyce urzedowej” wraz z trzeciego*

opracowaniem materiatdw szkoleniowych.

*niepotrzebne skreslic

Nalezy wypetni¢ tylko ta czes¢ zamoéwienia, na ktora Wykonawca bedzie sktadat oferte cenowa,
pozostate czesci zamdwienia pozostaja bez wypetnienia.

Uwaga: Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do weryfikacji przedtozonych informacii.

1. W wykazie Wykonawca winien wymieni¢ wytacznie tych trenerdw, ktorzy bedg uczestniczy¢ w
realizacji przedmiotu zaméwienia.

2. Do kazdego wymienionego trenera dla danej czesci zamoéwienia Wykonawca dotaczy Zatacznik nr 6
- Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera.

(miejscowosé, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna, osoby/osdb
upowaznionej(-ych)do reprezentowania Wykonawcy)
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska

Nazwa i adres Wykonawcy:

INFORMACJA O POSIADANIU WIEDZY | DOSWIADCZENIA
(Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera dla czesci nr 1)

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego na realizacje
przedmiotowego zamowienia pt. ,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie
programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027

przedstawiamy wykaz ustug wykonywanych przez trenera:
Dotyczy oséb zdolnych do wykonania przedmiotu zaméwienia (doswiadczenie trenera):
Temat szkolenia realizowany przez trenera w ramach przedmiotu zaméwienia dla

CZESCI nr 1 NAZWA: , Realizacja i rozliczanie projektow B+R dofinansowanych ze $rodkéw EFRR
2021-2027" wraz z opracowaniem materiatow szkoleniowych.

Oswiadczam, ze Pan/Pani (imie i nazwisko) ............cccccooiiiiiiiiiiiiiiiinn. spetnia wymagania

stawiane przed osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia (trenerami) {;.

a) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

b) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen (trwajace
min 6 godz. wyktadowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada doSwiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z tematyka przedmiotu

zambwienia tj. realizacja i rozliczanie projektéw B+R dofinansowanych ze $rodkéw EFRR/ B+R w projektach
dofinansowanych ze $rodkow funduszy UE

— szkolenia zostaly zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosSci jest krotszy - w
tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, 10B, itp.
Tabela nr 1 - Wykaz szkoleri uwzgledniajacy spetnienie wymaganego warunku kryterium minimum
tj. 3 szkolen (trwajace min. 6 godz. wyktadowe kazde)

L Nazwa i adres Tytut szkolenia Czas realizacji Liczba
P- zamawiajacego oraz zakres Poczatek | Koniec przeprowadzonych

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3

tel. 089 5211250, www.wmarr.olsztyn.pl, wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego,
prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIl Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479, NIP: 739-05-03-912 Kapitat
zakiadowy w wysokos$ci 5.749.000,00 zt w catosci optacony



szkolenia godzin
szkoleniowych
1 2 3 4 6 7
1
2
3

Tabela nr 2 - Wykaz szkolen dodatkowych ponad wymagane kryterium minimum - nalezy podaé
inne szkolenia niz te, wskazane w Tabeli nr 1.

. Czas realizacji Liczba
. Tytut szkolenia
Nazwa i adres przeprowadzonych
Lp. - oraz zakres ) :
szkoleniowych

1 2 3 4 6 7

1

2

3
UWAGA:

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zazada od Wykonawcy najwyzej ocenionego,
przedstawienia dowodow/referencji od wskazanych oséb w Zataczniku nr 6, potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania kwalifikacji i doSwiadczenia jak i
dysponowania osobami zdolnosci do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Ich nieprzedstawienie bedzie
réwnoznaczne z uchylaniem sie od zawarcia umowy

Wykaz potwierdza spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w zapytaniu ofertowym
rozdziat V.

Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka imienna)
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy

Miejscowos¢ i data
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska

[Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego/

Nazwa i adres Wykonawcy:

INFORMACJA O POSIADANIU WIEDZY | DOSWIADCZENIA
Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera dla czesci nr 2

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego na realizacje
przedmiotowego zamowienia pt. ,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie
programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027

przedstawiamy wykaz ustug wykonywanych przez trenera:

Dotyczy osob zdolnych do wykonania przedmiotu zaméwienia (doswiadczenie trenera):
Temat szkolenia realizowany przez trenera w ramach przedmiotu zamdwienia dla

CZESCI nr 2 NAZWA: ,Pomoc publiczna i pomoc de minimis w projektach dofinansowanych ze
srodkéw EFRR w latach 2021-2027" wraz z opracowaniem materiatow szkoleniowych..

Oswiadczam, ze Pan/Pani (imig i Nazwisko) ..........cccccooiiimiiiiiiiiiiiiiiniiiiieen, spetnia wymagania
stawiane przed osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia (trenerami) {;.

a) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zadwiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

b) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen
(trwajace min 6 godz. wykladowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z tematykq
przedmiotu zamowienia tj. pomoc publiczna w projektach dofinansowanych ze $rodkow funduszy
EFRR

— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat a jezeli okres prowadzenia dziatalnoSci
jest krotszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkoler byli pracownicy firm, jst, IOB, itp.

Tabela nr 1 - Wykaz szkoleri uwzgledniajacy spetnienie wymaganego warunku kryterium minimum
tj. 3 szkolen (trwajace min. 6 godz. wyktadowe kazde)

L Nazwa i adres Tytut szkolenia Czas realizacji Liczba
P- Zamawiajacego oraz zakres Poczatek | Koniec przeprowadzonych




szkolenia godzin
szkoleniowych
1 2 3 4 6 7
1
2
3

Tabela nr 2 - Wykaz szkolenn dodatkowych ponad wymagane kryterium minimum - nalezy poda¢
inne szkolenia niz te, wskazane w Tabeli nr 1.

. Czas realizacji Liczba
. Tytut szkolenia
Nazwa i adres przeprowadzonych
Lp. - oraz zakres ) .
zamawiajacego szkolenia Poczatek | Koniec godzin
szkoleniowych
1 2 3 4 6 7
1
2
3
UWAGA:

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zazada od Wykonawcy najwyzej ocenionego,
przedstawienia dowoddow/referencji od wskazanych oséb w Zataczniku nr 6, potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania kwalifikacji i doSwiadczenia jak i
dysponowania osobami zdolnosci do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Ich nieprzedstawienie bedzie
réwnoznaczne z uchylaniem sie od zawarcia umowy.

Wykaz potwierdza spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w zapytaniu ofertowym

rozdziat V.

Miejscowos¢ i data

Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka imienna)
— upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska

[Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego/

Nazwa i adres Wykonawcy:

INFORMACJA O POSIADANIU WIEDZY | DOSWIADCZENIA
Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera dla czesci nr 3

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego na realizacje
przedmiotowego zamowienia pt. ,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie
programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027

przedstawiamy wykaz ustug wykonywanych przez trenera:
Dotyczy oséb zdolnych do wykonania przedmiotu zaméwienia (doswiadczenie trenera):
Temat szkolenia realizowany przez trenera w ramach przedmiotu zamowienia dla

CZESCI nr 3 NAZWA: ,Zasada konkurencyjnosci w projektach dofinansowanych ze srodkéw EFRR
w latach 2021-2027” wraz z opracowaniem materiatow szkoleniowych.

Oswiadczam, ze Pan/Pani (imie i nazwisko) ............cccccoociiiiiiiiiiiiiii, spetnia wymagania
stawiane przed osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia (trenerami) tj.

c) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajgce
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

d) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen
(trwajace min 6 godz. wyktadowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z tematykq
przedmiotu zamdwienia tj. zasada konkurencyjnosci w projektach dofinansowanych ze Srodkéw
EFRR

— szkolenia zostaly zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, OB, itp.

Tabela nr 1 - Wykaz szkoleri uwzgledniajacy spetnienie wymaganego warunku kryterium minimum
tj. 3 szkolen (trwajace min. 6 godz. wyktadowe kazde)

| Lp. | Nazwaiadres | Tytulszkolenia |  Czas realizacji | Liczba




Zamawiajacego oraz zakres przeprowadzonych
szkolenia Poczatek Koniec godzin
szkoleniowych
1 2 3 4 6 7
1
2
3

Tabela nr 2 - Wykaz szkolenn dodatkowych ponad wymagane kryterium minimum - nalezy poda¢
inne szkolenia niz te, wskazane w Tabeli nr 1.

. Czas realizacji Liczba
. Tytut szkolenia
Nazwa i adres przeprowadzonych
Lp. - oraz zakres ) .
Zamawiajgcego szkolenia Poczatek | Koniec godzin
szkoleniowych
1 2 3 4 6 7
1
2
3
UWAGA:

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zazada od Wykonawcy najwyzej ocenionego,
przedstawienia dowodow/referencji od wskazanych oséb w Zataczniku nr 6, potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania kwalifikacji i doSwiadczenia jak i
dysponowania osobami zdolno$ci do wykonania przedmiotu zaméwienia. Ich nieprzedstawienie bedzie
réwnoznaczne z uchylaniem sie od zawarcia umowy

Wykaz potwierdza spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w zapytaniu ofertowym

rozdziat V.

Miejscowos¢ i data

Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka imienna)
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
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5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ /: Vs
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska ,.,;'yij{,
[Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego/

Nazwa i adres Wykonawcy:

INFORMACJA O POSIADANIU WIEDZY | DOSWIADCZENIA
Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera dla czesci nr 4

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego na realizacje
przedmiotowego zamowienia pt. ,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie
programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027

przedstawiamy wykaz ustug wykonywanych przez trenera:
Dotyczy oséb zdolnych do wykonania przedmiotu zaméwienia (doswiadczenie trenera):
Temat szkolenia realizowany przez trenera w ramach przedmiotu zamowienia dla

CZESCI nr 4 NAZWA: ,Przeciwdziatanie naduzyciom finansowym w projektach dofinansowanych ze
srodkow UE w latach 2021-2027” wraz z opracowaniem materiatow szkoleniowych.

Oswiadczam, ze Pan/Pani (imie i nazwisko) ............cccccoociiiiiiiiiiiiiii, spetnia wymagania

stawiane przed osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia (trenerami) tj.

1) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

2) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen (trwajace
min 6 godz. wyktadowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkoler o tematyce zgodnej z tematykq przedmiotu
tj. przeciwdziatanie naduzyciom finansowym w projektach dofinansowanych ze srodkéw UE

— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krétszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, OB, itp.

Tabela nr 1 - Wykaz szkolen uwzgledniajacy spetnienie wymaganego warunku kryterium minimum
tj. 3 szkolen (trwajace min. 6 godz. wyktadowe kazde)

. zas realizacji iczba
Tytut szkolenia
Nazwa i adres przeprowadzonych
Lp. . oraz zakres . .
zamawiajacego . Poczatek Koniec godzin
G szkoleniowych




Tabela nr 2 - Wykaz szkolenn dodatkowych ponad wymagane kryterium minimum - nalezy poda¢
inne szkolenia niz te, wskazane w Tabeli nr 1.

. Czas realizacji Liczba
. Tytut szkolenia
L Nazwa i adres przeprowadzonych

p. - oraz zakres ) .

Zamawiajacego szkolenia Poczatek Koniec godzin

szkoleniowych
1 2 3 4 6 7
1
2
3
UWAGA:

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zazada od Wykonawcy najwyzej ocenionego,
przedstawienia dowodow/referencji od wskazanych oséb w Zataczniku nr 6, potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania kwalifikacji i doSwiadczenia jak i
dysponowania osobami zdolno$ci do wykonania przedmiotu zaméwienia. Ich nieprzedstawienie bedzie
rownoznaczne z uchylaniem sie od zawarcia umowy

Wykaz potwierdza spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w zapytaniu ofertowym
rozdziat V.

Miejscowos$¢ i data Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka imienna)
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
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5 Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ /: Vs
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska ,.,;'yij{,
[Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego/

Nazwa i adres Wykonawcy:

INFORMACJA O POSIADANIU WIEDZY | DOSWIADCZENIA
Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera dla czesci nr 5

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego na realizacje
przedmiotowego zamowienia pt. ,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie
programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027

przedstawiamy wykaz ustug wykonywanych przez trenera:
Dotyczy oséb zdolnych do wykonania przedmiotu zaméwienia (doswiadczenie trenera):
Temat szkolenia realizowany przez trenera w ramach przedmiotu zamowienia dla

CZESCI nr 5 NAZWA: ,Profesjonalna obstuga klienta” wraz z opracowaniem materiatéw szkoleniowych.

Oswiadczam, ze Pan/Pani (imie i nazwisko) ............cccccooeiiiiiiiiiiiiiiin, spetnia wymagania

stawiane przed osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia (trenerami) {;.

1) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zadwiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

2) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen (trwajace
min 6 godz. wyktadowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkolen o tematyce zgodnej z tematyka przedmiotu
tj. profesjonalna obstuga klienta

— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, OB, itp.

Tabela nr 1 - Wykaz szkolen uwzgledniajacy spetnienie wymaganego warunku kryterium minimum
tj. 3 szkolen (trwajace min. 6 godz. wyktadowe kazde)

Tvtut szkolenia Czas realizacji Liczba
L Nazwa i adres yoraz sakres przeprowadzonych
P- zamawiajacego szkolenia Poczatek Koniec godzin

szkoleniowych

1 2 3 4 6 7




Tabela nr 2 - Wykaz szkolen dodatkowych ponad wymagane kryterium minimum - nalezy podaé
inne szkolenia niz te, wskazane w Tabeli nr 1.

. Czas realizacji Liczba
. Tytut szkolenia
Nazwa i adres przeprowadzonych
Lp. . oraz zakres ) :
szkoleniowych

1 2 3 4 6 7

1

2

3
UWAGA:

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zazada od Wykonawcy najwyzej ocenionego,
przedstawienia dowodow/referencji od wskazanych oséb w Zataczniku nr 6, potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania kwalifikacji i doswiadczenia jak i
dysponowania osobami zdolnosci do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Ich nieprzedstawienie bedzie
réwnoznaczne z uchylaniem sie od zawarcia umowy

Wykaz potwierdza spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w zapytaniu ofertowym
rozdziat V.

Miejscowo$¢ i data Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka imienna)
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
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E Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ / Y .
dla Warmii i Mazur - Polska Unig Europejska ,.,;;';;,_,,
[Zatgcznik nr 6 do Zapytania ofertowego/

Nazwa i adres Wykonawcy:

INFORMACJA O POSIADANIU WIEDZY | DOSWIADCZENIA
Wykaz wykonywanych szkolen przez trenera dla czesci nr 6

Sktadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w formie zapytania ofertowego na realizacje
przedmiotowego zamowienia pt. ,Przeprowadzenie szesciu szkolen dla pracownikow Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie” zaangazowanych we wdrazanie
programu regionalnego Fundusze Europejskiej dla Warmii i Mazur 2021-2027

przedstawiamy wykaz ustug wykonywanych przez trenera:
Dotyczy oséb zdolnych do wykonania przedmiotu zaméwienia (doswiadczenie trenera):

Temat szkolenia realizowany przez trenera w ramach przedmiotu zamowienia dla

CZESCI nr 5 NAZWA: ,Zasady dostepu do informacji publicznej w praktyce urzedowej” wraz z
opracowaniem materiatow szkoleniowych.

Oswiadczam, ze Pan/Pani (imie i nazwisko) ............cccccoociiiiiiiiiiiiiii, spetnia wymagania

stawiane przed osobami zdolnymi do wykonywania zamoéwienia (trenerami) tj.

1) posiada wyksztatcenie wyzsze/zawodowe lub certyfikaty/zaswiadczenia/inne umozliwiajace
przeprowadzenie danego szkolenia oraz

2) posiada udokumentowane do$wiadczenie trenerskie w prowadzeniu minimum 3 szkolen (trwajace
min 6 godz. wyktadowe kazde) spetniajace tacznie nastepujace warunki:

— posiada doswiadczenie trenerskie w prowadzeniu szkoler o tematyce zgodnej z tematykq przedmiotu
tj. zasady dostepu do informacji publiczne;

— szkolenia zostaty zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy - w tym okresie,

— odbiorcami szkolen byli pracownicy firm, jst, OB, itp.

Tabela nr 1 - Wykaz szkoleri uwzgledniajacy spetnienie wymaganego warunku kryterium minimum
tj. 3 szkolen (trwajace min. 6 godz. wyktadowe kazde)

Tvtut szkolenia Czas realizacji Liczba
L Nazwa i adres yoraz sakres przeprowadzonych
P- Zamawiajacego szkolenia Poczatek Koniec godzin

szkoleniowych

1 2 3 4 6 7




Tabela nr 2 - Wykaz szkolen dodatkowych ponad wymagane kryterium minimum - nalezy podaé
inne szkolenia niz te, wskazane w Tabeli nr 1.

. Czas realizacji Liczba
. Tytut szkolenia
Nazwa i adres przeprowadzonych
Lp. . oraz zakres ) :
szkoleniowych

1 2 3 4 6 7

1

2

3
UWAGA:

Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty zazada od Wykonawcy najwyzej ocenionego,
przedstawienia dowodow/referencji od wskazanych oséb w Zataczniku nr 6, potwierdzajacych
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie posiadania kwalifikacji i doswiadczenia jak i
dysponowania osobami zdolnosci do wykonania przedmiotu zamoéwienia. Ich nieprzedstawienie bedzie
réwnoznaczne z uchylaniem sie od zawarcia umowy

Wykaz potwierdza spetnianie warunku udziatu w postepowaniu okreslonego w zapytaniu ofertowym
rozdziat V.

Miejscowo$¢ i data Czytelny podpis (w przypadku parafki pieczatka imienna)
upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ l

dla Warmii i Mazur Polska Unig Europejsk —
[ L D

[Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego /
UMOWA

zawarta w dniu ................. 2025 r. roku w Olsztynie pomiedzy

Warminsko - Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie z siedzibg: Plac Gen.
Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn, zarejestrowang w rejestrze przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Olsztynie pod nr KRS 0000014479, NIP 739-05-03-912
posiadajgca kapitat zaktadowy w wysokoséci 5.749.000,00 zt w catosci optacony, reprezentowang przez:

zwang dalej ,Zleceniodawcg”

a

................................ z siedzibgw .........cccvvvvvvveeeee...u(kod), przy ul. zarejestrowana/nym w rejestrze
przedsiebiorcow prowadzonym przez Sad Rejonowy ..................... wydziat Gospodarczy Krajowego
Rejestru Sadowego pod numerem KRS ....................... , posiadajaca/cym NIP............ oraz kapitat
zaktadowy W WYSOKOSCI .....vvvieeeeeeeiiiiiiiiiiiii, reprezentowana/nym przez:

(dla podmiotow wpisanych do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego)

.......................... zamieszkatatym w ... Przy Ul (kod),
prowadzaca/cym dziatalno$¢ gospodarczg pod firma............... z siedzibg W ...
Ul (kod), wpisang/ym do Centralnej Ewidencii i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej
posiadajaca/cymNIP .......................o LREGON.......covvviiiiiiiiiiiee,

(dla 0séb fizycznych prowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg)

zwang/nym dalej ,Zleceniobiorcg”,
Osobno zwanymi ,Strong” i tacznie zwanymi ,Stronami”

Umowa jest zawierana po przeprowadzeniu postepowania prowadzonego w formie zapytania na zasadach
i trybie udzielenia zamowienia na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi, roboty
budowlane w Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, z zachowaniem
zasady uczciwej konkurenciji i rownego traktowania wykonawcow.

§1
Przedmiotem zamodwienia jest przeprowadzenie szkolenia wraz z opracowaniem materiatow
szkoleniowych dla pracownikbw Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie zaangazowanych we wdrazanie programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Warmii i
Mazur na lata 2021-2027 zgodnie z warunkami zawartymi w Zapytaniu ofertowym
nr ZP.28.16.2025/P z dnia 04.04.2025 r. i w ofercie Zleceniobiorcy z dnia .......... 2025 roku, stanowigcq
Zatacznik nr 2 do umowy

2. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia pt.

”

Bttt , zgodnie ze szczegotowym opisem przedmiotu zamowienia
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stanowigcego Zatacznik nr 1 do zapytania, ktéry jest integralng czescig oferty i stanowi Zatacznik nr 1
do umowy.

. W szkoleniu wezmie udziat maksymalnie....... uczestnikow pracownikow Warminsko-Mazurskiej
Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.,

. Zleceniobiorca zobowigzuje sie do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z okreSlonym zakresem
tematycznym oraz zatwierdzonym przez Zleceniodawce szczegdtowym programem szkolenia.

. Szkolenie zostanie przeprowadzone w terminie............................. 2025 r., w wymiarze .... godzin
wyktadowych.
Szkolenie bedzie prowadzone przez nastepujacego treNera:. ...........vvevevereeveeeeveeeeiereereeenenne
. Szkolenie odbedzie Sie W: ......oovvvvviiiiiiiiii, lub w przypadku wystapienia sity wyzszej
szkolenie zostanie przeprowadzone w trybie zaje¢ zdalnych/distance lerning.
§2

. Zleceniobiorca, jako podmiot profesjonalnie zajmujacy sie organizowaniem i przeprowadzaniem
szkolenia, zobowigzuje sie do starannego dziatania wynikajacego z zawodowego charakteru jego
dziatalnosci w zakresie niezbednym dla wykonania czynnosci okre$lonych w Umowie oraz gwarantuje
odpowiednie przygotowanie merytoryczne 0sob przeprowadzajacych szkolenie.

. Zleceniobiorca odpowiada za dziatania 0s6b, za pomocg ktérych realizuje Umowe, jak za wiasne
dziatania i zaniechania.

§3

. W szkoleniu wezma udziat Uczestnicy wskazani przez Zleceniodawce w formie elektroniczne;.

2. Wykazany do realizacji zadania trener, powinien wykonywac przedmiot zamowienia osobiscie.

. Zmiana osoby prowadzacej szkolenie wymaga uprzedniego uzyskania zgody Zleceniodawcy i
akceptacji przez Zleceniodawce zaproponowanej osoby (pod warunkiem spetniania co najmniej tych
samych wymogoéw, co trener wskazany do realizacji przedmiotowego zamdwienia w § 1 ust. 6).

Kazda ze Stron ma prawo zmiany lub odwotania terminu przeprowadzenia szkolenia, o czym jest
zobowigzany/zobowigzana powiadomi¢ Zleceniobiorce/drugg Strone w formie pisemnej lub — w
przypadkach nagtych — za posrednictwem poczty elektronicznej, na co najmniej 7 dni przed
planowanym terminem rozpoczecia szkolenia.

. W przypadku, gdy nie mozliwe jest prowadzenie szkolenia przez wyktadowcdw/treneréw wskazanych
w §1 ust. 6, Zleceniobiorca zobowigzany jest do powiadomienia o tym fakcie, co najmniej na 5 dni
roboczych przed planowanym terminem szkolenia, za$ Zleceniodawca ma prawo w takim przypadku
odstapi¢ od Umowy, bez ponoszenia jakichkolwiek kosztow.

§4
. Strony zobowigzujq sie do wzajemnej wspotpracy w celu realizacji Umowy, w szczegd6lno$ci poprzez
udzielanie sobie niezbednych informacji i wyjasnien oraz terminowe przekazywanie materiatow i
dokumentacji zwigzanej z wykonaniem Umowy.
. Zleceniobiorca w ramach niniejszej umowy zobowigzuije sie do:
1) przedstawienia Zleceniodawcy do akceptacji wstepnej propozycji programu szkolenia,
najpozniej 3 dni roboczych przed rozpoczeciem szkolenia,
2) uwzglednienia uwag Zleceniodawcy dotyczacych formy, programu szkolenia oraz materiatow
szkoleniowych,
3) przeprowadzenia szkolenia w formie wyktadow i warsztatdw z zastosowaniem nastepujgcych
technik:
— studia przypadkéw,
— Cwiczenialcase study,
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— dyskusje,

— konsultacje indywidualne z trenerem

— inne techniki zaproponowane przez Wykonawce.

4) przygotowania i przestania materiatéw szkoleniowych w wersji elektronicznej w formacie PDF,
zaakceptowanych przez Zleceniodawce, na wskazany adres e-mail. Materiaty szkoleniowe
powinny by¢ oznakowane odpowiednimi logotypami - przekazanymi przez Zleceniodawce.

5) bezptatnego wsparcia po szkoleniu (bezposredni kontakt do trenera — mailowy, telefoniczny,
za pos$rednictwem narzedzi typu skype/massenger itp.) 14 dni kalendarzowych po szkoleniu.

6) W przypadku wystapienia sity wyzszej do przeprowadzenia szkolenia zdalnie/ distance
learning w formie wyktadowej i warsztatowej (praca samodzielna, z trenerem, studium
przypadku). Podczas szkolenia widoczny bedzie zaréwno ekran trenera prowadzacego, jak
rowniez trener prowadzacy szkolenie:

— za posrednictwem jednej z wymienionych przegladarek internetowych: Mozilla Firefox,
Google Chrom, Microsoft Edge lub aplikacji dedykowanej do prowadzenia szkolen w
formule, ktéra pozwala na zadawanie pytan na zywo poprzez wbudowany mechanizm
czatu.

— przestania linku, ktéry pozwoli osobom wskazanym przez Zleceniodawce uczestniczy¢
w zdalnym szkoleniu.

— przeprowadzenia testu pozwalajacego na sprawne przeprowadzenie szkolenia on-line
na 2 godziny przed rozpoczeciem szkolenia.

7) bezptatnego wsparcia po szkoleniu (bezposredni kontakt do trenera — mailowy, telefoniczny,
za pos$rednictwem narzedzi typu skype/massenger itp.) 14 dni kalendarzowych po szkoleniu.

8) przygotowania imiennych certyfikatéw dla wszystkich uczestnikdw szkolenia w wersji
papierowej. W przypadku wystapienia sity wyzszej przygotowanie i przestanie certyfikatow w
formie PDF na adres e-mail podany przez Zamawiajgcego.

. Zleceniodawca zobowigzuje sig do:

1) zapewnienia sali szkoleniowej wraz z wyposazeniem niezbednym do przeprowadzenia
szkolenia,

2) dostepu do Internetu bezprzewodowego w sali, w ktérej bedzie prowadzone szkolenie.

3) przekazanie Zleceniobiorcy listy Uczestnikow.

. W przypadku wystapienia sity wyzszej Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia komputeréw z dostepem do Internetu dla wszystkich uczestnikéw szkolenia

2) przekazania Zleceniobiorcy listy Uczestnikow.

§5

. Strony ustalajg nastepujace osoby odpowiedzialne za nadzér oraz koordynacje prawidtowej

organizacji oraz przebiegu szkolenia:

1) ze strony Zleceniodawcy - Pani Elzbieta Michalczyk, tel.. 89521 12 75, e-mail:
e.michalczyk@wmarr.olsztyn.pl

2) ze strony Zleceniobiorcy - Pan/Pani ...................... , telr , e-mail:

. Zmiana osoby upowaznionej przez Zleceniobiorce do kontaktow nie stanowi zmiany umowy, ale
wymaga pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy.

§6
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. Z tytutu $wiadczenia ustugi na rzecz Zleceniodawcy w zakresie okre$lonym w niniejszej Umowie,
Zleceniodawca zobowigzany jest do zaptaty na rzecz Zleceniobiorcy wynagrodzenia w wysokosci
................ (stownie: ..................... Ziotych) ztotych brutto. Wynagrodzenie obejmuje nalezny
podatek VAT (dotyczy podatnikéw VAT). Wynagrodzenie obejmuje zobowigzania podatkowe w
zakresie podatku dochodowego od 0sob fizycznych i wszelkie inne naleznosci publiczno — prawne
Zwigzane z realizacjqg Umowy (dotyczy 0sob nie bedgcych podatnikami VAT).

. Wynagrodzenie ptatne bedzie po zrealizowaniu umowy w terminie 14 dni od daty doreczenia przez

Zleceniobiorce Zleceniodawcy prawidtowo wystawionej faktury VAT*/rachunku, przelewem na
rachunek bankowy wskazany kazdorazowo w fakturze VAT*/rachunku, przy czym Zleceniobiorca
zobowigzuje sie do dostarczenia Zleceniodawcy faktury/rachunku w ciggu 7 dni od daty
wystawienia.

. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust.1, stanowi catoS¢ zobowigzan finansowych Zleceniodawcy
wobec Zleceniobiorcy za wykonanie przedmiotu Umowy i obejmuje wszystkie koszty, jakie
powstang w zwigzku z wykonaniem Umowy, w tym wynagrodzenie za przeniesienie autorskich
praw majatkowych, o ktérych mowa w § 10 oraz koszty materiatow szkoleniowych przygotowanych i
przekazanych Uczestnikom, itp.

Faktura wystawiona bedzie na Warminsko-Mazurskg Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn, NIP 739-05-03-912.

. Zleceniodawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na wystawianie faktury elektronicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 roku w
sprawie wystawiania oraz przesytania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania i
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur. Zleceniodawca
w zwigzku z tym akceptuje wystawianie i przesytanie faktur na podany nizej email:
wmarr@wmarr.olsztyn.pl

. W przypadku, gdy wynagrodzenie wskazane na fakturze bedzie niezgodne z Umowa, ptatnos¢
wynagrodzenia zostanie wstrzymana do czasu wyjasnienia niezgodno$ci.

. Za kazdy dzien opoznienia w zapfacie wynagrodzenia, Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy
odsetki ustawowe za opdznienie, liczac od dnia uptywu terminu ptatnosci.

. Za moment dokonania ptatno$ci uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Zleceniodawcy.

§7

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzania (w tym skrocenia czasu
trwania szkolenia) przez Zleceniobiorce, zaptaci on Zleceniodawcy kare umowng w wysokosci 20%
wynagrodzenia, 0 ktdrym mowa w § 6 ust.1.

. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo dochodzenia za zasadach ogdlnych odszkodowania
przenoszacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych.

. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkody wyrzadzone komukolwiek, w tym
Zleceniodawcy, a wynikle z niedotrzymania warunkéw umowy lub nie dotoZenia nalezytej
staranno$ci podczas wykonywania przedmiotu niniejszej umowy.

. Zleceniodawcy przystuguje prawo potracenia kar umownych, okreslonych w ust. 1 niniejszego
paragrafu z naleznego Zleceniobiorcy wynagrodzenia, na co Zleceniobiorca wyraza zgode.

§8
Przed rozpoczeciem szkolenia Zleceniodawca przekaze Zleceniobiorcy liste Uczestnikow
zawierajacq imi¢ i nazwisko.
. W zwigzku z powierzeniem przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w pkt 1 niniejszej
Umowy Strony podpisujg Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych.

§9
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1.

Strony zobowigzujg sie do zachowania poufnosci informacji stanowigcych tajemnice handlowa,
przez ktérg nalezy rozumie¢ wszelkie materiaty i informacje otrzymane przez Strony w zwigzku
z zawarciem i wykonywaniem Umowy, w tym handlowe, finansowe, organizacyjne, techniczne,
technologiczne i inne, przekazane w formie ustnej, pisemnej lub jakikolwiek inny sposob, zapisane
w jakiejkolwiek formie (w tym miedzy innymi w formie prezentaciji, rysunkéw, filmow, dokumentow,
w formie elektronicznej).

Informacje, ktore zostaty podane do wiadomosci publicznej w trybie niepowodujacym naruszenia
Umowy, ktdre byly znane Stronom wczesniej lub o ktdrych Strony dowiedziaty sie z innych zrodet,
nie sg informacjami stanowigcymi tajemnice handlowa w rozumieniu Umowy.

Nie stanowi ujawnienia informacji stanowigcych tajemnice handlowa, gdy ich ujawnienie jest
wymagane przez przepisy prawa, w tym przypadku, gdy fakt zawarcia/tre$ci danej Umowy
zwigzany jest z potrzebg ujawnienia Umowy oraz jej warunkow na zadanie sadu lub uprawnionych
organdw, oraz gdy Strona wyrazi pisemng zgode na ich ujawnienie lub informacje stanowigce
tajemnice handlowg ujawniane sg akcjonariuszom lub udziatowcom, wspdlnikom, doradcom oraz
biegtym rewidentom Stron.

§10

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze przedmiot umowy okreslony w § 1 bedzie wolny od wad fizycznych i
prawnych, ze przystugujg mu wytgcznie autorskie prawa majgtkowe oraz ze nie narusza zadnych
autorskich praw majatkowych, ani osobistych oséb trzecich lub débr osobistych osdéb trzecich.
Jednocze$nie w przypadku, gdy przedmiot umowy sktada si¢ z innych utworow w stosunku do
ktorych Wykonawca nie jest wiascicielem autorskich praw majatkowych, Wykonawca o$wiadcza,
Ze posiada licencje umozliwiajacg korzystanie z utworéw sktadowych oraz rozpowszechnianie
wypracowanych utwordw w trakcie realizacji niniejszej umowy oraz po jej zakoriczeniu,

Zleceniobiorca udziela Zleceniodawcy na czas nieokreslony, nieodpfatnie licencji niewytacznej na
wszystkie dzieta wytworzone w ramach umowy, w szczegdinosci korzystanie z prezentacji i
materiatow szkoleniowych zwane przedmiotem umowy, na wszelkie pola eksploatacji wskazane w
art. 50 i 74 ust,4 ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz.U.
z 2022 poz.2509) w tym nastepujace pola eksploatacji obejmujgce prawo do:

a) korzystania z przedmiotu umowy w ramach wszystkich funkcjonalno$ci w dowolny sposob w
nieograniczonej liczbie i czasie;

b) trwatego i czasowego utrwalania i zwielokrotniania przedmiotu umowy w cato$ci lub w czesci,
wszystkimi znanymi technikami, w tym drukarska, reprograficzng, zapisu magnetycznego oraz
technikg cyfrowa, tasiemek streamerdw, dyskietek, nosnikow CD-R/RW, DVD/RW, Blu-ray,
dyskow twardych przeno$nej pamieci zewnetrznej, poczty elektronicznej, za pomocg internetu,
intranetu lub ekstranetu, przesytania za pomocg sieci bezprzewodowych;

c) korzystania w catosci lub z czeSci dzieta oraz ich fgczenia z innymi dziefami, w tym

opracowaniami 0 podobnej lub zblizonej tematyce, opracowanie poprzez dodanie réznych

elementdw, uaktualnianie, modyfikacje

wprowadzenia i zapisywania do pamieci komputerébw na dowolnej liczbie stanowisk

komputerowych;

wySwietlania;

odtwarzania;

stosowania;

digitalizacj;

powielania;

przechowywania;

utrwalania;

sporzadzania kopii zapasowej (kopii bezpieczenstwa) nosnikdw informacji (w tym

instalacyjnych).
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3) Zleceniobiorca uprawnia Zleceniodawce do kopiowania i rozpowszechniania przedmiotu umowy
dla pracownikow Zleceniodawcy,

4) Zleceniobiorca nie moze zlozy¢ wypowiedzenia licencji/sublicencji na korzystanie z przedmiotu
umowy przed uptywem 10 lat od daty odbioru licencji/sublicencji, przy czym okres wypowiedzenia
licencji/sublicencji nie moze by¢ krétszy niz 5 lat.

5) Przeniesienie majatkowych praw autorskich, o ktérym mowa w ust.1 nastepuje z chwilg zaptaty
wynagrodzenia

6) Zleceniobiorca zobowigzuje sie, Ze realizujagc Umowe nie naruszy praw majatkowych osdb trzecich
I przekazane Zleceniodawcy materiaty szkoleniowe bedg w stanie wolnym od obcigzen prawami
0s0b trzecich.

7) Zleceniobiorca jest odpowiedzialny za wszelkie wady prawne materiatow szkoleniowych, a w
szczegolnosci za ewentualne roszczenia 0sob trzecich wynikajace z naruszenia praw wtasnosci
intelektualnej, w tym za nieprzestrzeganie przepiséw ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych

8) W przypadku roszczen zgtoszonych przez osoby trzecie, wskazujacych, ze materiaty szkoleniowe
dostarczone Zleceniodawcy naruszajg prawa autorskie lub prawa wtasnosci przesytowej tych oséb.
Zleceniobiorca bedzie na wtasny koszt broni¢ Zleceniodawcy przed takimi roszczeniami.

9) W przypadku wytoczenia powddztwa przeciwko Zleceniodawcy, Zleceniobiorca zobowigzany jest
wstgpi¢ do sprawy w jego miejsce, a w przypadku braku zgody osoby trzeciej na wstapienie,
Zleceniobiorca zobowigzany jest przystapi¢ do sprawy po stronie Zleceniodawcy.

10) Zleceniobiorca zaptaci wszelkie koszty, odszkodowania i koszty obstugi prawnej zwigzanej z
roszczeniami osoby trzeciej, w tym zasgadzone ostatecznie przez sad, o ile Zleceniodawca
powiadomi go o zgtoszeniu takich roszczen lub wytoczonym postepowaniu sadowym.

§ 11

W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcych, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zleceniodawca moze
odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o zaistnieniu tych okolicznosci. W takim
przypadku Zleceniobiorca moze zgda¢ wytgczenia wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci
umowy do momentu otrzymania od Zleceniodawcy zawiadomienia o odstapieniu od umowy z ww. powodu.

1.

§12
Wszelkie zmiany i uzupetnienia Umowy wymagajg formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. Zleceniobiorca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy, zleci¢ wykonania Umowy lub

jej czesci osobom trzecim. Zleceniobiorca nie moze réwniez przenie$¢ na osobe trzecig praw i
obowigzkdw wynikajacych z Umowy.

3. Do okoliczno$ci, ktére nie stanowig istotnej zmiany umowy i mogg by¢é wprowadzone po
poinformowaniu Zleceniobiorcy umowy nalezy:

1) zmiana 0s6b upowaznionych do nadzorowania realizacji umowy.
§13

1. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie odpowiednie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

2. Strony dotozg wszelkich staran, aby powstate spory wynikajace z realizacji Umowy wyja$nic
i rozwigza¢ na drodze porozumienia stron. W przypadku braku porozumienia dla rozstrzygniecia
sporu wiasciwym bedzie sad powszechny miejscowo wiasciwy dla Zleceniodawcy. Ww.
postanowienie nie oznacza zapisu sad polubowny.

3. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.

4. Umowa obowigzuje z dniem jej podpisania.

Zalaczniki:

1) Zaltacznik nr 1 — Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia
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2) Zatacznik nr 2 — Oferta Zleceniobiorcy

3) Zalacznik nr 3 — Umowa powierzenia przetwarzania danych - jednakowa dla kazdej czesci
zamdwienia

4) Zatacznik nr 4 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oraz zasadach, na jakich bedzie sie
ono odbywato — dotyczy Zleceniobiorcy: oséb fizycznych/spdtek - jednakowa dla kazdej czesci
zamOwienia

5) Zalgcznik nr 5 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla 0séb wyznaczonych przez
Zleceniobiorce do kontaktu lub innych czynno$¢ zwigzanych z realizacjg umowy - jednakowa dla
kazdej czesci zamowienia

6) Zalacznik nr 6 — Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla Zleceniobiorcy oraz oséb
reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy - jednakowa dla kazdej cze$ci
zamOwienia

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA

*dotyczy tylko podatnikéw VAT
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ ﬁ/
dla Warmii i Mazur Polska Unig Europejsk >y
[ L D

Zatgcznik nr 3 do Umowy

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH

zawarta w dniu w , pomiedzy:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa, Bema 3,
10-516 Olsztyn, zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonym
przez Sad Rejonowy w Olsztynie pod nr KRS 0000014479, NIP 739-05-03-912, posiadajacq kapitat
zaktadowy w wysokosci 5.749.000 zt. w cato$ci optacony, zwang w dalszej czes$ci umowy ,Zleceniodawcy”,
reprezentowanym przez:

1.
2.

- zwang dalej ,Administratorem’

- zwanym dalej ,Przetwarzajacym’,

- zwanymi osobno dalej jako ,Strona”, a facznie jako ,Strony”.

§ 1 DEFINICJE

Dla potrzeb Umowy, Administrator i Przetwarzajacy ustalajg nastepujace znaczenie nizej wymienionych

pojec:

1. Dane Osobowe - dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1) Rozporzadzenia 2016/679, tj. wszelkie
informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osoby fizycznej;

2. Przetwarzanie - przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2) Rozporzadzenia 2016/679, tj. operacja lub
zestaw operacji wykonywanych na Danych Osobowych lub zestawach Danych Osobowych w sposéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

3. Umowa - niniejsza umowa;

4. Umowa Giéwna - zawarta przez Administratora z Przetwarzajgcym umowa z dnia
............................................... na przeprowadzenie szkolenia pt.

5. Rozporzadzenie 2016/679 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
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osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1).

§ 2 OSWIADCZENIA STRON

Strony o$wiadczajg, co nastepuije:

1.

Strony oswiadczaja, ze Umowa zostata zawarta w celu wykonania obowigzkéw, o ktorych mowa w art.
28 Rozporzadzenia 2016/679, w zwigzku z zawarciem Umowy Gtownej,

Administrator osSwiadcza, iz jest administratorem Danych Osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7)
Rozporzadzenia 2016/679, tj. podmiotem ktéry samodzielnie lub wspdlnie zinnymi ustala cele
i sposoby przetwarzania Danych Osobowych.

Przetwarzajagcy oSwiadcza, ze jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8)
Rozporzadzenia 2016/679 w ramach Umowy, co oznacza ze bedzie przetwarzat Dane Osobowe w
imieniu Administratora.

§ 3 PRZEDMIOT | CZAS TRWANIA PRZETWARZANIA

. Administrator powierza Przetwarzajgcemu do przetwarzania Dane Osobowe, a Przetwarzajacy

zobowigzuje sie do ich przetwarzania zgodnego z prawem i Umowa.

. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtownej oraz wykonania wszystkich

zobowigzan wynikajacych z Umowy.

§ 4 CEL | PODSTAWOWE ZASADY PRZETWARZANIA

. Przetwarzajacy moze przetwarza¢ Dane Osobowe wytacznie w zakresie i celu przewidzianym w

Umowie oraz w Umowie Gtdwne;j.

. Celem powierzenia Przetwarzania Danych Osobowych jest wykonywanie Umowy Gtownej. W ramach

przetwarzania danych Przetwarzajacy moze dokonywaC¢ na powierzonych Danych Osobowych
nastepujacych operacji: naprawianie, przywracanie, porzadkowanie, niezbedne przechowywanie,
przegladanie.

. Zakres przetwarzanych przez Przetwarzajacego Danych Osobowych na podstawie Umowy (tj. kategorie

0s0b, ktérych Dane osobowe dotyczg oraz kategorie Danych Osobowych) obejmuje: imig i nazwisko
pracownikdéw administratora .

. Przetwarzajacy przetwarza Dane Osobowe wytgcznie na udokumentowane polecenie Administratora.

Za udokumentowane polecenie uwaza sie polecenie przetwarzania danych zawarte w Umowie Gtéwnej,
a takze wskazowki lub instrukcje przekazywane przez Administratora w trakcie obowigzywania Umowy

drogg elektroniczng na adres poczty elektronicznej Przetwarzajacego: lub
na pismie.
. Przy przetwarzaniu Danych Osobowych, Przetwarzajgcy powinien przestrzega¢ zasad wskazanych w

Umowie, w tym wskazowek i instrukcji przekazywanych przez Administratora oraz w Rozporzadzeniu
2016/679.
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§ 5 SZCZEGOLOWE ZASADY POWIERZENIA PRZETWARZANIA

1. Przetwarzajacy o$wiadcza, ze wdrozyt odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, by przetwarzanie
spetniato wymogi Rozporzadzenia 2016/679 i chronito prawa oséb, ktorych dane dotycza, w tym m.in.
$rodki zabezpieczajace Dane osobowe, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzadzenia 2016/679, a w
szczegolnosci:

a) uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych 0 r6znym
prawdopodobienistwie wystapienia iwadze, obowigzany jest zastosowaC $rodki techniczne
i organizacyjne zapewniajace ochrone przetwarzanych Danych Osobowych, aby zapewni¢ stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku. Przetwarzajacy powinien  odpowiednio
udokumentowa¢ zastosowanie tych srodkdw, a takze uaktualnia¢ te Srodki w porozumieniu z
Administratorem,

b) zapewnia by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Przetwarzajgcego, ktéra ma
dostep do danych osobowych, przetwarzata je zgodnie z poleceniem Administratora, w tym wedtug
jego wskazdwek i instrukcji, w celach i zakresie przewidzianym w Umowie,

C) prowadzi rejestr wszystkich kategorii czynno$ci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktorym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia 2016/679 i udostepniaC go
Administratorowi na jego zadanie, chyba Ze Przetwarzajacy jest zwolniony z tego obowigzku na
podstawie art. 30 ust. 5 Rozporzadzenia 2016/679.

2. Przetwarzajacy zapewnia, aby osoby majace dostep do Przetwarzania Danych Osobowych zachowaty
je oraz sposoby zabezpieczen w tajemnicy, przy czym obowigzek zachowania tajemnicy istnieje
rowniez po realizacji Umowy oraz ustaniu zatrudnienia u Przetwarzajgcego. W tym celu Przetwarzajacy
dopusci do przetwarzania danych tylko osoby, ktore podpisaty zobowigzanie do zachowania w
tajemnicy danych osobowych oraz sposobdw ich zabezpieczenia.

§ 6 DALSZE OBOWIAZKI PRZETWARZAJACEGO

1. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do udzielania szerokiej pomocy Administratorowi w wywigzywaniu sie z
obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia 2016/679; w szczegolnosci, Przetwarzajacy
zobowigzuje sie przekazywa¢ Administratorowi informacje oraz wykonywac jego polecenia dotyczace
stosowanych $rodkdw zabezpieczania Danych Osobowych oraz Przetwarzajacy zobowigzuje sie
przekazywa¢ Administratorowi informacje dotyczace przypadkéw naruszenia ochrony Danych
Osobowych w ciggu 24 godzin od wykrycia zdarzenia stanowigcego naruszenie ochrony danych
osobowych. Informacja, o ktdrej mowa w zdaniu poprzedzajacym musi co najmniej:

1) opisywac charakter naruszenia ochrony Danych Osobowych, w tym w miare mozliwo$ci wskazywac
kategorie i przyblizong liczbe 0sdb, ktdrych dane dotycza, oraz kategorie i przyblizong liczbe wpisdw
Danych Osobowych, ktérych dotyczy naruszenie;

2) opisywac¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony Danych Osobowych;

3) opisywac $rodki zastosowane lub proponowane przez Powierzajacego w celu zaradzenia naruszeniu
ochrony Danych Osobowych, w tym w stosownych przypadkach Srodki w celu zminimalizowania
jego ewentualnych negatywnych skutkdw.

2. Przetwarzajacy dokumentuje wszelkie naruszenia ochrony Danych Osobowych, w tym okolicznosci
naruszenia ochrony danych osobowych, jego skutki oraz podjete dziatania zaradcze.
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. Przetwarzajacy zobowigzuje sie pomaga¢ Administratorowi poprzez odpowiednie Srodki techniczne i
organizacyjne, w wywigzywaniu si¢ z obowigzku odpowiadania na zgdania osob, ktorych dane dotycza,
w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w art. 15-22 Rozporzadzenia 2016/679, w szczegdlnosci
Przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do poinformowania Administratora o ztozonym zadaniu osoby, ktorej
dane dotycza w ciggu 5 dni od dnia otrzymania takiego zadania.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie stosowac sie do ewentualnych wskazowek lub zalecen, wydanych
przez organ nadzoru lub unijny organ doradczy zajmujacy sie ochrong Danych Osobowych,
dotyczacych Przetwarzania Danych Osobowych, w szczegdlnosci w zakresie stosowania
Rozporzadzenia 2016/679.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do niezwiocznego poinformowania Administratora o jakimkolwiek
postepowaniu, w szczegdlnosci administracyjnym lub sgdowym, dotyczacym Przetwarzania
powierzonych Danych Osobowych przez Przetwarzajacego, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub
orzeczeniu dotyczacym Przetwarzania powierzonych Danych Osobowych, skierowanej do
Przetwarzajgcego, a takze o wszelkich kontrolach i inspekcjach dotyczacych Przetwarzania
powierzonych Danych Osobowych przez Przetwarzajacego, w szczegélnosci prowadzonych przez
organ nadzorczy.

§ 7 PODPOWIERZENIE PRZETWARZANIA

. Przetwarzajacy moze korzystac z ustug innego podmiotu przetwarzajacego (subprocesora).

. Jezeli Przetwarzajacy zamierza podpowierzy¢ przetwarzanie Danych Osobowych podwykonawcom, to
musi uprzednio poinformowa¢ Administratora o zamiarze podpowierzenia oraz o tozsamosci (nazwie)
podmiotu, ktéremu ma zamiar podpowierzy¢ przetwarzanie danych, a takze o charakterze
podpowierzenia, zakresie danych i czasie trwania podpowierzenia. O ile Administrator nie wyrazi
sprzeciwu wobec podpowierzenia w terminie 14 dni od daty zawiadomienia, Przetwarzajacy uprawniony
bedzie do dokonania podpowierzenia.

. W przypadku podpowierzenia przetwarzania Danych Osobowych, podpowierzenie przetwarzania bedzie
mie¢ za podstawe umowe, na podstawie ktorej podwykonawca (subprocesor) zobowigze sie do
wykonywania tych samych obowigzkéw, ktore na mocy Umowy natozone sg na Przetwarzajacego, w
szczegoInosci zapewnieni gwarancje wdrozenia odpowiednich Srodkow technicznych i organizacyjnych,
by przetwarzanie odpowiadato wymogom Rozporzadzenia 2016/679 . Umowa z subprocesorem bedzie
podpisana w tej samej formie co Umowa.

. Administratorowi bedg przystugiwaty uprawnienia wynikajace z umowy podpowierzenia bezpo$rednio
wobec podwykonawcy (subprocesora). Przetwarzajacy poinformuje Administratora w przypadku
rozwigzania umowy podpowierzenia w terminie 3 dni.

. Przetwarzajacy zapewni, aby podwykonawcy (subprocesorzy), ktérym podpowierzono przetwarzanie
danych stosowaty co najmniej rownorzedny poziom ochrony Danych Osobowych co Przetwarzajacy.

. Jezeli podwykonawcy (subprocesorzy), ktérym podpowierzono przetwarzanie Danych Osobowych nie
Wywigzq sie ze spoczywajacych na nich obowigzkow Ochrony Danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec
Administratora za wypetnienie obowigzkdw tych subprocesorow spoczywa na Przetwarzajgcym.

49



§ 8 AUDYT PRZETWARZAJACEGO

. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania zasad przetwarzania Danych Osobowych

wynikajacych Rozporzadzenia 2016/679 oraz Umowy przez Przetwarzajacego, poprzez prawo zadania

udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych Danych Osobowych.

. Administrator ma takze prawo przeprowadzania audytow lub inspekcji Przetwarzajacego w zakresie

zgodnosci operaciji przetwarzania z prawem i z Umowa. Audyty lub inspekcje, o ktdrych mowa w zdaniu

poprzedzajacym, moga by¢ przeprowadzane przez podmioty trzecie upowaznione przez Administratora.

§ 7 ust. 4 zdanie pierwsze stosuje sie odpowiednio.

. Audyty lub inspekcje moga by¢ prowadzone w miejscach, w ktdrych Przetwarzajacy przetwarza dane

osobowe, w tym w siedzibie Przetwarzajgcego. Administratorowi lub podmiotowi trzeciemu

upowaznionemu przez Administratora przystuguje prawo:

1)wstepu w godzinach pracy Przetwarzajacego, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczen, w ktdrych przetwarzane sg powierzone do przetwarzania dane osobowe, |
przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynno$ci kontrolnych w celu oceny zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z Rozporzadzeniem 2016/679 lub Umowsa;

2) zadania zlozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z przedmiotem
kontroli oraz sporzadzania ich kopi;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen i no$nikéw oraz ogledzin na stacjach klienckich uzywanych do
przetwarzania danych osobowych.

. Przetwarzajacy zobowigzany jest zastosowaC sie do polecert Administratora dotyczacych poprawy

jakosci zabezpieczenia powierzonych do przetwarzania danych osobowych oraz sposobu ich

przetwarzania, wynikajacych z przeprowadzonych audytdéw lub inspekciji.

. Przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie informowa¢ Administratora, jezeli zdaniem

Przetwarzajacego wydane jemu polecenie stanowi naruszenie Rozporzadzenia 2016/679 lub innych

przepisow o ochronie danych.

§ 9 ODPOWIEDZIALNOSC STRON

. Przetwarzajacy odpowiada za szkody, jakie powstang u Administratora lub osob trzecich w wyniku
niezgodnego z Umowg Przetwarzania przez Przetwarzajacego Danych Osobowych. Przetwarzajacy
ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie dziatania i zaniechania podwykonawcy (subprocesora) lub 0séb
upowaznionych przez Przetwarzajacego do przetwarzania Danych Osobowych jak za wiasne dziatania
i zaniechania.

. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania przez Przetwarzajgcego Umowy,
Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zaptaty odszkodowania na zasadach ogéinych.

§ 10 ZAKONCZENIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA

. Po zakonczeniu Swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Przetwarzajacy zobowigzany jest
zaprzesta¢ Przetwarzania Danych Osobowych i — wedlug wyboru Administratora — zwrdci¢
Administratorowi lub usung¢ ze swoich zbiorow i systeméw informatycznych wszelkie Dane Osobowe i
ich istniejace kopie .

. Przez usunigcie danych osobowych, o ktorym mowa w ust. 1, rozumie¢ nalezy zniszczenie Danych
Osobowych lub takg ich modyfikacje, ktdra nie pozwoli na zidentyfikowanie osoby, ktorej dane dotycza.
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. Usuniecie danych nalezy udokumentowa¢ pisemnym oS$wiadczeniem podpisanym przez
Przetwarzajacego. Przetwarzajacy zobowigzuje sie do przekazania Administratorowi o$wiadczenia o
usunieciu Danych Osobowych w terminie 7 dni od zgtoszenia takiego zadania przez Administratora.

. Rozwigzanie Umowy Gtéwnej w kazdym czasie i trybie przez ktorgkolwiek ze Stron skutkuje

wygasnieciem niemniejszej Umowy.

. Administrator uprawniony jest do rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy:

a) organ nadzorczy stwierdzi, ze Przetwarzajacy nie przestrzega zasad przetwarzania danych
osobowych w stosunku do danych powierzonych przez Administratora,

b) Administrator, w wyniku przeprowadzenia audytu, o ktérym mowa w § 8 Umowy stwierdzi, ze
Przetwarzajacy nie przestrzega zasad Przetwarzania Danych Osobowych w stosunku do danych
powierzonych przez Administratora i bezskutecznie uptyngt 14-dniowy termin na usuniecie
naruszen,

c) Przetwarzajacy wykorzystywat Dane Osobowe niezgodnie z Umowg lub z przepisami prawa,
niewtasciwie przetwarzat powierzone Dane Osobowe pomimo uprzedniego wezwania do zmiany
sposobu ich przetwarzania, lub powierzyt przetwarzanie Danych Osobowych innemu podmiotowi
bez zgody Administratora.

§ 11 POSTANOWIENIA KONCOWE

. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia.

2. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

. W sprawach nieuregulowanych Umowa majg zastosowanie przepisy Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks cywilny oraz przepisy Rozporzadzenia 2016/679.

. Spory zwigzane z wykonywaniem Umowy rozstrzygane bedg przez sad wiasciwy dla siedziby
Administratora.

. Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

W imieniu Administratora W imieniu Przetwarzajacego
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/Zatacznik nr 4 do umowy/

Administrator danych osobowych:

Warmirisko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE

1.

SIE ONO ODBYWALO:
Zleceniodawca (administrator danych) przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy lub o0séb
uprawnionych do reprezentowania Zleceniobiorcy w celu podjecia czynnosci przed zawarciem, oraz w
celu zawarcia i wykonania umowy o udzielenie zamdwienia publicznego (zapewnienie prawidtowego
oznaczenia stron umowy i ustalenie, czy doszto do skutecznego zawarcia tej umowy, a w
konsekwencji ustalenia, czy stronom umowy przystugujq okre$lone prawa). Dane osobowe bedq
przetwarzane przez Zleceniodawce takze w celu wykonania cigzacych na Zleceniodawcy obowigzkow
z zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci, a w razie koniecznosci takze w celu ustalenia,
dochodzenia lub obrony roszczen zwigzanych z zawierang umowa.
Zleceniodawca przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej; RODO), co
oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzac te dane, poniewaz jest to niezbedne do podjecia
dziatan na Zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, a nastepnie jest to
niezbedne do wykonania tej umowy.
Zleceniodawca przetwarza dane osobowe 0sdb reprezentujacych Zleceniobiorce na podstawie art. 6
ust. 1 lit. fy RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzac te dane, poniewaz sg one
niezbedne do prawidtowego oznaczenia stron umowy i ustalenia, czy doszto do skutecznego zawarcia
tej umowy (prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy). Przed zawarciem umowy Zleceniobiorca
udostepnit  Zleceniodawcy dane identyfikacyjne osoby uprawnionej do reprezentowania
Zleceniobiorcy. Z chwilg udostepnienia Zleceniodawcy danych osobowych, administratorem tych
danych stat si¢ Zleceniodawca.
Zleceniodawca przetwarza dane osobowe takze w celu wykonania obowigzkéw rachunkowo-
podatkowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo
przetwarza¢ te dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzkéw natozonych na
Zleceniodawce przepisami prawa (ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci).
Ponadto Zleceniodawca ma prawo przetwarza¢ dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO
w celu dochodzenia ewentualnych roszczen pozostajacych w zwigzku z zawartg umowg (prawnie
uzasadniony interes Zleceniodawcy).
Zleceniodawca powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem
email: iod@wmarr.olsztyn.pl.
Dane osobowe bedg udostepniane przez Zleceniodawce wytacznie w przypadkach, w ktérych takie
dziatanie jest legalne. W szczegdlnosci dane sg udostepniane Pracownikom Zleceniodawcy i osobom
wspotpracujacym ze Zleceniodawcg w zakresie powierzonych im obowigzkéw oraz podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujgacych przepisow prawa. Ponadto dane
osobowe bedq udostepniane podmiotom kontrolujgcym prawidtowo$¢ wydatkowania $rodkow
wsparcia pochodzacych z projektow, w ramach ktérych zostat sfinansowany wydatek w ramach
niniejszej umowy. Niezaleznie od tego dane moga by¢, w razie potrzeby, przetwarzane takze przez
podmioty, z pomocy ktorych Zleceniodawca korzysta wykonujac swoje zadania (np. kancelarie

52



10.

1.

12.

13.

prawne, podmioty, ktérym Zleceniodawca zleca S$wiadczenie ustug wsparcia informatycznego,

podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacii, biegli rewidenci, ktorym

powierza sie badanie dokumentéw finansowych Zleceniodawcy, podmioty dostarczajace na zlecenie

Zleceniodawcy korespondencije, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc okaze sie

niezbedna do wykonywania zadan Zleceniodawcy).

Dane osobowe bedg przechowywane przez Zleceniodawce przez okres realizacji umowy, a po tym

czasie:

1) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajace
obowigzki archiwizacji dokumentow lub do uptywu terminu przechowywania i archiwizowania
dokumentacji, wymagany dokumentacjg projektu,

2)przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajgce
obowigzki przechowywania dokumentéw w celach podatkowych,

3) przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Zleceniodawce ewentualnych roszczen lub
obrony przed roszczeniami kierowanymi do Zleceniodawcy pozostajacymi w zwigzku z realizacjg
Umowy.

Ponadto okres przechowywania danych osobowych moze by¢ dluzszy, jezeli po stronie

Zleceniodawcy zaistnieje obowigzek przechowywania dokumentacji dla celéw kontroli, lub inny

obowigzek wynikajacy z powszechnie obowigzujacych przepisdbw prawa, w tym w przypadku

zamdwienia finansowanego lub wspdffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej (UE) — z przepisow
ilub wytycznych dotyczacych okresu przechowywania dokumentéw dla projektow finansowanych lub
wspoffinansowanych ze Srodkow UE.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy. W przypadku niepodania danych

umowa nie zostanie zawarta.

Osobom, ktdrych dane osobowe sg przetwarzane przez Zleceniodawce, w kazdym czasie przystuguje

prawo dostepu do danych osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do

usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz

prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22

RODO.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Zleceniodawce danych osobowych narusza przepisy o

ochronie danych osobowych, ma osoba, ktorej dane sq przetwarzane przez Zleceniodawce, ma prawo

wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

ZLECENIOBIORCA
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[Zatgcznik nr 5 do umowy/

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

dla os6b wyznaczonych przez Zleceniobiorcy do kontaktu lub innych czynnos¢ zwigzanych z
realizacjg umowy

1. W ZwigzKu Z ZawarCiem UMOWY N& .......coeuiiiuiiiiiieeesaiiieie e e e et e e e e e e e e e

W ANIU e, (dalej: Umowa) pomiedzy Warminsko — Mazurskg Agencjq
Rozwoju Regionalnego Spdtkg Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka)
SR PSPPSR PRSPPI

(imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, petniona funkcja/zajmowane stanowisko)

2. Z chwilg udostepnienia Spdtce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje sie
Spdtka.

3. Spotka powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

4. Celem przetwarzania przez Spotke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidtowej
realizacji Umowy, w tym zapewnienie prawidtowego wspdtdziatania z drugq strong przy wykonywaniu
Umowy.

5. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej; RODO), tj. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, ze Spotka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidtowej realizacji zawartej Umowy, w tym zapewnienia
prawidtowego wspotdziatania z drugg strong przy wykonywaniu Umowy.

6. Dane osobowe bedg udostepniane przez Spotke wytacznie w przypadkach, w ktérych takie dziatanie
jest legalne. W szczegoino$ci dane sg udostepniane Pracownikom Spotki i osobom wspétpracujacym
ze Spotke w zakresie powierzonych im obowigzkéw oraz podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa. Ponadto dane osobowe moga by¢, w razie potrzeby,
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktorych Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obstuge i bezpieczenstwo systemu informatycznego,
serwisanci systeméw informatycznych, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia
dokumentaciji, podmioty dostarczajgce na zlecenie Spétki korespondencje.

7. Dane osobowe beda przechowywane przez Spotke przez okres realizacji umowy, a po tym czasie:

1) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajace
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obowigzki archiwizacji dokumentéw lub do uptywu terminu przechowywania i archiwizowania
dokumentacji, wymagany dokumentacjq projektu,
2) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajace
obowigzki przechowywania dokumentow w celach podatkowych,
3) przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spétke ewentualnych roszczer lub obrony
przed roszczeniami kierowanymi do Spdtki pozostajacymi w zwigzku z realizacjg Umowy.
Ponadto okres przechowywania danych osobowych moze by¢ diuzszy, jezeli po stronie Spotki
zaistnieje obowigzek przechowywania dokumentaciji dla celéw kontroli, lub inny obowigzek wynikajacy
z powszechnie obowigzujacych przepiséw prawa, w tym w przypadku zaméwienia finansowanego lub
wspoffinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej (UE) — z przepisow i/lub wytycznych dotyczacych
okresu przechowywania dokumentow dla projektéw finansowanych lub wspdtfinansowanych ze
Srodkow UE.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Dane osobowe nie bedg przez Spétke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.
Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione Spotce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.
Jezeli uwaza Pani/Pan, Zze przetwarzanie przez Spotke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).
Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spdtke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez m ‘ @‘ Y4
dla Warmii i Mazur Polska Unig Europejsk Py
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[Zatgcznik nr 6 do umowy/

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

—_

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla oséb reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

. W zwigzku z  zawarCiem UMOWY NA  ....eoeiiiiiiiiiiiiieeeaieiii e

W dNiU .o (dalej: Umowa) pomiedzy Warmirnsko — Mazurskg Agencjq
Rozwoju Regionalnego Spotkg Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka)
- OO P PPPPPRRP
(dalej: ZLECENIOBIORCA), Zleceniobiorca udostepnit Spdtce nastepujace Pani/Pana dane osobowe:

(imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, pefniona funkcja/zajmowane
stanowisko)
Z chwilg udostepnienia Spotce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje sie
Spdtka.
Spdtka powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.
Celem przetwarzania przez Spotke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidtowego
oznaczenia stron Umowy i ustalenie, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej Umowy, a w
konsekwenciji ustalenia, czy stronom Umowy przystugujg okre$lone prawa.
Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej; RODO), tj. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidlowe] realizacji zawartej Umowy lub prawidtowego
oznaczenia stron Umowy, w tym do ustalenia, czy doszio do skutecznego zawarcia tej Umowy.
Dane osobowe bedg udostepniane przez Spdtke wytacznie w przypadkach, w ktérych takie dziatanie
jest legalne. W szczegolno$ci dane sg udostepniane Pracownikom Spétki i osobom wspétpracujacym
ze Spotke w zakresie powierzonych im obowigzkéw oraz podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa. Ponadto dane osobowe moga by¢, w razie potrzeby,
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktérych Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obstuge i bezpieczenstwo systemu informatycznego,
serwisanci systeméw informatycznych, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia
dokumentaciji, podmioty dostarczajgce na zlecenie Spétki korespondencie.

Dane osobowe bedg przechowywane przez Spotke przez okres realizacji umowy, a po tym czasie:

4) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajace
obowigzki archiwizacji dokumentéw lub do uptywu terminu przechowywania i archiwizowania
dokumentacji, wymagany dokumentacjq projektu,

5) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajace
obowigzki przechowywania dokumentéw w celach podatkowych,
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6) przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spétke ewentualnych roszczer lub obrony
przed roszczeniami kierowanymi do Spdtki pozostajacymi w zwigzku z realizacjg Umowy.
Ponadto okres przechowywania danych osobowych moze by¢ dtuzszy, jezeli po stronie Spotki
zaistnieje obowigzek przechowywania dokumentacji dla celow kontroli, lub inny obowigzek wynikajacy
z powszechnie obowigzujacych przepisoéw prawa, w tym w przypadku zaméwienia finansowanego lub
wspotfinansowanego ze Srodkow Unii Europejskiej (UE) — z przepisow i/lub wytycznych dotyczacych
okresu przechowywania dokumentéw dla projektéw finansowanych lub wspétfinansowanych ze
srodkow UE.
W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.
Dane osobowe nie bedg przez Spdtke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.
Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione Spotce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak rowniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okre$lonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.
Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie przez Spotke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).
Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spotke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.
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