Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Nowoczesnej Gospodarki _ Polska Unig Europejska

Zalacznik nr 3A
do Regulaminu udzielania zaméwien {...)

Olsztyn, dnia 05.03.2025 .

Zamawiajacy:

Warminsko-Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
PI. Gen. J6zefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

tel.: 89/ 521 12 50

NIP: 739-05-03-912; REGON: 510198214
http:/www.wmarr.olsztyn.pl

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

ZAPYTANIE

dotyczace rozeznania cen rynkowych w celu dokonania wyboru wykonawcy na: Ustuge wynajecia

1.

sali szkoleniowej wraz z ustuga cateringowa w ramach organizacji dwudniowego szkolenia dla
przedsiebiorcow z sektora MSP w ramach projektu WaMa Innovation Hub

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie zwraca sie do Panstwa
zprosbg o odpowiedz na zapytanie, ktdre ma na celu rozeznanie cen rynkowych i wybér
wykonawcy.

Rozeznanie cen rynkowych dotyczy zamowienia: ,,Usfuga wynajecia sali szkoleniowej wraz z
ustugq cateringowqa w ramach organizacji dwudniowego szkolenia dla przedsiebiorcow z
sektora MSP w ramach projektu WaMa Innovation Hub”.

Zamdwienie realizowane jest w zakresie projektu WaMa Innovation Hub, finansowanego z Programu
Europa Cyfrowa na podstawie Grant Agreement no. 101083875-WaMa EDIH — Umowy zawartej
pomiedzy Komisjg Europejskg oraz Partnerami Konsorcjum oraz ze $rodkéw Programu Fundusze
Europejskie dla Nowoczesnej Gospodarki 2021 — 2027 na podstawie umowy o dofinansowanie o nr
FENG.02.22-1P.02-0006/23-00 w ramach Dziatania 02.22 Wspotfinansowanie dziatari EDIH, Osi
Priorytetowej 1l. Srodowisko sprzyjajace innowacjom, Programu Fundusze Europejskie dla
Nowoczesnej Gospodarki.

Kody CPV - Wspélny Stownik Zamdwien

55000000-0 ustugi hotelarskie, restauracyjne i handlu detalicznego; 55120000-7 - ustugi
hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji; 55300000-3 — ustugi restauracyjne i dotyczace
podawania positkow

WAMA
EDIH
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. W ramach procedury zwracamy sie do Panstwa z prosbg o przedstawienie szacunkowego kosztu wg
Zalacznika nr 2 do niniejszego Zapytania.

Koniecznym jest, by w kalkulacji dotyczacej oszacowania wartosci zamoéwienia uwzglednione
zostaty warunki opisane w Szczegétowym opisie przedmiotu zaméwienia.

Szczegotowy zakres i opis przedmiotu zamowienia stanowi Zatacznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

O udzielenie zamdwienia mogq ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy dysponujg odpowiednim potencjatem
technicznym lub/i zawodowym.

Wykonawca potwierdza spetnianie warunkéw poprzez ztozenie o$wiadczenia w Formularzu oferty wg
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.

. W tacznej cenie ustug Wykonawca zobowigzany jest uja¢ wszystkie przewidywane koszty zwigzane z

realizacjg zamowienia. Cena oferty musi byC tak skalkulowana, aby uwzgledniata specyfike
przedmiotu zmdwienia. Cena musi zawiera¢ wszystkie elementy cenotwércze realizacji zaméwien, w
szczegodlnosci koszty wszystkich obowigzujacych opfat i podatkdw, podatek VAT naliczony zgodnie z
obowigzujacymi przepisami na dzien sktadania o$wiadczen i dokumentoéw oraz wszystkie dodatkowe
koszty niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania zamowienia zwigzanego
bezposrednio z przedmiotem zapytania, wynikajacego z zapisdw niniejszego zaproszenia, bez ktorych
realizacja zamdwien nie bytaby mozliwa.

. Termin realizacji zaméwienia

Realizacja przedmiotu zamdwienia: dwa dni marzec/kwieciefi 2025 r. Ostateczny termin zostanie
uzgodniony z Wykonawca, 14 dni od planowanego terminu, bedzie on jednak uwzgledniat
dyspozycyjnos¢ obu stron.

Dokumenty, jakie Wykonawcy sa zobowigzani dotaczy¢ do oferty.

Wypetniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zalacznik nr 2 do niniejszego Zapytania.
. Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny.

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA (Wg)

I catkowita cena za zrealizowanie zamdwienia 100%

Oferty oceniane bedg na podstawie sumy ceny catkowitej brutto podanej przez Wykonawce na
formularzu ofertowym w pkt 1 i obliczane wedtug nastepujacego wzoru:

Cn
P= - x 100 pkt. x Wg (tj. 100%)
Cb
gdzie:
P- oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie
Cn- oznacza cene catkowitg brutto oferty najtanszej
Cb- oznacza cene catkowitg brutto badanej oferty



Wg- oznacza wage kryterium (w %) = 100%

Maksymalna liczba punktow, jakq moze uzyskac oferta to 100,00.

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktdry uzyska najwyzsza liczbe punktow w oparciu
0 powyzsze kryterium oceny ofert.

10. Informacja o wyniku postepowania

Ocenie bedq podlega¢ wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe punktow w
oparciu o podane w zapytaniu kryteria oceny ofert.

Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny,
sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu tj., uzyska najwieksza liczbe punktow.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg cene.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie mogq oferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane
w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza
o terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, Ze postepowanie nie bedzie podlegato
uniewaznieniu.

W przypadku jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy
w sprawie zamdwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Zze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

11. Termin ztozenia oferty dotyczacej rozeznania cen rynkowych i wybor wykonawcy:

Termin sktadania ofert: do dnia 12.03.2025 r. do godz. 129

1)

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wptywu
oferty do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkq pocztowg lub Kkurierska.
W przypadku ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na serwer
Zamawiajgcego i mozliwo$¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty drogq elektroniczng, jako skan wypetnionego
i uprzednio podpisanego odrecznym podpisem formularza ofertowego. Wypetniong, podpisang
odrecznie oferte i zeskanowang prosimy przestaC pocztg elektroniczng na adres e-mail:
m.merchel@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr zamdwienia:
ZP.28.10.2025/EDIH z dnia 03.03.2025 r.

Oferta wraz z zatgcznikami moze by¢ podpisana takze w formie elektronicznej (kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym ') przez osobely
upowaznione do skfadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

! kwalifikowany podpis_elektroniczny - zgodnie z art. 78! 81 kodeksu cywilnego do zachowania

elektronicznej formy czynno$ci prawnej wystarcza ztozenie oswiadczenia woli w postaci elektronicznej i
opatrzenie go kwalifikowalnym podpisem elektronicznym.
podpis zaufany — o ktérym mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci

podmiotéw realizujgcych zadania publiczne (Dz.U. z 2019 r. poz. 700 z pézn. zm).
podpis osobisty — o ktérym mowa w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z

2019 r. poz.653 i 730).
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4) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania
oferty zgodnie z okres$lonymi wymaganiami niniejszego zapytania.

5) Oferta w formie elektronicznej powinna zawierac pliki w jednym z formatoéw: PDF/JPG (Formularz
ofertowy - skan).
a) Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP.
b) Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym do

odczytu przez Zamawiajgcego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

c) Wielko$¢ wiadomosci e-mail z ofertg nie powinna przekracza¢ (20 MB).

Brak zastosowania wskazanych w lit. a)-c) powyzszych regut odnoszacych sie¢ do sposobu
przesytania Oferty, skutkujgcy nieskutecznym przestaniem oferty do Zamawiajacego w
wymaganym terminie, skutkowac bedzie pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

6) W przypadku, w ktorym przestanie oferty w sposob okreslony powyzej nie jest mozliwe ze wzgledu
na wielkos¢ lub charakter oferty, oferta winna zosta¢ ztozona w formie pisemnej, w sposob
okreslony ponize;j.

7) Oferte z zatgczonymi dokumentami sktadang osobiécie nalezy dostarczy¢é bezposrednio do
sekretariatu pok. Nr 114, (I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 — 15:30 lub
przestaC pocztg (przesytkq polecong lub kurierskg). Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ opatrzone nazwag i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
OFERTA:

»Ustuge wynajecia sali szkoleniowej wraz z ustugq cateringowa w celu organizacji dwudniowego
szkolenia dla przedsiebiorcow z sektora MSP w ramach projektu WaMa Innovation Hub”

Nr zaméwienia: ZP.28.10.2024/EDIH z dnia 03.03.2025 r.
Nie otwiera¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

12. Sposdb przygotowania oferty:

1) oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania.

2) oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub osobe upowazniong. Wszelkie zmiany w treSci oferty powinny by¢
podpisane lub parafowane.

3) kazdy Wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte i zaproponowac tylko jedng cene. Ztozenie
przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej rozwigzania wariantowe albo
alternatywne spowoduije jej odrzucenie.

4) Oferta musi obejmowacé catos¢ przedmiotu zaméwienia.

5) Sktadajac oferte Wykonawca musi ztozy¢ niezbedne zatgczniki zgodnie z zapisami zapytania.

13. Okolicznosci, w ktérych oferta nie podlega rozpatrzeniu
1) Oferta nie zawiera formularza ofertowego.
2) Oferta zostata ztozona po terminie.
Tre$¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania.
Oferta zawiera wiecej niz jedng cene ofertowg brutto.
Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub nie uzupetni ztozonych dokumentdw, o ktérych mowa w pkt
14 ppkt 2) niniejszego zapytania w terminie wskazanym przez Zamawiajacego.
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14. Inne postanowienia



15.

16.

17.

18.

19.

1) Wykonawca przed uptywem terminu sktadania ofert moze wycofa¢ swojg oferte.

2) W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien lub
uzupetnienia dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw
lub o$wiadczen, w tym zaoferowanej ceny. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia
wyjasnien lub uzupetnien w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

Uniewaznienie postepowania
1) Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:
a) gdy nie zostanie zlozona zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty bedg niewazne.
b) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza¢ bedzie kwote, ktdraq zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia,
c) wystapity istotne zmiany okoliczno$ci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy
w interesie publicznym / zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
uruchamiania postepowania,
d) zawiera bledy popetnione przez zamawiajacego uniemozliwiajace kontynuowanie
postepowania badz zawarcie umowy.
e) na podstawie innych przyczyn istotnych dla Zamawiajacego.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejszej.
3) Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem zamawiajagcego w  przypadku
skorzystania przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2).

Informacja o wyniku postepowania

Kazdy wykonawca, ktory ztozy oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, zostanie powiadomiony
0 wyniku postepowania — pismo zostanie przestane za po$rednictwem poczty elektronicznej na
wskazany adres e-mail w formularzu oferty.

Ptatnosci:

Zaptata wynagrodzenia nastapi po zatwierdzeniu protokotu zdawczo-odbiorczego bez zastrzezen na
podstawie faktury VAT, przelewem na konto wskazane przez Wykonawce, w terminie 14 dni od
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury Zamawiajacemu, przy czym Wykonawca zobowigzuje sie
do dostarczenia Zamawiajacemu fakture w ciggu 7 dni od daty jej wystawienia.

Zleceniodawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na wystawianie faktury elektronicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 roku w
sprawie wystawiania oraz przesytania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania i
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur. Zleceniodawca w
zwigzku z tym akceptuje wystawianie i przesytanie faktur na podany nizej email:
wmarr@wmarr.olsztyn.pl.

Informacje dodatkowe:

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych - uczestnikow
postepowania o udzielenie zaméwienia publiczneqo

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogolnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponizej
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. J6zefa Bema 3, 10-516 Olsztyn (dale;:
Spotka).

Spdtka wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/ Pan skontaktowaé poprzez
email iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spdtki. Z inspektorem ochrony danych
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mozna sie kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez Spotke do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego majacego na celu wybor najkorzystniejszej oferty. Po zakonczeniu ww.
postepowania dane osobowe beda przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych. Dane wykonawcy,
z ktorym zostanie zawarta umowa na wykonanie zamoéwienia, bedg przetwarzane takze w celu
wykonania zawartej umowy oraz wykonania cigzacych na Spdice obowigzkéw z zakresu prawa
podatkowego i rachunkowosci.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co
oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarzaé dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia
obowigzku, ktére na Spotke naktadajg przepisy prawa - obowigzku wydatkowania $rodkéw
publicznych m.in. w sposéb celowy i oszczedny (ustawa o finansach publicznych).

Dane osobowe wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa, bedg przetwarzane na podstawie:
1) art. 6 ust. 1lit b RODO, co oznacza, Zze Spotka ma prawo przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku
z zawarciem umowy o udzielenie zamowienia publicznego,
2) art. 6 ust. 1 lit c RODO, co oznacza, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest to
niezbedne do wypetnienia obowigzkow, ktére na Spotke naktadajq przepisy prawa, ..
- obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa podatkowego i rachunkowosci (ustawa Ordynacja
podatkowa, ustawa o rachunkowo$ci),
- obowigzku archiwizowania dokumentéw (ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach).

Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy i wspotpracownicy
Spdtki. Pani/Pana dane osobowe mogq by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisdéw prawa. Ponadto dane wykonawcy, ktérego oferta
zostanie wybrana w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego zostang opublikowane na
stronie internetowej Spotki (w Biuletynie Informacji Publicznej) wraz z informacjg o wyniku
postepowania. Niezaleznie od powyzszego Pani/Pana dane osobowe mogg by¢, w razie potrzeby,
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktdrych Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty, ktorym Spotka zleca $wiadczenie ustug wsparcia informatycznego,
podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacii, biegli rewidenci, ktorym
powierza si¢ badanie dokumentéw finansowych Spotki, podmioty dostarczajace na zlecenie Spotki
korespondencje, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc okaze sie niezbedna do
wykonywania zadan Spotki).

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dane podmiotow, ktore wziety
udziat w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego bedg przechowywane w celach
archiwalnych wytacznie przez okres okreslony przepisami prawa, ktdre zobowigzujg Spotke do
archiwizowania dokumentéw. W przypadku oferenta, z ktérym w wyniku postepowania zostanie
zawarta umowa dane bedg przechowywane przez okres realizacji umowy, a nastepnie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa podatkowego, przepisy o rachunkowosci oraz
przepisy przewidujace obowigzek archiwizowania dokumentow.

Ponadto okres przechowywania danych osobowych moze by¢ dluzszy, jezeli po stronie
Zleceniodawcy zaistnieje obowigzek przechowywania dokumentacji dla celéw kontroli, lub inny
obowigzek wynikajacy z powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym w przypadku
zamowienia finansowanego lub wspotfinansowanego ze srodkoéw Unii Europejskiej (UE) — z przepisow
ilub wytycznych dotyczacych okresu przechowywania dokumentéw dla projektow finansowanych lub
wspdtfinansowanych ze Srodkéw UE.



20.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do ztoZzenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego - w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wzigcie
udziatu w postepowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych,
jak rowniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w
przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uwaza Pani/Panu, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktéow z Wykonawcami:

Marcin Merchel tel. 089 521 12 80; e-mail: m.merchel@wmarr.olsztyn.pl

Zataczniki do zapytania:
1) Zatacznik nr 1 - Szczegdtowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
2) Zalacznik nr 2 - Oferta cenowa
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