10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

ZP.28.54.2024/SS/AR Olsztyn, dnia 13.11.2024 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy zamodwienia na:

»,Ubezpieczenie budynkdw i pozostatego mienia oraz odpowiedzialnosci cywilnej Warmirnsko -
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Warminsko-Mazurska

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jézefa Bema 3

10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12

http:/www.wmarr.olsztyn.pl

tel. .89/521 12 50

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

IIl. TRYB POSTEPOWANIA

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r. (. DzU =z 2024r. poz. 1320). Postepowanie prowadzone jest
w oparciu 0 Regulamin udzielania zamdwien na dostawy, ustugi, roboty budowlane w Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie z zachowaniem zasady uczciwej
konkurenciji i rbwnego traktowania Wykonawcow.

2. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcdw w postepowaniu zastosowanie
majg postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu, a w sprawach nieuregulowanych przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny ( tj. Dz. U. z 2024 r.poz. 1061 z pdzn. zm).

IIl. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Ubezpieczenie budynkéw i pozostatego mienia oraz odpowiedzialnosci cywilnej Warminsko -
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
1)  Wykonania ustugi ubezpieczenia mienia znajdujacego sie w Olsztynie przy ul. Jagiellonskiej 91A
2) Wykonania ustugi ubezpieczenia mienia znajdujacego sie w Olsztynie przy Placu Gen. Jézefa

Bema 3

3) Wykonania ustugi ubezpieczenia mienia znajdujacego sie w Olsztynie przy ul. Partyzantow 21
4) Ubezpieczenia odpowiedzialno$ci cywilnej podmiotu

Kod CPV:

66510000-8 — ustugi ubezpieczeniowe

Przedmioty dodatkowe:

66515000-3 - ustugi ubezpieczenia od uszkodzenia lub utraty
66516000-0 - ustugi ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilne;

1

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokoséci 5.749.000,00 zt w catosci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912
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Szczegotowy zakres oraz opis przedmiotu zamdwienia stanowi Zataczniki nr 1 do zapytania.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA: .

V.
1.

Pozadany termin podpisania polisy: do 12.12.2024 r.
Okres ubezpieczenia: od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile to
wynika z odrebnych przepiséw.

W zakresie warunku posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosSci
gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw Wykonawca wykaze, ze:

posiada aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug
ubezpieczenia, o ktérym mowa w art.6 ust.1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej ( Dz. U. 2024 poz. 838 z pdzn. zm),a w przypadku Agentow
Ubezpieczeniowych dodatkowo przedktada aktualna Umowe wraz z petnomocnictwem
potwierdzajace upowaznienie do dziatania na rzecz i w imieniu ubezpieczyciela lub aktualny
certyfikat zawierajacy potwierdzenie zawarcia pomiedzy stronami umowy w wyzej wskazanym
zakresie umocowania.

Wykonawca potwierdza spetnienie warunku poprzez ztozenie, obok ww. podmiotowych srodkéw
dowodowych, oswiadczenia wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

UWAGA!

1.

2.

Jezeli Wykonawca dziata w formie Towarzystwa Ubezpieczen Wzajemnych zawarcie umow
ubezpieczenia nie moze wigzac sie z nabyciem lub utrzymaniem cztonkostwa w TUW.

Wykonawca dziatajacy w formie TUW winien ztozy¢ o$wiadczenie, ze zawarcie ubezpieczenia na
warunkach zgodnych z zapytaniem ofertowym nie bedzie si¢ wigzato z nabyciem lub utrzymaniem
cztonkostwa w TUW.

Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazat spetnienie warunkéw udziatu, okreslonych w rozdziale V
nastgpi na podstawie wymaganych i zataczonych przez Wykonawce do oferty dokumentow
i o$wiadczen, wymienionych w rozdziale VI wg formuty: spetnia - nie spetia. Z treSci dokumentow
i oSwiadczen musi jednoznacznie wynika¢, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu na
dzien sktadania ofert. Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkéw spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy
z postepowania.

VL.

1.

DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udzialu w postepowaniu, Wykonawcy zloza

nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

1) Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci ubezpieczeniowej zgodnie z ustawg

z 11 wrzesnia 2015 r roku o dziatalno$ci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (Dz. U. 2024 poz. 838
z pbzn. zm) a w przypadku Agentow Ubezpieczeniowych dodatkowo przedktada aktualng Umowe
wraz z petnomocnictwem potwierdzajacy dziatanie na rzecz
i w imieniu ubezpieczyciela lub aktualny certyfikat zawierajacy potwierdzenie zawarcia pomiedzy
stronami umowy wtasciwej ze wzgledu na przedmiot regulacii.



2) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu wypetnionego wg
wzoru - stanowigcego Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego;

2. Pozostale dokumenty jakie Wykonawcy s3 zobowigzani dotaczy¢ do oferty:

1) wypetniony i podpisany Formularz ofertowy, wg wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego,

2) petnomocnictwo(a) szczegélne — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo, gdy wykonawca jest osobg fizyczng niebedacg
przedsiebiorcg, a oferte w jego imieniu podpisuje petnomocnik. Petnomocnictwo musi by¢
ztozone w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
notariusza, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione -
Zatacznik nr 4.

3) w przypadku wykonawcdw dziatajacych w formie towarzystw ubezpieczen wzajemnych
o$wiadczenie, ze zawarcie ubezpieczenia nie bedzie sie wigzato z nabyciem lub utrzymaniem
cztonkostwa w TUW — Zatacznik nr 5.

4) Ogolne warunki ubezpieczenia.

Aktualny odpis z wtadciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy pobierze samodzielnie
za pomoca bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych w formie elektroniczne;.

UWAGA: Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informacji o dziatalnoSci gospodarczej
musi zawiera¢ aktualny wykaz osob uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy
dokonali zmian w zakresie organdéw zarzadzajacych, ktére nie sg uwidocznione w dokumencie
rejestrowym, winni ztozy¢ dokumenty potwierdzajace powotanie nowych os6b w sktad organu
zarzadzajacego (np. uchwata w sprawie powotania okreslonej osoby).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw metoda ,spetnia”/,nie spetnia” na
podstawie oSwiadczen i dokumentdw okreslonych w rozdziale Vi VI.

Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkow spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy z postepowania.
VIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego, nalezy przesyta¢
za posrednictwem, poczty elektronicznej na wskazany e-mail: a.rudzinska@wmarr.olsztyn.pl,
natomiast pytania zwigzane z prawnymi i formalnymi aspektami postepowania na adres poczty
elektronicznej e-mail: a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl lub pismem na adres: Warminsko-Mazurska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jézefa Bema 3.

2. Kazdy Wykonawca moze zwrécic sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod
warunkiem, ze wniosek o0 wyjasnienie tresci zapytania wptynie do zamawiajgcego nie pdzniej niz na
4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek wptynie po uptywie ww. terminu lub
bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnien, zamawiajacy udzieli wyjasnien albo pozostawi wniosek bez
rozpoznania

3. Tres¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajgcy zamiesSci na stronie internetowej
http://www.wmarr.olsztyn.pl/

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacg nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajgcego pozniejsze o$wiadczenie
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego (przed
uptywem terminu sktadania ofert). Informacje o ewentualnych zmianach zamawiajacy zamie$ci na
stronie internetowej http://www.wmarr.olsztyn.pl/ w zaktadce zaméwienia.
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ViIl. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

2.
3.

o

10.

1.

12.

13.

14.

15.

Oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub osobe upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane.

Oferta powinna zawieraC wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgczniki, o ktorych
mowa w zapytaniu ofertowym

Zamawiajacy nie dopuszcza skltadania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowaé, catosé
przedmiotu zaméwienia.

Oferta powinna:
1) posiada¢ date sporzadzenia, zawieraC adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefony, numer

NIP, zawierac czytelny podpis Wykonawcy,

2) zawierac: cene brutto catosci zamowienia oraz ceny jednostkowe przedmiotu zamdwienia.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sktada sie
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.,

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Wszystkie strony oferty i zatacznikow powinny byC trwale ze sobg potaczone i kolejno
ponumerowane.

Oferta, dla ktérych zamawiajacy okreslit wzory w formie zatgcznikdéw do niniejszego zapytania, winny
by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.

Oferte sktada sie w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub niescieralnym atramentem.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty drogg elektroniczna, jako skan wypetnionego i
podpisanego formularza ofertowego (wraz z zalgcznikami) przestanej na adres e-mail:
a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl zZ  oOznaczeniem w  temacie e-maila LOFERTA”
nr zamdwienia: ZP.28.54.2024/SS/AR z dnia 13.11.2024 r.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania
oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego.

Oferta w formie elektronicznej powinna zawiera¢ pliki w jednym z formatow: PDF/JPG (Formularz
ofertowy - skan).

1) Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP.

2) Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym do

odczytu przez Zamawiajgcego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

3) Wielko$¢ wiadomosci e-mail z ofertg nie powinna przekraczac (20 MB).

Brak zastosowania wskazanych w pkt 1-3 powyzej regut odnoszacych sie do sposobu przesytania

oferty, w rezultacie czego nieskuteczng bedzie czynnos$¢ przestania oferty do Zamawiajacego w

wymaganym terminie, spowoduje pozostawienie oferty bez rozpatrzenia.

W przypadku, w ktorym przestanie oferty w sposob okreslony powyzej nie jest mozliwe ze wzgledu
na wielko$¢ lub charakter oferty, oferta winna zosta¢ ztozona w formie pisemnej, w sposob okreslony
ponizej:

Oferte z zatgczonymi dokumentami sktadang osobiscie nalezy dostarczy¢ bezposrednio do
sekretariatu pok. Nr 114, (1 pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 — 15:30 lub
przesta¢ pocztg (przesytkq polecong lub kurierska). Oferte nalezy umiescié w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jego zawarto$ci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ opatrzone nazwa i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3

OFERTA
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»,Ubezpieczenie budynkdw i pozostatego mienia oraz odpowiedzialnosci cywilnej Warminsko -
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Nr zamoéwienia: ZP.28.54.2024/SS/AR z dnia 13.11.2024 r.
Nie otwiera¢ przed dniem otwarcia ofert

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte wytacznie przed
uptywem terminu do sktadania ofert.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony
prawnej okreslone w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.: Dz.U. z 2024 r.
poz. 1320).

IX. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty drogg elektroniczng, jako skan wypetnionego i
podpisanego formularza ofertowego (wraz z zatgcznikami) przestanej na adres e-mail:
a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr zamodwienia
ZP.28.54.2024/SS/AR z dnia 13.11.2024 r.

2. Oferty mogg by¢ ztozone takze osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Warminsko-Mazurska Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, w sekretariacie pok. Nr 114, (I
pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 — 15:30 lub przestane pocztg (przesytkq
polecong lub kurierska) na adres: Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3. opisane hastem:

,Ubezpieczenie budynkow i pozostatego mienia oraz odpowiedzialnosci cywilnej Warminsko —
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Nr zamoéwienia: ZP.28.54.2024/SS/AR z dnia 13.11.2024 r.

Nie otwieraé przed dniem otwarcia ofert

3. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 22.11.2024 roku o godz. 10.00.

1) O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na serwer
Zamawiajgcego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajacego.

2) O dotrzymaniu terminu ztoZenia oferty osobiscie lub przestanie pocztg (przesytkq polecong lub
kurierskg) decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data
i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkq pocztowg lub
kurierska.

4. Otwarcie ofert jest jawne, odbywa sie bez udziatu Wykonawcdw i nastapi niezwiocznie po uptywie
terminu sktadania ofert, nie pdzniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat termin
sktadania ofert.

5. Oferty zlozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie nie bedg rozpatrywane
i zostang zwrdcone wykonawcom.

6. Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje z otwarcia
ofert dotyczace:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej albo miejscach zamieszkania/siedzibie wykonawcdw, ktérych oferty zostaty otwarte,
2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.
7. Wykonawca zwigzany jest ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 21.12.2024 r.
8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

X. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby uwzgledniata realizacje przedmiotu zaméwienia za caty
zakres zamowienia, oraz uwzgledniata jego specyfike. Cena musi zawiera¢ wszystkie elementy
cenotworcze realizacji zamdwienia, w szczegoInosci koszty wszystkich obowigzujacych optat i
podatkéw, podatek VAT, inne koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamdwienia.
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10.

1.

12.
13.

Cene oferty stanowi suma wartosci wszystkich pozycji Formularza cenowego, zawierajgca wszystkie

koszty niezbedne do wykonania zamdwienia.

Cene ofertowg obejmujacq caly zakres zamdwienia nalezy poda¢ w druku Formularz ofertowy —

stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Cena podana w formularzu OFERTA bedzie ceng ostateczna.

Cena ofertowa winna by¢ wyrazona w PLN z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku. Ptatnosé

bedzie realizowana przelewem jednorazowo w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo

wystawionej polisy na wskazane konto Wykonawcy.

Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedq prowadzone w ztotych polskich, wg wartosci

nominalnej przedmiotu zamowienia.

Ceng w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1i 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach

towardw i ustug (t.).: Dz.U. 2023 poz. 168) jest wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktorg

kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge; w cenie uwzglednia sie

podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw

sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem

akcyzowym, z zastrzezeniem pkt. 9.

Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie z

przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz.U.2024 poz. 361

podzn. zm).

Jezeli zostanie ztozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajacego obowigzku

podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t,.:

Dz.U.2024 poz. 361 pbzn. zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny Zamawiajacy dolicza do

przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardéw i ustug, ktérg miatby obowigzek

rozliczy¢.

W ofercie Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedq prowadzity
do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania warto$ci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajacego, bez
kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towarow i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

Wykonawcy zabrania sie pod rygorem odrzucenia oferty, jako niezgodnej z Zapytaniem ofertowym,

modyfikacii tabeli wyliczenia ceny zamdwienia zawartej w pkt. 1 Zapytania ofertowego — Zatgcznik

nr 2 poprzez usuniecie ktorejkolwiek pozycii lub dopisanie nowej nie ujetej przez Zamawiajgcego.

Cena moze by¢ tylko jedna i obowigzuje przez caty okres trwania polisy.

Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowac jakie$ rabaty lub upusty cen, powinien je od razu ujg¢

w obliczeniach ceny, tak aby wyliczona cena za realizacie zamdwienia byta ceng ostateczna.

Pdzniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny sg niedopuszczalne i nie bedg

przyjmowane przez Zamawiajacego.

XI. KRYTERIA WYBORU OFRTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium najnizszej ceny.

2. Ocenie bedg podlegac wytgcznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA (Wg)

I Cena ubezpieczenia 100%




KRYTERIUM | (Cena)
Oferty oceniane beda na podstawie:
v’ ceny, podanej przez Wykonawce na Formularzu ofertowym w pkt 1 i obliczane wedtug

nastepujacego wzoru:
Cn
P= e x 100 pkt. x Wg (tj. 100%)
Cb
gdzie:

P - oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie
Cn - oznacza cene catkowitg brutto oferty najtanszej

Cb - oznacza cene catkowitg brutto badanej oferty

Wg - oznacza wage kryterium (w %) = 100%

Zamawiajacy udzieli zamdwienia temu Wykonawcy, ktdry uzyska najwyzsza liczbe punktow w oparciu o
powyzsze Kkryterium oceny ofert.

Maksymalna liczba punktow, jakq moze uzyskac oferta to 100,00.

XIl. OCENA OFERT
1. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:
1) zostata ztozona po terminie sktadania ofert
2) tresc oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,

zawiera btedy w obliczeniu ceny,

jest niezgodna z kodeksem cywilnym

jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

przedtozone przez Wykonawce dokumenty nie bedq potwierdza¢ spetniania warunku udziatu w

postepowaniu;

9) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia bfedy w obliczeniu ceny;
10) uzupetnienia dokumentdw i oSwiadczen zostang ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich
skfadanie.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcdw pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczenia, podmiotowych $rodkow dowodowych, lub innych
dokumentéw lub oSwiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg
btedy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich ztoZenia, poprawienia lub uzupetnienia w
wyznaczonym przez siebie terminie chyba, ze oferta Wykonawcy podlegataby odrzuceniu bez
wzgledu na ich ztozZenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

4. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktérych mowa w pkt 3 aktualne na
dzien ich ztozenia. Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia i musza by¢ ztozone w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskgq w szczegdInosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownie
wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czesci.

6. Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata
poprawiona.
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7.

10.

Xill.

1.

Zamawiajacy poprawi inne omytki polegajace na niezgodno$ci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce,
ktérego oferta zostata poprawiona. Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na
wyrazenie zgody na poprawienie w jego ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia.
Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie Zamawiajacy uzna za wyrazenie zgody na poprawienie
omytki.

Zamawiajgcy nie moze poprawiC btedu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny btednej
stawki podatku od towardw i ustug.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien i uzupetnien w terminie okreslonym
przez zamawiajacego. Wyjasnienia i uzupetnienia ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

Zamodwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przy czym Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wyboru na podstawie tylko jednej oferty spetniajacej
wszystkie wymagania Zamawiajacego okre$lone w Zapytaniu ofertowym.

INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

Kazdy wykonawca, ktory ztozy oferte przed uptywem terminu sktadania ofert, zostanie powiadomiony
0 wyniku postepowania — pismo zostanie przestane za po$rednictwem poczty elektronicznej na
wskazany adres e-mail w formularzu oferty, informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona
rowniez na stronie internetowe;.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod ofert waznych. Za najkorzystniejszg uznana
zostanie oferta, ktdra uzyska najwiekszg ilo$¢ punktow.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena,
nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o
takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga oferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

Zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, Ze postepowanie nie bedzie podlegato
uniewaznieniu.

W przypadku jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia, zamawiajacy moze wybrac oferte najkorzystniejszg spo$réd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Zze zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

XIV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:

1) gdy nie zostanie ztozona zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty bedq niewazne.

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza¢ bedzie kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia,

3) wystapity istotne zmiany okoliczno$ci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym / zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili uruchamiania
postepowania,

4) zawiera btedy popetnione przez zamawiajacego uniemozliwiajace kontynuowanie postepowania
badz zawarcie umowy.

5) na podstawie innych przyczyn istotnych dla Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejsze;.

Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w przypadku skorzystania
przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.



XVI. INFORMACJE DODATKOWE
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych - uczestnikow
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogdlnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponizej przekazujemy
informacje dotyczace przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego Spoétka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. J6zefa Bema 3, 10-516 Olsztyn (dalej: Spétka).

Spdtka wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/ Pan skontaktowac poprzez email
iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spotki. Z inspektorem ochrony danych mozna sie
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z
praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez Spdtke do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego majacego na celu wybdr najkorzystniejszej oferty. Po zakoAczeniu ww.
postepowania dane osobowe bedg przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych. Dane wykonawcy, z
ktorym zostanie zawarta umowa na wykonanie zamoéwienia, bedg przetwarzane takze w celu wykonania
zawartej umowy oraz wykonania cigzacych na Spotce obowigzkéw z zakresu prawa podatkowego i
rachunkowosci.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co
oznacza, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzku,
ktore na Spdtke naktadaja przepisy prawa - obowigzku wydatkowania $rodkéw publicznych m.in. w sposéb
celowy i 0szczedny (ustawa o finansach publicznych).

Dane osobowe wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa, bedg przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit b RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku z
zawarciem umowy o udzielenie zamdwienia publicznego,

2) art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarzaC dane, poniewaz jest to
niezbedne do wypetnienia obowigzkdow, ktdre na Spotke naktadajg przepisy prawa, {j.:

- obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i rachunkowos$ci (ustawa Ordynacja
podatkowa, ustawa o rachunkowosci),

- obowigzku archiwizowania dokumentdw (ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach).

Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy i wspdtpracownicy Spotki.
Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Ponadto dane wykonawcy, ktdrego oferta zostanie wybrana
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zostang opublikowane na stronie internetowej Spotki
(w Biuletynie Informacji Publicznej) wraz z informacjg o wyniku postepowania. Niezaleznie od powyzszego
Pani/Pana dane osobowe mogq by¢, w razie potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy
ktorych Spdtka korzysta wykonujac swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty, ktérym Spotka zleca
$wiadczenie ustug wsparcia informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia
dokumentaciji, biegli rewidenci, ktérym powierza sie badanie dokumentéw finansowych Spétki, podmioty
dostarczajace na zlecenie Spotki korespondencje, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc
okaze sie niezbedna do wykonywania zadan Spotki).

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dane podmiotow, ktore wziety udziat
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego bedg przechowywane w celach archiwalnych
wylacznie przez okres okreslony przepisami prawa, ktore zobowigzujg Spdtke do archiwizowania
dokumentéw. W przypadku oferenta, z ktorym w wyniku postepowania zostanie zawarta umowa dane bedg
przechowywane przez okres realizacji umowy, a nastepnie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez
przepisy prawa podatkowego, przepisy o rachunkowos$ci oraz przepisy przewidujgce obowigzek
archiwizowania dokumentow.
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Ponadto okres przechowywania danych osobowych moze by¢ dtuzszy, jezeli po stronie Zleceniodawcy
zaistnieje obowigzek przechowywania dokumentacji dla celow kontroli, lub inny obowigzek wynikajacy z
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, w tym w przypadku zamdwienia finansowanego lub
wspodffinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej (UE) — z przepisow i/lub wytycznych dotyczacych
okresu przechowywania dokumentoéw dla projektow finansowanych lub wspotfinansowanych ze Srodkéw
UE.

W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zlozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego - w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wziecie udziatu
w postepowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych, jak
rowniez prawo Zzgdania ich sprostowania. Prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w
przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uwaza Pani/Panu, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

» W zakresie przedmiotu zaméwienia: Anna Rudzinska e-mail: a.rudzinska@wmarr.olsztyn.pl
> W zakresie prowadzonego postepowania: Sylwia Kurowska; e-mail: a.mazurek@wmarr.olsztyn.pl

XVI. ZALACZNIKI

ZALACZNIK NR 1 - SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

ZALACZNIK NR 2 - FORMULARZ OFERTOWY

ZALACZNIK NR 3 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIANIU WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

ZALACZNIK NR 4 - USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA

ZALACZNIK NR 5 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY

ZALACZNIK NR 6 — INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ ZASADACH,
NA JAKICH BEDZIE SIE ONO ODBYWALO - dotyczy Zleceniobiorcow 0sob fizycznych/spotek
ZALACZNIK NR 7 — INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH dla os6b wyznaczonych
przez Wykonawce do kontaktu lub innych czynnos¢ zwigzanych z realizacjg umowy

ZALACZNIK NR 8 - INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH dla Wykonawcy oraz
0s06b reprezentujacych Wykonawce przy zawarciu lub zmianie umowy.
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