10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
hitp fiwww wrnarr olsztyn pl, e-mail; wmarn@wmarr.olsztyn, pl

Warmirisko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Nr zamowienia: ZP.28.53.2020/SOAT Olsztyn, dnia 20.07.2020 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Dotyczy:

nZakup i dostawa materialéw biurowych oraz papieru do urzadzen drukujacych i powielajacych
na potrzeby Warminisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Warminsko-Mazurska

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. J6zefa Bema 3

10-516 Olsztyn

NiP: 739-050-39-12

hitp:/www.wmarr.olsztyn.pl

tel. .B89/521 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

1. Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien (.. Dz.U. z 2019 . poz.
1843 z poin. zm.), zwanej dalej Astawg’, | w oparciu o Regulamin udzielania zamowien na
dostawy, uslugi, roboty budowlane w Warmirisko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
W Olsztynie
z dnia 14.12.2017 r., z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
Wykonawcow.

2. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego | wykonawcow w postepowaniu zastosowanie
majg postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym, a w sprawach nieuregulowanych
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (tj.: Dz. U. z 2019 1. poz. 1145 z
pozn. zm).

lll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa materialéw biurowych oraz papieru
do urzadzeri drukujacych i powielajacych dlia WMARR S.A. W Olsztynie w okresie 24 miesiecy
szczegolowo scharakteryzowanych w pkt 2. Tabela nr 1 - WYKAZ CENOWO -
ASORTYMENTOWY, do miejsc wskazanych przez Zamawiajacego.
Dostawy czeéciowe beda odbywaly sie w terminie 3 dni od chwili zlozenia Zamowienia.

Kody CPV - Wspélny Stownik Zaméwien Publicznych:

30190000-7 ~ Rozny sprzet i artykuly biurowe:

300000009 - Maszyny biurowe i liczace, sprzet i materialy, z wyjatkiem mebli i pakietow
oprogramowania

30197000-6 - Drobny sprzet biurowy

30197620-8 - Papier do pisania

30197630-1 - Papier do drukowania

Wamnifiska-Mazurska Agencia Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Qlsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejesiru Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, Vill Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zakladowy w wysokodci 5.749.000.00 21 w caloéci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912



2. Szczegdlowy wykaz materialow biurow

tabeli nr 1. Wykaz cenowo - asortymentowy.
Tabela nr 1 - WYKAZ CENOWO - ASORTYMENTOWY:

ych objetych przedmiotem zamowienia okreslono ponizej w

LP. NAZWA TOWARU J.M. ilosé
1. | Bindownica typu WALLNER BINDER-S100 for plastic comb. Szt. 1
2. | Bloczek - delegacje Szt. 70
3. |Bloczek 26ity samoprzylepny typu Post-it Z-Notes 100 kart 40x50 Szt. 1000
4.  |Bloczek 26ty samoprzylepny typu Post-it Z-Notes 100 kart 50x75 Szt. 1000
5. |Bloczek 2oty samoprzylepny typu Post-it Z-Notes 100 kart 75x75 Szt 1000
6. | Bloczek 26ity samoprzylepny typu Post-it Z-Notes 100 kart 76x127 Szt 100
7. Blok kartek 680 x 960 mmm do flipcharta Op. 200
8. | Cienkopis typu Stabilo - kolor czarmy Szt.. 50
9. |Cienkopis typu Stabilo - kolor czerwony Szt. 50

10. | Cienkopis typu Stabilo — niebieski Szt.. 50

11. | Cienkopis typu Stabilo - rézne kolory 10 szt. w opakowaniu Op. 5

12. | Dlugopis automatyczny typu UNI SN-101 - kolor czerwony Szt. 200

13. | Dlugopis automatyczny typu UNI SN-101 - kolor niebieski Szt.. 500

14. | Dlugopis Zelowy typu UNI UMN-207 ~ kolor czerwony Szt 50

15. | Dlugopis zelowy typu UNI UMN-207 - kolor niebieski Szt 50

16, | Dlugopisy Bk 77 typu Pental Szt. 100

17. | Duzy identyfikator imienny A6 typu Avery Zweckform Op. 1




18. | Dyspenser do tasm maks. wymiar tasmy 19x33 Szt 5
19.  |Dziurkacz duzy metalowy typu Leitz na 2 otwory do 60 kartek Szt, 2
20. | Dziurkacz duzy metalowy z prowadnica typu Leitz na 2 otwory do 40 kartek Szt. 2
21. | Dziurkacz maly metalowy z prowadnicg typu Leitz na 2 otwory do 30 kartek Szt. 10
22. | Etykiety samoprzylepne 210x148: 100 arkuszy: Ad Op. 5
23. | Etykiety samoprzylepne 70x36: 100 arkuszy; 2100 etykiet; A4 Op. 5
24. | Fastykula archiwizacyjna - 20 szt. w opakowaniu Op. 50
95, Folia qq laminacji (100 szt. opakowanie) na goraco szerokosé 21,50cm Op. 3
Dlugos¢ 30,00cm , format A4
2%. Folia c!q laminacji (100 szt. opakowanie) na goraco szerokosé 30,50cm Op 1
Dlugosé 42,50cm , format A3
27. | Grafit do otdwka 0,5 mm Op. 5
28. | Grzbiet do bindowania A4 10 mm - kolor niebieski, czamy Op. 5
29. Grzbiet do bindowania A4 12 mm - kolor niebieski, czarny Op. 5
30. | Grzbiet do bindowania A4 14 mm - kolor niebieski, czamy Op. 5
31. | Grzbiet do bindowania A4 16 mm ~ kolor niebieski, czarny Op. 5
32. | Grzbiet do bindowania A4 19 mm - kolor niebieski, czarny Op. 5
33. | Grzbiet do bindowania A4 21 mm - kolor niebieski, czamy Op. 5
34. | Grzbiet do bindowania A4 22 mm - kolor nigbieski, czarny Op. 5
35. | Grzbiet do bindowania A4 25 mm - kolor niebieski, czarny Op. 5
36. | Grzbiet do bindowania A4 28 mm - kolor niebieski, czamy Op. 5




37. | Grzbiet do bindowania A4 32 mm - kolor niebigski czarny Op. 5
38. | Grzbiet do bindowania A4 38 mm - kolor niebieski, czamy Op. 5
39. | Grzbiet do bindowania A4 51 mm - kolor niebieski czarny Op. 5
40. | Grzbiet do bindowania A4 6 mm - kolor niebieski, czamy Op. 5
41. | Grzbiet do bindowania A4 8 mm - kolor niebieski, czamy Op. 5
42. | Grzbiet wsuwany A4 12 mm - kolor niebieski, czarny Op. 5
43. | Grzbiet wsuwany A4 15 mm - kolor niebieski, czarny Op. 5
44. | Grzbiet wsuwany A4 6 mm — kolor niebieski, czamy Op. 5
45. | Grzbiet wsuwany A4 9 mm - kolor niebieski, czarny Op. 5
46. | Gumka do $cierania typu Pentel ZECH 10 Szt. 100
47. | Identyfikator - holder z klipsem przezroczysty z czarng lub niebieska tasma Op. 1
48. |Kaseta czerwona ze zszywkami dolzszywacza 5551 Lietz liczba karek56-80 Szt 1.
49. | Kaseta niebieska ze zszywkami do zszywacza 5551 Lietz liczba karek 2-25 Szt 1
90. | Kaseta zielona ze zszywkami do zszywacza 5551 Lietz liczba karek41-55 Szt. 1
51. |Kaseta zdlta ze zszywkami do zszywacza 5551 Lietz liczba karek26-40 Szt. 1
52. | Klej w sztyfcie typu Pritt 20 g Szt 200
53. | Klips archiwizacyjny 100 szt. opakowanie Op. 30
94. | Klipsy do papieru 19 mm Op. 5
55. |Klipsy do papieru 25 mm Op. 5




56. |Klipsy do papieru 32 mm Op. 5
87. | Klipsy do papieru 41 mm Op. 5
58. |[Klipsy do papieru 51 mm Op. 5
59. | Koperty babelkowe A4 (100 szt.) Op. 5
60. | Koperty babelkowe na CD (100 szt Op. 5
61. | Koperty biate C4 SK 229x324 - rozmiar A4 (250 szt)) Op. 5
62. | Koperty biale C5 SK 176x250 — rozmiar A5 (500 szt.) Op. 5
63. | Koperty biate DL SK 110x220 - podiuzne (1000 szt) Op. 20
64. | Koperty brazowe B4 RBD HK 250x353x38 (250 szt.) Op. 1
65. | Koperty zwykle biate na CD (100 szt.) Op. 10
66. | Korektor typu UNI CORRECTION PEN CLP-300 w pibrze. Szt. 150
67. | Korektor w taémi.e typu UNI CLT-205 5Smm x 8m Szt, 100
68. Koszulki groszkolwe A4 wykonane z fofii PP, pasujace do segregatora (100 op. 50
szt. w opakowaniu)
69, Koszulki krystaliqzne A4, wykonane z folii PP, pasujace do segregatora (100 Op. 50
szt. w opakowaniu)
70. | Ksiega korespondencyjna, oprawa twarda 300 k. Ad Szt. 20
71. | Linijka przezroczysta 30 cm Szt. 10
72. | Marker - kolory czamy, czerwony, niebieski, Zielony Szt. 400
73. | Marker do CD dwustronny — kolor czamy, czerwony, niebieski, zielony Szt. 20
74. | Marker olejowy — kolor bialy, czamny Szt. 200




75. | Markery do pisania po tablicy z gabka (4 kolory w opakowaniu) Op. 60

76. | Naboje atramentowe Parker Quink - kolor czamy, niebieski Op. 15

77 Naklejki zakaz palenia wyrobow tytoniowych i papieroséw elektronicznych szt 50
" [wym. 10x30 '

78. | Nawilzacz glicerynowy typu Zeliko Szt. 10

79. | nozyczki typu LACO 21 ¢cm Szt 30

80. | Oktadka do bindowania A4 - przezroczysta (100 szt. opakowanie) Op. 20

81 Oktadka do bindowania A4, dwustronna, skoropodabna, kolorowe (100 szt, 0 2
" | opakowanie) P-

82. | Oldwek automatyczny 0,5 mm typu ORENZ Szt. 5

83. | Otdwek typu Stabilo HB Szt. 360

84. | Papier do terminali w rolce o wymiarach 54x35 Szt. 5

85. | Papier komputerowy sktadanka 1 -warstwowy 240 mm Op. 5

86. | Papier komputerowy skladanka 1-warstwowy 360 mm Op. 5

87. | Papier komputerowy sktadanka 3-warstwowy 240 mm Op. 5

88 Papier kserograficzny A3, gramatura 80 g, papier o podwyzszonej biafosci, 0 3
" | do wydrukdw czamo-biatych oraz kolorowych, opakowanie 1 ryza (500 szt.) P-

89 Papier kserograficzny A4, gramatura 80 g, mix koloréw, do wydrukow czarno- 0 3
- | bialych oraz kolorowych, opakowanie 1 ryza (500 szt)) P

% Papier kserograficzny A4, gramatura 80 9, papier o podwyzszonej bialosci, 0 2000
" | do wydrukéw czamo-bialych oraz kolorowych, opakowanie 1 ryza (500 szt.) P.

91. | Papier ozdobny typu TOP STYLE Linen, kolor bialy, 220 g/m2, 20 arkuszy Op. 5

92 Papier, kolor LASER, 200 g/m2, 250 arkuszy A4 w ryzie do kolorowych 0 10
" | wydrukdw laserowych P-

93. | Pianka antystatyczna 400 m| Szt. 5




94. | Pinezki op. 10
95. | Plyn do czyszczenia monitorow 100 ml + Sciereczka z mikrofibry Szt. 5
96. | Plyty CDR 700 MB CAKE BOX 100 SPINDLE X52 Op. 5
97. | Plyty DVD+R CAKE (X16) 50 SPINDLE 43550 Op. 5
98, Pocztowe biafe zwrotne potwierdzenia odbiory pisma adresowanego KPA-5 szt 1000
{ zwrotka tzw. sadowa)
99. | Podkiadka do pisania z klipem A4 — kolor niebieski Szt. 5
100. | Przekladka tekturowa do segregatora 1/3 A4 mix kolorow Op. 100
101. | Przybornik wielofuncyjny biurkowy szt 10
102. | Pudetka archiwizacyjne Boxy 100 mm - kolor niebieski szt, 200
103. | Pudetka archiwizacyjne Boxy 150 mm - kolor niebieski Szt. 1500
104. | Pudelko na ptyty CD/DVD/BD, grubos¢ 14 mm Szt, 50
105. Rozszyvyacz w obudowie z tworzywa sztucznego typu Tetis Senso 62, czesci Szt 10
mechaniczne, metalowe. Dostosowany do zszywek 24/6, 26/6, 23/6, 23/13

106. | Segregator biurowy A4 50 mm rézne kolory Szt. 10
107. | Segregator biurowy A4 75 mm rézne kolory Szt. 10
108. | Spinacz duzy 50 mm (1op. 1 00szt) Op. 50
109. | Spinacz maly 28 mm (1op. 100szt) Op. 50
110. | Spinacze w pudelku magnetycznym szt 20
111. | Sprezone powietrze 400 mi Szt. 5
112. | Sciereczka z mikrofibry do czyszczenia ekranéw Op. 5




Tasma biurowa mleczna typu Magic Scotch 6 szt. w opakowaniu szerokosé

113, 19 mm dlugos¢ 33, $rednica wewnetrzna 2,5 cm Szt 100

114. | Tasma biurowa typu Scotch 550 Ta$ma biurowa przezroczysta 19 mm x 33 Szt.. 100

115 Tasma pakowa brazowa typu SMART AKRYL 6 szt. w opakowaniu Szt 100
* | szerokos¢ 48 mm diugo$é 50 ’

116. | Taéma pakowa typu 3M SCOTCH 50MM X 66M PRZEZROCZYSTA Szt. 30

17 Teczka do podpisu, 18 przegrédek typu LEITZ 5745 format Ad (kolor Sat 5
" | czerwony, zielony, niebieski). )

118. | Teczka na hak biafa kartonowa 350 g, format A4 Szt. 50

119 Teczka skrzydtowa na gumke, wykonana z twardej tektury o grubosci 2 mm, - 200
" | zamykana na gumke, kolor czerwony

120 Teczka skrzydlowa na rzep, wykonana z twardej tektury o grubosci 2 mm, St 50
~ | zamykana na 2 rzepy, szerokos$¢ rzepu 20 mm, kolor czerwony ’

121. | Teczka wigzana kartonowa biala 350 g, format A4 Szt. 200

122 Teczka z gumka, lakierowana, zamykana na 2 narozne gumki, 3 zaktadki szt 50
* [ chroniace dokumenty, format A4 — kolor niebieski, czerwony '

123 Teczka zawieszana w ksztalcie litery V typu Leitz Alpha z boczkami, z St 50
" | otworami do zamontowania mechanizmu skoroszytowego, kolor niebieski ‘

124. | Temperowka metalowa pojedyncza typu KUM 400-1K KLIN AXAQ16X Szt. 100

125. | Tusz do pieczatek - kolor czarny, czerwony, niebieski Szt. 5

Uniwersalny metalowy rozszywacz maly typu EAGLA E500, czesci
126. | mechaniczne metalowe z plastikowa obudowa, przeznaczony do zszywek Szt 20
#2416, #26/6, #/10.

127. | Wyposazenie apteczki biurowej Szt 2

128 Zakladki indeksujace wykonane z folii do oznaczania wybranych elementow 0 100
~ [tekstu 43 x 12 mm ~ opakowanie 4 kolory p-

199 Zakiadki indeksujace wykonane z folii do oznaczania wybranych elementow 0 150
~ | tekstu 43 x 25 mm - opakowanie 2 kolory P-

130. | Zakreslacz typu Stabilo zétty, zielony, pomarainczowy Szt. 250

131. | Zawieszki na klucze z okienkiem szt. 200




132. | Zszywacz $redni metalowy typu Leitz 5501 25 kartek Szt. 20

133. | Zszywki duze do zszywacza DUAX do 2-170 kartek RAPID Op.

134. | Zszywki mate 24/6 Op. 150
3. Podany powyzej wykaz towarow stuzy do okreslenia oczekiwanego przez Zamawiajacego
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13.

standardu jakosciowego i skalkulowania przez Wykonawce ceny oferty, poréwnania ofert oraz
wyboru najkorzystnigjszej oferty. losé zamawianych towaréw moze ulega¢ zmianie w trakcie
obowigzywania umowy.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa materialow biurowych oraz papieru do urzadzen
drukujacych i powielajacych na potrzeby Warminisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionainego
S.A. w Olsztynie.

Przedmiot zaméwienia $wiadczony bedzie wielokrotnie {sukcesywnie) w zaleznosci od potrzeb
biezacych Zamawiajacego w postaci tzw. $wiadczen czastkowych.

Materiaty biurowe objete ofertq sprzedawane beda wediug cen jednostkowych obowigzujacych
W przedstawionej ofercie.

Dostawa materialéw biurowych obejmuje okres 24 miesigey poczawszy od dnia podpisania
umowy w formie dorainych zamoéwien wg zapotrzebowania WMARR SA u wybranego
Wykonawcy.

Wykonawca na wiasny koszt i ryzyko dostarczy, rozladuje, wniesie i ulozy przedmiot zaméwienia
W miejscu wskazanym przez Zamawiajacego. Koszt dostarczenia musi by¢ wliczony w oferowane
ceny jednostkowe produktow. Wykonawcy nie przysluguje odrgbne wynagrodzenie z tytulu
dostarczania produktéw,

Wykonawca ponosi ryzyko utraty badz uszkodzenia przewozonych produkiéw do momentu ich
odebrania przez Zamawiajacego.

Dostawa materiaidw biurowych odbywat si¢ bedzie wylacznie w godzinach pracy
Zamawiajacego, 1. 7:30-14:30 (poniedziatek-piatek).

Za date i miejsce dostawy uwaza si¢ wydanie $rodkéw osobie upowaznionej do odbioru przez
Zamawiajacego potwierdzonym stosownym dokumentem WZ lub innym ( faktura VAT), ktéry
bedzie jednoczesnie pelnit funkcje protokotu przekazania dostarczonych artykutow,

. Miejsca dostarczania towaréw:

1) Plac Gen. J6zefa Bema 3, 10-516 Olsztyn - siedziba WMARR S.A. w Olsztynie

2) ul. Jagiellonska 91A, 10-356 Olsztyn - Centrum Wdrazania i Promocji Innowagji
w Olsztynie.

Realizacja zaméwienia odbywac sie bedzie do 72 godzin od momentu ziozenia Zamdwienia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytulu gwarancji za wady zmniejszajace wartosé

techniczng i uzytkowq artykuléw ujawnione w okresie gwarancyjnym, a takze za ich usunigcie.

Usunigcie wady polega kazdorazowo na wymianie artykulu na nowy, woiny od wad.

Strony nie ustalaja minimalnej kwoty dostawy.

Oferowane materialy musza byé:

1) fabrycznie nowe,
2) dopuszczone do obrotu na podstawie obowiazujacych przepisow prawa i odpowiadaé wszelkim

wymaganiom okreslonym przepisami prawa




14.

15.

16.

17.

3) wysokiej jakosci, posiadat etykiety w jezyku polskim wraz z instrukcjg uzycia i bezpieczenstwa
ich stosowania oraz posiada¢ wazne terminy przydatnosci do stosowania (co najmniej 12 m-cy
od dnia dostarczenia).

4) zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach oznakowanych logo i nazwa
producentalimportera oraz opisem zawartosci,

5) opakowane indywidualnie w wewnetrzne, hermetyczne opakowania uniemoZliwiajace kontakt
z atmosfera, zabezpieczajace przed zawilgoceniem, itp. podczas transportu i sktadowania -
dotyczy w szczegblnosci materialéw, ktdre pod wplywem powietrza mogq stracié swoje
wlasciwosci,

6) pozbawione uszkodzefi o charakterze fizycznym

Zambwienia na dostawe beda skladane dostepnymi rodkami komunikacji, j. za po$rednictwem
zlozonego zaméwienia w formie mailowj, bezposredniej w miejscu sprzedazy lub za
posrednictwem faksu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wymiany artykulow biurowych niespelniajacych swoich
funkeji, w szczegéinosci piszacych, wytrzymalosciowych itp. na inne lepszej jakosci z
zachowaniem cen zaoferowanych przez Wykonawce w zlozonej ofercie (Formularz ofertowy —
Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy przyjgcia calej partii zaméwionego towaru lub
odrzucenia jej czg$ci w przypadku gdy w trakcie oceny wizualnej zostanie stwierdzona zla jakosé
produktéw, widoczne uszkodzenia spowodowane niewtasciwym zabezpieczeniem produkiow, lub
dostarczenie towaru po cenach niezgodnych ze zZozong oferta cenowa,

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci jakoSciowych lub ilosciowych dostawy z zamowieniem,
Wykonawca zobowiazany jest do wymiany wadliwego przedmiotu zaméwienia na wolny od wad,
a w przypadku brakéw ilosciowych do dostarczenia roznicy w ilosci wynikajacej z zaméwienia
i faktycznie zrealizowanej dostawy, w terminie ustalonym przez Zamawiajacego

18.Wymagania Zamawiajacego:

1) Sukcesywny zakup materiatow biurowych dokonywany bedzie w systemie sprzedazy
bezgotowkowej, na podstawie przekazanego zlecenia z okreslonymi ilosciami i rodzajem
zamawianych materiatow biurowych. Rozliczenie nastapi na podstawie prawidiowo wystawione
faktury VAT z 21-dniowym terminem platnosci.

2) Zambwienie towaru bazowaé bedzie w oparciy o ceny jednostkowe podane w formularzy
ofertowym Wykonawcy (Zalacznik nr 1 do Umowy).

3) Podstawa obliczenia wynagrodzenia jest iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilosci zakupionych
artykutow.

4) Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu zaméwienia. Ceny
zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej nie moga ulec podwyZszeniu przez caly
okres obowigzywania umowy.

5} Zamawiajacy dopuszcza zmiany cen w przypadku zmiany przepisow dotyczacych stawki
podatku VAT, przy czym zmianie ulegnie wylacznie cena brutto, a cena netfo pozostanie bez
zmian, Zmiana cen nastapi w dniu obowiazywania odpowiednich przepiséw prawa.

6) Wykonawca wystawiajac fakture zobowiazany jest do wyszczegblnienia nastepujacych danych:

a) rodzaj zakupionego towaru,

b) adres dostawy zakupionego towaru,
c) ilos¢ i ceng zakupionego towaru,

d) date zakupu.
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19. Warunki ogélne:

1) Wykonawca, po wyborze oferty jako najkorzystniejszej cenowo, wyznaczy osobe do
zatatwiania kwestii formalnych zwiazanych z przedmiotem zaméwienia | realizacja umowy
podajgc imig i nazwisko oraz dane kontaktowe w § 8 ust. 1 pkt 1. umowy.

2) Wszelkie zastrzezenia iub uchybienia spisywane beda w formie notatek sluzbowych
i stosownych protokoléw. Zastrzezenia lub uchybienia podlega¢ beda eliminacji w terminie
uzgodnionym przez Zamawiajgcego.

3} Wynagrodzenie Wykonawcy za caly okres realizacji umowy, nie moze przekroczy¢ kwoty jaka
Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zaméwienia.

4) Zamawiajacy bedzie kontrolowal realizacje przedmiotu zaméwienia i powiadomi Wykonawce
0 wyczerpaniu catkowitej wielkosci zamowienia.

5) Zamawiajacy informuje, 2e wskazane ilosci w Tabeli nr 1 - Wykaz cenowo - asortymentowy
zamawianych towaréw podane w formularzy ofertowym sa orientacyjne w skali 24 miesigcy.
Zamawiajacy przyjat podane ilosci w oparciu o analizg potrzeb. Zestawienie to daje podstawe
do poréwnania zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega
sobie mozliwo$¢ zmian w ilosciach odbiegajacych od podanych wielkosci, przy zastosowaniu
prawa opcji, tj. zmniejszania lub zwiekszenia w okresie realizacji przedmiotu zamoéwienia ilogci
kazdego rodzaju asortymentu. Ostateczna warto$é zamowienia wynikaé bedzie z ilosci
dokonanego zakupu zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

6) Zamawiajacy nie jest zobowiazany do zrealizowania w calosci przedmiotu zaméwienia w
zakresie wskazanych ilosci w Tabeli nr 1 Wykaz cenowo -~ asortymentowy — co nie jest
odstapieniem od umowy w czesci | Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytuty zmian
iloSciowych w realizacji przedmiotu zaméwienia.

7) Faktyczne ilosci wykazanego asortymentu moga by¢ mniejsze lub wigksze od podanych ilosci,
jednakze asortyment wskazany w Tabeli nr 1 musi by¢ dostepny dla Zamawiajacego.

8) Zamawiajacy, ze wzgledu na wazng potrzebe, nieprzewidziana sytuacje, dopuszcza
mozliwo$¢ zaméwienia dodatkowego asortymentu poza wymienionym w tabeli nr 1. W
takim przypadku, Zamawiajacy kazdorazowo bedzie negocjowal z Wykonaweg
szczegblowy zakres dodatkowego zaméwienia oraz ceny jednostkowe tych towaréw.
Zaméwienie dodatkowego asortymentu, nie bedzie traktowane jako zmiana niniejszej
umowy, wymaga jednak odrgbnego zlecenia. Wybrany Wykonawca zobowiazany bedzie
umozliwi¢ Zamawiajacemu zakup dodatkowych towaréw na takich samych zasadach
okreslonych w przedmiocie zaméwienia.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Przedmiot zaméwienia obejmuje okres 24 miesigcy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania
kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia

i, WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajq nizej wymienione
warunki:
1) Posiadaja kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisow
2) Znajduja sig w odpowiedniej sytuacii ekonomicznej lub finansowej,
3) Dysponujg odpowiednimi zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi

2, Zamawiajacy stwierdzi, iz Wykonawca spetnit wiw warunki, jesli w szczegéinosci wykaze
on, ze:
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1)

3)

Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, 0
ile wynika to z odrebnych przepisow

Zamawiajacy nie stawia szczegélnych wymagar w zakresie spefniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spefnianie warunku poprzez ziozenie o$wiadczenia WQg Wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Znajduje sig w sytuaciji ekonomicznej lub finansowej pozwalajacej na prawidlowq i terminowa
realizacje przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy nie stawia szczegolnych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spetnianie warunku poprzez zlozenie oswiadczenia wg wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Posiada odpowiednie zdolnosci techniczne lub zawodowe.

Zamawiajacy nie stawia szczegéinych wymagan w zakresie spefniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie oéwiadczenia wg wzoru
stanowiacego Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazat spelnienie warunkow udziatu, zawartych w pkt. 2.
nastapi na podstawie wymaganych i zataczonych przez Wykonawce do oferty dokumentéw i
oswiadczen, wymienionych w rozdziale Vil wg formuty: spelnia - nie spelnia. Z treéci dokumentéw i
oswiadczen musi jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca spelnia warunki udziatu w postepowaniu na
dziefi skladania ofert.

W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowat przedmiot zaméwienia z udzialem
podwykonawcow, Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia,
ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

Vil

DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW:

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w Zapytaniu, Wykonawcy Zlozg nastepujace
dokumenty | oswiadczenia:

1)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wypehionego Wg wzoru —
stanowtgcego zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego,

2. Pozostale dokumenty jakie Wykonawcy s3 zobowiazani dolaczy¢ do oferty:

1)

2)

Wypelniony i podpisany Formularz ofertowy - stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego, wraz z Zalacznikiem nr 1A Formularz cenowy stanowiacy integraing
czest oferty.

Stosowne petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo, gdy wykonawca jest osoba fizyczng niebedacy
przedsigbiorcg, a oferte w jego imieniu podpisuje pelnomocnik. Petnomocnictwo musi byé¢
zlozone w oryginale lub w formie kopii po$wiadczonej za zgodnosé z oryginalem przez
notariusza, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione —
Zatacznik nr 3.

Aktualny odpis z wlaciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialainogci
gospodarczej, jeZeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy
pobierze samodzielnie za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych w formie
elektronicznej.

UWAGA: Odpis z wlasciwego rejestru lub z centrainej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej musi zawieraC aktualny wykaz osob uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy dokonali zmian w zakresie organow zarzadzajacych, ktore nie
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s uwidocznione w dokumencie rejestrowym, winni zlozyé dokumenty potwierdzajace powolanie
nowych osdb w sklad organu zarzadzajacego (np. uchwala w sprawie powolania okreslonej
osoby).

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawcéw warunkow metoda ,spetnia’/,nie
spelnia” na podstawie oswiadczer i dokumentow okreslonych w rozdziale V1 i VII.

Niespelnienie ktéregokolwiek z warunkéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

VIll. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1.

Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia tresci ninigjszego zapytania ofertowego, nalezy
przesylaC za poérednictwem e-mail: s.kowalska@wmarr.olsztyn.pl lub pismem na adres:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie10-516 Olsztyn, Plac
Gen. Jozefa Bema 3.

Kazdy Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawigjacego z wnioskiem o wyja$nienie tresci
zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pbzniej niz na 2 dni przed uplywem
terminu sktadania ofert ~ pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie treéci zapytania ofertowego
wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz 23.07.2020 r. godz. 14:00 Jezeli wniosek wplynie po
uptywie ww. terminu lub bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnieri, Zamawiajacy pozostawi wniosek
bez rozpoznania.

Tres¢ zapytah wraz z wyjaSnieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe;
http:/fwww.wmarr.olsztyn.pl/.

W przypadku rozhieznoéci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujacq nalezy przyjac tre$¢ pisma zawierajacego pozniejsze
oéwiadczenie Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego przed
uptywem ferminu skladania ofert. Informacje o ewentualnych zmianach Zamawiajacy zamie$ci na
stronie internetowej http:/fwww.wmarr.olsziyn.pl/.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

WP

Oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 1
Formularz oferty oraz Zatacznik nr 1A ~ Formularz cenowy stanowiacy integralng czesé oferty
do zapytania ofertowego.
Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi
we wiasciwym rejestrze lub osobe upowazniona, Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny byé
podpisane lub parafowane.
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i Zatgczniki, o ktérych
mowa w zapytaniu ofertowym
Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowa¢, calosé
przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca moze zlozyé w prowadzonym postepowaniu tylko jedng oferte i
zaproponowat tylko jedna ceng. Ziozenie przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty
zawierajacej rozwigzania wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien polegajacych na powtérzeniu podobnych
ushug.

Oferta powinna:

1) by¢ opatrzona pieczatka firmowa, posiada¢ date sporzadzenia, zawieraé adres lub

siedzibg Wykonawcy, numer telefony, numer NIP, zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy,
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2) zawieraé: cene brutto calosci zamowienia oraz ceny jednostkowe przedmioty
zamdwienia.

10. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym
skiada sig wraz z tumaczeniem na jezyk polski.,

11. Oferte skiada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub
niescieralnym atramentem. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert w formie
elektronicznej jako skan podpisanej oferty (wraz z zalqcznikami) przestany na adres e-mail:
a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,OFERTA” nr zamowienia:
ZP.28.53.2020/SOAT z dnia 20.07.2020 r.

12. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania
oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego.

13. Oferta w formie elekironicznej powinna zawieraé pliki w jednym z formatow: PDF/JPG
(Formularz ofertowy - skan).

a) Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP.

b) Oferty zloZone w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym
do odczytu przez Zamawiajacego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

c) Wielkos¢ wiadomosci e-mail z oferta nie powinna przekraczaé (20 MB).

Brak zastosowania wskazanych w lit. a)-c) powyzej regut odnoszacych sie do sposobu

przesylania Oferty, skutkujacy nieskutecznym przestaniem ofety do Zamawiajacego w

wymaganym terminie, skutkowa¢ bedzie pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

14. W przypadku, w kidrym przestanie oferty w sposéb okreslony powyzej nie jest mozliwe ze
wzgledu na wielkos¢ lub charakter oferty, oferta winna zostaé zlozona w formie pisemnej, w
sposob okreslony ponizej:

15. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

16. Wszystkie dokumenty winny byé zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za ,zgodnosé
z oryginalem" przez wykonawce lub osobe upowazniona,

17. Oferta, dla ktérych zamawiajacy okreslit wzory w formie zalacznikéw do niniejszego zapytania,
winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do treéci.

18. Ofertg z zalaczonymi dokumentami nalezy zlozyé osobiscie w siedzibie Zamawiajacego lub
przeslaé poczty (przesytkq polecong). Oferte z zalaczonymi dokumentami nalezy umiescic
w opakowaniu uniemoZliwiajgcym odczytanie jego zawartoéci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie winno byé opatrzone nazwa i adresem wykonawcy (numer tel. i faks)
oraz opisane:

Warmiiisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen, Jozefa Bema 3

OFERTA
wZakup i dostawa materialéw biurowych oraz papieru do urzadzen drukujacych i powielajacych
potrzeby Warmirisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionainego S.A. w Olsztynie”.

Nr zamowienia: ZP.28.53.2020/SOAT z dnia 20.07.2020 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 28.07.2020 r. DO GODZINY 10:10.

19. Wykonawca moze wprowadzié zmiany do zlozonej oferty lub wycofaC oferte wylacznie przed
uptywem terminu do skfadania ofert.

Zamawiajacy informuje, Zze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg Srodki

ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwier publicznych
{t.j..Dz. U.z 2019 r. poz. 1843 z pozn. zm.)
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X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoéé skiadania ofert w formie elektronicznej jako skan podpisanej
oferty (wraz z zalacznikami) przestany na adres e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl z
oznaczeniem w temacie e-maila ,OFERTA” i z podaniem nazwy zamowienia wskazanej w
niniejszym zapytaniu ofertowym ZP.28.53.2020/SQAT z dnia 20.07.2020 r.

Oferty moga by¢ zlozone osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Warmifisko-Mazurska Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, w sekretariacie pok. Nr 114,
(I pigtro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., wgodz. 7:30 ~ 15:30 lub przestane poczt
(przesylkg polecona) na adres: Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionainego S.A. w
Olsztynie,

10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jézefa Bema 3.

Termin skfadania ofert uptywa dnia 28.07.2020 r. o godz. 10:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
ofert do zamawiajacego, a nie data jej wystania przesylka pocztowa lub kurierska.

Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po uplywie terminu do ich skiadania i, w dniu
28.07.2020 r. o godz. 10:10.

Oferte nalezy umiescié w zamknigtym opakowaniu oznaczonym nazwg i adresem Wykonawcy,
nazwa i adresem Zamawiajacego oraz opisane hastem: »Zakup i dostawa materialow
biurowych oraz papieru do urzadzen drukujacych i powielajacych na potrzeby Warmirisko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”,

Nr zaméwienia: ZP.28.53.2020/SOAT z dnia 20.07.2020 r,

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 28.07.2020 r. DO GODZINY 10:10.

Oferty ziozone po uplywie terminu wyznaczonego na ich skladanie nie beda rozpatrywane
| Zostang zwrdcone wykonawcom.

Niezwiocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamieéci na stronie internetowej informacje z
otwarcia ofert dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

2) firm oraz adreséw wykonawcow, ktorzy zZlozyl oferty w terminie,

3} ceny, terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw platnosci zawartych

w ofertach.

8. Wykonawca zwiazany jest oferta przez okres 30 dni,
9.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu,

XI. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1,

2.
3.

4.

Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby uwzgledniata realizacje przedmiotu zaméwienia za
caly zakres zaméwienia, oraz uwzgledniata jego specyfike. Cena musi zawierat wszystkie
elementy cenotworcze realizacji zaméwienia, w szczegblnosci koszty wszystkich obowiazujacych
optat
i podatkéw, podatek VAT, inne koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamodwienia
Cena (brutto) oferty winna byé podana z dokiadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Wykonawca jest zobowigzany do podanta w formularzu cenowym:

1} ceng jednostkowa brutto dla kazdego rodzaju materiatu biurowego wskazanego w formularzu

ofertowym (tabela nr 1 Formularz cenowy);

2) ceng brutto ogdlem dla wszystkich materiatow biurowych wskazanych w formularzu oferfowym

(tabela nr 1 Formularz cenowy);
Ceng oferty stanowi suma wartosci wszystkich pozycji Formularza cenowego, zawierajaca
wszystkie koszty niezbedne do wykonania zaméwienia (w tym koszty przejazdu Wykonawcy do i z
siedziby Zamawiajacego).
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5. Ceny jednostkowe brutto za wskazane w formularzu ofertowym (tabela nr 1 Formularz cenowy)
materialy biurowe zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie beda podlegaty zmianom.
W formularzu oferty Wykonawca musi podaé stawke brutto.

6. Cena ofertowa winna byé wyrazona w zlotych polskich z dokfadnoscia do dwach miejsc po
przecinku. Platnos¢ bedzie realizowana przelewem, w terminie 21 dni od daty otrzymania
prawidlowo wystawionej faktury VAT na wskazane konto Wykonawcy.

7. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym, a Wykonawca beda prowadzone w zlotych polskich, wg
wartosci nominalnej przedmiotu zamowienia.

8. Cena w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1i 2 z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow i ustug (tj. Dz.U. 2019 poz. 178 z pozn. zm) jest wartos¢ wyrazona w jednostkach
pienigznych, kidrg kupujacy jest obowiazany zapiaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w cenie
uwzglednia sie podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obciazeniu podatkiem od towarow i uslug
lub podatkiem akcyzowym, z zastrzezeniem pkt. 10.

9. Prawidlowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowiazkow Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug (tj.: Dz. U. z 2020 r,
poz. 106 z pozn. zm.).

10. W celu oceny oferty, ktérej wybér prowadziby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnafrzwspolnotowego nabycia towardw, Zamawiajacy doliczy do ceny przedstawionej w
ofercie podatek od towaréw i ustug, kiory mialby obowigzek wptacié zgodnie z obowiazujacymi
przepisami ~ w przypadku takim Wykonawca w ofercie podaje cene bez podatku od towardw i
ustug (pkt 1 w Zatgczniku nr 1 Formularz ofertowy).

11. Wykonawcy zabrania sie pod rygorem odrzucenia oferty jako niezgodnej z Zapytaniem ofertowym
modyfikacii tabeli wyliczenia ceny zamowienia zawartej w pkt. 1 Zapytania ofertowego — Zatacznik
nr 1 poprzez usuniecie ktdrejkolwiek pozycii lub dopisanie nowej nie ujetej przez Zamawiajaceqo.

XIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
Zamawiajacy wybierze ofertg najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacych kryteriow oceny ofert:

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA (Wg)

1. | Calkowita cena za zrealizowanie zaméwienia. 100%

KRYTERIUM | (cena calkowita zamowienia)
Oferty oceniane beda na podstawie:
a) ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym i obliczane wedlug nastepujacego
WZOru:
Cn
C= e x 100 pkt. x Wg (tj. 100%)
Cb

gdzie:

C - oznacza liczbg punktéw przyznanych badanej ofercie
Cn - oznacza cene catkowita brutto oferty najtariszej

Cb - oznacza cene catkowita brutto badanej oferty

Wg - oznacza wage kryterium (w %) = 100%
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Z tytutu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktow, jaka moZe uzyskaé oferta to 100.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktéry uzyska najwyzsza liczbe punktéw w oparciu o
powyzsze kryterium oceny ofert.

Xill. OCENA OFERT
1. Zamawiajacy zobowiazany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) tresc oferty nie odpowiada treéci niniejszego zapytania ofertowego,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzil sie na poprawienie
innej omyiki, o ktérej mowa w pkt 7,

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7) przediozone przez Wykonawce dokumenty nie bedg potwierdzaé spelniania warunku udziatu w
postepowaniu;

8) uzupelnienia o$wiadczer lub dokumentow zostang zlozone po uplywie terminu wyznaczonego
na ich skladanie.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zadaé od wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozg oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych spefnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, lub ktorzy nie ziozg
wymaganych pelnomocnictw, albo ziozyl wadliwe pelnomocnictwa lub innych dokumentow
niezbgdnych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawieraja bledy lub budzg wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do
ich ztozenia, uzupelnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, ze mimo ich zlozenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo
konieczne bytoby uniewaznienie postepowania.

4. Ziozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie
przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu. Dokumenty te powinny byé aktualne na
dzien ich zlozenia i muszg by¢ zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z
oryginatem przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujac o tym niezwtocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywista omytke pisarska w szczegoinosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewtasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng
pisownig wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego
czescei.

6. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencii
rachunkowych dokonanych poprawek, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, ktérego oferta
zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy poprawi inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym niezwtocznie Wykonawce, ktérego
oferta zostala poprawiona.

8. Zamawiajacy nie moze poprawic bledu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny blednej
stawki podatku od towaréw i usiug.

9. Wykonawca bgdzie zobowiazany do przedstawienia wyjasnien i uzupetnien w terminie okreslonym
przez zamawiajacego. Wyjasnienia i uzupelnienia zlozone po uplywie wyznaczonego terminu nie
beda rozpatrywane.
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10. Zaméwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,

przy czym Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wybory na podstawie tylko jednej oferty spetniajacej
wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym.

XIV. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

1.

Kazdy wykonawca, ktory zlozy oferte przed uplywem terminu skiadania ofert, zostanie
powtadomiony o wyniku postepowania — pismo zostanie przestane za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej lub drogg pocztowa (listownie) - zgodnie z wyborem zamawiajacego, informacja o
wyniku postepowania zostanie zamieszczona réwniez na stronie internetowey.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposréd ofert waznych. Za najkorzystniejszg
uznana zostanie oferta, ktéra uzyska najwigksza ilosé punktow.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, Ze dwie oferty lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny, Zamawiajacy
wezwie wykonawcow, ktdrzy ziozyli te oferty do ziozenia w okreslonym przez niego terminie ofert
dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyZszych niz zaoferowane w
ztozonych ofertach.

Zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, ze postepowanie nie bedzie podlegalo
uniewaznieniu.

Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana Umowa, do ktorej bedzie dotaczony Zalacznik nr 1 -
Formularz ofertowy oraz Zatacznik nr 1A - Formularz cenowy. Wykonawca zobowigzany bedzie do
realizacji przedmiotu zaméwienia w cenach jednostkowych, jakie zostaly zawarte w jego ofercie.

W przypadku jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza spoéréd pozostalych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania,

XV. ZMIANY UMOWY

1,

2.

4.

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pi$mie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Zakazuje sig pod rygorem niewaznosci istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do fresci oferty na podstawie kidrej dokonano wyboru Wykonawey, chyba e Zamawiajacy
przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz okreslit jej warunki w tresci ogloszenia lub
umowie.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastgpujacych istotnych zmian w zawartej umowie
W sprawie ninigjszego zamowienia publicznego, okreélajac jednocze$nie warunki ich
wprowadzenia;

1} zmiany umowy wymagajace podpisania aneksu:

a) wprzypadku zmiany przepisow dotyczacych stawki podatku VAT, przy czym zmianie ulegnie
wylacznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana cen nastapi od dnia
obowigzywania odpowiednich przepisow prawa.

2) do okolicznodci, ktére nie stanowia istotnej zmiany Umowy i mogg byé wprowadzone po
pisemnym poinformowaniu Zamawiajacego nalezy:
a) zmiana 0séb upowaznionych do nadzorowania realizacji Umowy,
b) zmiana osdb wykonujacych przedmiot zamdwienia.
Zleceniobiorca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy, zlecié wykonania Umowy
lub jej czesci osobom trzecim. Zleceniobiorca nie moze réwniez przeniesé na osobe trzecia praw i
obowiazkéw wynikajacych z Umowy.
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XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:
1) gdy nie zostanie zlozona Zadna oferta lub wszystkie ziozone oferty beda niewazne.
2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyiszaC bedzie kwote, ktdra zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamdwienia
3) wystapily istotne zmiany okolicznoéci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym / zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzieé w chwili
uruchamiania postepowania,
4) zawiera bledy popelnione przez zamawiajacego uniemozliwiajace kontynuowanie
postepowania badZ zawarcie umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejszej.
Wykonawcy nie przyslugujg zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w  przypadku
skorzystania przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.

XVI. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych - uczestnikéw

postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogdinego o ochronie danych osobowych (RODO), ponizej
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Panif Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spélka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516
Olsztyn (dalej: Spotka).

Spotka wyznaczyla inspektora ochrony danych, z ktdrym moze si¢ Panif Pan skontaktowaé
poprzez email iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spolki. Z inspektorem ochrony
danych mozna sig kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bgdg przetwarzane przez Spotke do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zambwienia publicznego majacego na celu wybor najkorzystniejszej oferty. Po zakoriczeniu ww.
postgpowania dane osobowe bedy przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych, Dane
wykonawcy, z kiérym zostanie zawarta umowa na wykonanie zaméwienia, beda przetwarzane
takze w celu wykonania zawartej umowy oraz wykonania cigzacych na Spoice obowiazkow z
zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co
oznacza, ze Spolka ma prawo przetwarzaé dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia
obowigzku, ktore na Spdlke nakladaja przepisy prawa - obowigzku wydatkowania $rodkow
publicznych m.in. w sposob celowy i oszczedny (ustawa o finansach publicznych).

Dane osohowe wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa, beda przetwarzane na podstawie:
1) art. 6 ust. 1 lit b RODO, co oznacza, ze Spolka ma prawo przetwarzaé dane osobowe w
zwigzku z zawarciem umowy o udzielenie zamdwienia publicznego,
2) art. 6 ust. 1litc RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest fo
niezbedne do wypelnienia obowiazkow, ktdre na Spolke naktadajg przepisy prawa, tj.:
- obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i rachunkowosci (ustawa
Ordynacja podatkowa, ustawa o rachunkowosci),
- obowigzku archiwizowania dokumentow (ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach).

Dostep do PanifPana danych osobowych beda mieli upowaznieni pracownicy | wspéipracownicy
Spolki. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
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otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Ponadto dane wykonawcy, ktdrego
oferta zostanie wybrana w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego zostang
opublikowane na stronie internetowej Spétki (w Biuletynie Informaciji Publicznej) wraz z informacija
0 wyniku postepowania. Niezaleznie od powyzszego Pani/Pana dane osobowe moga by¢, w razie
potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktorych Spotka korzysta wykonujac swoje
zadania (np. kancelarie prawne, podmioty, ktdrym Spolka zleca éwiadczenie uslug wsparcia
informatycznego, podmioty wykonujace uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentagji, biegli
rewidenci, ktorym powierza sig badanie dokumentow finansowych Spotki, podmioty dostarczajace
na zlecenie Spotki korespondencig, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc okaze sie
niezbedna do wykonywania zadan Spatki).

Po zakoriczeniu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego dane podmiotow, ktore wziely
udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego beda przechowywane w celach
archiwalnych wytacznie przez okres okreslony przepisami prawa, ktore zobowiazujq Spotke do
archiwizowania dokumentow. W przypadku oferenta, z ktorym w wyniku postepowania zostanie
zawarta umowa dane beda przechowywane przez okres realizacji umowy, a nastepnie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa podatkowego, przepisy o rachunkowosci oraz
przepisy przewidujace obowiazek archiwizowania dokumentow.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbgdne do zlozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamaowienia publicznego - w przypadku niepodania danych nie bedzie moZliwe wziecie
udzialu w postgpowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych
osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usuniecia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu,
przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uwaza Pani/Panu, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

» w zakresie przedmiotu zamowienia: Sylwia Prokorym-Kowalska - tel. 89 521 12 50,
e-mail: s.kowalska@wmarr.olsztyn.pl
> w zakresie prowadzonego postepowania: Alicja Pilarczyk; e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl.

ZALACZNIKI:

ZALACZNIK NR 1 - Oferta cenowa

ZALACZNIK NR 2 ~ Oéwiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
ZAt ACZNIK NR 3 - Ustanowienie petnomocnika

ZALACZNIK NR 4 - Projekt umowy

PHEm
Mar. MewsE:
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Zafgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego
(pieczec Wykonawey)
FORMULARZ OFERTOWY
ZAMAWIAJACY:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3

10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12

http:/www.wmarr.olsztyn.pl

tel. .89/621 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail; wmarr@wmarr.olsztyn.pl

DANE WYKONAWCY:
Nazwa i adres wykonawcy:

| At e e o ) S - X 1 T || LA

W odpowiedzi na zapytanie oferowe nr zaméwienia: ZP.28.53.2020/SOAT z dnia 20.07.2020 r.,
ktdrego przedmiotem jest: ,Zakup i dostawa materialow biurowych oraz papieru do urzadzen
drukujacych i powielajacych na potrzeby Warmirisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego
S.A. w Olsztynie”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene ofertowg brutto (w tym podatek
VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami) zgodnie z Tabela nr 1 ,wykaz cenowo -
asortymentowy”:

- catkowita cena brutto oferty w wysoko$ci ............................ Zlotych,

- SHOWNIE Lot

o Nie jestem podatnikiem podatku od towarow i ustug w kraju Zamawiajacego {dotyczy Wykonawcow
majacych siedzibe poza RP)

"nie dotyczy Wykonawcow nie bedacych platnikami od towardw i usiug na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej.
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2. Zgodnie z Zalacznikiem 1A do zapytania ofertowego — FORMULARZ CENOWY - oferujefemy
nastgpujace ceny jednostkowe brutto oraz wartos¢ brutto za realizacje przedmiotu
zaméwienia w zakresie okre$lonym w zapytaniu ofertowym Tabela nr 1 - Wykaz
asortymentowo-cenowy stanowiacy integralng czes¢ oferty.

UWAGA: Podane iloci ustug w Zataczniku 1A w Tabeli nr 1 ~ Wykaz cenowo - asortymentowy sluzg
wytacznie do skalkulowania przez Wykonawce ceny oferly. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosé
zamawianych ustug moze ulega¢ zmianie w trakcie okresu realizacji przedmiotu zamowienia.

Zamawiajacy informuje, Ze wskazane ilosci w formularzu cenowym Zalacznik 1A w Tabeli nr 1 - Wykaz
cenowo - asortymentowy sg orientacyjne w okresie 24 miesigcy. Zamawiajacy przyjat podane ilosci w
oparciu o analizg biezacych potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do poréwnania ziozonych ofert
iwyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢é zmian w ilosciach
odbiegajacych od podanych wielkosci, przy zastosowaniu prawa opcji, tj. zmniejszania lub zwiekszenia
w okresie realizaciji przedmiotu zaméwienia ilo$ci $wiadczonych ustug. Ostateczna warto$é zaméwienia
wynikac bedzie z ilosci $wiadczonych ustug zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem Zamawiajacego.

Zamawiajacy nie jest zobowiazany do zrealizowania w caloéci przedmiotu zaméwienia w zakresie ilosci
wskazanych uslug w Tabeli nr 1 — Wykaz cenowo-asortymentowy ~ co nie jest odstapieniem od
zamowienia we wskazanym okresie nawet w czesci i Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczer z tytutu
zmian iloSciowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

Wynagrodzenie Wykonawcy, za caly okres realizacji przedmiotu zaméwienia, nie moze
przekroczy¢ kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Oswiadczamly, Ze zaproponowane w ofercie ceny jednostkowe brutto materialow wykazanych w
Tabeli nr 1 utrzymane beda do konca realizacji umowy,

4. Oswiadczamly, ze zapoznali$my sie z trescig zapytania, przyjmujemy warunki w nim zawarte i nie
wnosimy do niego zastrzezen, uzyskaliémy konieczne informacje potrzebne do przygotowania
oferty.

9. O$wiadczamly, Zze cena podana w pkt1 zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, zgodnie z wymogami zapytania.

6. Oséwiadczamly, ze w przypadku powierzenia nam realizacji zaméwienia przedmiot zamowienia
zostanie zrealizowany w terminie okreslonym w rozdziale V zapytania ofertowego.

7. Zamowienie wykonamy samodzielnie/ zamdwienie powierzymy podwykonawcom*, w
nastepujacym zakresie:

...........................................................................................................................

...........................................................................................................................

(nalezy wpisa¢ nazwe Firmy podwykonawcy wraz z adresem)

8. Oswiadczamy, Ze akceptujemy projekt umowy stanowiacy Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego,
nie wnosimy do niego zadnych zastrzezef oraz zobowiazujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy zgodnej z jej tre$cig oraz niniejszq oferta w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

9. Wyrazam(-y) zgodg na sposdb i termin zaplaty wynagrodzenia: na podstawie faktury VAT,

przelewem na konto wskazane przez Wykonawce, w terminie 21 dni od doreczenia prawidiowo
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wystawionej faktury Zamawiajacemu, przy czym Wykonawca zobowiazuje sie do dostarczenia
Zamawiajacemu fakture w ciagu 7 dni od daty jej wystawienia.

10. Oswiadczam/y, ze uwazamy sig za zwigzanych niniejsza oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu skladania ofert.

11. Oswiadczam, ze ja (imig i NAZWISKO) .......oecovvrieveecrce i eree e, nizej podpisany jestem
upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego Na podstawie ..............cc.ooiieier e,

12. Osoba upowazniong do kontaktéw z zamawiajacym jest: uslug

..................................................................................

13. Zalaeznikami do oferty sg;
1) Zatgcznik nr 1A - Formularz cenowy
2) Zalacznik nr 2 - Oéwiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
3] e et e

14. Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0sob fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego w ninigjszym postepowaniu oraz
poinformowatemAam, ze Administratorem danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Qlsztyn*

") w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpo$rednio jego
dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowiazku informacyjnego, stosowanie do art, 13 ust,
4 lub art. 14 ust. 5§ RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie sklada (usuniecie tresci o$wiadczenia
np. przez jego wykreslenie).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przepfywu takich danych oraz uchylenia dyrekfywy 95/46/WE (ogbine rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119z 04.05.201, str.1)

Jestem Swiadomy, Ze na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Karny (tj. Dz.U. z 2019
poz.1950 z pozn. zm.) art. 297, § 1 (kfo w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamdwienia
publicznego, przedklada podrobiony, przerobiony, po$wiadczajacy nieprawde albo nierzetelny
dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dotyczace okolicznodci o istotnym znaczeniu dia
uzyskania wymienionego zaméwienia, podiega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesiecy do lat 5.}

.........................................................................

(miejscowosc, data ) (podpis(-y), ew. pieczec imienna, osobylosob
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy
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Zalacznik 1A do zapytamia ofertowego

FORMULARZ CENOWY

(arkusz zawiera szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia jest jednoczeénie zatacznikiem Formularza
ofertowego i stanowi integralnA czeé¢ oferty)

Oferuje/emy nastepujace ceny jednostkowe brutto oraz wartoéé brutto za realizacje przedmiot u zaméwienia

w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym.

Tabela nr 1 - Wykaz cenowo - asortymentowy:

g Wartosé brutto
LP. NAZWA TOWARU JM. | llosé | jednostkowa -
T ( kol. 5 x kol.6)
1 2 4 5 6 7

Bindownica typu WALLNER BINDER-

E $100 for plastic comb. — 1 — 0,00

2. |Bloczek - delegacje Szt 70 0,00 0,00
Bloczek 26ty samoprzylepny typu Post-it

3 |z-Notes 100 kart 40x50 20 - 0.00
Bloczek 2oty samoprzylepny typu Post-it

4 |2-Notes 100 kart 50x75 Sy 0,00 0,00
Bloczek 20ty samoprzylepny typu Post-it

5 |z-Notes 100 kart 75x75 Szt. | 1000 0,00 0,00
Bloczek 26ty samoprzylepny typu Post-it

6 |2-Notes 100 kart 76x127 o L 0.00

7. |Blok kartek 680 x 960 mmm do flipcharta] Op. 200 0,00 0,00

8. |Cienkopis typu Stabilo - kolor czarny Szt.. 50 0,00 0,00

9. |Cienkapis typu Stabilo - kolor czerwony | Szt 50 0,00 0,00

10. |Cienkopis typu Stabilo — niebieski Szt.. 50 0,00 0,00

1 Cienkopis typu S.tabllo - r6zne kolory 10 op. 5 0,00 0,00
szt. w opakowaniu

12 Dtugopis automatyczny typu UNI SN-101 sat 200 0,00 0,00
~ kolor czerwony

13, Dlugopls_ al{tom?lyczny typu UNI SN-101 szt | 500 0,00 0,00
— kolor niebieski

14. Dtugopis Zelowy typu UNI UMN-207 - Szt 50 0,00 0,00
kolor czerwony

5. Dlugopls ?elo‘fvy typu UNI UMN-207 - Szt 50 0,00 0,00
kolor niebieski

16. |Dlugopisy Bk 77 typu Pental Sz, 100 0,00 0,00

17 Duzy identyfikator imienny A8 typu Avery Op. 1 0,00 0,00
Zweckform

18, Dyspenser do ta$m maks. wymiar tasmy Sat 5 0,00 0,00
19x33
Dziurkacz duzy metalowy typu Leitz na 2

19. otwory do 60 kartek Szt 2 0,00 0,00

20, Dziurkacz duzy metalowy z prowadnicy szt 9 0,00 0,00

typu Leitz na 2 otwory do 40 kartek




Dziurkacz maly metalowy z prowadnicg

4 typu Leitz na 2 otwory do 30 kartek = = Lt 0,00
Etykiety samoprzylepne 210x148; 100

22. e Op. 5 0,00 0,00
Etykiety samoprzylepne 70x36; 100

B | arkuszy; 2100 etykiet; Ad Op. | 5 . 0.00

2. Fastykuta ?rchlmzacyjna -20szt. w op. 50 0,00 0,00
opakowaniu
Folia do laminacji (100 szt. opakowanie)

25. |na goraco szeroko$¢ 21,50cm Dlugosé Op. 3 0,00 0,00
30,00cm | format A4
Folia do laminaciji (100 szt. opakowanie)

26. |na goraco szeroko$¢ 30,50cm Dlugosé Op 1 0,00 0,00
42,50cm , format A3

27. |Grafit do otdwka 0,5 mm Op. 5 0,00 0,00
Grzbiet do bindowania A4 10 mm - kolor

s niebieski, czary e 8 LY 1502

2, Gtrzt?let (‘10 bindowania A4 12 mm - kolor op. 5 0.00 0,00
niebieski, czarny
Grzbiet do bindowania A4 14 mm - kolor

U niebieski, czarny Op. 5 — 0,00
Grzbiet do bindowania A4 16 mm - kolor

Sk niebieski, czarny o 8 Ly 0,00

3 Qmp:et Qo bindowania A4 19 mm — kolor Op. 5 000 0,00
niebieski, czamy
Grzbiet do bindowania A4 21 mm - kolor

& niebieski, czarny o 2 — Ly

3. thyet c.io bindowania A4 22 mm — kolor op. 5 0,00 0,00
niebieski, czarny
Grzbiet do bindowania A4 25 mm - kolor

. niebieski, czarny Op. 7 — e

3. G:rzt?let (?Jo tindowania A4 28 mm - kolor Op. 5 0,00 0,00
niebieski, czarny

37, Cfrzt?let qo bindowania A4 32 mm - kolor Op. 5 0,00 0,00
niebieski, czarny

38, sztyt;t t.10 bindowania A4 38 mm — kolor Op. 5 0,00 0,00
niebieski, czarny

20, G_rzt?let (':|0 bindowania A4 51 mm - kolor Op. 5 0,00 0,00
niebieski, czarny

40, Qrzpnet qo bindowania A4 6 mm — kolor op. 5 0,00 0,00
niebieski, czamy
Grzbiet do bindowania A4 8 mm - kolor

- |niebieski, czamy LR — —

42 th?let v.vsuwany A4 12 mm - kolor op. 5 0,00 0,00
niebieski, czarny

3. Qmplet wsuwany A4 15 mm - kolor op. 5 000 0,00
niebieski, czamy

m Grzbiet wsuwany A4 6 mm - kolor op. 5 0,00 0,00

niebieski, czarny




Grzbiet wsuwany Ad4 9 mm - kolor

45 1= Op. 5 0,00 0,00
niebieski, czarny

46, %lmka do $cierania typu Pentel ZECH sa | 100 0,00 0,00
Identyfikator — holder z klipsem

47, |przezroczysty z czarna lub niebieska Op. 1 0,00 0,00
tasma
Kaseta czerwona ze zszywkami do

8. Lszywacza 5551 Lietz lizba kareks-80 | 5% | ! 0.00 0,00
Kaseta niebieska ze zszywkami do

= zszywacza 5551 Lietz liczba karek 2-25 = L L Ll
Kasela zielona ze zszywkami do

b zszywacza 5551 Lietz liczba karek41-55 s L Y s
Kaseta zbMa ze zszywkami do

51 L2szywacza 5551 Lietz liczba karek2e40 | 52+ | UL 0.00

52, |Klej w sztyfcie typu Pritt 20 g Szt, 200 0,00 0,00

53. |Klips archiwizacyjny 100 szt. opakowanie] Op. 30 0,00 0,00

54. |Klipsy do papieru 19 mm Op. 5 0,00 0,00

55. |Klipsy do papieru 25 mm Op. 5 0,00 0,00

56. |Klipsy do papieru 32 mm Op. 5 0,00 0,00

57. |Klipsy do papieru 41 mm Op. 5 0,00 0,00

58. |Klipsy do papieru 51 mm Op. 5 0,00 0,00

59. )Koperty babelkowe A4 {100 szt.) Op. 5 0,00 0,00

60. |Koperty babelkowe na CD (100 szt.) Op. 5 0,00 0,00
Koperty biate C4 SK 229x324 - rozmiar

61. Ad (250 s2t) Op. 5 0,00 0,00
Koperty biate C5 SK 176x250 — rozmiar

62. A5 (500 s2t) Op. 5 0,00 0,00
Koperty biale DL SK 110x220 - podtuzne

63. (1000 s21) Op. 20 0,00 0,00
Koperty brazowe B4 RBD HK

64.  950x353x38 (250 s21) Op. | 1 Gy —

65. |Koperty zwykle biate na CD (100 szt.} Op. 10 0,00 0,00
Korektor typu UNI CORRECTION PEN

66. CLP-300 w piorze. Szt | 150 0,00 0,00

67, Kaorektor w tadmie typu UNI CLT-205 St 100 0,00 0,00
Smm x 8m
Koszulki groszkowe A4 wykonane z folii

68. |PP, pasujace do segregatora (100 szt. w| Op. 50 0,00 0,00
opakowaniu)
Koszulki krystaliczne A4, wykonane z folii]

69. |PP, pasujgce do segregatora (100 szt. w | Op. 50 0,00 0,00
opakowaniu)
Ksigga korespondencyjna, oprawa

70. twarda 300 k. Ad Szt 20 0,00 0,00

71. |Linijka przezroczysta 30 cm Szt. 10 0,00 0,00




Marker - kolory czamy, czerwony,

72. niebiesk, zielony Szt. | 400 0,00 0,00

7. Marker do CD dwus?ror.my - kglor ot 20 0,00 0,00
czarny, czerwony, niebieski, zielony

74. [Marker olejowy — kolor bialy, czarny Szt 200 0,00 0,00
Markery do pisania po tablicy z gabka (4

@ kolory w opakowaniu) o el 0,00 LAY
Naboje atramentowe Parker Quink —

s kolor czarny, niebieski o 1 0,00 0.00
Naklejki zakaz palenia wyrobow

77. |tytoniowych i papierosow elektronicznych| szt. 50 0,00 0,00
wym. 10x30

78._|Nawilzacz glicerynowy typu Zeliko Szt. 10 0,00 0,00

79. [nozyczki typu LACO 21 cm Szt. 30 0,00 0,00
Oktadka do bindowania A4 —

. przezroczysla (100 szt. opakowanie) o 2l — 0,00
Okiadka do bindowania A4, dwustronna,

81. |skéropodobna, kolorowe (100 szt. Op. 20 0,00 0,00
opakowanie)
Oléwek automatyczny 0,5 mm typu

82, ORENZ Szt. 5 0,00 0,00

83. JOlowek typu Stabilo HB Szt 360 0,00 0,00
Papier do terminali w rolce o wymiarach

84. 54%35 Szt. 5 0,00 0,00
Papier kompulerowy skladanka 1-

85. warstwowy 240 mm Op. 5 0,00 0,00
Papier komputerowy skladanka 1-

86. warstwowy 360 mm Op. 5 0,00 0,00
Papier komputerowy skladanka 3-

i warstwowy 240 mm o Z 0,00 0,00
Papier kserograficzny A3, gramatura 80
g, papier o0 podwyZszonej biatosci, do

= wydrukdw czarmo-biatych oraz Op. 3 0,00 e
kolorowych, opakowanie 1 ryza (500 szt.)
Papier kserograficzny A4, gramatura 80
g, mix kolordw, do wydrukéw czarno-

22 bialych oraz kolorowych, opakowanie 1 e . g sy
ryza (500 szt.)
Papier kserograficzny A4, gramatura 80
g, papier o pedwyzszonej biatosci, do

= wydrukow czarno-biatych oraz 225 Rt Lt 0,00
kolorowych, opakowanie 1 ryza (500 szt.)|
Papier ozdobny typu TOP STYLE Linen,

- |kolor bialy, 220 gim2, 20 arkuszy O. | 3 0.00 e
Papier, kolor LASER, 200 g/m2, 250

92. |arkuszy A4 w ryzie do kolorowych Op. 10 0,00 0,00
wydrukdw laserowych

93. |Pianka antystatyczna 400 ml Szt. 5 0,00 0,00

94. |Pinezki op. 10 0,00 0,00




Ptyn do czyszczenia monitordw 100 ml +

a2 $ciereczka z mikrofibry - S L 0,00
Ptyty COR 700 MB CAKE BOX 100
96. SPINDLE X52 Op. 5 0,00 0,00
97 Pyty DVD+R CAKE (X16) 50 SPINDLE Op. 5 0,00 0,00
43550
Pocztowe biale zwrotne potwierdzenia
98. |odbioru pisma adresowanego KPA-5 ( szt 1000 0,00 0,00
zwrotka tzw. sadowa)
9. P'odi.dadli(a do pisania z klipem A4 - kolor ot 5 0,00 0,00
niebieski
100. Przelﬁadka tgkturowa do segregatora 1/3 op. 100 0.00 0,00
Ad mix kolorow
101. JPrzybornik wielofuncyjny biurkowy szt 10 0,00 0,00
102 Pudetkg a.rchwzacyjne Boxy 100 mm - ot 200 0,00 0,00
fkolor niebieski
103, Pudeik.al a.rchlyvmacyjne Boxy 150 mm - sz | 1500 0,00 0,00
kolor niebieski
104, Pudetko na plyty CD/DVD/BD, grubosé it 50 000 0,00
14 mm
Rozszywacz w obudowie z tworzywa
105. sztucznggo typu Tetis Senso 52, czesci Sat 10 0,00 0,00
mechaniczne, metalowe. Dostosowany
do zszywek 24/6, 26/6, 23/6, 23/13
106, Segregator biurowy A4 50 mm rozne sat 10 0.00 0,00
kolory
107, Segregator biurowy A4 75 mm rozne Szt 10 0,00 0,00
kolory
108. [Spinacz duzy 50 mm (10p. 100szt) Op. 50 0,00 0,00
109. |Spinacz maty 28 mm (1op. 100szt) Op. 50 0,00 0,00
110. |Spinacze w pudetku magnetycznym szt 20 0,00 0,00
111. |Sprezone powietrze 400 ml Szt. 5 0,00 0,00
12 Sciereczka z mikrofibry do czyszczenia . . 0,00 .
ekranow
Tasma biurowa mleczna typu Magic
13 Scotch 6 szt. w opalfowaqlu szeroko$té szt | 100 0,00 0,00
19 mm dtugo$é 33, Srednica wewnetrzna
2,5¢cm
14, Tgéma biurowa typu Scotch 550 Tasma sz | 100 0,00 0,00
|biurowa przezroczysta 19 mm x 33
Tasma pakowa brgzowa typu SMART
115. |AKRYL 6 szt. w opakowaniu szerokos¢ | Szt. 100 0,00 0,00
48 mm diugos¢ 50
Ta$ma pakowa typu 3M SCOTCH 50MM
116 |x 66M PRZEZROCZYSTA Sat | 30 0,00 -
Teczka do podpisu, 18 przegrodek typu
117. |LEITZ 5745 format A4 (kolor czerwony, Szt. 5 0,00 0,00

zZielony, niebieski).




118.

Teczka na hak biala kartonowa 350 g,
format A4

Szt.

50 0,00

0,00

119.

Teczka skrzydiowa na gumke, wykonana
z twardej tektury o grubosci 2 mm,
zamykana na gumke, kolor czerwony

szt

200 0,00

0,00

120.

Teczka skrzydlowa na rzep, wykenana z
twardej tektury o grubosci 2 mm,
zamykana na 2 rzepy, szerokosé rzepu
20 mm, kolor czerwony

Szl

50 0,00

0,00

121.

Teczka wigzana kartonowa biata 350 g,
format A4

Szt

200 0,00

0,00

122,

Teczka z gumka, lakierowana, zamykana
Ina 2 nargzne gumki, 3 zaktadki
chronigce dokumenty, format A4 — kolor
niebieski, czerwony

Szt.

50 0.00

0,00

123.

Teczka zawieszana w ksztalcie litery V
typu Leitz Alpha z boczkami, z otworami
do zamontowania mechanizmu
skoroszytowego, kolor niebieski

Szt.

50 0,00

0,00

124,

Temperéwka metalowa pojedyncza typu
KUM 400-1K KLIN AXAD16X

Szt.

100 0,00

0,00

125.

Tusz do pieczatek - kolor czamy,
Jczerwony, niebieski

Szt

5 0,00

0,00

126.

Uniwersalny metalowy rozszywacz maty
typu EAGLA E500, czesci mechaniczne
metalowe z plastikowa obudowa,
przeznaczony do zszywek #24/6, #26/6,
#10.

Szt

20 0,00

0,00

127.

Wyposazenie apteczki biurowej

Sz,

2 0,00

0,00

128.

Zaktadki indeksujace wykonane z folii do
oznaczania wybranych elementdw tekstu
43 x 12 mm — opakowanie 4 kolory

Cp.

100 0,00

0,00

129.

Zakiadki indeksujace wykonane z folii do
oznaczania wybranych elementéw tekstu
43 x 25 mm - opakowanie 2 kolory

Op.

130 0,00

0,00

130.

Zakre$lacz typu Stabilo 2étty, zielony,
pomaranczowy

Szt,

250 0,00

0,00

131,

Zawieszki na klucze z okienkiem

szt

200 0,00

0,00

132.

Zszywacz $redni metalowy typu Leitz
5501 25 kartek

Szt

20 0,00

0,00

133.

Zszywki duze do zszywacza DUAX do 2-
170 kartek RAPID

Op.

1 0,00

0,00

134.

Zszywki male 24/6

Op.

150 0,00

0,00

WARTOSC BRUTTO

0,00




Uwagal
* Podatek Vat powinien zostaé wyliczony zgodnie z obowigzujacymi w dniu skladania oferty przepisami prawa.

** Wartosc¢ oferty brutto winna by¢ wyrazona w ztotych z doktadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

{miejscowosd, data ) (podpis(-y), ew. pieczef imienna, oscby/oséb
upowainionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy




Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w zapytaniu ofertowym, ktérego przedmiotem jest:
»Zakup i dostawa materialow biurowych oraz papieru do urzadzen drukujacych i powielajacych
na potrzeby Warminisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionainego S.A. w Olsztynie”,

Ja/My (imi¢ i nazwisko)

..................................................................................................................

Inazwa (firma) i adres (siedziba)/

jako upowazniony (-eni) na pismie*, wpisany (-ni) w rejestrze*, w imieniu reprezentowanej przeze mnie
(- nas) firmy oSwiadczam (-y), ze jako Wykonawca spetniam (-y) warunki udzialu w postepowaniu
okreslone w rozdziale VI Zapytania ofertowego fj..
1) Oswiadczam(y), Zze spefniam(y) warunki dotyczace posiadania kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
2) Oéwiadczam(y), 2e spelniam(y) warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej Iub finansowe
pozwalajacej na prawidtowa i terminowa realizacie przedmiotu zamowienia.
3) Oswiadczam(y), ze spelniam(y) warunki dotyczace zdolno$ci technicznej lub zawodowe;j.

Oswiadczam(y), Zze wszystkie informacje podane w powyzszym os$wiadczeniu sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

© (miejscowosé, data) (podpis(-y), ew. pieczet imienna, osobylosdb
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy

* niepotrzebne skreslic
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA

Ja/My nizej podpisani, uprawnieni do reprezentacii firmy, o$wiadczamy, Ze dla potrzeb ninigjszego
zamowienia , Zakup i dostawa materialow biurowych oraz papieru do urzadzen drukujacych i
powielajacych na potrzeby Warmirisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie”.

..............................................................................................

nazwa i adres firmy)

ustanawiamy ............ . swoim petnomocnikiem
do: reprezentowama nas w Zapytamu*l reprezentowama nas w Zapytamu i zawarcia umowy w
sprawie niniejszego zamowienia publicznego*,

(miejscowosé, data ) (podpis(-y), ew. pieczec imienna, osoby/oséb
upowaznionej(-ych}do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skresli¢
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PROJEKT
Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

UMOWA

Zawarta w dniu.......... w Olsztynie pomiedzy:

Warmirisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa, Bema
3, 10-516 Olsztyn, zarejestrowang w rejestrze przedsigbiorcow Krajowego Rejestru Sadowego
prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie pod nr KRS 0000014479, NIP 739-05-03-912,
posiadajacq kapital zakladowy w wysokosci 5.749.000 zi. w caloéci oplacony, zwang w dalszej czesei
umowy ,Zleceniodawca”, reprezentowanym przez:

L P - Prezesa Zarzadu
2. — Czlonka Zarzadu

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

Umowa zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania w trybie zapytania ofertowego na zasadach
i trybie udzielenia zaméwienia na podstawie Regulaminu udzielania zaméwiert na dostawy, usiugi,
roboty budowlane w Warmirisko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

PRZEDMIOT UMOWY
§1

Przedmiotem umowy jest ,Zakup i dostawa materialow biurowych oraz papieru do urzadzen
drukujacych i powielajacych na potrzeby Warmirsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionainego
S.A. w Olsztynie” zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym nr ZP.28.53.2020/SOAT z
dnia 20.07.2020 roku, wedlug wykazu poszczegdinego asortymentu wymienionego w Zataczniku nr 1
formularza ofertowego (tabela nr 1 Formularz cenowy) — dotaczonego do umowy, stanowiacy jej
integralng cze$é.

§2

1. Sukcesywny zakup materialéw biurowych dokonywany bedzie w systemie sprzedazy
bezgotowkowej na podstawie przekazanego zlecenia z okresleniem ilosci i rodzaju
zamawianych materialow biurowych, ktére Zleceniodawca w danym okresie zamierza zakupié
oraz wystawianych dokumentéw WZ bezposrednio od Zleceniobiorcy. Rozliczenie nastapi po
dokonaniu zakupu na podstawie wystawionej faktury VAT z 21-dniowym terminem platnosci.

2. Dostawa materialow biurowych obejmuje okres 24 miesiecy poczawszy od dnia podpisania
umowy w formie doraZnych zaméwien wg zapotrzebowania WMARR SA u wybranego
Zleceniobiorcy.

3. Strony ustalaja, Ze zakup materialow biurowych odbywaé sie bedzie w formie bezgotowkowej
przez upowaznionych pracownikow Zleceniodawcy.

4. Materialy biurowe objete ofertg sprzedawane beda wedlug cen jednostkowych obowiazujacych
w przedstawionej ofercie.
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5. W ramach zawartej umowy mozliwe bedzie dokonywanie zakupu materialow biurowych za
posrednictwem zloZonego zamowienia w formie mailowej, bezposredniej w miejscu sprzedazy
lub za posrednictwem faksu,

SPOSOB WYKONYWANIA ZLECENIA
§3
1. Zleceniobiorca zobowiazuje sie w niniejszej Umowie w szczegoinosci do:

1) dostawy materialow wylacznie w godzinach pracy Zleceniodawcy, j. 7:30 - 14:30
(poniedziatek - piatek),

2) Realizacja zamoéwienia odbywa¢ sie bedzie do 72 godzin od momentu zlozenia
zamdwienia

3) terminowe] dostawy zamawianego asortymentu z terminem przydatnoéci do uzycia
okreslonym przez producenta,

4) wystawienia dokumentu WZ dostarczonych towaréw, ktory bedzie jednoczesnie pehnit
funkcje protokolu przekazania dostarczonych artykutow,

5) wykonania powierzonych przez ninigjsza umowe obowigzkéw przy zachowaniu wszelkiej
staranno$ci.

2. Miejsca dostarczania towaréw:

1) Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn ~ siedziba WMARR S.A. w Olsztynie

2) ul. Jagiellofiska 91A, 10-356 Olsztyn — Centrum Wdrazania i Promocji Innowacji w
Olsztynie.

3. Zleceniobiorca na wiasny koszt i ryzyko dostarczy, rozladuje, wniesie i ulozy przedmiot
zamowienia w migjscu wskazanym przez Zleceniodawce. Koszt dostarczenia musi byé wliczony

w oferowane ceny jednostkowe produktéw, Zleceniobiorcy nie przystuguje odrebne

wynagrodzenie z tytulu dostarczania produktow.

4. Zleceniobiorca ponosi ryzyko utraty badZ uszkodzenia przewozonych produktéw do momentu
ich odebrania przez Zleceniodawce,
5. Zleceniobiorca gwarantuje, e dostarczane materiaty beda;

1) fabrycznie nowe,

2) dopuszczone do obrotu na podstawie obowigzujacych przepisow prawa i odpowiadaé
wszelkim wymaganiom okreslonym przepisami prawa

3) wysokiej jakosci, posiadac etykiety w jezyku polskim wraz z instrukcjq uzycia i
bezpieczenstwa ich stosowania oraz posiada¢ wazne terminy przydatnosci do stosowania
(co najmniej 12 m-cy od dnia dostarczenia).

4) zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach oznakowanych logo i nazwa
producentafimportera oraz opisem zawarto$ci,

5) opakowane indywidualnie w wewnetrzne, hermetyczne opakowania umozliwiajace kontakt
z atmosfera, zawilgocenie, itp. podczas transportu i skladowania - dotyczy w
szczegolnosci materialow, kidre pod wplywem powietrza moga stracié swoje wiasciwosci.

6) pozbawione uszkodzer o charakterze fizycznym

6. Zleceniodawca zobowigzuje sig w niniejszej umowie w szczegdinosci do:

1) skiadania zapotrzebowania w sposéb jasny i czytelny,

2} udostepniania lokalu na potrzeby dostawy, w dniach roboczych tj. od poniedziatku do piatku
w godzinach 7:30 - 14:30,

3) ponoszenia odpowiedzialnosci za prawidlowo$¢ i rzetelnosé danych dostarczonych
Zleceniobiorcy w celu wykonania zadar okre$lonych w § 1,

4} odbioru ilosciowego oraz jakosciowego dostarczanego asortymentu,

5) Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialnoS¢ z tytutu gwarancji za wady zmniejszajace warto$¢
techniczng i uzytkowa materiaiow biurowych ujawnione w okresie gwarancyjnym, a takze
za ich usunigcie. Usunigcie wady polega kazdorazowo na wymianie artykulu na nowy,
wolny od wad.
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6) Zleceniodawca zastrzega sobie moZliwosé odmowy przyjecia calej partii Zaméwionego
towaru lub odrzucenia jej czgéci w przypadku gdy w trakcie oceny wizualnej zostanie
stwierdzona zta jakos¢ produktow, widoczne uszkodzenia spowodowane niewtasciwym
zabezpieczeniem produktéw, lub dostarczenie towaru po cenach niezgodnych ze ziozong
oferta cenowa,

7) W przypadku stwierdzenia niezgodnosci jakosciowych lub llosciowych dostawy z
zamowieniem, Zleceniobiorca zobowiazany jest do wymiany wadliwego przedmiotu
zamowienia na wolny od wad, a w przypadku brakéw iloéciowych do dostarczenia réznicy
w ilosci wynikajacej z zamowienia i faktycznie zrealizowanej dostawy, w terminie ustalonym
przez Zleceniodawce.

8) Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wymiany artykulow biurowych nie
spefniajacych swoich funkeji, w szczegélnosci piszacych, wytrzymato$ciowych itp.
na inne lepszej jakosci z zachowaniem cen zaoferowanych przez Zlecen iobiorce w
ztozonej ofercie (Formularz ofertowy - Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

9) Wszelkie zastrzezenia lub uchybienia spisywane bedg w formie notatek sluzbowych,
stosownych protokolow. Zastrzezenia lub uchybienia podiega¢ beda eliminacji w terminie
uzgodnionym przez Zleceniodawce.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

§4
. Zleceniobiorca zobowiazany jest do realizacji przedmiotu umowy sukcesywnie, w ilosciach
okreslonych przez Zleceniodawce kazdorazowo przy zlozonym zaméwieniu, od dnia podpisania
umowy przez okres 24 miesigcy lub do wyczerpania kwoty, jaka Zleceniodawca zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia o ktorej mowa w § 5 ust. 2 umowy.
Po uplywie okresu realizacji umowy mimo nie wyczerpania zaméwienia okreslonego umowa,
umowa wygasa.
- Zleceniobiorcy nie przyslugujg roszczenia o realizacjg calo$ci przedmiotu zaméwienia, jezeli
potrzeby Zleceniodawcy w tym zakresie beda mniejsze.

WYNAGRODZENIE

§5
. Zleceniobiorca zobowiazuje sig do dostawy Zleceniodawcy przedmiotu umowy wymienionego
w § 1 umowy, na podstawie jednostkowych zamowien, po cenie wymienione] w Zalaczniku nr
1A — formularzu cenowy (Tabela nr 1 - Wykaz cenowo - asortymentowy), stanowigcym
integralng cze$é umowy.
. Ogoing warto$¢ umowy ustala sie na kwote:
......................... brutto (slownie: U P OTRTRN

......................... netto (Slownie: ... )
kwota VAT (WG SEaWKI .......... %) ..o seseessseeesssensesesssesss st

. Ceny jednostkowe brutto zawieraja wszelkie koszty, podatki i oplaty zwiazane z dostawami
przedmiotu umowy do miejsca wskazanego przez Zleceniodawce.

Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, po potwierdzeniu
odbioru przedmioty zamowienia. Ceny zaoferowane przez Zleceniobiorce  w ofercie
przetargowej nie ulegng podwyzszeniu przez caly okres obowigzywania umowy.

. Zleceniobiorca akceptuje fakt, iz ilosci asortymentéw wyszczegolnione w Tabeli Nr 1 Zapytania
ofertowego s3 ilo$ciami stuzacymi do okreslenia oczekiwanego przez Zieceniodawce standardu
jakosciowego i skalkulowania przez Zleceniodawce ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty. lloS¢ zamawianych towardw moZe ulegaé zmianie w trakcie
obowigzywania umowy.

Strony nie ustalajg minimalnej kwoty dostawy.
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7.

10.
1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.
20.

21,
22.

Faktyczne realizowanie zakupu materialow biurowych odbywaé si¢ bedzie w oparciu o ceny
jednostkowe podane w formularzu cenowym Zleceniobiorcy (Zatacznik nr 1 do Umowy) do
wysokosci kwoty jakq Zleceniobiorca zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do niezrealizowania pelnej wielkosci Zamdwienia,
Zleceniobiorcy nie przysluguje z tego tytulu prawo do roszczen odszkodowawczych, ani
zadnych innych roszczed, w tym 2adania wynagrodzenia za niezrealizowang czesé
Zamowienia.

Zleceniodawca bedzie kontrolowal realizacje przedmiotu zaméwienia | powiadomi
Zleceniobiorcg o wyczerpaniu catkowitej wielkosci zamowienia.

Podstawa obliczenia wynagrodzenia jest iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilosci zakupywanych
towarow.

Zleceniobiorcy przystuguje wynagrodzenie za przedmiot umowy faktycznie dostarczony i
odebrany przez Zleceniodawce bez zastrzezen.

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w ilosciach odbiegajacych od podanych
wielkosci, przy zastosowaniu prawa opcj, tj. zmniejszania lub zwiekszenia w okresie realizacji
przedmiotu zamowienia ilosci kazdego rodzaju asortymentu. Ostateczna wartosé zamowienia
wynikal bedzie z ilosci dokonanego zakupu zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem
Zleceniodawcy.

Zleceniodawca nie jest zobowiazany do zrealizowania w calo$ci przedmiotu zamoéwienia w
zakresie ilosci wskazanych ustug Tabeli nr 1 Wykaz cenowo - asortymentowy — co nie jest
odstapieniem od umowy nawet w czesci i Zleceniobiorca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilo$ciowych w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia,

Faktyczne iloSci wykazanego asortymentu moga by¢ mniejsze lub wieksze od podanych iloci,
za$ kazdy asortyment wskazany w Tabeli nr 1 musi by¢ dostepny dla Zleceniodawcy.
Zleceniodawca, ze wzgledu na wazng potrzebe, nieprzewidziang sytuacje, dopuszcza
mozliwo$¢ zamowienia dodatkowego asortymentu. W takim przypadku, Zleceniodawca
kazdorazowo bedzie negocjowal z Zleceniobiorcg szczegdlowy zakres dodatkowego
zambwienia oraz ceny jednostkowe tych towardw. Zaméwienie dodatkowego asortymentu, nie
bedzie traklowane jako zmiana umowy, wymaga jednak odrebnego zlecenia. Wybrany
Zleceniobiorca w okresie trwania umowy zobowigzany bedzie umozliwic Zleceniodawcy zakup
dodatkowych materiatéw eksploatacyjnych na takich samych zasadach, jak towary objete
zamoéwieniem podstawowym.

Artykuly nie ujgte w ofercie beda sprzedawana wediug cennika Zleceniobiorcy po
przeprowadzonych negocjacjach.

Zleceniodawca do kadej wystawionej faktury dolaczy szczegélowy wykaz wartosci
sprzedawanych artykuléw oraz specyfikacje dokonanych transakeji bezgotowkowych
zamawianych przez Zleceniodawce, zawierajacy co najmniej nastepujace dane:

1) rodzaj zakupionego towaru,

2) adres dostawy zakupionego towaru,

3} ilos¢ i cene zakupionego towaru,

4) date zakupu.

Ptatnosc bedzie realizowana przelewem, w terminie 21 dni od daty otrzymania prawidiowo
wystawionej faktury VAT na wskazane konto Zleceniobiorcy.

Strony okreslaja, Ze terminem spelnienia $éwiadczenia jest dziefi uznania rachunku bankowego
Zleceniodawey wskazanego na fakturze VAT.

W przypadku wygasnigcia lub wezedniejszego rozwiazania niniejszej Umowy i niewykorzystania
calego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1 ninigjszego paragrafu, Zleceniobiorca nie
bedzie miat prawa dochodzenia zaptaty powstatej w ten sposéb réznicy.

Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktur VAT bez podpisu
Zleceniodawcy.

Faktury Zleceniobiorca wystawia¢ bedzie na Zleceniodawce :
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Warminsko- Mazurskiej Agenciji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,
ul. Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn
NIP 739-05-03-912
23. Zleceniobiorcy nie nalezy si¢ wynagrodzenie za ustugi niewykonane z jakichkolwiek przyczyn.
24. Zleceniodawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na wystawianie fakfury elektronicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finansdw z dnia 20 grudnia 2012 roku w
sprawie wystawiania oraz przesytania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania i
udostgpniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur.
Zleceniodawca w zwiazku z tym akceptuje wystawianie i przesylanie faktur na podany nizej
email:

ROZWIAZANIE UMOWY
§6

1. W przypadku, gdy Zleceniobiorca nie bedzie realizowal w catosci lub czesci zobowiazan umowy
Z przyczyn lezacych po jego stronie, badz w razie nienalezytego wykonania umowy przez
Zleceniobiorce, Zleceniodawca moze rozwigzaé umowe ze skutkiem natychmiastowym, po
uprzednim bezskutecznym wezwaniu Zleceniobiorcy do nalezytego wykonania umowy w
wyznaczonym terminie.

2. Zleceniodawca ma prawo do rozwiazania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku razacego naruszenia jej postanowien przez Zleceniobiorce.

3. Zleceniobiorca ponosi pelng odpowiedzialnosc za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przy lub
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

4. Niezaleznie od powyzszego Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwiazania umowy z
zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca
kalendarzowego.

5. Oéwiadczenie woli o rozwiazaniu umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

ZMIANY UMOWY
§7

1. Zmiana postanowieri zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazona na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

2. Zakazuje sie pod rygorem niewaznosci istotnych zmian postanowier zawartej umowy
w stosunku do fresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy,
chyba ze Zleceniodawca przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz okresiit jej warunki w
tresci zapytania lub umowie.

3. Zleceniodawca przewiduje moZliwosé dokonania nastepujacych istotnych zmian w zawartej
umowie w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego, okreslajac jednoczes$nie warunki ich
wprowadzenia:

1) zmiany umowy wymagajace podpisania aneksu:

a) w przypadku zmiany przepisow dotyczacych stawki podatku VAT, przy czym zmianie
ulegnie wylacznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana cen nastapi od
dnia obowigzywania odpowiednich przepiséw prawa.

2) do okolicznosci, kiore nie stanowig istotnej zmiany Umowy i mogg byé wprowadzone po
pisemnym poinformowaniu Zleceniodawcy nalezy:

a) zmiana oséb upowaznionych do nadzorowania realizacji Umowy,

b} zmiana oséb wykonujacych przedmiot zamowienia.

4. Zleceniobiorca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zleceniodawcy, zleci¢ wykonania Umowy
lub jej czesci osobom trzecim. Zleceniobiorca nie moze réwniez przenie$é na osobe trzecig praw i
obowigzkéw wynikajacych z Umowy.
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1.

OSOBY DO KONTAKTOW
§8
Strony zobowiazane sa wspdldziala¢ przy wykonaniu niniejszej umowy, w tym celu:

1) Zleceniobiorca wyznacza Pana/Pania ........c.cveerrveevenennins ,
tel oo faxs vemail:
jako swojego pelnomocnika do uzgadniania i udzielania informacji niezbednych do potrzeb
kupna i dostawy oraz wykonania uslug jednocze$nie oéwiadczajac, iz ponosi
odpowiedzialnos¢ za dziatania lub zaniechania swojego pelnomocnika w powierzonym mu
zakresie.

2) Zleceniodawca wyznacza Paniq Sylwie Prokorym-Kowalska, Sekcja Obslugi
Administracyjno-Technicznej, tel. 89/521 12 50; e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl,
jako swojego pelnomocnika do uzgadniania i udzielania informacii niezbednych dla potrzeb
kupna i dostawy oraz wykonania ustug jednocze$nie oéwiadczajac, iz ponosi
odpowiedzialno$¢ za dzialania lub zaniechania w powierzonym mu zakresie.

2. Zmiana osoby upowaznionej przez Zleceniobiorce do kontaktow nie stanowi zmiany umowy,

—_

L

B

ale wymaga pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy

KARY UMOWNE
§9

Zleceniobiorcy nie przystuguje prawo do wynagrodzenia, jesli nie wykonywat zlecenia.
Zleceniobiorca zaptaci kary umowne dla Zleceniodawcy w przypadku odstapienia od umowy
przez Zleceniobiorce, lub nie wykonania umowy z przyczyn, za kiore Zleceniodawca nie
odpowiada, w wysokosci stanowiacej 10% warto$ci brutto umowy, okreslonej w § 5 ust. 2
niniejszej umowy.
Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kare umownag w przypadku odstapienia od umowy przez
Zleceniodawce z przyczyn, za kidre Zleceniobiorca nie odpowiada w wysokosci 10 % wartosci
umownej brutto okreslonej w § 5 ust. 2 niniejszej umowy.
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy za kazdy dzie opéznienia z tytulu niedotrzymania
terminu realizacji zaméwienia karg w wysokosci 1 % od wartoéci zlozonego zamowienia,
ktérego to opéZznienie dotyczy.
Jezeli Zleceniobiorca nie wykona dostawy w terminie lub nie uwzgledni zgloszonych reklamacji
w wymaganym terminie Zleceniodawca dokona zakupu u innego dostawcy na koszt
Zleceniobiorcy pomniejszajag platnosé z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia
Zleceniobiorcy za wykonanie lub przyszle wykonanie dostawy, na co Zleceniobiorca wyraza
zgodg i do czego upowaznia Zleceniodawce bez potrzeby uzyskania pisemnego potwierdzenia.
Zleceniodawca ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajacego na zasadach Kodeksu
Cywilnego, jezeli szkoda przewyZzszy wysoko$¢ kar umownych.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§10

Integralng cze$¢ umowy stanowi oferta Zleceniobiorcy.
Wszelkie spory migdzy Stronami, bedq rozstrzygane przez Sad Powszechny miejscowo
wlasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
W sprawach nieuregulowanych umowa, zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.
Zleceniodawca przystugujg uprawnienia z tytulu rekojmi za wady w zakresie przewidzianym
przepisami  Kodeksu Cywilnego. Reklamacje realizowane beda w terminie 10 dni
kalendarzowych.
Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.
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6. Zmiana umowy moZe nastapi¢ za zgoda stron poprzez sporzadzenie aneksu w formie pisemnej
pod rygorem niewaznosci

Zataczniki do umowy:
Zatacznik nr 1 - Oferta Zleceniobiorcy

Zatacznik nr 2 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oraz zasadach, na jakich bedzie sie
ono odbywalo - dotyczy Zleceniobiorcy: 0sob fizycznych/spéiek

Zatacznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla 0séb wyznaczonych przez
Zleceniobiorcg do kontaktu lub innych czynno$¢ zwigzanych z realizacjg umowy

Zatacznik nr 4 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla Zleceniobiorcy oraz oséb
reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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fZalacznik nr 2 do umowy/

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsziyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ ZASADACH, NA JAKICH
BEDZIE SIE ONO ODBYWALO:

1. Zleceniodawca (administrator danych) przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Zleceniobiorcy w celu podjecia czynnosci przed zawarciem,
oraz w celu zawarcia i wykonania umowy o udzielenie zaméwienia publicznego (zapewnienie
prawidiowego oznaczenia stron umowy i ustalenie, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej
umowy, a w konsekwencii ustalenia, czy stronom umowy przysiuguja okreslone prawa). Dane
osobowe beda przetwarzane przez Zleceniodawce takze w celu wykonania cigzacych na
Zleceniodawcy obowigzkow z zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci, a w razie
konieczno$ci takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen zwigzanych z zawierang
umowa.

2. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osab fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODQ), co
oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzac te dane, poniewaz jest to niezbedne do
podjecia dzialan na zadanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy, a nastepnie
jest to niezbedne do wykonania tej umowy.

3. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe 0sdb reprezentujacych Zleceniobiorce na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarza¢ te dane,
poniewaz s one niezbedne do prawidtowego oznaczenia stron umowy i ustalenia, czy doszio
do skutecznego zawarcia tej umowy (prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy). Przed
zawarciem umowy Zleceniobiorca udostepnit Zleceniodawcy dane identyfikacyjne osoby
uprawnionej do reprezentowania Zleceniobiorcy. Z chwilg udostepnienia Zleceniodawcy danych
osobowych, administratorem tych danych stat si¢ Zleceniodawca.

4. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe takze w celu wykonania obowigzkéw rachunkowo-
podatkowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢} RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo
przetwarzaé te dane, poniewaz jest to niezbedne do wypelnienia obowiazkéw natozonych na
Zleceniodawee przepisami prawa (ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i
ustug, ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci).

5. Ponadto Zleceniodawca ma prawo przetwarza¢ dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO w celu dochodzenia ewentualnych roszczen pozostajacych w zwigzku z zawartg umowg
(prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy).

6. Zleceniodawca powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym kontakt jest moziiwy pod
adresem email: iod@wmarr.olsztyn.pl.

7. Dane osobowe bedg udostepniane przez Zleceniodawce wylacznie w przypadkach, w ktorych
takie dziafanie jest legalne. W szczegdlnosci dane sj udostepniane Pracownikom
Zleceniodawcy i osobom wspolpracujacym ze Zleceniodawcy w zakresie powierzonych im
obowigzkow oraz podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych
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10.

11.

przepiséw prawa. Ponadio dane osobowe bedq udostepniane podmiotom kontrolujgcym

prawidtowo$¢ wydatkowania $rodkow wsparcia pochodzacych z projektow, w ramach ktorych

zostal sfinansowany wydatek w ramach niniejszej umowy. Niezaleznie od tego dane moga by,

w razie potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktdrych Zleceniodawca

korzysta wykonujac swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty, ktdrym Zleceniodawca

Zleca $wiadczenie uslug wsparcia informatycznego, podmioty wykonujace uslugi archiwizacyjne

oraz niszczenia dokumentaciji, biegli rewidenci, ktorym powierza sie badanie dokumentow

finansowych  Zleceniodawcy, podmioty dostarczajace na zlecenie  Zleceniodawcy
korespondencig, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktorych pomoc okaze sie niezbedna do
wykonywania zadan Zleceniodawcy).

Dane osobowe beda przechowywane przez Zleceniodawce przez okres realizacji umowy, a po

tym czasie:

1) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy
nakladajgce obowigzki archiwizacji dokumentow lub do uptywu terminu przechowywania i
archiwizowania dokumentacji, wymagany dokumentacjg projektu,

2) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy
nakiadajace obowigzki przechowywania dokumentéw w celach podatkowych,

3) przez okres niezbgdny do ustalenia, dochodzenia przez Zleceniodawce ewentualnych
roszczen Iub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Zleceniodawey pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Podanie danych osobowych jest takZze warunkiem zawarcia umowy. W przypadku niepodania

danych umowa nie zostanie zawarta.

Osobom, ktorych dane osobowe sg przetwarzane przez Zleceniodawce, w kazdym czasie

przystuguije prawo dostgpu do danych osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania.

Prawo do usunigcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do

przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach

okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Zleceniodawce danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, ma osoba, kiorej dane sg przetwarzane przez

Zleceniodawce, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych).

ZLECENIOBIORCA



{Zatacznik nr 3 do umowy/

Administrator danych osobowych:

Warmirisko — Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jbzefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

—_

INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

dla os6b wyznaczonych przez Zleceniobiorcy do kontaktu lub innych czynno$é zwiazanych z

realizacja umowy

. W zwigzku z zawarciem UMOWY NA  ecoecccoiiviiiininiiniiiceiecee e, " w dniu

................................... r., (dalej: Umowa) pomiedzy Warmifisko Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego Spotka Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka) a ..............cccoeevveeiviivieeeeiee,
(dalej: Zleceniobiorca), Zleceniobiorca udostepnit Spéice nastepujgce Pani/Pana dane osobowe:

.................................................................................................................................

'{;'}nie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, pelniona funkcja/zajmowane
stanowisko)

Z chwilg udostgpnienia Spélce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje
sie Spotka.

Spotka powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

Celem przetwarzania przez Spotke PanifPana danych osobowych jest zapewnienie prawidlowej
realizacji Umowy, w tym zapewnienie prawidiowego wspéldziatania z druga strong przy
wykonywaniu Umowy.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osab fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), tj. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, ze Spétka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbgdne do zapewnienia prawidlowej realizacji zawartej Umowy, w tym zapewnienia
prawidlowego wspdldziatania z druga strong przy wykonywaniu Umowy.

Dane osobowe bgda przechowywane przez Spilke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy
nakladajace obowiazki archiwizacji dokumentdw oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spotke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spélki pozostajacymi w
zwigzku z realizacja Umowy.

Dane osobowe bgda udostepniane przez Spolke wylacznie w przypadkach, w ktorych takie
dziatanie jest legalne. W szczegdlnosci dane sg udostepniane Pracownikom Spotki i osobom
wspolpracujacym ze Spolke w zakresie powierzonych im obowigzkow oraz podmiotom



10.

11.

uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Ponadto dane
osobowe mogg byC, w razie potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktorych
Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty zapewnigjgce obstuge
i bezpieczenstwo systemu informatycznego, serwisanci systemow informatycznych, podmioty
wykonujace uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, podmioty dostarczajace na
zZlecenie Spélki korespondencie.

Dane osobowe nie beda przez Spolke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizaciji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktérych dane osobowe zostaly udostepnione Spéice, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak rowniez prawo Zadania ich sprostowania. Prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo
do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22
RODO.

Jezeli uwaza PanifPan, Zze przetwarzanie przez Spotke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Przetwarzane dane osobowe nie beda wykorzystywane przez Spolke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA
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{Zalacznik nr 4 do umowy/
Administrator danych osobowych:

Warmirisko - Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

dla oséb reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

1. W 2wigzku Z ZawarCiem UMOWY N ,..cccvvvviiirriieiiioiee it e ieieenne vt ceesin e e et see s eeeeaaas "w
dniu ..o, r, (dalej: Umowa) pomiedzy Warminsko Mazurska Agencjg Rozwoju
Regionalnego Spotka Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spolka) a
.................................................................. (dalej:  Zleceniobiorca), Zleceniobiorca
udostepnil Spoélce nastepujace Pani/Pana dane osobowe:

........................................................................

(imig, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, peiniona funkcja/zajmowane
stanowisko}

2. Z chwila udostgpnienia Spolce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje
sie Spolka.

3. Spotka powolata Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

4. Celem przetwarzania przez Spéltke PanifPana danych osobowych jest zapewnienie prawidlowego
oznaczenia stron Umowy i ustalenie, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej Umowy, a w
konsekwencji ustalenia, czy stronom Umowy przysiugujg okreslone prawa.

5. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej; RODO), tj. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora’. Oznacza to, Zze Spétka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbgdne do zapewnienia prawidfowej realizacji zawartej Umowy lub prawidlowego
oznaczenia stron Umowy, w tym do ustalenia, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej Umowy.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez Spolke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegOlnosci przepisy
nakladajace obowigzki archiwizacji dokumentow oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spétke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spotki pozostajacymi w
2wigzku z realizacjg Umowy.

7. Dane osobowe bedg udostepniane przez Spolke wylacznie w przypadkach, w ktorych takie
dziatanie jest legalne. W szczegdinosci dane sg udostepniane Pracownikom Spétki i osobom
wspotpracujgcym ze Spolke w zakresie powierzonych im obowigzkow oraz podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Ponadto dane



10.

1.

osobowe moga by¢, w razie potrzeby, przetwarzane takZe przez podmioty, z pomocy ktorych
Spotka korzysta wykonujgc swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty zapewniajgce obstuge
i bezpieczenstwo systemu informatycznego, serwisanci systemow informatycznych, podmioty
wykonujace uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, podmioty dostarczajace na
zlecenie Spétki korespondencie.

Dane osobowe nie beda przez Spotke przekazywane do innego paristwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji migdzynarodowej w rozumieniu art, 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktérych dane osobowe zostaly udostepnione Spélce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak rowniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo
do sprzeciwu, przysluguje w przypadkach i na zasadach okreélonych odpowiednio w art, 17-22
RODO.

Jezeli uwaza Pani/Pan, 2e przetwarzanie przez Spétke danych osobowych narusza przepisy ©
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Przetwarzane dane osobowe nie beda wykorzystywane przez Spolke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA
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