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Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Nr zamowienia: ZP.28.19.2020/SOAT Olsztyn, dnia 17.03.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:
»Swiadczenia kompleksowych uslug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Warminsko Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

1. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Warmirisko-Mazurska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3
10-516 Qlsztyn
NIP: 739-050-39-12
hitp:fwww.wmarr.olsztyn.pl

tel. .89/521 12 50, faks 89/521 12 60
e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA
1. Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j.. Dz.U.

z 2019 1. poz. 1843 z pdzn. zm.) zwanej dalej ,ustawg" i w oparciu o0 Regulamin udzielania zaméwien
na dostawy, ustugi, roboty budowlane w Warmirisko- Mazurskiej Agenciji Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie z dnia 14.12.2017 r., z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Wykonawcow.

2. Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego | wykonawcow w postepowaniu zastosowanie
majg postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym, a w sprawach nieuregulowanych
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t.j.: Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn. zm).

lil. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1, Zapytanie ofertowe dotyczy ,Swiadczenia kompleksowych uslug kurierskich w obrocie
krajowym | zagranicznym na potrzeby Warminsko Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”.
2. Wymagania dotyczace przedmiotu zamowienia zawarte sa w tabeli nr 1 Formularza ofertowego,
okreslajacego rodzaj i szacowana ilo$¢ nadawanych przesylek w czasie obowigzywania umowy.

Kody CPV — Wspdiny Stownik Zaméwien Publicznych:
64120000-3- uslugi kurierskie

3. Miejsce realizacji zamdwienia;
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie Plac Gen. Jozefa Bema 3,
10-516 Olsztyn

Warmirisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spotka Akeyjna w Olsztynic zarejestrowana w rejestrze przedsigbiorctw Krajowego Rejestru Sqdowego,
prowadzonym przez Sqd Rejonowy w Olsztynie. VIl Wydzial Gaspodarczy Krajowego Rejestru Sadowego, pod nr KRS 0000014479, NIP 739-05-03-912
Kapital zakladowy w wysokodei 5.7.49.000,00 zl w catoscr oplacony.

PKO BP SA Qddzial Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568 1
NIP 739-05-03-912



4. Uslugi bedace przedmiotem zaméwienia realizowane beda na zasadach okreslonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegélnosci na podstawie:

1) przepisow ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (tj.. Dz. U.z2 2020, poz. 8,

ze zm.) oraz aktow wykonawczych do ustawy,

2) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe {t.: Dz.U. 2018 poz. 2188 z pdzn. zm.),

oraz aktow wykonawczych do ustawy,

3) ratyfikowanych umow miedzynarodowych i konwencji oraz innych przepisow obowigzujgcych

w obrocie migdzynarodowym.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie kompleksowych ustug kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Warmifisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionainego S.A. w Olsztynie
w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy.
2. Zaméwienie obejmuje wykonanie uslug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym, polegajgcym

na

odbieraniu, przemieszczaniu i dorgczeniu oraz wydawaniu przesylek kurierskich wraz z

zapewnieniem kopert tekturowych oraz opakowan foliowych.
3. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamowienia:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

bezposredni odbidr przesylki z wyznaczonego miejsca w siedzibie Zamawiajacego;

Sledzenie przesylki od momentu nadania do dorgczenia;

doreczenie przesylki gwarantowanej terminem okreslonym w regulaminie Wykonawcy;
doreczenie przesyiki bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru.
potwierdzeniem nadania przesyki bedzie wypelniony i podpisany list przewozowy w dwoch
jednobrzmigcych egzemplarzach (po jednym dla Zamawiajacego i Wykonawcy), wediug wzoru
obowigzujacego u Wykonawcy.

list przewozowy powinien zawieraé co najmniej: datg nadania przesylki, dokladne dane
adresowe nadawcy i odbiorcy, wskazanie osoby i numeru telefonu do kontaktu w przypadku
jakichkolwiek trudnosci z doreczeniem badz odbiorem przesylki, okre$lenie zawartosci,
instrukcje specjalne {typu — UWAGA SZKtO) badz inne, przedzial wagowy przesylki, liczba
paczek jesli przesylka nadawana jest w kliku opakowaniach, czytelny podpis nadawcy oraz
osoby przyjmujacej po stronie Wykonawcy.

Przesylki, dia ktérych Wykonawca posiada opakowania transportowe typu folia, koperta
tekturowa lub inne, Zamawiajacy zobowigzuje sig nadawa¢ adekwatnie do zawartosci w
opakowaniu firmowym, odpowiednio zabezpieczonym (zaklejonym lub zalakowanym) przed
dostepem do zawartoéci oraz przed uszkodzeniem przesytki w trakcie jej przemieszczania.
Wykonawca kazdorazowo dostarczy Zamawiajagcemu druki listu przewozowego oraz
opakowania transportowe do przesytek typu koperty tekturowe i foliowe.

4. Maksymalna waga i wymiary nadawanych przesytek kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym:

1)

2)

3)

Waga przesyiki kurierskiej:

a} do 30 kg — dla przesytek kurierskich krajowych

b) do 20 kg - dla przesytek kurierskich zagranicznych

Wymiary:

a) Dla przesytek kurierskich krajowych, z ktorych zaden nie moze przekroczyé 1500 mm; albo
kidre nie moga przekroczyé 2500 mm dla sumy diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego
w innym kierunku niz diugos¢.

b} Dia przesytek kurierskich zagranicznych, z ktorych zaden nie moze przekroczy¢ 1500 mm;
albo kiére nie moga przekroczyé 3000 mm dla sumy dlugosci i najwigkszego obwodu
mierzonego w innym kierunku niz diugos¢.

W przypadku przekroczenia masy oraz wymiarow przesylki, Wykonawca ma prawo do

dokonania kontrolnego sprawdzenia przesylki i jej ewentualnego poprawignia na liscie

przewozowym lub kopii nalepki adresowej oraz powiadomienia Zamawiajgcego o zmianie.



10.

1.

12.

13.

14.

15.

Wykonawca w cenie ofertowej powinien uwzgledni¢é wszelkie zastosowane prowizje, narzuty,
ubezpieczenie przesylek zgodnie z Regulaminem Wykonawey, jak réwniez inne koszty zwigzane z
transportem i prawidlowym dostarczeniem przesylki kurierskiej do wyznaczonego migjsca (w tym
rowniez odbior przesylki z siedziby Zamawiajacego).

Zamawiajacy wymaga, aby dostarczone przesylki byly w stanie nienaruszonym. W przypadku
uszkodzenia w trakcie transportu, Wykonawca dostarczy przesylke do adresata wraz z protokolem
opisujacym powstalg szkode. Za uszkodzenie przesylek w trakcie transportu odpowiada Wykonawca.
W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesylek
przygotowanych do wyekspediowania przez Zamawiajgcego w dni robocze w godzinach 8.00-15.00,
od poniedzialku do piatku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

Zamawiajacy naktada na Wykonawce obowiazkowe ubezpieczenie kazdej przesytki od uszkodzenia
lub utraty do 100,00 zi (sto zlotych 0/100) kazda.

Zamawiajacy bedzie zlecal Wykonawcy indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie, faksem pod
wskazany numer lub poczta elektroniczng na wskazany adres mailowy.

Wykonawca musi zapewni¢ Zamawiajacemu mozliwo$¢ nadania przesytki kurierskiej poza czasem
wyznaczonym na odbior przesylek od Zamawiajacego, o ktérym mowa w pkt. 7. Zamawiajacy
dopuszcza mozliwosé (wg swoich potrzeb) nadania przesylki kurierskiej bezpo$rednio w punkcie
odbiorczym Wykonawcy zlokalizowanym na terenie miasta Olsztyna.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sig dostarczyC na miejsce w
kraju i zagranicag na podany adres.

Nadawana przesylka zostanie kazdorazowo zapakowana przez Zamawiajacego. Zamawiajacy
dolaczy list przewozowy (w formie elektronicznej Iub recznej, wedlug wzoru obowiazujacego u
Wykonawcy), w tym jeden egzemplarz listu przewozowego bedzie przeznaczony dla Zamawiajacego.
W ramach ceny jednostkowej brutto dla danej przesytki Wykonawca zobowigzuje sig do dwukrotnej
proby dostarczenia przesytki. W wypadku niedostarczonej przesytki do odbiorcy z przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy, jest on zobowigzany do zwrotu przesytki do Zamawiajacego w ramach
tej samej ceny jednostkowej.

Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zaptaci kwote wynikajacq z biezacych potrzeb Zamawiajgcego oraz
ceny jednostkowej brutto uslug zawartych w ofercie Wykonawcy. Rozliczenia finansowe za wykonanie
uslugi beda dokonywane wokresach miesigcznych, na podstawie specyfikacii wykonanych uslug
kurierskich, sporzadzonych przez Wykonawce. Specyfikacja zawiera¢ bedzie w szczegdlnoéci rodzaj,
ilo§¢ i wage przesylek, sume oplat za przesylki faktycznie nadane izwrdcone w okresie
rozliczeniowym oraz za usluge odbioru i doreczenia Iub zwrotu przesylek Zamawiajacemu,
stwierdzone na podstawie listow przewozowych podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli
Stron.

Zamawiajgcy informuje, ze zawarte w ponizszej Tabeli nr 1 dane dotyczace nadawanych przez
Zamawiajaceqo przesylek kurierskich sg orientacyjng iloscig w skali 24 miesigcy. Zamawiajacy przyjat
podane ilo$ci przesylek w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawg do pordwnania
zZlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do zrealizowania
w 100% podanych ilosci przesylek kurierskich, co nie jest odstapieniem od umowy nawet w czesci i
Wykonawca nie bedzie dochodzil roszczeri z tytutu zmian iloSciowych w trakcie realizacji przedmiotu
Zamowienia.

Faktyczne ilosci realizowanych przesylek moga by¢ mniejsze lub wigksze od podanych ilosci, zas
kazda z uslug wskazanych w tabeli nr 1 musi by¢ dostepna dla Zamawiajgcego.



Tabela nr 1- Wykaz przesylek

- - Szacowana ilos¢ przesylek w

Lp. b pr il okresie trwania umowy w szt.
1 2 3

PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM
1 do 1kg 40
2 dobSkg 6
3 powyzej 5 kg do 15 kg 4
4 powyZej 15 kg do 30 kg 2
5 Doreczenie do godz. 10.00 2
6 Doreczenie do godz. 12.00 2
7 Doreczenie do godz. 15.00 2
PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE ZAGRANICZNYM STREFA A

8 do 1kg 2
9 powyZzej 1 kg do 2kg 2
10 powyzej 2 kg do 3 kg 2
1" powyzej 3 kg do 5 kg 2

*lloéci wskazane w tabeli s3 wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi w celu pordwnania ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Wymagania Zamawiajacego:
1. Zamawiajacy przewiduje nastepujace rodzaje nadawanych przesylek:
1) przesylki kurierskie w obrocie krajowym doreczane adresatowi zgodnie z Regulaminem
Swiadczenia Uslug w Obrocie Krajowym Wykonawcy;
2) przesyiki kurierskie doreczane adresatowi w dniu nastgpnym na terenie kraju z podzialem na
strefy:
a} Do godziny 10:00
b) Do godziny 12:00
¢) Do godziny 15:00
3) przesylki kurierskie w obrocie zagranicznym doreczane adresatowi  zgodnie
z Regulaminem Swiadczenia Ustug w Obrocie Migdzynarodowym Wykonawcy;

Warunki ogéline:

1. Wykonawca, po wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej cenowo wyznaczy osobg kompetentng,
do zalatwiania kwestii formainych zwigzanych z przedmiotem zambwienia i reaiizacjg umowy
podajac imie | nazwisko oraz dane kontaktowe w § 8 ust. 1 pkt 1) umowy.

2. Wszelkie zastrzezenia lub uchybienia spisywane beda w formie notatek stuzbowych, stosownych
protokoltow. ZastrzeZenia lub uchybienia podlegaé bedg eliminacji w terminie uzgodnionym przez
Zamawiajacego

3. Wykonawca dla wypelnienia swoich zobowigzah powinien zapewnic do$wiadczone |
wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie z
obowiazujacymi przepisami prawa i w zgodzie z postanowigniami odpowiednich decyzji,
uzgodnieniami i opiniami, warunkujacymi prawidtowa realizacie zamowienia.




V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Przedmiot zaméwienia obejmuje okres 24 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do kwoty jakg
Zamawiajacy zamierza przeznaczyt na realizacje Zamowienia

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamowienia mogq ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spelniaja nizej wymienione
warunki:
1) Posiadajg kompetencie lub uprawnienia do prowadzenia dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z

odrebnych przepisow

2) Znajduja sie w odpowiedniej sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
3) Dysponujg odpowiednimi zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi.

2. Zamawiajacy stwierdzi, iz Wykonawca spelnit wiw warunki, jesli w szczegéinosci wykaze on ze:

1) Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia dzialainosci zawodowej, o ile wynika to z

3)

odrebnych przepisow.

W zakresie warunku posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
cZynnosci:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazal, Zze posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow pocztowych prowadzonym
przez Prezesa Urzedu Komunikacii Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z dnia
23 listopada 2012 r. (tj.. Dz.U. 2018 poz. 2188 z poin. zm) w zakresie uprawniajacym do
wykonania zaméwienia zgodnie z jego przedmiotem.

Opis sposobu dokonania oceny spetienia warunku: Zamawiajacy 2ada przedstawienia aktualnego
wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t,j.: Dz.U. 2018 poz.
2188 z pdin. zm.) oraz zlozenie oéwiadczenia wg wzoru stanowiacego Zalacznik Nr 2 do
Zapytania ofertowego.

Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalajacej na prawidtowg i terminowg,
realizacje przedmiotu zamdwienia..

Zamawiajacy nie stawia szczegdinych wymagar w zakresie spelniania tego warunku.

Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zloZzenie o$wiadczenia wg wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Posiada odpowiednie zdolnosci techniczne lub zawodowe.

Zamawiajacy nie stawia szczegdinych wymagan w zakresie spefniania tego warunku.

Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez ziozenie o$wiadczenia wg wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazat spelnienie warunkow udziatu, zawartych w ust. 1 nastapi na
podstawie wymaganych i zalaczonych przez Wykonawce do oferty dokumentéw i o$wiadczen,
wymienionych w rozdziale VIl wg formuly: spetnia - nie spefnia. Z tresci dokumentow i odwiadczen musi
jednoznacznie wynikaé, ze Wykonawca spelnia warunki udzialu w postgpowaniu na dzien skladania ofert.

Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkow spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

VIl. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW:

1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w Zapytaniu, Wykonawey zloza nastepujace
dokumenty i odwiadczenia:
1) Aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu

Komunikacji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj.:
Dz.U. 2018 poz. 2188 z pozn. zm.) w zakresie uprawnigjgcym do wykonania zamdwienia zgodnie z
jego przedmiotem



2) Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wypetnionego wg wzoru -
stanowiacego Zatacznik nr 2 do zapytania oferfowego.
2. Pozostate dokumenty jakie Wykonawcy sq zobowigzani dolaczy¢ do oferty:

Wypelniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowiacego Zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego

1) Stosowne pelnomocnictwo(a) - w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie wynika
bezposrednio z odpisu z wiaéciwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidencii i Informacii o
Dzialalnosci Gospodarczej albo, gdy Wykonawca jest osoba fizyczng niebedaca przedsigbiorcg,
a oferle w jego imieniu podpisuje petnomocnik. Petnomocnictwo musi byé zlozone w
oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza,
okreslajacego jego zakres | wystawionego przez osoby do tego upowaznione — zalacznik nr 3.

2) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o udzielenie zaméwienia do oferty
nalezy dolaczy¢ dokument ustanawiajacy Peinomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamdwienia publicznego.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnoéci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy pobierze samodzielnie
za pomoca bezplatnych i ogéinodostepnych baz danych w formie elektronicznej.

UWAGA: Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidengji i informacii o dziatainosci gospodarczej
musi zawiera¢ aktualny wykaz os6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy
dokonali zmian w zakresie organdw zarzadzajacych, ktére nie sa uwidocznione w dokumencie
rejestrowym, winni ziozy¢é dokumenty potwierdzajace powolanie nowych osob w sklad organu
zarzadzajacego (np. uchwala w sprawie powotania okreslonej osoby).

Zamawiajacy dokona oceny speiniania przez Wykonawcow warunkéw metoda ,spelnia”/,nie spetnia” na
podstawie o$wiadczen i dokumentow okreslonych w pkt VI i VII. Niespelnienie ktéregokolwiek z warunkow
spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

VIil. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego, nalezy przesyla
za posrednictwem faksu na numer 89/521 12 60, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl lub pismem na
adres;  Warmifisko-Mazurska Agencja Rozwoju  Regionalnego S.A.  w  Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3.

2. Kazdy Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz 20.03.2020r. godz. 14:00. Jezeli wniosek wplynie po uplywie ww.
terminu lub bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy udzieli wyjasnien albo pozostawi
wniosek bez rozpoznania.

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjaénieniami Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowe]
http:/fwww.wmarr.olsztyn.pl/.

4. W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy treécig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego poZniejsze owiadczenie
Zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tre$ci niniejszego zapytania ofertowego (przed
uplywem terminu skladania ofert). Informacie o ewentualnych zmianach Zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej http:/fiwww wmarr.olsztyn.pl/.



IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kazdy Wykonawca moze ziozy¢ tylko jedng oferte.

3. Oferta musi byé podpisana przez Wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub osobe upowaZniong. Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny by¢
podpisane lub parafowane.

4. Oferta powinna zawierat wszystkie wymagane dokumenty, oéwiadczenia i zatgczniki, o ktorych
mowa w zapytaniu ofertowym

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowaé calo$t
przedmiotu zamowienia.

6. Oferta powinna:

1) byé opatrzona pieczatka firmowa, posiadaé date sporzadzenia, zawiera¢ adres lub siedzibe
Wykonawcy, numer telefony, numer NIP, zawieraé czytelny podpis Wykonawcy,
2) zawieraé: cene brutto calo$ci zaméwienia oraz ceny jednostkowe przedmiotu zamowienia,

7. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiada
sig wraz z tumaczeniem na jezyk polski.,

8. Oferte sklada sig pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub
niescieralnym atramentem (zamawiajacy dopuszcza mozliiwosé skladania ofert drogg
elektroniczng w formacie pdf na adres poczty elektronicznej {j. a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl ).

z dopiskiem w temacie maila; OFERTA w ramach zamowienia nr: ZP.28.19.2020/SOAT z dnia
17.03.2020 r.

9. Kazdy dokument skladajacy sie na oferte musi byé czytelny. Wszystkie dokumenty winny byC
zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za ,zgodno$¢ z oryginalem” przez Wykonawce lub
0sobe upowazniong.

10, Wszystkie dokumenty winny by¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za ,zgodnos$¢ z
oryginatem” przez Wykonawce lub osobg upowazniona,

11. Oferta, dla ktdrych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zalacznikéw do niniejszego zapytania,
winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.

12. Oferte z zalaczonymi dokumentami nalezy umiesci¢ w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie
jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ opatrzone nazwg i
adresem Wykonawcy (numer tel. i faks) oraz opisane:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
OFERTA
,Swiadczenia kompleksowych ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Warminsko Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”
Nr zamoéwienia: ZP.28.19.2020/SOAT z dnia 17.03.2020 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 25.03.2020 r. DO GODZINY 10:10.

13. Wykonawca moze wprowadzié zmiany do ziozonej oferty lub wycofaé oferte wylacznie przed
uplywem terminu do skladania ofert.

Zamawiajacy informuje, Ze w ninigjszym postepowaniu Wykonawcom nie przyslugujg $rodki ochrony prawnej
okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj.: Dz.U. z 2019 r. poz. 1843 z
pézn. zm.).

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
1. Oferty powinny by¢ zlozone osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Warmirisko-Mazurska Agencii
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, w sekretariacie pok. Nr 114,
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(I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., wgodz. 7:30 - 15:30 lub przestane pocztg
(przesytka polecona) na adres: Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3.
1. Termin skiadania ofert uptywa dnia 25.03.2020 roku o godz. 10:00.
Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu ofert
do zamawiajaceqo, a nie data jej wyslania przesytkg pocztowq lub kurierska
2. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po uptywie terminu do ich sktadania tj. w dniu
25.03.2020 r. o godz. 10:10. Oferte nalezy umiescié w zamknietym opakowaniu oznaczonym
nazwa i adresem Wykonawcy, nazwa | adresem Zamawiajacego oraz opisane hastem:
+Swiadczenia kompleksowych uslug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Warmirisko Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”
Nr zamdwienia: ZP.28.19.2020/SOAT z dnia 17.03.2020 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 25.03.2020 r. DO GODZINY 10:10.
3. Oferty Ziozone po uplywie terminu wyznaczonego na ich skiadanie nie bedg rozpatrywane i
zostang zwrdcone Wykonawcom.
4. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronie internetowej informacje z otwarcia
ofert dotyczace:
1) kwotly, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,
2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie,
3) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okres gwarancji i warunkow platnoci zawartych w
ofertach,
5. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni.
6. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XI. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Cena oferty sluzaca do oceny i poréwnania ofert oraz jako jednostkowe zobowigzanie
Zamawiajgcego za wykonanie uslugi, winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zataczniku nr 1.

Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby uwzgledniala realizacje przedmiotu zaméwienia za caty
zakres zamdwienia, oraz uwzgledniala jego specyfike. Cena musi zawierat wszystkie elementy
cenotworcze realizacji zamowienia, w szczegolnosci koszty wszystkich obowiazujacych oplat i
podatkéw, podatek VAT, inne koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zamowienia.

Cene ofertowg nalezy poda¢ w druku Formularz ofertowy — stanowigcym zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Wykonawca oblicza cene oferty w Formularzu ofertowym (tebela nr 1- Formularz cenowy)
stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. taczng ceng Wykonawca oblicza mnozag ilos¢
poszczegdlnych ustug (kol. 3} formularza cenowego przez cene jednostkowa brutto usiugi (kol. 5).
Tak wyliczong kwote wpisuje sie do kolumny - wartos¢ brutto (kol. 6). Ceng oferty jest suma
wszystkich cen zawartych w kolumnie 6 warto$¢ brutto i nalezy wpisac ja w wierszu — Razem cena
oferty brutto. Tak wyliczong cene wraz z podatkiem VAT Wykonawca zamieszcza w Formularzu
Ofertowym pkt 1.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ziotych, liczbowo z dokladnoscig do dwdch miejsc po
przecinku w ten sposdb, ze koricowki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sig, a koricowki
kwot wynoszace 0,5 grosza i wyzej zaokragla si¢ do 1 grosza. Cena musi zawieraé nalezny podatek
VAT.

Rozliczenia finansowe za wykonanie uslugi beda dokonywane w okresach miesigcznych na
podstawie specyfikacji wykonanych uslug kurierskich. Podstawa obliczenia bedzie suma wszystkich
przesylek nadanych przez Zamawiajacego w danym miesigcu, stwierdzona na podstawie listow
przewozowych podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli Stron. Zamawiajacy dokona
zaplaty w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT na wskazane
konto Wykonawcy.



10.

1.

12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

Faktury za $wiadczone uslugi wystawiane beda po zrealizowanej usiudze {j. na koniec miesigca w
terminie do 7 dni miesigca nastepnego.
Faktura VAT( lub oddzielne zestawienie) zawiera¢ bedzie wyszczegolnienie co do rodzaju, ilosci i
wagi przesylek na podstawie listow przewozowych, przy czym przez caly okres trwania umowy
obowigzywa¢ beda ceny podane w formularzu ofertowym, ktére Wykonawca zaoferuje na dzieh
sktadania ofert.
Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawca bedg prowadzone w zlotych polskich, wg wartosci
nominalnej przedmiotu zamowienia.
Przedstawiona w ofercie cena musi zawierat catkowite wynagrodzenie Wykonawcy, za calosé
przedmiotu zaméwienia.
Cena w rozumieniu przepisow art. 3 ust. 1i2 z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow
i ustug (Dz. U. 2019 poz. 178 z pbzn. zm) jest warto$¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktorg
kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub usluge; w cenie uwzglednia sig
podatek od towarow i uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
sprzedaz towaru (ushugi) podlega obciazeniu podatkiem od towaréw i ustug lub podatkiem
akcyzowym z zastrzezeniem pkt, 13.
Prawidlowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t..: Dz. U. z 2020 r. poz.
106 z pozn. zm.).
W celu oceny oferty, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego Zamawiajacego
zgodnie z przepisami o podatku od towardw i uslug w zakresie dotyczacym wewnatrzwspéinotowego
nabycia towaréw, Zamawiajacy doliczy do ceny przedstawionej w ofercie podatek od towardw i ustug,
ktory mialby obowigzek wptacié zgodnie z obowigzujacymi przepisami ~ w przypadku takim
Wykonawca w ofercie podaje cene bez podatku od towaréw i uslug (pkt 1 w zafgczniku Nr 1
Formularz cenowy).
Ceny podane w ofercie powinny zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z ustugg oraz wykonaniem
przez Wykonawce wszystkich zobowiazan wynikajacych z umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia
publicznego oraz uwzglednia¢ inne oplaty i podatki.
Wykonawcy zabrania si¢ pod rygorem odrzucenia oferty, jako niezgodnej z Zapytaniem
ofertowym modyfikacji tabeli wyliczenia ceny zamoéwienia zawartej w pkt. 1 Zapytania
ofertowego — Zalacznik nr 1 poprzez usuniecie ktorejkolwiek pozyciji lub dopisanie nowej nie
uietej przez Zamawiajaceqo.
Ceny okreslone przez Wykonawce zostana ustalone na okres wazno$ci umowy i nie beda podlegaly
zwigkszeniu, za wyjatkiem:
ustawowej zmiany przepisow okreslajacych wysokos¢ naleznego podatku VAT na ustugi objete
zamoéwieniem, w czasie trwania niniejszej umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi
zZmiana w Zzakresie podatku od towaréw i uslug, Zamawiajgcy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do uiszczenia
oplaty powiekszonej o podatek od towaréw i uslug wedlug stawki obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT, niezaleznie czy spowoduje to zwiekszenie, czy tez zmniejszenie wysokosci
wynagrodzenia brutto;
Zaproponowang w ofercie cene jednostkowa netto za przedmiot zamdwienia, Wykonawca bedzie
musiat utrzyma¢ do korica obowigzywania umowy.
Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowa¢ jakie$ rabaty lub upusty, powinien je od razu ujaé w
obliczeniu ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zaméwienia byla ceng ostateczna, PdZnigjsze,
np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny sa niedopuszczalne i nie bedg przyjmowane
przez Zamawiajgcego




XIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacych kryteribw oceny ofert:

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA (Wg)

1. Catkowita cena za zrealizowanie zamowienia 100%

KRYTERIUM | (Catkowita cena za zrealizowanie zamowienia)
Oferty oceniane bedg na podstawie ceny, podanej przez Wykonawceg na formularzu ofertowym i obliczane
wedtug nastepujacego wzoru:
Cn
P = e x 100pkt. x Wg (tj. 100%)
Cb
gdzie:
P - oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie
Cn - oznacza cene calkowitg brutto oferty najtariszej
Cb - 0znacza cene catkowitg brutto badanej oferty
Wg - oznacza wage krytetium (w %) = 100%

Zamawiajacy udzieli zamowienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbg punktéw w oparciu 0
powyzsze kryterium oceny ofert.

Maksymaina liczba punktow, jakqa moze uzyskaé oferta to 100.

Xill. OCENA OFERT
1. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

3) oferta zawiera razaco niskg ceng w stosunku do przedmiotu zamowienia,

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
innej omyki, o ktorej mowa w pkt 7,

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7) przediozone przez Wykonawce dokumenty nie beda potwierdza¢ spetniania warunku udzialu w
postepowaniu;

8) uzupelnienia o$wiadczen lub dokumentow zostang zlozone po uplywie terminu wyznaczonego na ich
skiadanie.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonej oferty.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zlozg o$wiadczen lub
dokumentdw potwierdzajacych spelnienie warunkéw udzialu w postepowaniu, lub ktérzy nie zlozg
wymaganych petnomocnictw, albo ziozyt wadliwe pelnomocnictwa lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, o$wiadczenia lub dokumenty sa niekompletne,
zawierajg bledy lub budza wskazane przez zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich
ZioZenia, uzupelnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, ze mimo ich zloZenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

4. Ziozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢ spelnianie
przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu. Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien
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10.

ich zloZenia i musza by¢ ziozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste omylki pisarskie, informujac o tym niezwlocznie
Wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegoinosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownig
wyrazu, ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czgsci.
Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencii rachunkowych
dokonanych poprawek, informujgc o tym niezwlocznie Wykonawce, kidrego oferta zostala
poprawiona.

Zamawiajacy poprawi inne omylki polegajace na niezgodnoéci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tredci oferty, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy nie moze poprawié biedu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny blednej
stawki podatku od towardw i ustug.

Wykonawca bedzie zobowiazany do przedstawienia wyjasnien i uzupetnien w terminie okreslonym
przez zamawiajacego. Wyjasnienia i uzupetnienia zlozone po uplywie wyznaczonego terminu nie bedg
rozpatrywane.

Zamdwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przy czym Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wybory na podstawie tylko jednej oferty spelniajacej
wszystkie wymagania Zamawiajgcego okre$lone w zapytaniu ofertowym.

XIV. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

XV,
1.

1. Kazdy Wykonawca, kiory ziozy oferte przed uplywem terminu skladania ofert, zostanie
powiadomiony o wyniku postepowania — pismo zostanie przestane za posrednictwem faksu, poczty
elektronicznej lub droga pocztows (listownie) - zgodnie z wyborem Zamawiajacego, informacja o
wyniku postepowania zostanie zamieszczona réwniez na stronie internetowe;.

2. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystnigjsza sposréd ofert waiznych. Za najkorzystniejszg
uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwieksza ilos¢ punktow.

3. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze dwie oferty lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny Zamawiajgcy
wezwie Wykonawcdw, kidrzy ztozyli te oferty do zlozenia w okre$lonym przez niego terminie ofert
dodatkowych.

Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w
zlozonych ofertach.

4. Zamawiajacy powiadomi Wykonawce, kidrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, Ze postgpowanie nie bedzie podlegalo
uniewaznieniu.

5. W przypadku jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zaméwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszq spoéréd pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Zze zachodza przeslanki
uniewaznienia postepowania.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Ninigjsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:

1) gdy nie zostanie ziozona zadna oferta lub wszystkie zlozone oferty beda niewazne.

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszac bedzie kwote, ktora zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamowienia

3) wystapily istotne zmiany okolicznoéci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym / Zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili uruchamiania
postepowania,
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4) zawiera bledy popetione przez zamawiajgcego uniemozliwiajace kontynuowanie postepowania
badz zawarcie umowy.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejsze;.
3. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w przypadku skorzystania
przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.

XVI. INFORMACJE DODATKOWE

Informacije dotyczace przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych - uczestnikow
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogélnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponizej
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Panif Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warmifisko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn (dalej:
Spotka).

Spotka wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym moze sie Pani/ Pan skontaktowaé poprzez
email iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spotki. Z inspektorem ochrony danych
mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bedq przetwarzane przez Spétke do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego majacego na celu wybor najkorzystniejszej oferty. Po zakonczeniu ww.
postepowania dane osobowe bedg przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych. Dane wykonawcy,
z ktorym zostanie zawarta umowa na wykonanie zamowienia, beda przetwarzane takize w celu
wykonania zawartej umowy oraz wykonania cigzacych na Spolce obowigzkoéw z zakresu prawa
podatkoweqo i rachunkowosci.

PanifPana dane bedg przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co
oznacza, Zze Spolka ma prawo przetwarzaC dane, poniewaz jest to niezbedne do wypelnienia
obowigzku, ktére na Spolke nakladajg przepisy prawa - obowigzku wydatkowania $rodkéw
publicznych m.in. w sposob celowy i oszczedny (ustawa o finansach publicznych).

Dane osobowe wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa, beda przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit b RODO, co oznacza, ze Spolka ma prawo przetwarza¢ dane osobowe w zwigzku
Z zawarciem umowy o udzielenie zaméwienia publicznego,
2) art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarzaé dane, poniewaz jest to
niezbedne do wypetnienia obowigzkow, ktore na Spotke naktadajq przepisy prawa, tj.:
- obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i rachunkowosci (ustawa
Ordynacja podatkowa, ustawa o rachunkowosci),
- obowigzku archiwizowania dokumentéw (ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach).
Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy i wspolpracownicy
Spotki. Pani/fPana dane osobowe moga by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowiazujacych przepisow prawa. Ponadto dane wykonawcy, ktdrego oferta
zostanie wybrana w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego zostang opublikowane na
stronie internetowe] Spotki (w Biuletynie Informacji Publicznej) wraz z informacjg o wyniku
postepowania. Niezaleznie od powyzszego PanifPana dane osobowe mogg by, w razie potrzeby,
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktorych Spétka korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty, ktorym Spotka zleca $wiadczenie uslug wsparcia informatycznego,
podmioly wykonujace uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, biegli rewidenci, ktorym
powierza si¢ badanie dokumentéw finansowych Spotki, podmioty dostarczajace na zZlecenie Spolki
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korespondencje, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktorych pomoc okaze sie niezbedna do
wykonywania zadan Spoki).

Po zakoriczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dane podmiotow, kiore wziely
udzial w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego beda przechowywane w celach
archiwalnych wylacznie przez okres okreslony przepisami prawa, ktore zobowigzuja Spotke do
archiwizowania dokumentow. W przypadku oferenta, z ktorym w wyniku postepowania zostanie
zawarta umowa dane bgda przechowywane przez okres realizacji umowy, a nastgpnie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa podatkowego, przepisy o rachunkowosci oraz
przepisy przewidujace obowigzek archiwizowania dokumentow.

Podanie danych osobowych jest dobrowoine, lecz niezbedne do zlozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamoéwienia publicznego - w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wzigcie
udzialu w postepowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.
Informujemy takze, Ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych,
jak rowniez prawo Zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w
przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art, 17-22 RODO.

Jezeli uwaza Pani/Panu, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami:

> w zakresie przedmiotu zamodwienia: Andrzej Mychalyk - tel. 89 51224 01,
e-mail: a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl
> w zakresie prowadzonego postepowania: Alicja Pilarczyk; e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl.

XVII. ZALACZNIKI

ZALACZNIK NR 1 — Formularz ofertowy

ZALACZNIK NR 2 - Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postgpowaniu
ZALACZNIK NR 3 - Ustanowienie peinomocnictwa

ZALACZNIK NR 4 - Projekt umowy

ZALACZNIK NR 5 - INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ

ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE SIE ONO ODBYWALO - dotyczy Zleceniobiorcow 0sb
fizycznych/spotek

ZALACZNIK NR 6 — INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH dla oséb
wyznaczonych przez Wykonawce do kontaktu lub innych czynno$¢ zwigzanych z realizacjg umowy
ZALACZNIK NR 7 - INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH dla Wykonawcy oraz
0s6b reprezentujgcych Wykonawce przy zawarciu lub zmianie umowy.

PRE RZADU

M a¥élewsk:

PROKUBENT

_g.-""_ﬁf

Irena Gajewska

13



Zalacznik nr 1 do Zapytania oferfowego

....................................

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

Zamawiajacy:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. J6zefa Bema 3

10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12

http:/iwww.wmarr.olsztyn.pl

tel. .89/521 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

DANE WYKONAWCY:
Nazwa i adres wykonawcy:

.......................................................................................................................................................

W odpowiedzi na zapytanie oferowe nr zamowienia: ZP.28.19.2020/SOAT z dnia 17.03.2020 r., ktérego
przedmiotem jest: ,Swiadczenie kompleksowych uslug kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym na potrzeby Warmirisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie”.

1. Oferuje/femy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene ofertowg brutto (w tym podatek VAT zgodnie
z obowigzujacymi przepisami)* zgodnie z tabela nr 1 w pkt. 2..

catkowita cena brutto oferty w wysokoSci.................c...e. Zlotych
SHOWIIE. ..ottt et e e e

VAT (wg stawki ..... %)

Nie jestem podatnikiem podatku od towaréw i ustug w kraju Zamawiajacego (dotyczy Wykonawcow
lr_ﬂaja[cych siedzibe poza RP)

*nie dotyczy Wykonawcow nie bedacych platnikami od towaréw i ustug na terenie Rzeczypospolitej
Polskiej.
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2. Formularz cenowy - oferujefemy nastepujace ceny za realizacje zamowienia w zakresie okreSlonym w
zapytaniu ofertowym
Tabela nr 1- Formularz cenowy

g zlcouing Cena Cena ;
Lp. Rodzaj przesytki llo;c:;:::iiiek j::;:i:':;‘;": iz?:g:t\l;o:;ta Wartoé:‘*t‘:rutto ¥
trwar:;astzltrrmwy 1 szt. G0 { kol.3 x kol. 5)
1 2 3 4 5 6
PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE KRAJOWYM
1 do 1kg 40
2 do 5kg 6
3 powyzej 5 kg do 15 kg 4
4 powyzej 15 kg do 30 kg 2
5 | Doreczenie do godz. 10.00 2
6 | Doreczenie do godz. 12.00 2
7 | Doreczenie do godz. 15.00 2
PRZESYLKI KURIERSKIE W OBROCIE ZAGRANICZNYM STREFA A
8 do 1kg 2
9 powyzej 1 kg do 2 kg 2
10 powyzej 2 kg do 3 kg 2
1 powyzej 3 kg do 5kg 2
Razem cena oferty brutto

* Podatek Vat powinien zosta¢ wyliczony zgodnie z obowigzujacymi w dniu skiadania oferty przepisami
prawa.

* Warto$é oferty brutto winna by¢ wyrazona w zlotych z dokladnoscia do dwdch miejsc po
przecinku.

UWAGA: Wykazana ilo$¢ ustug w formularzu ofertowym w tabeli nr 1 - formularz cenowy jest orientacyjna
w skali 24 miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane ilosci przesylek w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie
to daje podstawe do pordwnania zlozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy nie jest
zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych iloci przesylek kurierskich, co nie jest odstapieniem od
umowy nawet w czesci | Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilociowych w trakcie
realizacji przedmiotu zamowienia. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian przy zastosowaniu
prawa opcji, tj. zwiekszenia w okresie realizacji umowy wskazanych ilosci. Ostateczna wartos¢ zamoéwienia
wynikaé bedzie z faktycznie zrealizowanych ustug okreslonych w przedmiocie zaméwienia zgodnie 2
biezacym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.
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10.

1.

Oswiadczamly, 2e zaproponowane w ofercie ceny jednostkowe brutto za wszystkie wskazane ustugi (tabela nr
1 Formularz cenowy); s3 niezmienne przez caly okres waznosci umowy.
Oséwiadczamly, ze zapoznaliémy sig z trescia zapytania ofertowego, przyjmujemy warunki w nim zawarte i nie
wnosimy do niego zastrzezen, uzyskalismy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.
Oswiadczamly, ze:
- cena brutto podana w pkt.1 zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zamawienia, zgodnie
Z wymogami zapytania ofertowego.
- sktadam/ y niniejszq oferte we wiasnym imieniu/ jako Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sig o
udzielenie zamowienia (niepotrzebne skreslic).
Oswiadczamly, 7e w przypadku powierzenia nam realizacji zamoéwienia przedmiot zamowienia
zostanie zrealizowany w terminie okre$lonym w rozdziale V zapytania ofertowego.
Oséwiadczamy, e akceptujemy projekt umowy stanowiacy Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,
nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen oraz zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy zgodnej z jej trescig oraz niniejszg oferta w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oéwiadczamly, Ze uwazamy sie za zwigzanych niniejsza ofertg przez okres 30 dni od uplywu terminu skiadania
ofert.

Osoba upowazniong do kontaktow z zamawiajacym jest:

(] eroneomae oo A OO R DR B A APOAEE RO INCE
BMAIE ovvie e
Zalacznikami do oferty sa;

Oswiadczam, ze wypelnilem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec
0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz poinformowalem/iam, ze
Administratorem danych osobowych jest Warmirfisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego
Spolka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn™*

=" w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpodrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO fresci oswiadczenia
Wykonawca nie sklada (usunigcie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreélenie).

Rozporzadzenie Parfamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w Zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.201, str.1)

Jostem $wiadomy, 2e na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Karny {tj. Dz.U. z 2019 poz.1950 z péin. zm.) art.
297, § 1 {iio w celu uzyskania dia siebie lub kogo innego zaméwienia publicznego, przedklada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne oéwiadczenie dotyczgce okolicznosci o
istotnym znaczeniu dia uzyskania wymienionego zamowienia, podlega karze pozbawienia wolnosci od 3 miesigcy do lat 5.)

{mmﬁ dam} [‘mdpm{‘ﬂ:aw §m¢ca gsahyfgsgb

upowaznionej{-ych) do reprezentowania Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego
OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w zapytaniu ofertowym, ktdrego przedmiotem jest:
~Swiadczenie kompleksowych ustug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

Ja/My (imig i nazwisko)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Inazwa (firma) i adres (siedziba)/

jako upowazniony (-eni) na pismie* , wpisany (-ni) w rejestrze*, w imieniu reprezentowanej przeze mnie (-
nas) firmy o$wiadczam (-y), ze jako Wykonawca spelniam {-y) warunki okreslone w rozdziale V Zapytania
ofertowego tj.:
1. Oswiadczam(y), Zze spelniam(y) warunki dotyczace posiadania kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
2. Oswiadczam(y), ze spelniam{y) warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej
pozwalajacej na prawidlowg i terminowa realizacje przedmiotu zaméwienia.
3. Oswiadczam(y), ze spetniam(y) warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowe).

Oéwiadczam(y), ze wszystkie informacje podane w powyZszym o$wiadczeniu sg akiualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peing Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacii.

O (miejscowosé, daa) (podpis(-y), ew. pieczeé imienna,
osoby/oséb upowaznionej(-ych)
do reprezentowania Wykonawcy)
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Zafacznik nr 3 do Zapytania oferfowego

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA

Ja/My nizej podpisani, uprawnieni do reprezentacji firmy, o$wiadczamy, Ze dla potrzeb niniejszego zamowienia:
»Swiadezenie kompleksowych uslug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Warmitisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

nazwa i adres firmy)

ustanawiamy ....... - e SWOIM  pelnomocnikiem  do:
reprezentowania nas w Zapytamu "l reprezentowanla nas w Zapytamu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamoéwienia publicznego®.

{migjscownsd, dafa ) {(podpis{-y), ew. pieczeé imienna , osoby/osob
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)
* niepotrzebne skreslic
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Projekt
{Zatacznik nr 4 do Zapytania ofertowego/
Umowa

Zawarta w dniu..........w Olsztynie pomiedzy:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa, Bema 3,
10-516 Qlsztyn, zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonym
przez Sad Rejonowy w Olsztynie pod nr KRS 0000014479, NIP 739-05-03-912, posiadajacq kapitat
zakladowy w wysokosci 5.749.000 z. w calosci oplacony, zwang w dalszej czeSci umowy
*Zleceniodawca”, reprezentowanym przez:

L PO RSP - Prezes Zarzadu
2. e - Czlonek Zarzadu

.............................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Umowa zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania w trybie zapytania ofertowego na zasadach i
trybie udzielenia zaméwienia na podstawie Regulaminu udzielania zamowien na dostawy, uslugi, roboty
budowlane w Warminsko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

§1
Przedmiotem umowy zlecenia jest kompleksowa usluga kurierska w obrocie krajowym i zagranicznym na
potrzeby Warmirisko-Mazurskiej agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, zgodnie z warunkami
zawartymi w zapytaniu ofertowym nr zamdwienia: ZP.28.19.2020/SOAT z dnia 17.03.2020 roku i w ofercie
Zleceniobiorcy z dnia ......... stanowiagcej jej integralng czes¢.

§2
1. Zamowienie obejmuje wykonanie uslug kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym,
polegajacym na odbieraniu, przemieszczaniu i doreczeniu oraz wydawaniu przesytek kurierskich
wraz z zapewnieniem kopert tekturowych oraz opakowan foliowych.
2. Uslugi bedace przedmiotem zamowienia realizowane beda na zasadach okreSlonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci na podstawie:
1) przepisow ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. Prawo przewozowe (t.: Dz. U.z 2020 ., poz. 8,
ze zm.) oraz aktéw wykonawczych do ustawy,
2) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t,.. Dz.U. 2018 poz. 2188 z pozn. zm.),
oraz aktow wykonawczych do ustawy,
3) ratyfikowanych uméw migdzynarodowych i konwencji oraz innych przepisdw obowigzujgcych
w obrocie miedzynarodowym.
3. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zamowienia:
1) bezposredni odbidr przesylki z wyznaczonego miejsca w siedzibie Zleceniodawcy;
2) $ledzenie przesylki od momentu nadania do dorgczenia;
3) doreczenie przesytki gwarantowanej terminem okreslonym w regulaminie Zleceniobiorcy,
4) doreczenie przesykki bezposrednio do rak adresata lub osoby uprawnionej do jej odbioru.
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4.

10.

5) potwierdzeniem nadania przesylki bedzie wypetniony i podpisany list przewozowy w dwdch
jednobrzmigcych egzemplarzach (po jednym dla Zleceniodawcy i Zleceniodawcy), wedlug
wzoru obowigzujacego u Zleceniobiorcy.

) list przewozowy powinien zawierat co najmniej: date nadania przesylki, dokladne dane
adresowe nadawcy i odbiorcy, wskazanie osoby i numeru telefonu do kontaktu w przypadku
jakichkolwiek trudnosci z doreczeniem badz odbiorem przesyiki, okreslenie zawartosci,
instrukcje specjaine (typu - UWAGA SZKLO) bad? inne, przedziat wagowy przesylki, liczba
paczek jesli przesytka nadawana jest w kliku opakowaniach, czytelny podpis nadawcy oraz
osoby przyjmujacej po stronie Zleceniodawcy.

7} Przesyiki, dla ktorych Zleceniobiorca posiada opakowania transportowe typu folia, koperta
tekturowa, Zleceniodawca zobowiazuje sie nadawaé adekwatnie do zawartosci w
opakowaniu firmowym, odpowiednio zabezpieczonym (zaklejonym lub zalakowanym) przed
dostepem do zawartoSci oraz przed uszkodzeniem przesylki w trakcie jej przemieszczania.
Zleceniodawca kazdorazowo dostarczy Zleceniodawcy druki listu przewozowego oraz
opakowania transportowe do przesylek typu koperty tekturowe i foliowe.

Maksymalna waga i wymiary nadawanych przesylek kurierskich w obrocie krajowym i
zagranicznym:
1) Waga przesytki kurierskiej:
a) do 30 kg - dla przesylek kurierskich krajowych
b) do 20 kg - dla przesylek kurierskich zagranicznych
2)  Wymiary:

a) Dla przesylek kurierskich krajowych, z ktérych Zzaden nie moze przekroczyé 1500 mm; albo
ktore nie moga przekroczyé 2500 mm dla sumy diugosci i najwiekszego obwodu mierzonego
w innym kierunku niz dlugosc.

b} Dla przesylek kurierskich zagranicznych, z ktérych zaden nie moze przekroczyé 1500 mm;
albo ktore nie mogg przekroczy¢ 3000 mm dla sumy diugosci i najwiekszego cbwodu
mierzonego w innym kierunku niz dtugos¢.

3) W przypadku przekroczenia masy oraz wymiardw przesyiki, Zleceniobiorca ma prawo do
dokonania kontrolnego sprawdzenia przesylki i jej ewentualnego poprawienia na liscie
przewozowym lub kopii nalepki adresowej oraz powiadomienia Zleceniodawce 0 zmianie.

Zleceniodawca w cenie ofertowej powinien uwzgledni¢ wszelkie zastosowane prowizje, narzuty,
ubezpieczenie przesylek zgodnie z Regulaminem Zleceniodawcy, jak roéwniez inne koszty
zwigzane z transportem i prawidtowym dostarczeniem przesylki kurierskiej do wyznaczonego
miejsca (w tym réwniez odbior przesylki z siedziby Zleceniodawcy).

Zleceniodawca wymaga, aby dostarczone przesylki byly w stanie nienaruszonym. W przypadku
uszkodzenia w trakcie transportu, Zleceniobiorca dostarczy przesylke do adresata wraz z
protokolem opisujacym powstalg szkode. Za uszkodzenie przesylek w trakcie transportu
odpowiada Zleceniobiorca.

W ramach przedmiotu zamoéwienia Zleceniobiorca zobowigzany jest do odbioru przesylek
przygotowanych do wyekspediowania przez Zleceniodawce w dni robocze w godzinach 8.00-
15.00, od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy, po uprzednim
zgloszeniu zamowienia przez Zleceniodawce.

Zleceniodawca nakiada na Zleceniobiorce obowigzkowe ubezpieczenie kazdej przesylki od
uszkodzenia lub utraty od 100 zt ( sto zlotych 0/100 ) kazda.

Zleceniodawca bedzie zlecal Zleceniobiorcy indywidualne ustugi kurierskie telefonicznie, faksem
pod wskazany numer lub poczta elektroniczng na wskazany adres mailowy.

Zleceniobiorca musi zapewni¢ Zleceniodawcy mozliwos¢ nadania przesylki kurierskiej poza
czasem wyznaczonym na odbior przesylek od Zleceniodawcy, o ktorym mowa w pkt. 7.
Zleceniodawca dopuszcza moZliwos¢ {(wg swoich potrzeb) nadania przesylki kurierskiej
bezposrednio w punkcie odbiorczym Zleceniobiorcy zlokalizowanym na terenie miasta Olsztyna
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Przesytki nadawane przez Zleceniodawce, Zleceniobiorca zobowigzuje sie dostarczyé na miejsce
w kraju i zagranicg na podany adres.

Nadawana przesytka zostanie kazdorazowo zapakowana przez Zleceniodawce. Zleceniodawca
dotaczy list przewozowy ( w formie elektronicznej lub recznej, wedlug wzoru obowigzujacego u
Zleceniobiorcy), w tym jeden egzemplarz listu przewozowego bedzie przeznaczony dla
Zleceniodawcy.

W ramach ceny jednostkowej brutto dla danej przesylki Zleceniobiorca zobowigzuje sig do
dwukrotnej proby dostarczenia przesylki. W wypadku niedostarczonej przesytki do odbiorcy z
przyczyn niezaleznych od Zleceniobiorcy, jest on zobowigzany do zwrotu przesylki do
Zleceniodawcy w ramach tej samej ceny jednostkowej.

Zleceniobiorca bedzie wystawial fakture VAT w okresie rozliczeniowym rownym jednemu
miesigcowi kalendarzowemu. Podstawa obliczenia bgdzie suma wszystkich przesylek nadanych
przez Zleceniodawca w danym miesiacu. Faktura VAT (lub oddzielne zestawienie) zawiera¢ bedzie
wyszczegolnienie co do rodzaju, ilosci | wagi przesylek na podstawie listow przewozowych, przy
czym przez caly okres trwania umowy obowiazywac beda ceny podane w formularzu ofertowym,
ktore Zleceniobiorca zaoferuje na dzier skladania ofert.

W tabeli nr 1 znajdujq sie rodzaje przesylek, gabaryty i szacunkowa ilos¢ danej korespondenciji w
skali roku. Zleceniodawca przyjat srednie wartos¢ przesytek / ustug w skali roku, w oparciu o
analize lat wczesniejszych oraz potrzeb . Podane wartoSci sq podstawa do wyliczenia cen, z
zastrzezeniem, Ze Zleceniodawca nie jest zobowigzany do wykorzystania podanych ilosci
przesylek/ustug. Faktyczna ilo$¢ realizowanych przesylek / uslug w skali roku moze odbiega¢ od
podanych srednich wartosci.

Za wykonanie uslugi Zleceniodawca zaplaci kwote wynikajaca z biezacych potrzeb Zleceniodawcy
oraz ceny jednostkowej brutto ustug zawartych w ofercie Zleceniobiorcy. Rozliczenia finansowe za
wykonanie uslugi beda dokonywane w okresach miesiecznych, na podstawie specyfikacji
wykonanych ustug kurierskich, sporzadzonych przez Zleceniobiorce. Specyfikacja zawiera¢ bgdzie
w szczegolnosci rodzaj, flos¢ i wage przesylek, sume oplat za przesyki faktycznie nadane
i zwrocone w okresie rozliczeniowym oraz za ustuge odbioru i doreczenia lub zwrotu przesylek
Zleceniodawcy, stwierdzone na podstawie listow przewozowych podpisanych przez
upowaznionych przedstawicieli Stron.

Zleceniodawca przewiduje nastepujace rodzaje nadawanych przesylek:

1) przesytki kurierskie w obrocie krajowym doreczane adresatowi zgodnie z Regulaminem
Swiadczenia Ustug w Obrocie Krajowym Zleceniobiorcy.

2) przesylki kurierskie doreczane adresatowi w dniu nastepnym na terenie kraju z podzialem na
strefy:
a) Do godziny 10.00
b} Do godziny 12.00
¢) Do godziny 15.00

3) przesytki kurierskie w obrocie zagranicznym doreczane adresatowi zgodnie z Regulaminem
Swiadczenia Ustug w Obrocie Miedzynarodowym Zleceniobiorcy.

§3

Wszelkie zastrzeZenia lub uchybienia spisywane beda w formie notatek stuzbowych, stosownych
protokotow. ZastrzeZenia lub uchybienia podlega¢ beda efiminacji w terminie uzgodnionym przez
Zleceniodawce.

Zleceniobiorca dia  wypelnienia swoich zobowigzan powinien zapewni¢ doswiadczone i
wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadar, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa i w zgodzie z postanowieniami odpowiednich decyzji,
uzgodnieniami i opiniami, warunkujacymi prawidlowa realizacje zaméwienia.
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§4
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do $wiadczenia ustug wymienionych w § 1 umowy, po cenie
wymienionej w formularzu cenowym, stanowigcym integralng cze$¢ umowy.
Ceny jednostkowe brutto (z VAT) zawierajg wszelkie koszty, podatki i optaty zwigzane z dostawami
przedmiotu umowy do miejsca wskazanego przez Zleceniodawce.
Maksymalna warto$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytulu realizacji umowy nie moze przekroczy¢
KWOLY oo zl brutto. Zleceniodawca zastrzega, ze umowa nie musi by¢ wykonana na
catkowita kwote okreslong w zdaniu poprzednim. Zleceniobiorcy nie przystuguje wobec
Zleceniodawcy jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie wykorzystania peinej wartosci brutto umowy.
Faktyczne realizowanie ustug kurierskich odbywac sie bedzie w oparciu o ceny jednostkowe brutto
poszczegolnych przesylek wymienione w formularzu ofertowym. Ceny te sg state i obowiazujg przez
caly okres trwania umowy (Zatacznik nr 1 do Umowy), za wyiatkiem:
ustawowej zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na uslugi objete
zamowieniem, w czasie trwania niniejszej umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi
zmiana w zakresie podatku od towarow i uslug, Zleceniodawca, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Zleceniobiorcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sig do uiszczenia
oplaty powigkszonej o podatek od towarow i uslug wedlug stawki obowigzujgcej na dzier wystawienia
faktury VAT, niezaleznie czy spowoduje to zwiekszenie, czy tez zmnigjszenie wysokoSci
wynagrodzenia brutto;
Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesigcznych na podstawie
specyfikacji wykonanych ustug kurierskich. Podstawa obliczenia bedzie suma wszystkich przesylek
nadanych przez Zleceniodawce w danym miesigcu, stwierdzona na podstawie listdw przewozowych
podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli Stron. Zleceniodawca dokona zaplaty w terminie
14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT na wskazane konto Zleceniobiorcy.
Faktura VAT( lub oddzielne zestawienie) zawiera¢ bedzie wyszczegdlnienie co do rodzaju, ilosci i
wagi przesytek na podstawie listbw przewozowych, przy czym przez caly okres trwania umowy
obowigzywat beda ceny podane w formularzu ofertowym, ktére Zleceniobiorca zaoferuje na dzien
skiadania ofert.
Faktura za $wiadczone ustugi wystawiana bedzie po zrealizowanej ustudze tj. na koniec miesigca i
dostarczona Zleceniodawcy w ciagu 7 dni miesiaca nastepnego.
Zleceniodawca zobowigzuije si¢ do kontrolowania realizacji zamdwienia i poinformuje Zleceniobiorce o
wyczerpaniu kwoty przeznaczonej na sfinansowanie zamowienia.
Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktur VAT bez podpisu Zleceniodawcy.

. Faktury za uslugi kurierskie Zleceniobiorca wystawia¢ bedzie na Zleceniodawce:

Warminisko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,

ul. Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

NIP 739-05-03-912.

Zleceniodawca oSwiadcza, ze wyraza zgode na wystawianie faktury elektronicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 roku w
sprawie wystawiania oraz przesytania faktur w formie elekironicznej, a takze przechowywania i
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur. Zleceniodawca w
zwigzku z tym akceptuje wystawianie i przesylanie faktur na podany nizej email:
wmarr@wmarr.olsztyn.pl.

§5

Umowa zawarta zostaje na okres 24 m-cy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty, o kiérej
mowa w § 4 ust. 3.

1.

§6

Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci.
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10.

Zleceniodawca uprawniony jest do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, jezeli zajdzie jedna z ponize
wymienionych przestanek:

1) utrata przez Zleceniobiorce uprawnien do prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w zakresie
dziatalnosci kurierskiej,

2) z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, w szczegéinosci w przypadku niewykonania
przedmiotu umowy powyzej 2 dni w stosunku do ustalonych termindw lub wykonywania przez
Zleceniobiorce przedmiotu umowy nienalezycie i zaniechania zmiany sposobu jego wykonania
mimo uplywu wyznaczonego przez Zleceniodawce ferminu na dokonanie zmiany, pomimo
pisemnych zastrzezen ze strony Zleceniodawcy, nadal narusza postanowienia umowy, o
ktorych mowaw § 2 ust. 213

Niezaleznie od powyZzszego Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwiazania umowy 2
zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.
W przypadku nieuzasadnionego odstapienia od umowy przez Zleceniobiorcg lub odstapienia od
umowy przez Zleceniodawce z przyczyn lezgcych po stronie Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zapfaci
Zleceniodawcy kare umowng w wysoko$ci 2 % wynagrodzenia umownego brutto niezrealizowanej
czesci Zamoéwienia, o ktérym mowa w § 4ust. 3

Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kare umowng w terminie 21 dni od dnia otrzymania noty
obcigZeniowej wystawionej przez Zleceniodawce. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uplywem zostanie wydana dyspozycja obcigZenia rachunku Zieceniobiorcy. Zleceniodawca ma prawo
potraci¢ kary umowne z przyslugujacego Zleceniobiorcy wynagrodzenia, na co Zleceniobiorca wyraza
zgode.

W przypadku nieuzasadnionego odstgpienia od umowy przez Zleceniodawce lub odstapienia od
umowy przez Zleceniobiorce z przyczyn lezacych po stronie Zleceniodawcy, Zleceniodawca zaplaci
Zleceniobiorcy kare umowng w wysokosci 2 % wynagrodzenia umownego brutfo niezrealizowanef
czesci Zamoéwienia, o kiérym mowa w § 4ust. 3

Zleceniodawca zaptaci Zleceniobiorcy kare umowng w terminie 21 dni od dnia otrzymania noty
obcigzeniowej wystawionej przez Zleceniobiorce. Termin uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego
uplywem zostanie wydana dyspozycja obcigzenia rachunku Zleceniodawcy.

Strony majg prawo do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania przekraczajgcego
wysoko$¢ kar umownych do wysokosci poniesionej szkody przed sgdem powszechnym.
Zleceniodawca ma prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku razacego naruszenia jej postanowieni przez Zleceniobiorce.

Zleceniobiorca ponosi peing odpowiedzialnosé za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przy lub
w zwigzku z wykonywaniem umowy

§7
1. Do kontaktow w sprawie niniejszej umowy upowaznione sg nastepujace osoby :
1) zestrony Zleceniobiorcy:  .......cveeiii e

el e =ML vt

2) ze strony Zleceniodawcy: Andrzej Mychatyk tel. 089/512 24 01,
e-mail: a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl

2. Zmiana osoby upowaznionej przez Zleceniobiorce do kontaktow wymaga pisemnego

powiadomienia Zleceniodawcy.

§8

1. Integralng cze$¢ umowy stanowi oferta Zleceniobiorcy.

2. Wszelkie spory miedzy Stronami, beda, rozstrzygane przez Sad Powszechny miejscowo wiasciwy

dla siedziby Zleceniodawcy
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3. W sprawach nieuregulowanych umowg zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego, Prawo
przewozowe oraz Prawo pocztowe

4. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla
kazdej ze stron.

Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1 - Oferta Zleceniobiorcy

Zatacznik nr 2 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oraz zasadach, na jakich bedzie sie ono
odbywalo — dotyczy Zleceniobiorcy: 0séb fizycznych/spdlek

Zalacznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla osdb wyznaczonych przez
Zleceniobiorce do kontaktu lub innych czynno$é zwigzanych z realizacjg umowy

Zalacznik nr 4 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla Zleceniobiorcy oraz osob
reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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/Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdlka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE
SIE ONO ODBYWALO:

1. Zleceniodawca (administrator danych) przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Zleceniobiorcy w cetu podjecia czynno$ci przed zawarciem,
oraz w celu zawarcia i wykonania umowy o udzielenie zamdwienia publicznego (zapewnienie
prawidiowego oznaczenia stron umowy i ustalenie, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej
umowy, a w konsekwencji ustalenia, czy stronom umowy przyslugujg okreslone prawa). Dane
osobowe beda przetwarzane przez Zleceniodawce takie w celu wykonania cigzacych na
Zleceniodawcy obowiazkow z zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci, a w razie
koniecznosci takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen zwigzanych z zawierang
umowa.

2. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), co
oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzaC te dane, poniewaz jest to niezbedne do
podjecia dziatan na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed zawarciem umowy, a nastepnie jest
to niezbedne do wykonania tej umowy.

3. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe 0séb reprezentujacych Zleceniobiorce na podstawie art.
6 ust. 1 lit. fy RODO, co oznacza, Ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzat te dane, poniewaz sg
one niezbedne do prawidlowego oznaczenia stron umowy i ustalenia, czy doszlo do skutecznego
zawarcia tej umowy (prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy). Przed zawarciem umowy
Zleceniobiorca udostepnit  Zleceniodawcy dane identyfikacyjne osoby uprawnionej do
reprezentowania Zleceniobiorcy. Z chwilg udostepnienia Zleceniodawcy danych osobowych,
administratorem tych danych stat sie Zleceniodawca.

4, Zleceniodawca przetwarza dane osobowe takze w celu wykonania obowigzkow rachunkowo-
podatkowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo
przetwarzac te dane, poniewaz jest to niezbedne do wypelnienia obowigzkow natozonych na
Zleceniodawce przepisami prawa (ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci).

5. Ponadto Zleceniodawca ma prawo przetwarzat dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO w celu dochodzenia ewentualnych roszczen pozostajacych w zwigzku z zawartg umowa
(prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy).

6. Zleceniodawca powotal Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem
email: iod@wmarr.olsztyn.pl.

7. Dane osobowe beda udostepniane przez Zleceniodawce wylacznie w przypadkach, w ktorych takie
dzialanie jest legalne. W szczegdlnosci dane sg udostepniane Pracownikom Zleceniodawcy i
osobom wspbipracujacym ze Zleceniodawcg w zakresie powierzonych im obowigzkow oraz
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.
Ponadto dane osobowe bedg udostepniane podmiotom kontrotujacym prawidiowosé wydatkowania
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10.

1.

srodkow wsparcia pochodzacych z projektow, w ramach ktdrych zostat sfinansowany wydatek w
ramach niniejszej umowy. Niezaleznie od tego dane moga by¢, w razie potrzeby, przetwarzane
takze przez podmioty, z pomocy ktérych Zleceniodawca korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty, ktorym Zleceniodawca zleca S$wiadczenie ustug wsparcia
informatycznego, podmioty wykonujace uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, biegli
rewidenci, ktorym powierza sie badanie dokumentéw finansowych Zleceniodawcy, podmioty
dostarczajace na zlecenie Zleceniodawcy korespondencjg, lub inne wykwaiifikowane podmioty,
ktorych pomoc okaze sie niezbedna do wykonywania zadan Zleceniodawcy).

Dane osobowe bedg przechowywane przez Zleceniodawce przez okres realizacji umowy, a po tym

czasie:

1) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy nakladajace
obowiazki archiwizacji dokumentéw fub do uplywu terminu przechowywania i archiwizowania
dokumentacji, wymagany dokumentacjg projektu,

2) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajace
obowigzki przechowywania dokumentéw w celach podatkowych,

3) przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Zleceniodawce ewentualnych
roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Zleceniodawcy pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy. W przypadku niepodania

danych umowa nie zostanie zawarta.

Osobom, ktérych dane osobowe sa przetwarzane przez Zleceniodawce, w kazdym czasie

przysiuguje prawo dostepu do danych osobowych, jak réwniez prawo Zgdania ich sprostowania.

Prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia

danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych

odpowiednio w art. 17-22 RODO.

W przypadku uznania, Zze przetwarzanie przez Zleceniodawce danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, ma osoba, kibrej dane sg przetwarzane przez

Zleceniodawcg, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych).

ZLECENIOBIORCA
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{Zalgcznik nr 6 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warmirisko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

—_—

INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla os6b wyznaczonych przez Zleceniobiorcy do kontaktu lub innych czynnosé zwiazanych z
realizacja umowy

. W zwigzku z  zawarCiem UMOWY N8 eveiiriiiiiireeiiiniereonsininiereeeennns "ow  dniv

................................... r., (dalej: Umowa) pomiedzy Warminisko — Mazurskaq Agencjg Rozwoju
Regionalnego Spotka Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spolka) @ ...........cooveiiiiiiiiiiiiiic e
(dalej: Zleceniobiorca), Zleceniobiorca udostepnit Spéice nastepujace Pani/Pana dane osobowe:
(imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, peiniona funkcja/zajmowane
sfanowisko)

Z chwila udostepnienia Spdtce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje sie
Spoika.

Spotka powolata Inspektora Ochrony Danych, z kidrym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

Celem przetwarzania przez Spolke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidtowej
realizacji Umowy, w tym zapewnienie prawidlowego wspdidzialania z drugg strong przy wykonywaniu
Umowy.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), tji. tzw. .prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, ze Spoélka ma prawo przetwarza¢ Pani/fPana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidlowej realizacji zawartej Umowy, w tym zapewnienia
prawidiowego wspotdziatania z drugg strong przy wykonywaniu Umowy.

Dane osobowe bedg przechowywane przez Spolke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegoinoSci przepisy
nakladajace obowiazki archiwizacji dokumentéw oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spotke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spolki pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Dane osobowe bedg udostepniane przez Spétke wytacznie w przypadkach, w ktorych takie dziatanie
jest legalne. W szczegdlnosci dane sg udostepniane Pracownikom Spéiki | osobom wspdlpracujgcym
ze Spotke w zakresie powierzonych im obowigzkéw oraz podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Ponadto dane osobowe moga byé, w razie potrzeby,
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktdrych Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obshuge i bezpieczenstwo systemu informatycznego,
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10.

11.

serwisanci systemdw informatycznych, podmioty wykonujace uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia
dokumentaciji, podmioty dostarczajace na zlecenie Spokki korespondencie.

Dane osobowe nie beda przez Spoltke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktorych dane osobowe zostaly udostepnione Spélce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak réwniez prawo Zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
sprzeciwu, przysluguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.
Jezeli uwaza Pani/Pan, Zze przetwarzanie przez Spolke danych osobowych narusza przepisy 0
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spolke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA
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{Zalacznik nr 7 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warmirisko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdlka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. J6zefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla oséb reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

1. W zwigzku z ZawarCiem UMOWY NA ,........ooriioiueein oo creieci et siasesaiee i e sis v " w
dnid ..o r., (dalej; Umowa) pomiedzy Warminisko — Mazurskg Agencjg Rozwoju
Regionalnego Spolka Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka) a
.................................................................. (dalej:  Zleceniobiorca), Zleceniobiorca
udostepnit Spolce nastepujace Pani/Pana dane osobowe:
(imie, nazwisko, adres poczfy elektronicznej, numer telefonu, peiniona funkcja/zajmowane
stanowisko)

2. Z chwilg udostepnienia Spdlce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje
sie Spotka.

3. Spétka powolata Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

4, Celem przetwarzania przez Spolke PanifPana danych osobowych jest zapewnienie prawidlowego
oznaczenia sfron Umowy i ustalenie, czy doszio do skutecznego zawarcia tej Umowy, a w
konsekwenciji ustalenia, czy stronom Umowy przysluguja okreslone prawa.

5. Podstawg przetwarzania danych asobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobadnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), tj. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”, Oznacza to, ze Spotka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbgdne do zapewnienia prawidlowej realizacji zawartej Umowy lub prawidlowego
oznaczenia stron Umowy, w tym do ustalenia, czy doszto do skutecznego zawarcia tej Umowy.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez Spdlke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegdlnosci przepisy
naktadajace obowigzki archiwizacji dokumentow oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spotke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spélki pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

7. Dane osobowe beda udostepniane przez Spotke wylacznie w przypadkach, w ktrych takie
dzialanie jest legalne. W szczegdlnosci dane s udostepniane Pracownikom Spoétki i osobom
wspolpracujacym ze Spolke w zakresie powierzonych im obowigzkow oraz podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowiazujacych przepisow prawa. Ponadto dane
osobowe mogg by¢, w razie potrzeby, przetwarzane takZe przez podmioty, z pomocy ktérych



10.

1.

el

Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obsluge
i bezpieczenstwo systemu informatycznego, serwisanci systeméw informatycznych, podmioty
wykonujgce uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, podmioty dostarczajace na
Zlecenie Spolki korespondencie.

Dane osobowe nie bedq przez Spélke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji migdzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktérych dane osobowe zostaly udostepnione Spélce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostgpu do danych osobowych, jak rowniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo
do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22
RODO.

Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie przez Spolke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Przetwarzane dane osobowe nie beda wykorzystywane przez Spolke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA



