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h\

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Nr zaméwienia: ZP.28.15.2020/SOAT Olsztyn, dnia 09.03.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:
ySwiadczenia ustug cateringowych na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

|. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Warmirisko-Mazurska
Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3
10-516 Olsztyn
NIP: 739-050-39-12
http:/www,wmarr.olsztyn.p!
tel. .89/521 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

1. Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien (t.: Dz.U. z 2019 r. poz.
1843 z p6in. zm.), zwanej dalej ,ustawg’, i w oparciu 0 Regulamin udzielania zaméwien na
dostawy, uslugi, roboty budowlane w Warmirisko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A.
w Olsztynie z dnia 14.12.2017 r, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego
traktowania Wykonawcéw.

2. Do czynno$ci podejmowanych przez zamawiajacego | wykonawcow w postepowaniu zastosowanie
majq postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym, a w sprawach nieuregulowanych
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (tj.. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z
pbzn. zm).

ll. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie sukcesywnych uslug cateringowych na potrzeby
organizacji szkolefi, uroczystych spotkarfvkonferencji oraz $niadafi i kolacji przez Warminsko-
Mazurska Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

2. Wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia zawarte s w rozdziale IV Opis przedmiotu
zamobwienia oraz w tabeli nr 1 pkt. 2 formularza ofertowego, okreslajacym sktadnik przedmiotu
zamdwienia, wiasciwosci | jednostke miary.

Wspélny stownik zaméwieh CPV:
55520000-1 - Uslugi dostarczania positkow
55300000-3 - Uslugi restauracyjne i dotyczace podawania positkéw

3. Miejsce realizacji:
1) Siedziba WMARR S.A. ul. Plac Gen. Jézefa Bema 3 w Olsztynie

Warmiriska-Mazirski Agentja Rozwoju Regionalnego Spolka Akcyjna w Olsziymie zarejestrowana w rejestrze przedsighiorcésw Krajowego Rejestra Sadowego,
prowadzonym przez Sqd Rejonowy w Olsztynie, Vill Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestiu Sqdowege, pod nr KRS 0000014479, NIP 739-05-03-912
Kapital zakladowy w wysokadci 5.749.000,00 2t w caloéci oplacony.

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912



2)

Centrum Wdrazania i Promocji Innowacji w Olsztynie przy ul. Jagielloriskiej 91A”,
10-356 Olsztyn.

Zamawiajacy dopuszcza jednak zmiang miejsca realizacji ustug cateringowych na miejsca
wskazane przez niego na terenie wojewédztwa warmitfisko-mazurskiego po wczeéniejszym
uzgodnieniu z Wykonawca.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie sukcesywnych uslug cateringowych oraz udostepnienie

kompletnej zastawy stolowej wielokrotnego uzytku dla potrzeb organizacji szkolefi, uroczystych
spotkar/konferencji oraz $niadarf i kolacji przez Warmifisko - Mazurskg Agencje Rozwoju
Regionalnego w Olsztynie.

Zakres zamawianych uslug obejmuje.

Przyktadowe menu:

1)

2)

3)

4)

9)

6)

7)

8)

9)

Przerwa kawowa jednorazowa: kawa (250 mli/osoba), herbata (250 mlfosoba), woda
gazowana i niegazowana (po 250 mlfosoba), cyfryna (min. 2 plasterki/osoba), cukier,
mleko/$mietanka do kawy,

Przerwa kawowa jednorazowa: kawa (250 mllosoba), herbata (250 mliosoba), woda
gazowana i niegazowana (po 250 mifosoba), sok (po 250 mifosoba min. dwa rodzaje do
wyboru), ciastka mieszane ( kruche, czekoladowe po jednym rodzaju do wyboru 100g/osoba),
cytryna (min. 2 plasterkifosoba), cukier, mleko/$mietanka do kawy,

Przerwa kawowa jednorazowa: kawa (250 ml/osoba), herbata (250 mlfosoba), woda
gazowana i niegazowana (po 250 mlifosoba), sok (po 250 mifosoba min. dwa rodzaje do
wyboru), ciasto pieczone (100g/osoba), cytryna (min. 2 plasterkifosoba), cukier,
mleko/Smietanka do kawy,

Przerwa kawowa ciggla uzupelniania na biezaco zgodnie z zapotrzebowaniem: kawa,
herbata, woda gazowana i niegazowana, cytryna, cukier, mieko/$mietanka do kawy;

Przerwa kawowa ciggta uzupelniania na biezaco zgodnie z zapotrzebowaniem: kawa,
herbata, woda gazowana i niegazowana, cytryna, cukier, mleko/$mietanka do kawy; sok (min.
dwa rodzaje do wyboru), ciastka mieszane (kruche, czekoladowe po jednym rodzaju do wyboru)
Przerwa kawowa ciggla uzupelniania na biezaco zgodnie z zapotrzebowaniem: kawa,
herbata, woda gazowana i niegazowana, cytryna, cukier, mleko/$mietanka do kawy; sok (min.
dwa rodzaje do wyboru), ciasto pieczone ( podawane jednorazowo w iloéci 100g/osoba)
Przerwa kawowa ciggta uzupelniania na biezaco zgodnie z zapotrzebowaniem: kawa,
herbata, woda gazowana i niegazowana, cytryna, cukier, mleko/$mietanka do kawy; sok (min,
dwa rodzaje do wyboru), ciastka mieszane (kruche, czekoladowe po jednym rodzaju do wyboru)
ciasto pieczone {podawane jednorazowo w ilosci 100g/osoba), owoce sezonowe
(podawane jednorazowo w ilosci 200g/osoba)

Lunch kanapkowy: 3 kanapki na osobe {w tym wegetariarskie), pieczywo ciemne {razowe),
jasne, bagietka, bulki, sktadniki: maslo, wedlina, ser z6lty, ser typu camembert, toso$ wedzony,
jajko, pasty (jajeczna, serowa, rybna, wegetariafiska), pasztety pieczone, miesa pieczone,
dodatki: salata, pomidor, ogorek, rzodkiewka, papryka, oliwki, marynaty);

Obiad dwudaniowy w formie szwedzkiego stolu: zupa o gramaturze 300 ml/osoba: 2
rodzaje do wyboru, danie gléwne o gramaturze min. 500g (w tym mieso/ryba 200g, dodatki
skrobiowe 200g, surdwki/salatka 100g): 2 rodzaje do wyboru — migso wieprzowe, drobiowe,
ryba, pierogi (rozne rodzaje), nalesniki {np. z warzywami, z migsem), dodatki: 2 rodzaje do
wyboru - kasza gryczana, jaglana, ziemniaki pieczone z ziotami, ziemniaki z wody z koperkiem,
ziemniaki gratin, ryz, kopytka, kluski $laskie, bar satatkowy: 2 rodzaje do wyboru, woda, sok,
deser: 2 rodzaje;




10} Obiad jednodaniowy ,drugie danie” w formie szwedzkiego stotu: o gramaturze min, 500g
(w tym migso/ryba 2009, dodatki skrobiowe 200g, suréwki/salatki 100g): 1 rodzaj wybrany z;
migso wieprzowe, drobiowe, ryba, pierogi (réZne rodzaje), nalesniki (np. z warzywami, z
migsem), dodatki: 1 rodzaj do wyboru: kasza gryczana, jaglana, ziemniaki pieczone z ziotami,
Ziemniaki z wody z koperkiem, ziemniaki gratin, ryZ, kopytka, kluski $laskie, satatka

11) Obiad jednodaniowy ,drugie danie” (pakowany w pudelku): o gramaturze min. 500g (w tym
migsofryba 200g, dodatki skrobiowe 200g, suréwki/satatki 100g): 1 rodzaj do wyboru: migso
wieprzowe, drobiowe, ryba, pierogi (rézne rodzaje), nalesniki (np. z warzywami, z migsem),
dodatki: 1 rodzaj do wyboru: kasza gryczana, jaglana, ziemniaki pieczone z ziotami, ziemniaki
z wody z koperkiem, ziemniaki gratin, ryz, kopytka, kluski $laskie, satatka

12) Obiad dwudaniowy ,,zupa + drugie danie” w formie szwedzkiego stolu: zupa o gramaturze
300 mifosoba 1 rodzaj, drugie danie o gramaturze min. 500g (w tym mieso/ryba 200g, dodatki
skrobiowe 2009, suréwki/satatki 100g): 1 rodzaj do wyboru: migso wieprzowe, drobiowe, ryba,
pierogi (rozne rodzaje), nalesniki (np. z warzywami, z migsem), dodatki: 1 rodzaj do wyboru:;
kasza gryczana, jaglana, ziemniaki pieczone z ziolami, ziemniaki z wody z koperkiem, ziemniaki
gratin, ryz, kopytka, kiuski $laskie, satatka

13) Obiad dwudaniowy ,zupa + drugie danie” {pakowany w pudetku): zupa o gramaturze 300
mifosoba 1 rodzaj, drugie danie o gramaturze min. 500g (w tym mieso/ryba 200g, dodatki
skrobiowe 200g, surowki/satatki 100g): 1 rodzaj do wyboru: migso wieprzowe, drobiowe, ryba,
pierogi (rdzne rodzaje), nale$niki {np. z warzywami, z migsem), dodatki: 1 rodzaj do wyboru:
kasza gryczana, jaglana, ziemniaki pieczone z ziolami, ziemniaki z wody z koperkiem, ziemniaki
gratin, ryZ, kopytka, kluski $laskie, satatka

14) Zestaw $niadaniowy: kawa, herbata, mleko, cukier, cytryna, pieczywo, maslo, owoc, co najmniej
dwa rodzaje: wedlin, nabiatu, warzyw (ogérek, pomidor, papryka);

15) Kolacja na zimno w formie szwedzkiego stolu: kawa, herbata, mieko, cukier, cytryna, sok,
woda, pieczywo, maslo, co najmniej dwa rodzaje: wedlin, nabiatu, warzyw {ogérek, pomidor,
papryka),

16) Slone przekaski 50g/osoba (np. paluszki, chipsy, orzeszki itp.)

17) Przystawki zimne (np. pasztety, migsa pieczone, terrina rybna, safatki itp.) do 150g/osoba

18) Soki {(min dwa rodzaje do wyboru) 250ml/osoba

19) Ciasto pieczone (min. dwa rodzaje do wyboru) 100g/osoba

20) Ciastka kruche {min. dwa rodzaje do wyhoru) 100g/osoba

21) Ciastka czekoladowe (min. dwa rodzaje do wyboru ) 100g/osoba

22) Ciastka mieszane (kruche, czekoladowe po jednym rodzaju do wyboru) 100g/osoba

23) Owoce sezonowe 200g/osoba w zalezno$ci od pory roku

3. Podane powyzej przyklady positkéw (menu) stuza wylacznie do okre$lenia oczekiwanego przez
Zamawiajacego standardu jakoSciowego i skalkulowania przez Wykonawce ceny oferty, a tym
samym przyklady te nie sa wigZzace dla Zamawiajacego w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

4. Menu na poszczegdine spotkania bedzie ustalane kazdorazowo na podstawie zaméwienia
skladanego przez Zamawiajacego. Niezwlocznie po ofrzymaniu zaméwienia Wykonawca
kazdorazowo przedstawi Zamawiajagcemu do akceptacji szczegblowg propozycje menu
planowanego do serwowania. W razie zgloszenia przez Zamawiajacego zmian do
zaproponowanego menu, Wykonawca ma obowigzek ich uwzglednienia zgodnie z sugestig
Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy przewiduje, e w trakcie realizacji zamowienia zorganizuje okolo 10 duzych
konferencii dla okolo od 100 do 250 osdb oraz okolo 140 mniejszych uroczystych spotkan, szkoler
dla liczby uczestnikow od 5 do 100 osob. Zamawiajacy przewiduje takze dla uczestnikéw
spotkai/szkolef/konferencji pozostajacych w pokojach goscinnych przy ul. Jagielloriskiej 91A
dowdz $niadan i kolacji wg. wezesniej zgloszonych potrzeb w ilosci od okoto 50 do 100.



6.

8.
1)

2)
3)

4)

6)

7)

8)

Zamawiajacy na potrzeby realizacji przedmiotu zaméwienia udostgpnia w budynku Centrum

Wdrazania i Promogiji Innowacji w Olsztynie, ul. Jagielloriska 81A oraz w siedzibie firmy przy

ul. Plac gen. J. Bema 3 pomieszczenie socjalne.

Pomieszczenia socjalne moga byé wykorzystywane jedynie w celu przygotowania do

wydania przywiezionych positkéw i organizacji ustugi oraz do zwrotu naczyn stolowych po

konsumpcji. Wykonawca nie moze wykorzystywaé wyposazenia w pomieszczeniach

socjalnych do celéw przygotowania posilkéw (np. przygotowanie kanapek, satatek, itp.,),

a takze mycia zastawy wykorzystywanej na potrzeby ustugi.

Wymagania dotyczace ustug cateringowych:
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania uslugi
wyposazenie, w tym w szczegélnosci: urzadzenia grzewcze, wamiki z goracg woda, termosy,
podgrzewacze wody, obrusy tekstylne, serwety, serwetki papierowe jednorazowego uzytku,
naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe, sztuéce ze stali nierdzewnsj, szklane dzbanki na
soki i wode oraz stoliki koktajlowe w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywanej liczby
uczestnikéw (do 250 os6b) na spotkania/konferencje/szkolenia — niedopuszczalne jest
stosowanie naczyn, sztuécéw oraz kubkéw jednorazowego uzytku.

a) Zastawa porcelanowa i szklana oraz sztuéce ze stali nierdzewnej w trakcie
organizowanych szkolen, uroczystych spotkaf/konferencji oraz $niadal i kolacji powinny
byé z jednej serii i tego samego rodzaju oraz powinny by¢ dostarczane w ilosci niezbednej
do prawidlowej obstugi uczestnikow w dniu organizowanych wydarzen.

b) Zastawa powinna by¢ bez uszczerbien, peknigé, czysta, sucha bez osaddéw kamienia
i innych zaciekow, przebarwien itp.;.

c) obrusy tekstylne, serwety powinny byé wyprasowane bez widocznych plam, uszkodzer itp.
Dowéz $niadan i kolacji na wskazana godzing przez Zamawiajacego ($niadania pomiedzy
7:00 - 9:00, kolacje pomiedzy 18:00 - 19:00) bez wzgledu na zamawiang ilo$¢.

Wykonawca zobowigzany jest do dowozu bufetébw i poczestunku, przygotowania stoléw
i zastawy oraz dostarczenia positkéw nie wczesniej niz na godzing przed i nie pdzniej niz
30 minut przed rozpoczeciem spotkania w dni wskazane przez Zamawiajacego do miejsca, sali i
w godzinach wskazanych przez Zamawiajacego.

Wykonawca odpowiada za estetyczny sposob serwowania positkow, biezace uzupelnianie dar i
napoi oraz regulame dbanie o czystos¢ w frakcie i w miejscu Swiadczenia ustugi, a takze po
zakoriczeniu ustugi w danym dniu zobowiazany jest doprowadzi¢ pomieszczenia, w ktérych byty
serwowane positki do porzadku, najpézniej 30 min. po zakoriczeniu spotkania.

Wykonawca zapewni Zamawiajacemu usluge kelnerska, ktorg nalezy ujaé w cenie oferty w
ilosciach nie mniejszych niz;

a) Przerwa kawowa ciggta uzupelniania na biezgco zgodnie z zapotrzebowaniem — 1 osoba

b) Obiad lub kolacja w formie szwedzkiego stotu do 100 osob - 2 osoby

¢) Obiad lub kolacja w formie szwedzkiego stotu powyzej 100 oséb — 3 osoby
Szacunkowa iloS¢ uczestnikow spotkari od 5 do 250 os6b. Liczba uczestnikéw spotkan bedzie
podawana kazdorazowo w zapotrzebowaniu na ustugi cateringowe, jednoczesnie warto$¢ ustugi
za kazde spotkanie bedzie iloczynem liczby uczestnikow danego spotkania (okreslonej w
zapotrzebowaniu na uslugi cateringowe) i ceny jednostkowej za dang usluge (zgodnie z
cennikiem zawartym w ofercie Wykonawcy).

Zmiany liczby uczestnikéw spotkan dopuszczalne sg w dniu poprzedzajgcym termin realizacii
ustugi cateringowej po wezesniejszym poinformowaniu Wykonawcy o takiej mozliwosci:

a) do 20% danego zamdwienia w przypadku zwigkszenia jego ilosci

b) do 10% danego zaméwienia w przypadku zmniejszenia jego ilosci

Przedmiot zamdwienia $wiadczony bedzie wielokrotnie (sukcesywnie) w zaleznosci od potrzeb
biezacych Zamawiajacego w postaci tzw. Swiadczen czastkowych.



9) Przygotowanie dekoracji stoléw zgodnych z charakterem obslugiwanych wydarzen na zyczenie
Zamawiajacego.

10) Przygotowywaé positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z dnia 25 sierpnia 2006 roku o
bezpieczenstwie Zywnosci i Zywienia (t.).: Dz. U. z 2019, poz. 1252).

11) Wykonawca bedzie ponosit wszelkg odpowiedzialno$é za utrzymanie wiasciwego poziomu
zywienia oraz zgodnosci skladu wartoSciowego i jakosciowego positkow wynikajacych z zalecert
Instytutu Zywnosci i Zywienia. Zamawiajacy zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy prawo
dostepu do protokoléw pokontrolnych oraz wszystkich atestow na surowce, urzgdzenia, sprzet,
naczynia, opakowania transportowe wykorzystywane w procesie przygotowania i transportu
positkow.

12) Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia uslug cateringowych, wylacznie przy uzyciu
produktéw spelniajacych normy jakosci produktéw spozywcezych.

13) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci wydawania positkéw z pdiproduktow. Zamodwienia
powinny by¢ realizowane przy uzyciu produktéw S$wiezych, w pierwszej klasie jakosci,
odpowiednio przechowywanych, ze szczegblnym uwzglednieniem estetyki podania i higieny.

14) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny oferowanych positkéw, pod katem sprawdzenia ich
gramatur, zalecanych norm Zywieniowych i jakosci wykorzystywanych surowcdw — na kazdym
etapie oraz w kazdej chwili w miejscu przygotowywania posilkéw i ich dostawy.

15) Wykonawca zapewni obsluge cateringowa przez osoby posiadajace okreslone przepisami ustawy
0 chorobach zakaznych | zakaZeniach, orzeczenie lekarskie dla celow sanitamo -
epidemiologicznych o braku przeciwwskazan do wykonywania prac, zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 06 grudnia 2008 roku o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazer i choréb zakaznych u ludzi
(tj: Dz. U.z 2019, poz. 1239).

16) Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia estetycznej odziezy dla pracownikéw
wykonujacych usluge na rzecz Zamawiajacego. Obstuga kelnerska powinna by¢ ubrana
schludnie, praktycznie i odpowiednio do sytuacii tj. biala koszula z dlugim rekawem oraz czama
spodnica lub spodnie, fartuch uniwersalny. Stréj powinien by¢ dopasowany do sylwetki
i pozytywnie oddzialywaé na gosci. Kelnerzy w ftrakcie  organizowanych
spotkar/konferencji/szkoleri powinni posiadaé identyfikatory, aby utatwi¢ gosciom orientacje
wsrod obslugi wigkszych uroczystosci.

17) Wykonawca zobowiazany bedzie na wlasny koszt do usuwania po kazdym positku brudnych
naczyn i resztek pokarmowych. Do wykonawcy bedzie nalezalo réwniez mycie i wyparzanie
naczyn.

18) Organizacja uslugi gastronomicznej, w tym procesu przygotowania, transportu, wydawania
positkdw oraz mycia, dezynfekcji, utrzymania czystosci pomieszczen musi byé zgodna z
obowigzujacymi przepisami prawa, normami i zasadami sanitarno-epidemiologicznymi.

19) Wykonawca zobowiazany jest przestrzegaé procedur higienicznych dotyczacych higieny rak,
Srodkow transportu, urzadzen i sprzetu oraz stosowania preparatow myjacych i dezynfekujacych
dopuszczonych w kontakcie z Zywnoscia,.

20) Wykonawca odpowiada za szkody powstale w wyniku prowadzonej dziatalnosci.

21} Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie stwierdzone nieprawidiowosci $wiadczonych
ustug ujawnione poprzez organy kontrolne oraz sluzby Zamawiajacego.

9. Wykonawca powinien zapewni¢ restauracjg na terenie miasta Olsztyn na uroczyste spotkania
obiady/kolacje. Restauracja powinna:
1) byé otwarta w godzinach od 12.00 - 22.00.
2} powinna posiada¢ sale klimatyzowana,
3} powinna posiadac szatnie
4) oraz minimum 2 toalety dla gosci
5) posiada¢ bezplatny parking na co najmniej 20 samochodéw



10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.

20.

21,
22,

B6) posiadaé mozliwos¢ ustawienia stoléw w formie bankietu na zorganizowanym obiedzie lub
kolacji.
Usluga cateringowa bedzie $wiadczona w okresie 12 miesiecy liczonych od dnia podpisania
umowy lub do kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia w formie
doraznych zaméwien wg zapotrzebowania Zamawiajacego u wybranego Wykonawcy, przy czym
ustuga moze by¢ $wiadczona zaréwno w dni robocze jak i w weekendy.

. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zorganizowania np. dwoch lub wiecej spotkat w tym

samym dniu i w fym samym czasie.

Swiadczenie uslug cateringowych zrealizowane bedzie przez Wykonawce w terminach, miejscu i
zakresie, okre$lanych kazdorazowo przez Zamawiajgcego (rodzaj, ilos¢, miejsce i termin dostawy).
Zamawiajacy kazdorazowo, nie pozniej niz 3 dni przed spotkaniem, ktérego dotyczy obsluga
cateringowa, poda zakres uslugi: liczba uczestnikdw, zakres i menu poczestunku, miejsce realizacji
ustugi, w formie zamowienia. Dopuszcza sig skladanie zaméwieri w formie elekironicznej na adres
e-mail Wykonawcy.

Zamawiajacy, w wyjatkowych sytuacjach, zastrzega sobie prawo do skrécenia terminu realizacji
zamowienia na ustuge cateringowa wytacznie po uzgodnieniu z wybranym Wykonawca mozliwosci
realizacji zamowienia ustugi. Wykonawca nie bedzie roscit z tego tytutu dodatkowych oplat.

W okresie obowigzywania umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zakupu mniejszych, badz
wigkszych iloSci uslug niz wskazane w przedmiocie zaméwienia, co nie jest odstapieniem od
umowy nawet w czesci i nie powoduje 2adnych roszczen w stosunku do Wykonawcy.

Podstawq obliczenia wynagrodzenia jest iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilosci zamawianego
cateringu.

Faktyczne realizowanie ustug cateringowych odbywaé si¢ bedzie w oparciu o ceny jednostkowe
podane w formularzu ofertowym Wykonawcy {Zatacznik nr 1 do umowy)

Zamawiajacy bedzie kontrolowal realizacje przedmiotu zaméwienia i powiadomi Wykonawce o
wyczerpaniu calkowitej wielkosci zamowienia,

Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, po pisemnym
potwierdzeniu zrealizowanej uslugi. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie przetargowej
nie ulegng podwyzZszeniu przez caly okres obowigzywania umowy.

Zamawiajacy, dopuszcza moZliwos¢ zamoéwienia innych zestawdw niz wskazane w formularzu
ofertowym. W takim przypadku, Zamawiajacy przedstawi szczegblowy zakres Zambwienia, a
Wykonawca wyceni podane Zaméwienie. Takie Zaméwienie, nie bedzie traktowane jako zmiana
niniejszej umowy, wymaga jednak pisemnego zlecenia oraz zaakceptowania przez Zamawiajgcego
zaoferowanej ceny.

Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie umozliwi¢ Zamawiajacemu zakup dodatkowych
produktow na takich samych zasadach, jak produkty objete zaméwieniem podstawowym.
Szczegdlowe warunki realizacii niniejszego zaméwienia zawarto w projekcie Umowy, ktéra stanowi
Zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego i jest jego integralng czescia.

Zamawiajacy wymaga w ramach realizacji zaméwienia uwzglednienie w menu uwarunkowar
zdrowotnych oraz aspektéw kulturowych i religiinych, ktére zostang zgloszone przez
Zamawiajacego.

Warunki ogdlne:

1.

Wykonawca, po wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej cenowo wyznaczy osobg kompetentng
do zalatwiania kwestii formalnych zwigzanych z przedmiotem zamoéwienia i realizacjg umowy
podajac imie i nazwisko oraz dane kontaktowe w § 9 ust. 1 pkt 1} umowy

Wszelkie zastrzezenia lub uchybienia spisywane beda w formie notatek stuzbowych, stosownych
protokolow. Zastrzezenia lub uchybienia podlegac beda eliminacji w terminie uzgodnionym przez
Zamawiajacego.



V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
Przedmiot zaméwienia obejmuje okres 12 miesigcy od dnia podpisania umowy lub do kwoty, jakg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje Zamoéwienia

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zamodwienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg nizej wymienione
warunki:
1) Posiadajg kampetencje lub uprawnienia do prowadzenia dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw
2) Znajdujq sie w odpowiednigj sytuacji ekonomicznej lub finansowe;,
3} Dysponuja odpowiednimi zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi,

2. Zamawiajacy stwierdzi, iz Wykonawca spetnit wiw warunki, jesli w szczegélnosci wykaze on
ze:
1) Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow.

W zakresie warunku posiadania uprawnien do wykonywania okreélonej dzialalno$ci lub

czynnosci:

a) zaklad, w ktérym beda przygotowywane positki, wpisany jest do rejestru zakladéw
podlegajacych urzedowej kontroli przez organ Panstwowej Inspekcji Sanitamnej.

b) zaklad, w ktéorym beda przygotowywane posilki, posiada wazng decyzje, wiasciwego
Parstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzajacq zakiad jako spetniajacy
wymagania do prowadzenia dzialainosci gastronomicznej. Podstawa prawna art. 4, art. 61 i
art. 62 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 1541 z pdin. zm.), art. 31 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia (WE) nr
882/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie kontroli
urzedowych przeprowadzanych w celu sprawdzenia zgodnosci z prawem paszowym i
zywno$ciowym oraz regutami dotyczacymi zdrowia zwierzat i dobrostanu zwierzat (Dz. Urz.
UE, L 165 z 30.04.2004 r.} art. 4 rozporzadzenia (WE) Parlamentu Europejskiego i Rady nr
852/2004 z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie higieny $rodkéw spozywczych (Dz. Urz. UE L
139 2 30.04.2004 1),

¢) srodek transportu przeznaczony do przewozu positkéw zostal dopuszczony do uzytkowania
przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego

Opis sposobu dokonania oceny spelnienia warunku: Zamawiajacy zada przedstawienia kserokopii
decyzji, wraz ze wszystkimi decyzjami zmieniajacymi wydanymi do pierwotnego dokumentu, oraz
Zlozenia o$wiadczenia Wykonawcy o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, sporzadzonego wg
zatacznika nr 4,

2) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalajgcej na prawidlowg i terminowg
realizacje przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy uzna ten warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada oplacong
polise lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, ze oferent jest ubezpieczony od
odpowiedzialno$ci cywilnej przedsigbiorcy wykonujacego dziatalnosé gospodarczg w zakresie
prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia w oryginale lub kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem na kwote nie mniejszg niz 50 000,00 zt. w zakresie
prowadzonej dzialalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamoéwienia, obejmujacq co najmniej
odpowiedzialnos¢ z tytulu szkody spowodowane]j przeniesieniem choréb zakaznych oraz zatrué
pokarmowych.



Jezeli z przedstawionego dokumentu nie bedzie wynikalo, 2e ubezpieczenie jest oplacone,
Wykonawca do oferty powinien zalaczy¢ dokument potwierdzajacy opfacenie skiadki
ubezpieczeniowej, np. kopie przelewu.

Dla zachowania cigglosci ubezpieczenia w okresie $wiadczenia ustugi, Wykonawca dostarczy
Zamawiajacemu kopie nowej polisy ubezpieczeniowej w terminie 7 dni od dnia wygasniecia
dotychczasowej polisy.

3) Posiada odpowiednie zdolnosci techniczne lub zawodowe

3.1) w zakresie warunku posiadania odpowiednich zdolnoéci technicznych:

3.2)

a)

3.3)

Zamawiajacy uzna, ze warunek jest spetiony gdy: Wykonawca o$wiadczy, ze zapewni
odpowiedni potencjat techniczny niezbednym do realizowania niniejszej umowy,

w szczegolnosci zapewni restauracje na terenie Olsztyna oraz bezplatny parking na co najmniej
20 samochodow

Opis sposobu dokonania oceny spelnienia warunku: Zamawiajacy uzna warunek za spefniony
jezeli Wykonawca, zlozy pisemne o$wiadczenie, sporzadzonego wg zatacznika nr 4 do
zapytania ofertowego.

w zakresie warunku posiadania odpowiednich zdolno$ci zawodowych dysponowania
odpowiednimi osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, tj:

Posiada Dyplomowanego szefa kuchni oraz min. 2 kucharzy posiadajacych odpowiednie
kwalifikacie poparte $wiadectwem ukoriczenia szkoly kucharskiej badZz odpowiednim
certyfikatem.

Wykonawca zobowiazuje si¢, 2e osoby wykonujace czynnoéci polegajace na
zapewnieniu ustug cateringowych do realizacji przedmiotu zaméwienia w okresie trwania
Umowy beda zatrudnione na umowe o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. ~ Kodeks pracy (1j.; tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz.1040,1043,1495).

Wykonawca musi dysponowaé osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia przez caty
okres realizacji ustugi. Wszelkie zmiany os6éb przeznaczonych do realizacji
przedmiotowego zamdéwienia wymaga uprzedniego zgloszenia | dostarczenia
Zamawiajagcemu dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przez nowe osoby
odpowiednich kwalifikacji zgodnie ze stawianymi przed tymi osobami wymaganiami,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontrolowania spelniania przez Wykonawce
zobowigzania zatrudniania oséb, o kférych mowa powyzel. Wykonawca na Zadanie
Zamawiajgcego bedzie zobowiazany do przedstawienia do wgladu aktualnej umowy zawartej z
tg osoba.

Opis sposobu dokonania oceny spefnienia warunku: Zamawiajacy uzna warunek za spefniony,
Jezeli Wykonawca zlozy pisemne oswiadczenie potwierdzajace kwalifikacje dyplomowanego
szefa kuchni oraz min. 2 kucharzy, ktorzy posiadajg odpowiednie $wiadectwa ukoriczenia
szkoly kucharskiej badz certyfikaty, sporzadzonego wg zalacznika nr 4 do zapytania ofertowego.

w zakresie warunku posiadania odpowiednich zdolno$ci zawodowych posiadania wiedzy i
doswiadczenia.

W zakresie warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia: Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a je$li okres prowadzenia dziafalnosci
jest krotszy to w tym okresie, nalezycie wykonat lub — w przypadku $wiadczer! okresowych lub



ciggtych — nalezycie wykonuje, co najmniej dwdch ustug (kontrakt'umowa) w zakresie uslug
cateringowych, z ktorych kazda musi spetnia¢ nastepujace warunki:

a) wartos¢ wykonanej uslugi w okresie 12 (dwunastu miesiecy) u jednego Wykonawcy wynosita
co najmniej 50 000,00 zt brutto (stownie: pieédziesiat tysiecy zlotych brutto).

b) umowa, na podstawie kibrej $wiadczono uslugi trwata co najmniej rok i obejmowata
organizacje co najmniej 2 spotkan, w ktorych uczestniczylo co najmniej po 80 oséb.

W przypadku uméw/kontraktéw podpisywanych na dluzszy okres czasu z jednym Wykonawca wartos¢
ustugi w okresie 12 miesiecy musi wynosié 50 000,00 zi brutto.

Jednocze$nie kazda z wymaganych powyzej 2 ustug:

a) musi obejmowaé swoim zakresem przygotowanie i obsluge przerwy kawowej oraz przerwy
obiadowej (z wydawaniem positkéw goracych);

b) wymagane jest, by migjscem wykonywania tych uslug byly spotkania w czasie konferencii,
kongresow, szkolen, spotkan firmowych lub spotkarh biznesowych,

Opis sposobu dokonania oceny spefniania warunku: Zamawiajacy zada przedstawienia wykazu uslug
spetniajgcych okreslone wymogi wraz z dowodami potwierdzajacymi, Ze ustugi wyszczegdlnione w
wykazie zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie. Wykaz nalezy zlozy¢ na podstawie
zatacznika nr 3 do zapytania ofertowego.

Potwierdzeniem spetnienia tego warunku, bedzie wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen
okresowych lub ciaglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw na rzecz ktérych
ustugi zostaly wykonane oraz zalgczeniem dowoddw okre$lajacych czy te uslugi zostaly wykonane lub
sg wykonywane nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym sa;

a) referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego uslugi byly
wykonywane a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane powinny byé
wydane nie wezesniej niz na 3 miesigce przed uptywem terminu skiadania ofert, lub.

b) Oswiadczenie Wykonawcy - jeZeli z uzasadnionych przyczyn o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé tych dokumentéw, o ktérym mowa w pkt. a;

¢) w przypadku, gdy podmiotem, na rzecz ktérego wykonano uslugi wskazane przez Wykonawce
w wykazie, o ktdrym mowa wyzej, jest Warmirisko Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego
S.A., Wykonawca nie ma obowigzku przedkladania dowodoéw, o ktérych mowa w pktaib.

W uzasadnionych przypadkach, szczegolnie gdy wykaz lub dowody, o ktérych mowa powyzej, bedq
budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego Iub gdy z poswiadczenia albo z innego dokumentu wynika, Ze
zamdwienie nie zostalo wykonane lub zostalo wykonane nienalezycie, Zamawiajacy moze zwrocic sie
bezpo$rednio do witasciwego podmiotu, na rzecz kidrego ustugi byty lub mialy zosta¢ wykonane, o
przediozenie dodatkowych informacii lub dokumentéw bezposrednio Zamawiajacemu.

Ocena spetnienia warunkow udzialu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuly: spefnia - nie
spelnia, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach ioswiadczeniach dotaczonych do oferty
(zgodnie z wymogami Zamawiajacego okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym).

Niespelnienie ktoregokolwiek z warunkéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

VIl. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW
1. W celu potwierdzenia spefnienia warunkéw udzialu w zapytaniu ofertowym, Wykonawcy
zloza nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:



1) Oéwiadczenie o speinianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wypetnionego wg wzoru —
stanowigcego Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Informacja o posiadaniu wiedzy i do§wiadczenia (wykaz wykonanych ustug) ~ zalacznik
nr 3 do zapytania ofertowego

3) Oswiadczenie Wykonawcy wg wzoru stanowiacego Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego

2. Dokumenty jakie Wykonawcy sg zobowigzani dolaczyé do oferty:

1) wypelniony i podpisany Formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego,

2) Stosowne pelnomocnictwo(a) ~ w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru albo wpisu do Centralne] Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo, gdy wykonawca jest osobg fizyczng niebedaca
przedsiebiorca, a oferte w jego imieniu podpisuje pelnomocnik. Petnomocnictwo musi by¢
ziozone w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez
notariusza, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione —
Zatacznik nr § do zapytania ofertowego.

3) Oplacong polisg lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacy, Ze oferent jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej przedsigbiorcy wykonujacego dziatalnosé
gospodarcza w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginalem na kwote nie
mniejszg niz 50 000,00 zt. w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzanej z przedmiotem
zamdwienia, obejmujacq co najmnigj odpowiedzialno$é z tytulu szkody spowodowanej
przeniesieniem chordb zakaznych oraz zatrué pokarmowych.

Jezeli z przedstawionego dokumentu nie bgdzie wynikalo, ze ubezpieczenie jest oplacone,
Wykonawca do oferty powinien zalaczy¢ dokument potwierdzajacy oplacenie sktadki
ubezpieczeniowej, np. kopie przelewu.

W przypadku wygasniecia dotychczasowej polisy ztozonej na dzien sktadania ofert Wykonawca
dostarczy Zamawiajacemu kopie nowej polisy ubezpieczeniowej w terminie 7 dni od dnia
wygasniecia waznosci poprzedniej polisy.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalno$ci gospodarcze,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy pobierze
samodzielnie za pomoca bezplatnych i ogélnodostepnych baz danych w formie elekironicznej.

UWAGA: Odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacii o dziatalnosci gospodarczej
musi zawiera¢ aktualny wykaz osdb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy
dokonali zmian w zakresie organdw zarzadzajacych, ktore nie s uwidocznione w dokumencie
rejestrowym, winni zZlozy¢ dokumenty potwierdzajace powolanie nowych oséb w sklad organu
zarzadzajacego {np. uchwala w sprawie powotania okreslonej osoby).

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawcow warunkdw metodg ,spetnia’/,nie spelnia” na
podstawie o$wiadczerh i dokumentow okreslonych w pkt VI i VII. Niespelnienie ktoregokolwiek z
warunkow spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

Vill. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia tresci niniejszego zapytania oferowego, nalezy
przesylaé za posrednictwem faksu na numer 89/521 12 60, e-mail: a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl
lub pismem na adres: Warmifisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3.
2. Kazdy wykonawca moze zwrocié sie do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uplywem

10



IX. SP
1.

2
3.

terminu sktadania ofert — pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tre$ci zapytania ofertowego
wplynie do zamawiajacego nie pézniej niz 12.03.2020 r. godz. 14:00. Jezeli wniosek wplynie po
uplywie ww. terminu lub bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnien, zamawiajacy udzieli wyjasnien
albo pozostawi wniosek bez rozpoznania.

Tre$C zapytan wraz z wyjasnieniami zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej
http://www.wmarr.olsztyn.pl/.

W przypadku rozbieznoSci pomiedzy freScig niniejszego zapytania oferowego, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tres¢ pisma zawierajacego podzniejsze
o$wiadczenie zamawiajacego.

-----

uplywem terminu skladania ofert). Informacje o ewentualnych zmianach zamawiajacy zamiesci
na stronie internetowej htp:/iwww.wmarr.olsztyn pl/.

0SOB PRZYGOTOWANIA QFERTY

Oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do
ninigjszego zapytania ofertowego.

. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

Oferta musi byé podpisana przez wykonawcg zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub osobe upowazniong. Wszelkie zmiany w tredci oferty powinny byé
podpisane lub parafowane.
Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oéwiadczenia i zalgczniki, o ktorych
mowa w zapytaniu ofertowym
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadanie ofert czesciowych. ZioZzona oferta musi obejmowaé
swoim zakresem catos¢ przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Kazdy Wykonawca moze zlozy¢é w prowadzonym postepowaniu tylko jedng oferte i
zaproponowac tylko jedng cene. Ziozenie przez Wykonawce wiecej niz jednej oferty Jub oferty
zawierajace] rozwigzania wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie.
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamdéwien polegajacych na powtdrzeniu podobnych
uslug.
Oferta powinna;
1) by¢ opatrzona pieczatkg firmowa, posiadaé date sporzadzenia, zawieraé adres lub
siedzibe Wykonawcy, numer telefony, numer NIP, zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy,
2) zawierat: cene brutto caloSci zamdwienia oraz ceny jednostkowe przedmiotu
zamdwienia.

10. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym

11.

12.

sklada sie wraz z tumaczeniem na jezyk polski.,

Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub
niescieralnym atramentem (zamawiajacy nie dopuszcza mozZliwo$¢ skladania ofert za
posrednictwem faksu lub droga elektroniczng).

Kazdy dokument skiadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

13. Wszystkie dokumenty winny by¢ zloZzone w oryginale lub kopii potwierdzonej za ,zgodno$é¢ z

oryginalem” przez wykonawce lub osobe upowazniona,

14. Oferta, dla ktorych zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikow do niniejszego zapytania,

winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.

15. Oferte z zalaczonymi dokumentami nalezy umiescié w opakowaniu uniemozZliwiajacym

odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢
opatrzone nazwa i adresem wykonawcy (numer tel. i faks) oraz opisane
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Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
OFERTA
.Swiadczenia uslug cateringowych na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”
Nr zamowienia: ZP.28.15.2020/SOAT/ z dnia 09.03.2020 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 17.03.2020 r. DO GODZINY 10:10.
16. Wykonawca moZe wprowadzi¢ zmiany do zlozonej oferty lub wycofaé oferte wylacznie przed
uptywem terminu do skladania ofert.

Zamawiajacy informuje, Ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja Srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieni publicznych (tj.:
Dz.U.z 2019 r. poz. 1843 z pbzn. zm.)

X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1. Oferty powinny by¢ ztoZzone osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Warmirisko-Mazurska Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, w sekretariacie pok. Nr 114,
(I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A, wgodz. 7:30 - 15:30 lub przestane poczty
(przesylkg polecona) na adres: Warmirisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w
QOlsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3.

2. Termin sktadania ofert uplywa dnia 17.03.2020 r. o godz. 10:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu
ofert do zamawiajacego, a nie data jej wyslania przesytkg pocztowa lub kurierska,

3. Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania tj. w dniu
17.03.2020 r. 0 godz. 10:10.

4. Ofertg nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu oznaczonym nazwa i adresem Wykonawcy,
nazwa i adresem Zamawiajacego oraz opisane hastem: ,, Swiadczenie uslug cateringowych na
potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionainego S.A. w Olsztynie”

Nr zaméwienia; ZP.28.15.2020/SOAT z dnia 09.03.2020 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 17.03.2020 r. DO GODZINY 10:10.

5. Oferty zlozone po uplywie terminu wyznaczonego na ich skiadanie nie bedg rozpatrywane
i zostang zwrdcone wykonawcom.

6. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje z
otwarcia ofert dotyczace:

1) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

2) firm oraz adresow wykonawcow, ktorzy ziozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamdwienia, okres gwarancji i warunkow ptatnosci zawartych w
ofertach.

7. Wykonawca zwigzany jest oferta przez okres 30 dni.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

X1, CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Cena oferty sluzgca do oceny i poréwnania ofert oraz jako jednostkowe zobowigzanie
Zamawiajacego za wykonanie ustugi, winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zataczniku nr 1.

2. Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby uwzgledniala realizacje przedmiotu zamowienia za
caly zakres zamdwienia, oraz uwzgledniata jego specyfike. Cena musi zawiera¢ wszystkie
elementy cenotworcze realizacji zamoéwienia, w szczegblnoSci koszty wszystkich
obowiazujacych oplat i podatkéw, podatek VAT, inne koszty niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zamdwienia.
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10.

Wykonawca okreéli ceny jednostkowe brutto wykonania poszczegdinych zestawow
skladajacych si¢ na usluge cateringowa oraz catkowita wartos¢ brutto (z VAT). Przykladowe
zestawy Zamawiajacy podal w druku Formularz ofertowy ~ stanowiacym Zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Ceng ofertowq obejmujaca caly zakres zaméwienia nalezy poda¢ w druku Formularz ofertowy -
stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku w ten sposdb, ze kofcowki kwot wynoszace mnigj niz 0,5 groszy pomija sie, a
koricowki kwot wynoszace 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza. Cena musi zawieraé
nalezny podatek VAT.

Platnos¢ bedzie realizowana przelewem, w terminie 14 dni od daty ofrzymania prawidiowo
wystawionej faktury VAT na wskazane konto Wykonawcy.

Faktury za swiadczone uslugi wystawiane bedg sukcesywnie po zrealizowanej usludze w
terminie do 7 dni od wykonania zlecenia.

Ceng w rozumieniu przepisow art. 3 ust. 1 i 2 z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow i uslug (Dz.U. 2019 poz. 178 z poin. zm) jest warto$¢ wyrazona w jednostkach
pienigznych, ktorg kupujacy jest obowigzany zaplacié przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w
cenie uwzglednia sig podatek od towaréw i uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrgbnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towaréw i
ustug lub podatkiem akcyzowym z zastrzezeniem pkt. 10.

Prawidtowe ustalenie naleZnej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od fowaréw i ustug (tj.: Dz. U. z 2020 .
poz. 106 z pézn. zm.)

W celu oceny oferty, kidrej wybor prowadzitby do powstania obowiazku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy doliczy do ceny przedstawionej w
ofercie podatek od towardw i uslug, ktéry miafby obowigzek wplaci¢ zgodnie z obowiazujacymi
przepisami — w przypadku takim Wykonawca w ofercie podaje cene bez podatku od towarow i
ustug (pkt 1 w zalaczniku Nr 1 Formularz cenowy).

11. Wykonawcy zabrania sie pod rygorem odrzucenia oferty, jako niezgodnej z zapytaniem

12,

ofertowym modyfikacji tabeli wyliczenia ceny zaméwienia zawarte] w_pkt. 1 zapytania
ofertowego — Zatgcznik nr 1 poprzez usuniecie ktdrejkolwiek pozycii lub dopisanie nowej nie
ujetej przez Zamawiajgcego.

Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg
podlegaly zwigkszeniu;

13. Zaproponowang w ofercie cene jednostkowa brutto za poszczegdine elementy, Wykonawca

bedzie musial utrzyma¢ do korica obowigzywania umowy.

14, Jezeli Wykonawca ma zamiar zaproponowaé jakie$ rabaty lub upusty, powinien je od razu ujaé

w obliczeniu ceny, tak aby wyliczona cena za realizacje zaméwienia byta ceng ostateczna,
Pozniejsze, np. w trakcie otwierania ofert, propozycje obnizek ceny sg niedopuszczalne i nie
beda przyjmowane przez Zamawiajacego.
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XIl. KRYTERIA WYBORU OFRTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacych kryteriow oceny
ofert:

Nr NAZWA KRYTERIUM WAGA (Wog)
1. Catkowita cena za zrealizowanie zamowienia 60%
2. Jakos¢é potraw 40%

KRYTERIUM I (cena calkowita zamowienia)
Punkty przyznawane w ramach kryterium ,Catkowita cena za zrealizowanie zaméwienia” bedg liczone
na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym i obliczane wediug

nastepujacego wzoru:
Cn
C = -————— x100pkt. x Wg (tj. 60%)}
Cb
gdzie:

C - oznacza liczbe punktdw przyznanych badanej ofercie
Cn - oznacza cene calkowitg brutto oferty najtariszej

Cb - oznacza cene calkowitg brutto badanej oferty

Wg - oznacza wage kryterium (w %) = 60%

Zamawiajacy udzieli zaméwienia temu Wykonawcy, ktory uzyska najwyzsza liczbe punkiéw w oparciu o
powyzsze kryterium oceny ofert.
Maksymaina liczba punktéw, jaka moze uzyskac oferta to 60

KRYTERIUM Il (Jako$¢ potraw)

Punkty w ramach kryterium ,Jako$é pofraw” beda przyznawane na podstawie oceny prezentacii
przygotowanej przez Wykonawce zgodnie =z wymaganiami Zamawiajgcego  opisanymi
w rozdziale XII pkt 2. (maksymalna liczba punktow P - 40).

Prezentacja Wykonawcy zostanie oceniona w ramach czterech pod kryteriow:

W kazdym pod kryterium bedzie mozna uzyska¢ okreslona liczbe punktéw, w zaleznoéci od sposobu,
starannosci i smaku przygotowanych potraw.

llos¢ przyznanych punktoéw w danym pod kryterium bedzie oceniana w subiektywnej skali poréwnawczej
w sposéb subiektywny i bedzie zalezala od poziomu oferowanych potraw. Przeprowadzone
poréwnanie da podstawe do pordwnania oceny ziozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty.

Liczba przyznanych punktéw w danym pod kryterium zostala okre$lona w KARCIE OCENY
stanowiacej Zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego w skali od 0 do 5 w ramach poszczegdinych
pytan. Waga waznosci poszczegblnych pytan zostata okreslona na poziomie 1 lub 2. Liczba
przyznanych punktow zostanie przemnozona przez wage okreslong dla danego pod kryterium.

tacznie w powyZzszym kryterium mozna bedzie uzyskaé maksymalnie 40 pkt.
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Kryterium |l - Jako$¢ potraw — cztery pod kryteria

1) smak i aromat positku;

Kazdy czlonek komisji oceniajacej przyznaje punkty zgodnie z karta oceny stanowigcej Zalgcznik

nr 6, przy czym:

- najwyzsza wartos¢ (20 pkt) oznacza, Zze posilek bardzo dobrze wplywa na zmyst smaku i
powonienie czionka komisji oceniajacej prezentacje, w taki sposéb, ze zacheca do zjedzenia
potrawy, wywoluje uczucie przyjemnosci przed, podczas i po zjedzeniu potrawy,

- najnizsza wartos¢ (0 pkt) oznacza, Ze posilek wplywa negatywnie na ktorykolwiek ze zmyslow
smaku lub powonienia cztonka komisji oceniajgcej prezentacje, w taki sposob, ze zniecheca do
zjedzenia potrawy, wywoluje nieprzyjemne uczucie przed, podczas i po zjedzeniu potrawy;

2) estetyka podania positku;
Kazdy czionek komisji oceniajacej przyznaje punkty zgodnie z kartg oceny stanowiacej Zatacznik
nr 8, przy czym:

- najwyzsza wartos¢ (10 pkt) oznacza, ze wyglad zewnetrzny podanej potrawy, dziata pozytywnie
na zmyst wzorku, w taki sposob, ze wywoluje efekt zachwytu, a ksztalt potraw ich wyglad,
barwa i konsystencja zachecajg do ich zjedzenia,

- najnizsza wartos¢ (0 pkt) oznacza, ze wyglad zewnetrzny podanej potrawy negatywnie wplywa
na zmyst wzroku, w taki sposéb, ze wywoluje efekt niecheci, a ksztalt potraw ich wyglad, barwa
i konsystencja zniechecaja do ich zjedzenia;

3) pomyslowosé podania positku;
Kazdy czionek komisji oceniajacej przyznaje punkty zgodnie z karta oceny stanowigcej Zatacznik nr
8, przy czym:
- najwyzsza warto$¢ (5 pkt) oznacza, Ze positek jest podany w sposéb pomystowy, tj, wyrdznia
sie oryginalno$cia w stosunku do standardowego podania tego typu positkow,
- najnizsza wartos¢ (0 pki) oznacza, ze positek jest podany bez pomystowosci, tj. w sposéb
ponizej standardowego podania tego typu positkéw;

4) forma i organizacja podania positku:
Kazdy czlonek komisji oceniajacej przyznaje punkty zgodnie z karta oceny stanowigcej Zalacznik
nr 6, przy czym:

- najwyzsza warto$¢ (5 pkt) oznacza, ze ogoina forma i organizacja miejsca podania positku, na
ktorg skltada sig m.in. aranzacja stolu, dodatkowa dekoracja, sposodb ulozenia serwowanych
potraw i niezbednej zastawy stolowej, umozliwia w sposéb bardzo sprawny i funkcjonalny
wydanie positku,

- najnizsza wartos¢ (0 pkt) oznacza, Ze ogdlna forma i organizacja miejsca podania positku, na
ktorg sklada sie m.in. aranzacja stolu, dodatkowa dekoracja, sposob uloZenia serwowanych
potraw i niezbednej zastawy stofowej, uniemozliwia w sposob sprawny i funkcjonalny wydanie
positku.

Zamawiajacy do przeprowadzenia oceny ,Jakos¢ potraw” | przyznania odpowiedniej liczby punktow w
Kryterium |l powota Komisje, ktéra bedzie sktadata si¢ z 3 osob. Kazda z oséb wschodzaca w skiad
Komisji dokona indywidualnej subiektywnej oceny opartej na wymienionych czterech pod kryteriach
zawartych w Zataczniku nr 6. Punkty w danym pod kryterium zostang przyznane zgodnie z okreslonymi
dla danego zagadnienia punktami oraz przydzielona waga punktowa,

Zamawiajacy zsumuje punkty przyznane danej ofercie przez poszczegdlnych cztonkow Komisji i wyliczy
$rednia. Srednia zsumowanych punktéw danej oferty bedzie stanowila punktacje Kryterium Il.
Wyliczenie punktow zostanie dokonane z doktadno§cia do dwdch miejsc po przecinku.
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Maksymalnie Zamawiajacy w powyzszym kryterium przyzna 40 punktow.

Suma punktéw S=C+P

S- Suma punktéw

C- Liczba punktow kryterium |
P- Liczba punktéw kryterium Il

Maksymalna liczba punktow, jakq moze uzyskaé oferta to 100

2. Sposéb przygotowania prezentacji potraw
l. Postanowienia ogdlne
1. Prezentacja potraw stanowi czg&¢ oferty Wykanawey i podlegajg ocenie w kryteriach oceny ofert,
w zwigzku z czym nie ma mozliwosci uzupeinienia prezentacji w innym terminie, poniewaz
naruszatoby to zasade rownego traktowania Wykonawcow i zasade uczciwej konkurenci.
2. Zamawiajacy odrzuci oferte gdy:

1)
2)
3)

zaserwowane menu podczas prezentacji Wykonawcy bedzie inne niz wskazane przez
Zamawiajacego,

menu zaserwowane podczas prezentacii otrzymaja 0 pkt w ktérymkolwiek z pod kryteriow w
ramach kryterium ,Jako$¢ potraw”,

Wykonawca nie przygotuje prezentacji w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, badz
prezentacja bedzie niekompletna,

Il. Prezentacja potraw (Jako$¢ potraw)
1. Wykonawca przygotuje prezentacje skladajaca sie z nastepujacych positkow:

1)

2)

3)

4)

%)

tartinki dekoracyjne - 3 rodzaje na $wiezym pieczywie jasnym i ciemnym, przygotowane
Z minimum 3 skiadnikéw o $rednicy minimum 4-5 cm:

a} migsna,

b} rybna,

¢) wegetarianska;

przekaski na zimno typu finger food - 3 rodzaje (koreczek bankietowy, mini satatka,
tortilla):

a) migsna,

b} rybna,

¢) wegetarianska;

zupa - dwa rodzaje

w tym jedna zupa krem

danie gléwne -~ 2 rodzaje:

a) miesne,

b) wegetariafiskie

deser - 3 rodzaje:

a) ciasto domowe;

b) pana cotta;

C) MUS OWOCOWY;

2. Zasady przygotowania prezentaciji:

1)

prezentacja odbedzie si¢ na drugi dzier po otwarciu ofert tj, w dniu 18.03.2020 r., o godzinie
11:00 w siedzibie Zamawiajacego przy ul. .Plac gen J. Bema 3, w duej sali (pietro Ill), ktora
zostanie udostepniona Wykonawcom w dniu prezentacji od godziny 08:00. Wykonawca
zobowiazany jest przygotowaé prezentacje potraw do godziny 10:30;
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2) Wykonawcom przed wejsciem na sale zostang przyporzadkowane numery. Numeracja probek
jest niezalezna od numeracji ofert. Kazdy z Wykonawcow otrzyma koperte z numerem. Do
koperty kazdy Wykonawca wlozy kartke ze swojg nazwa i adresem (w celu pdZniejszej
identyfikacji}, nastepnie ja zaklei | pozostawi na stole ze swojq prezentacig potraw;

3) przyporzadkowanie numerdw nie bedzie znane czlonkom komisji oceniajacym probki
w momencie dokonywania oceny probek;

4) kazdemu Wykonawcy zostanie przydzielona powierzchnia dwoch stoléw o wymiarach 80 cm x
180 cm, gdzie beda prezentowane potrawy;

5) kazda z potraw powinna by¢ przygotowana (liczba sztuk/gramatura) w taki sposéb, by mogla
oceni¢ ja kazda osoba z 3 osobowej komisji;

6) do prezentacji Wykonawca powinien dotaczy¢ informacje o skladnikach potraw;

7) Zamawiajacy zastrzega, ze positki w ramach prezentacji musza byé¢ przygotowane tak, jakby
mialy by¢ wydawane podczas spotkari na co najmniej 100 os. na etapie realizacji umowy;

8) Wykonawcy przygotujg prezentacje z uzyciem wlasnych produktéw i przy pomocy wiasnego
sprzetu i zastawy t). obrusow, szkla, sztuécow, porcelany. Zastawa uzyta do podania potraw nie
moze sugerowat nazwy Wykonawcy.

Xiil. OCENA OFERT
1. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:

1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,

2) jei zZlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenci,

3) oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

4) zawiera bledy w obliczeniu ceny,

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
innej omytki, o ktérej mowa w pkt 7,

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

7) przediozone przez Wykonawce dokumenty nie bedg potwierdzaé spetniania warunku udziatu w
postepowaniu;

8) uzupelnienia o$wiadczen lub dokumentow zostang zlozone po uplywie terminu wyznaczonego
na ich sktadanie.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze 2adaé od wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie zloza oéwiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych spelnienie warunkow udzialu w postepowaniu, lub ktorzy nie ziozg
wymaganych petnomocnictw, albo zlozyt wadliwe pelnomocnictwa lub innych dokumentéw
niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, o$wiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do
ich ztoZzenia, uzupeinienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba, e mimo ich zloZenia oferta wykonawcy podlegataby odrzuceniu albo
konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

4. Ziozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
przez Wykonawce warunkow udziatu w postepowaniu. Dokumenty te powinny by¢ aktualne na
dzier ich zlozenia i muszg by zlozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$é z
oryginatem przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy poprawi w tekécie oferty oczywiste omytki pisarskie, informujac o tym niezwlocznie
Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona. Przez oczywisty omytke pisarskg w szczegélnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uycie wyrazu, widocznie mylng
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10.

pisownig wyrazu, ewidentny blad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego
czescei.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencii
rachunkowych dokonanych poprawek, informujgc o tym niezwlocznie Wykonawce, ktérego oferta
zostala poprawiona.

Zamawiajacy poprawi inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w fresci oferty, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, kidrego
oferta zostala poprawiona.

Zamawiajacy nie moze poprawi¢ bledu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny biednej
stawki podatku od towardw i ustug.

Wykonawca begdzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnier i uzupetnien w terminie okreslonym
przez zamawiajacego. Wyjasnienia i uzupelnienia zlozone po uplywie wyznaczonego terminu nie
beda rozpatrywane.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, kirego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przy czym Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wybory na podstawie tylko jednej oferty spefniajace;
wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym.

XiV. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

1.

Kazdy wykonawca, ktory ziozy oferte przed uplywem terminu skladania ofert, zostanie
powiadomiony o wyniku postgpowania — pismo zostanie przestane za po$rednictwem faksu, poczty
elekironicznej lub droga pocztowa (listownie) - zgodnie z wyborem zamawiajacego, informacja o
wyniku postepowania zostanie zamieszczona réwniez na stronie internetowe;.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystnigjszg spo$rod ofert wainych. Za najkorzystniejszg
uznana zostanie oferta, kiéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z
uwagi na to, ze dwie lub wigcej oferty przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteridw oceny
ofert, zamawiajacy spo$réd tych ofert wybiera oferte z najnizsza cena.

Zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
terminie i migjscu zawarcia umowy pod warunkiem, Ze postepowanie nie bedzie podlegato
uniewaznieniu.

Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana Umowa, do ktérej bedzie dotaczony Zatacznik nr 1 -
Formularz ofertowy oraz Zatacznik nr 1A — Formularz cenowy. Wykonawca zobowigzany bedzie do
realizacji przedmiotu zaméwienia w cenach jednostkowych, jakie zostaly zawarte w jego ofercie.

W przypadku jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sig od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszq spoéréd pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Ze zachodza przestanki
uniewaznienia postepowania.

XV. ZMIANY UMOWY

1,

2.

Zmiana postanowieri zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Zakazuje sie¢ pod rygorem niewaznosci istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy,
chyba Ze Zleceniodawca przewidziat mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz okreslit jej warunki w
tresci ogloszenia lub umowie.

Zleceniodawca przewiduje mozliwoS¢ dokonania nastgpujgcych istotnych zmian w zawarlej
umowie w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego, okreslajac jednoczesnie warunki ich
wprowadzenia:
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1)} zmiany umowy wymagajace podpisania aneksu:

a) w przypadku zmiany przepisow dotyczacych stawki podatku VAT, przy czym zmianie
ulegnie wylacznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana cen nastapi od
dnia obowigzywania odpowiednich przepiséw prawa.

2) do okolicznosci, ktére nie stanowig istotnej zmiany Umowy i mogg by¢ wprowadzone po
pisemnym poinformowaniu Zleceniodawcy Umowy nalezy:

a) zmiana 0sob upowaznionych do nadzorowania realizacji Umowy,

b) zmiana oséb wykonujacych przedmiot zamowienia.

XVI. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:
1) gdy nie zostanie zlozona zadna oferta lub wszystkie zlozone oferty beda niewazne.
2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza¢ bedzie kwote, kiora zamawiajacy
przeznaczyl na sfinansowanie zamowienia
3) wystapity istotne zmiany okolicznosci powodujace, Zze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym / zamawiajgcego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
uruchamiania postepowania,
4) zawiera bledy popelnione przez zamawiajgcego uniemoZiiwiajgce kontynuowanie
postepowania badZz zawarcie umowy.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejszej.
3. Wykonawcy nie przystugujg Zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w przypadku
skorzystania przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.

XVIl. INFORMACJE DODATKOWE

Informacije dotyczace przetwarzania danych osobowych oséb fizycznych - uczestnikéw
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogélnego o ochronie danych osobowych (RODQ), ponizej
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Panif Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spélka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516
Olsztyn (dalej: Spétka).

Spolka wyznaczyla inspektora ochrony danych, z ktérym moZe sie Pani/ Pan skontaktowac
poprzez email iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spolki. Z inspektorem ochrony
danych mozna sie kontaktowaé we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane przez Spétke do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamdwienia publicznego majgcego na celu wybdr najkorzystniejszej oferty. Po zakorhczeniu ww.
postepowania dane osobowe beda przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych. Dane
wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa na wykonanie zaméwienia, bedg przetwarzane
takze w celu wykonania zawartej umowy oraz wykonania cigzacych na Spéice obowigzkow z
zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co
oznacza, ze Spélka ma prawo przetwarzaé dane, poniewaz jest to niezbedne do wypelnienia
obowiazku, ktére na Spétke nakladajg przepisy prawa - obowigzku wydatkowania Srodkow
publicznych m.in. w sposob celowy i oszczedny (ustawa o finansach publicznych).
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Dane osobowe wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa, beda przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit b RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarzaé dane osobowe w
zwigzku z zawarciem umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego,
2) art. 6ust. 1litc RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarzaé dane, poniewaz jest to
niezbedne do wypetnienia obowigzkow, ktére na Spotke nakladaja przepisy prawa, §j.:
- obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i rachunkowosci (ustawa
Ordynacja podatkowa, ustawa o rachunkowosci),
- obowigzku archiwizowania dokumentéw (ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach).

Dostep do Pani/Pana danych osobowych beda mieli upowaznieni pracownicy i wspdlpracownicy
Spolki. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Ponadto dane wykonawcy, ktérego
oferta zostanie wybrana w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zostang
opublikowane na stronie internetowej Spétki (w Biuletynie Informacji Publicznej) wraz z informacja
0 wyniku postgpowania. Niezaleznie od powyzszego Pani/Pana dane osobowe moga by¢, w razie
potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktrych Spotka korzysta wykonujac swoje
zadania (np. kancelarie prawne, podmioty, ktorym Spolka zleca $wiadczenie uslug wsparcia
informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacii, biegli
rewidenci, ktorym powierza sie badanie dokumentéw finansowych Spétki, podmioty dostarczajace
na zlecenie Spolki korespondencje, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc okaze sie
niezbedna do wykonywania zadan Spotki).

Po zakonczeniu postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dane podmiotéw, ktére wziely
udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego beda przechowywane w celach
archiwalnych wylacznie przez okres okreslony przepisami prawa, ktére zobowigzujg Spétke do
archiwizowania dokumentéw. W przypadku oferenta, z ktérym w wyniku postepowania zostanie
zawarta umowa dane bedq przechowywane przez okres realizacji umowy, a nastepnie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa podatkowego, przepisy o rachunkowo$ci oraz
przepisy przewidujace obowigzek archiwizowania dokumentéw.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zlozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego - w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wzigcie
udziatu w postepowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych
osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu,
przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uwaza Pani/Panu, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktéw z Wykonawcami;

> w zakresie przedmiotu zamowienia; Andrzej Mychalyk - tel. 89 512 24 01,
e-mail: a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl

> w zakresie prowadzonego postepowania: Alicja Pilarczyk; e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl.
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XVIIl. ZALACZNIKI

ZALACZNIK NR 1 - Formularz cenowy

ZAELACZNIK NR 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

ZAL ACZNIK NR 3 - Informacja o posiadaniu wiedzy i do$wiadczenia

ZAt ACZNIK NR 4 - Oswiadczenie Wykonawcy

ZALACZNIK NR 5 - Ustanowienie pelnomocnika

ZALACZNIK NR 6 - Karta Oceny

ZAtACZNIK NR 7 - Projekt umowy

ZALACZNIK NR 8 - INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ
ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE SIE ONO ODBYWALO - dotyczy Zleceniobiorcéw oséb
fizycznych/spblek

ZALACZNIK NR 9 - INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OQOSOBOWYCH dla oséb
wyznaczonych przez Wykonawce do kontaktu lub innych czynno$¢ zwigzanych z realizacjg umowy

ZALACZNIK NR 10 - INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH dla Wykonawcy
oraz osob reprezentujacych Wykonawce przy zawarciu lub zmianie umowy.

PREZEH}ZARZA Cz*-%g yABU
Me rélewski Zbigniew Ciechomski
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Zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego

------------------------------------

(pieczec Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY
DANE ZAMAWIAJACEGO:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3
10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12
http:/www.wmarr.olsztyn.pl
tel. .89/521 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl
DANE WYKONAWCY:

Nazwa i adres wykonawcy:

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe, nr zaméwienia ZP.28.15.2020/SOAT 2 dnia 09.03.2020 r.,
ktorego przedmiotem jest: ,,Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Warminsko-Mazurskiej
Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie™:

1. Oferujefemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene ofertowa brutto (w tym podatek VAT
zgodnie z obowigzujacymi przepisami)* zgodnie z Tabela nr 1 w pkt. 2.:
1) catkowita cena brutto oferty w wysoKoSCi ..........covvivivii i Zlotych

SOWIIEE 1. viiveitierit it ettt ettt sttt eee it e e et vasees e et e ee reneer e e tees tre s et ten e e eaneeeene e nn s

2) staly procent (%) rabatu od ceny brutto, obowigzujacy do wszystkich pozycji wymienionych
w Formularzu ofertowym Tabela nr 1 przy zamawianiu positkéw powyzej 100 oséb.

W WYSOKOSCI. ....oeiiiviiei e,

o Nie jestem podatnikiem podatku od towaréw i uslug w kraju Zamawiajacego (dotyczy
Wykonawcow majacych siedzibg poza RP)

* nie dotyczy Wykonawcdw nie bedacych platnikami od towaréw i ustug na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.
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2. Formularz cenowy - oferujelemy nastepujace ceny za realizacje zaméwienia w zakresie
okreslonym w zapytaniu ofertowym. Oferta cenowa zawiera koszt jednostkowy (na
osobe) wg Zalacznika nr 1A Formularz cenowy -~ Tabela nr 1.

UWAGA! Wykonawca o$wiadcza, ze powyzsza cena brutto zawiera wszystkie koszty zwigzane z
nalezytym wykonaniem przedmiofu zaméwienia, w tym w szczegdino$ci: koszty dostawy do miejsca
wskazanego przez Zamawiajacego, wraz z naczyniami (zastawa ceramiczna lub porcelanowa: talerze,
talerzyki, filizanki, szklanki do napojow, miseczki, polmiski, tace, itp.} i nakryciami (sztuéce ze stali
nierdzewnej, serwetki, obrusy oraz ewentualna ozdoba stolu — na Zyczenie), rozstawienie positkow,
sprzatniecie zastawy, oraz usluge kelnerska.

3.
4.

5.

10.

1.

12.

Cena powinna by¢ podana z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

Oéwiadczamly, ze zapoznalismy sie z treScig zapytania ofertowego, nie wnosimy do niego
zastrzezen, uzyskaliSmy konieczne informacje potrzebne do przygotowania oferty.

Os$wiadczamly, ze cena podana w pkt.1 i 2 zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
zamowienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego.

Oswiadczamfy, ze w razie potrzeby Wykonawca zapewni mozliwo$¢ rezerwacji stolikow w
posiadane] restauracji, stosujac do zamawianego menu zadeklarowane w ofercie ceny
jednostkowe.

Oswiadczamly, ze w przypadku powierzenia nam realizacji zaméwienia przedmiot zamoéwienia
zostanie zrealizowany w terminie okreslonym w rozdziale V zapytania ofertowego.

O$wiadczamy, Ze akceptujemy projekt umowy stanowiacy Zatacznik nr 7 do zapytania
ofertowego, nie wnosimy do niego Zadnych zastrzezef oraz zobowiazujemy sie, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z jej trescig oraz niniejszg ofertg w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Oswiadczamly, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu skiadania ofert.

Oswiadczam, Ze ja (imig i nazwisko} .........cccccmirviimciiieiiiieciee, nizej podpisany jestem
upowazniony do reprezentowania Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego Na podSIAWIE ...

Osoba upowazniong do kontaktéw z zamawiajacym jest:

tBl. e s
E-MAIE ..
Zatacznikami do oferty sa;

5) Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezpo$rednio lub po$rednio pozyskatem w
celu ubiegania sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz
poinformowalemflam, Ze Administratorem danych osobowych jest Warminsko-Mazurska
Agencja Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516
Olsztyn***

% w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpoérednio jego dofyczacych lub
zachodzi wylqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci
oéwiadczenia Wykonawca nie sklada (usunigcie tre$ci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).
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Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w 2wigzku z przefwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE {ogbine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.201, str.1)

Jostem $wiadomy, te na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Kamy (t.j. Dz.U. z 2019 poz.1950 z pdén. zm.)
art. 297, § 1 (kfo w celu uzyskania dia siebie lub kogo innego zambwienia publicznego, przedkiada podrobiony, przerobiony,
poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne o$wiadczenie dolyczgce okoliczno$ci o
istofnym znaczeniu dla uzyskania wymnienionego zamoéwienia, podiega karze pozbawienia wolnoéci od 3 miesigey do lat 5.)

.................................................................................................................

{miejscowo$¢, data ) (podpis(-y), ew. pieczec imienna , osoby/0sdb
upowaznionej{-ych) do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatgcnik nr 1A do zapytania ofertowego|
FORMULARZ CENOWY

{arkusz zawiera szczegélowy opls przedmiotu zaméwlenia,
Oferuje/emy nastepujace ceny za realizacje zamdwienia w zakresie okreslonym w zapytaniu ofertowym:

Tabela nr 1 - Wykaz lo$cdowo-asortymentowy

Lp Nazwa przedmiotu Skladniki przedmiotu Cana jednostkowa netto | % podatku s | nogé Cena [ednostkowa |Wartod¢ brutto (kol.7|
. zaméwlenia zaméwienia {zf) na osobe Yat e brutto {zi} na osobe x kol. 8}
1 2 3 4,00 5 B 7 8,00 9,00
|kawa {250 mifosoba), herbata
(250 mliosoba), woda
1. IMM'—I : gazowana i niegazowana (po st | 2 0,00
250 mlfosoba), cyiryna {min.
2 plasterkifosoba), cukier,
|miekoiémietanka do kawy
|kawa {250 mlosoba), herbata
(250 mlicsoba), woda
gazowana i niegazowana {po
250 mlfosoba), sok {po 250
v kaw rnliosot;a minl.jgm ';odzaje ;io
2 R wyboru), ciastka mieszane Szt | 1300 0,00
IR knche, czekoladowe po
jednym rodzaju do wyboru
100g/osoba), cytryna (min. 2
plasterkifosoba), cukier,
migkof$mietanka do kawy,
| kawa {250 miosoba), herbata
(250 mifesoba), woda
gazowana | niegazowana {po
Przerwa kawowa
3 250 mlfosoba), sok {po 250 Sz2. | 20 0,00
logem, mifosaba min. dwa rodzaje do
wyboru), ciasto pieczone
{100g/osoba), cytryna (min. 2
plasterkifosoba), cukier,
mleko/émistanka do kawy
Przerwa kawowa clagla kawa, herbala, woda
uzupeinlanla na bietaco [9azowana i hiegazowana,
4, p—— cytryna, cukier, Sz | 2 0,00
zapotrzsbowaniem: __|miekofémietanka do kawy,
kawa, herbala, woda
gazewana i niggazowana,
Przerwa kawowa ciagla cylryna, cukier,
uzupeiniania na blezaco | mieko/smietanka do kawy,
. zgodnie z sok {min. dwa rodzaje do s 0.00
zapotrzebowanlem wyboru), ciastka migszang
(kruche, czekoladowe po
jednym rodzaju do wybor)
|kawa, herbrata, woda
gazawana i niegazowana,
Przerwa kawowa ¢ cylryna, cukier,
uzupetniania na biezaco |mleko/Smietanka do kawy;
6 |zgodnis2 sok {min, dwa rodzaje do Sa. | 500 0.00
zapotrzebowaniem wyboru), ciasto pieczone (
podawane Jednorazowo w
ilogcl 100g/osoba)




zgodnle 2.
zapotrzebowanlem

Przerwa kawowa ciagla |wyboru), ciastka mieszane
uzupeiniania na bletaco |{kruche, czekoladowe po

kawa, herbala, woda
gazowana i niegazowana,
cylryna, Gukier,
miekofmietanka do kawy,
sok {min. dwa rodzaje do

iednym rodzaju do wyboru)
clasto pleczone (podawane
ednorazewo w llodci
100giosoha), owoce
sezonowe (podawane
ednorazowo w lodcl

200g/osoba)

54

200

0,00

|Lunch kanaphowy

3 kanapki na csobe (w tym
wegelarianskie), pleczywo
clemne {razows), jasne,
bagietka, bulki, skladniki:
masto, wedlina, ser 20tly, ser
typu camembert, losoé
wedzony, jalko, pasty
(jajeczna, serowa, rybna,
wegelariafiska), pasziety
|pieczone, migsa pieczone,
dodatki: salala, pomidor,
ogorek, rzodkiewka, papryka,
oliwki, marynaly);

400

0,00

Oblad dwudaniowy w
|formie szwedzklege
stolu

2upa 0 gramaturze 300
mifosoba; 2 rodzaje do
wyboru, danie glowne o
gramaturze min. 500g (w tym
migsofryba 2009, dodatki
skrobiowe 200g,
surdwhifsalatki 100g): 2
rodzaje do wybory — migso
wieprzows drobiowe, ryba,
pierogi {rbne rodzaje),
nalesniki (np. z warzywami, 2
miesem), dodatki: 2 rodzaje
do wyboru - kasza gryczana,
jaglana, ziemniaki pieczone z
ziolami, ziemniaki z wody z
koperkiem, ziemniaki gratin,
ry2, kopylka, Kluski Staskie,
bar salatkowy: 2 redzaje do
wyboru, woda, sok, deser; 2
rodzaje;

Producent

Kog producenta

Szt

0,00

10.

Oblad Jednodaniowy
wdrugie danie” w formle
jszwedzkiego stelu

o0 gramalurze min. 500g {(w
tym migsofryba 200g, dodatki
skrobiowe 200g,
surbwhi/salatid 100g): 1 rodzajl
wybrany z: migso wieprzowe,
drobiowe, ryba, pierogi (ré2ne
rodzaje), naledniki (np. z
warzywami, z migsem),
dodatki: 1 rodzaj do wyboru:
|kasza gryczana, jaglana,
ziemniaki pieczone 2 ziolami,
ziemniaki z wody z
koperkiem, ziemniaki gratin,
ry2, kopytka, kluski $13skie,
salatka

0.00




1.

Oblad Jednodaniowy
ndrugle danie”
|(pakowany w pudelku)

o gramalurze min. S00g {w
tym migsoiryba 2009, dodatki
skrobiowe 200g,
surbwhifsalatki 100g): 1 rodzaj
do wyboru: mieso wieprzowe,
droblowe, ryba, pierogi {rd2ne
rodzaje), nalesniki {np. z
warzywari, z migsem},
dodatkl: 1 rodzaj do wyboru:
kasza gryczana, jaglana,
ziemniaki pleczone 2 ziolami
lub ziemniaki z wody 2
koperkiem, ziemniaki gralin,
ry2, kopytka, kluski &laskie,
salatka

1300

0,00

Oblad dwudaniowy
W2Upa + drugie danie” w
formie szwedzklego
stolu

zupa o gramaiwze 300
mbosoba, drugle danle o
gramalurze min. 500 (w tym
migso/fyba 200g, dodatki
skrobiows 200g,
surowkifsatatid 100g); 1 rodzaj
do wyboru: migso wigprzowe,
droblows, ryba, pierogi (réine
rodzaje), nalesniki {np. z
warzywami, z miesem),
dodatkl: 1 rodzaj do wyboru:;
kasza gryczana, jaglana,
ziemniaki pleczone 2 ziolami,
ziemniaki z wody z
koperkiem, ziemniaki gralin,
ry2, kopytka, kluski $laskie,

Isalatka

1300

0,00

Oblad dwudaniowy
Zupa + drugie danle”
(pakowany w pudaiku}

Zupa o gramalurze 300
mliosoba, drugie danie o
gramaturze min. 500g (w tym
migsofryba 200g, dodatki
skrobiowe 200g,
surbwii/satatii 100g): 1 rodzaj
do wyboru: migso wieprzowe,
droblowe, ryba, pierogi (réine
rodzaje), nalesniki {np. z
warzywami, z migsem},
dodatkl: 1 rodzaj do wyboru:
kasza gryczana, jaglana,
ziemniaki pieczone z Ziolami,
ziemniaki 2 wody z
koperkiem, ziemniaki gralin,
ry2, kopytka, kuski $laskie,
salatka

0,00

Zestaw $niadaniowy

kawa, herbata, mleko, cukier,
cytryna, pieczywo, masko,
OWGC, CC hajmniej dwa
rodzaje: wedin, nabiatu,
warzyw {ogdrek, pomidor,
paprykay;

0,00

15.

Kolacja na zimno w
formle szwedzkiego
stolu

kawa, herbrata, mieko, cukier,
cyiryma, sok, woda, pieczywo,
masio, co najmniej dwa
rodzaje: wedlin, nabiak,
warzyw (ogbrek, pomidor,
papryka),

0,00

Dodatkl do zestawdw

16.

[Stone przekaski
50glosoba

(np paluszki, chipsy, orzeszki,
krakersy itp.)

0,00

17.

|Przystawki zimne do
150gfoscba

(np. pasziely, migsa
pieczone, terrina rybna,
salatki itp.)

sz

0,00

18.

Soki{ min. dwa rodzaje
do wyboru) 250mljosoba

(np. czama porzeczka,
pomarancz)

0,00




Clasto pleczone ;

19. Lo, T (np. szariotka, semik) sz | 2 0,00
Ciastka krueche (min dwa

20. |rodzaje do wyboru) {np. z cukeem, z marmolada} Sz | 20 0,00
100g/osoba
Clastka czekoladowe  |{np. ciaslka z polews

2. [(min dwa rodzaje do czekaladowa, piemild Sa. | 20 0,00
wyboru) 100gfosoba czekoladowe}
Clastka mieszane (
kruche, czekoladowe po {(np. z marmolada, clastka z

- Jednym rodzaju do polews czekoladowa) Szt | 20 0,00
wyboru) 100g/osoba
Owoce sezonowe {np. pomaraficz, truskawki

B, 100g/osoba liabtea itp..) Szt | 20 0,00

RAZEM WARTOSCE BRUTTO 0,00

{miejscowoid, data )

{podpis{-y), ew. pieczeé Imienna, oscby/oséb
upowainionej(-ych} do reprezentowania Wykenawcy)




Zatqeznik nr 2 do zapytania ofertowego.

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatlu w zapytaniu ofertowym o udzielenie zaméwienia, ktérego przedmiotem
jest:

,Swiadczenie uslug cateringowych na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Ja/My (imig i nazwisko)

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Inazwa (firma) i adres (siedziba)/

jako upowazniony (-eni) na pismie* , wpisany {-ni) w rejestrze*, w imieniu reprezentowanej przeze mnie
(- nas) firmy oswiadczam (-y), ze jako Wykonawca speiniam (-y) warunki okreslone w rozdziale VI
zapytania ofertowego {;..
1) Oswiadczam(y), ze spelniam{y) warunki dotyczace posiadania kompetenciji lub uprawnien do
prowadzenia dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow:
2} Oswiadczam(y), 2e spelniam{y) warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej
pozwalajgcej na prawidlowa i terminowa realizacje przedmiotu zaméwienia.
3) Oswiadczam(y), ze spelniam(y) warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Oéwiadczam(y), Ze wszystkie informacje podane w powyzszym oéwiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z peing $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacii.

.............................................................................................................

Imiejscowosc, data / Ipieczeé (-cie) imienna (-e) i podpis (-y) osoby
(0s0b) upowaznione] (-ych) do reprezentowania Wykonawcy/
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Zalacznik nr 4 do zapytania ofertowego.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym o zaméwieniu, ktérego przedmiotem jest:
~Swiadczenie uslug cateringowych na potrzeby Warminisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego
S.A. w Olsztynie”

JAIMY (iMiQ i NAZWISKO) ...veeeeee e cirimimrssse ittt rsssnssstestn e s ee s s s assesnes sennes senees snessssnnes senneanes
dziatajac w imieniu i na rzecz Wykonawcy

10.

................................................................................................

.......................................................................................................

inazwa (firma) i adres (siedziba)/

. O$wiadczamly, Ze posiadamy Dyplomowanego szefa kuchni oraz min. 2 kucharzy posiadajacych

odpowiednie kwalifikacje poparte Swiadectwem ukonczenia szkoly kucharskiej badz odpowiednim
certyfikatem.

Zobowigzuje/my sie, ze osoby wykonujace czynnosci polegajace na zapewnieniu ustug cateringowych
do realizacji przedmiotu zamowienia w okresie trwania Umowy bedg, zatrudnione na umowe o prace w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r, - Kodeks pracy (tj.. tekst jednolity: Dz. U. z
2019 r. poz.1040,1043,1495).

Oswiadczamy, ze posiadamy wpis do rejestru zakladdw podlegajacych kontroli wiasciwego
Panstwowego Inspektora Sanitamego,

Oéwiadczamy, Ze posiadamy decyzje wlasciwego panstwowego inspektora sanitamego zatwierdzajaca
zaktad (fime) do prowadzenia dziatalnosci na rynku spozywczym,

Oswiadczamy, ze posiadamy decyzje wiasciwego panstwowego inspektora sanitarnego kwalifikujaca
pojazd/pojazdy do transportu zywnoéci,

O$wiadczamly, ze zapewnimy restauracje spetniajacq warunki okreslone w zapytaniu ofertowym na
terenie Olsztyna, oraz bezplatny parking na co najmniej 20 samochodéw:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wgladu w dokumenty potwierdzajace spelnianie warunku, o ktérych
mowa w pkt.1 oraz posiadanie uprawnien, o ktérych mowa w pkt 3. W przypadku nieprzedstawienia
dokumentow, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, Zamawiajacy moze odstapié od umowy z winy
lezgcej po stronie Wykonawcy.

Wykonawca oSwiadcza, Ze zapewni obsiuge cateringowa przez osoby posiadajace okresione
przepisami ustawy o chorobach zakaznych i zakazeniach, orzeczenie lekarskie dla celéw sanitamo -
epidemiologicznych o braku przeciwwskazan do wykonywania prac, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazefi i chordb zakaznych u ludzi (1j.: tekst jednolity:
Dz. U.z 2019, poz. 1239).

Na Wykonawcy spoczywa odpowiedzialno$¢ za naruszenie przepisow sanitamych, p.poz,, BHP, a takze
brak stosownych zezwolen na prowadzenie dzialainosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia. W
przypadku naruszen, natozone przez wiasciwe organy sankcije, obcigZzaja Wykonawce.

Oswiadczamy, ze w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystnigjszej, zobowigzujemy sie przed
podpisaniem umowy przedstawi¢ Zamawiajacemu dokumenty potwierdzajace spefnianie warunku, o
ktorych mowa w pkt.1, 3, 4 oraz 5, a ich nieprzedstawienie bedzie rdwnoznaczne z uchylaniem si¢ od
zawarcia umowy.

mamwmmmamEEEE s eas i eEEE I aNae PN NI NN NN NNt Pa NS RSt I AR IR

fmwsmméddafa} (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna, osoby/oséb

upowaznionej{-ych) do reprezenfowania Wykonawcy)
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Zalgeznik nr 5 do zapytania oferfowego

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA

Ja/My nizej podpisani, uprawnieni do reprezentacji firmy, oéwiadczamy, ze dla potrzeb ninigjszego
zamdwienia: ,Swiadczenie ustug cateringowych na potrzeby Warmifisko-Mazurskiej Agencii
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

----------------------------------------------------------------------------------------------

nazwa i adres firmy}

USTANAWIAMY ....o.oviiiieccieicnitr e e riesssresnst e ver s srersrest s ssnssn s s ssasas swoim peinomocnikiem
do: reprezentowania nas w zapytaniu ofertowym */ reprezentowania nas w zapytaniu ofertowym i
zawarcia umowy w sprawie niniejszego zaméwienia publicznego®*.

..............................................................................................................

(miejscowoéd, data ) (podpis(-y), ew. pieczec¢ imienna , 0soby/oséb
upowaznionej{-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skreslic
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Projekt
[Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego/

Umowa

Zawartaw dniu .......... 2020 roku w Olsztynie pomiedzy:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa, Bema 3,
10-516 Olsztyn, zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonym
przez Sad Rejonowy w Olsztynie pod nr KRS 0000014479, NIP 739-05-03-912, posiadajacg kapital
zakladowy w wysokosci 5.749.000 zl. w calosci oplacony, zwana w dalszej czesci umowy
»Zleceniodawcy”, reprezentowanym przez:

L SR SR - Prezes Zarzadu

2. — Czlonek Zarzadu

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

---------------------------------------------------------------------------------------

.....................................................

Umowa zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania w trybie zapytania ofertowego na zasadach i
trybie udzielenia zaméwienia na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien na dostawy, ustugi, roboty
budowlane w Warmirisko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

§1
Przedmiotem umowy jest sukcesywne $wiadczenia uslug cateringowych na potrzeby organizacji szkolen,
uroczystych spotkar/konferencji oraz $niadan i kolacji przez Warmirisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym o zaméwieniu, nr
ZP.28.15.2020/SOAT z dnia 09.03.2020 roku i ofercie zleceniobiorcy z dnia .............. 2020 r. stanowigcej
jej integralna czesé

§2

1. Zakres zamawianych uslug obejmuje przykladowe menu zawarte w tabeli nr 1 Formularza cenowego
bedacym zatacznikiem do umowy.

2. Podane w Formularzu ofertowym przyklady positkow (menu) siuZza wylacznie do okre$lenia
oczekiwanego przez Zleceniodawce standardu jakosciowego i skalkulowania przez Zleceniobiorce
ceny oferty, a tym samym przykfady te nie sg wigzace dla Zleceniodawcy w trakcie realizacji
przedmiotu umowy.

3. Menu na poszczegdne spotkania bedzie ustalane kadorazowo na podstawie zamdwienia
skladanego przez Zleceniodawce. Niezwlocznie po otrzymaniu zaméwienia Zleceniobiorca
kazdorazowo przedstawi Zleceniodawcy do akceptacji szczegbtows propozycje menu planowanego
do serwowania. W razie zgloszenia przez Zleceniodawce zmian do zaproponowanego menu,
Zleceniobiorca ma obowigzek ich uwzglgdnienia zgodnie z sugestia Zleceniodawcy.

4. Zleceniodawca przewiduje, ze w trakcie realizacji zamoéwienia zorganizuje okoto 10 duzych konferencii
dla okolo od 100 do 250 oséb oraz okolo 140 mniejszych uroczystych spotkan, szkolen dla liczby
uczestnkow od 5 do 100 osob. Zleceniodawca przewiduje takze dla uczestnikow
spotkari/szkoleri/konferenciji pozostajacych w pokojach goscinnych przy ul. Jagielloriskiej 91A dowéz
$niadan i kolacji wg. wezesniej zgloszonych potrzeb w iloci od okoto 50 do 100.

5. Sprzedaz ustug cateringowych odbywaé sie bedzie sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb
Zleceniodawcy w okresie 12 m-cy liczonych od dnia podpisania umowy, przy czym ustuga moze byé
$wiadczona zardwno w dni robocze jak i weekendy.
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Swiadczenie ustug cateringowych zrealizowane bedzie przez Zleceniobiorce w terminach, miejscu
i zakresie, okre$lanym kazdorazowo przez Zleceniodawce (rodzaj, iloé¢, miejsce i termin dostawy).
Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ zorganizowania np. dwoch lub wiecej spotkan w tym
samym dniu i w tym samym czasie.

Zleceniobiorca bedzie przygotowywal dekoracje stoldw zgodnie z charakterem obslugiwanych
wydarzeti na 2yczenie Zleceniodawcy.

W ramach umowy Zleceniobiorca zobowigzany jest do przygotowania, dowoZzenia, podawania

przygotowanych positkow oraz obslugi kelnerskiej w terminie i w miejscu wskazanym przez

Zleceniodawce w zamdwieniu.

Zamawiajacy na potrzeby realizacji przedmiotu zaméwienia udostepnia w budynku Centrum

Wdrazania i Promocji Innowacji w Olsztynie, ul. Jagiellonska 91A oraz w siedzibie firmy przy

ul. Plac gen. J. Bema 3 pomieszczenie socjalne.

Pomieszczenia socjalne moga by¢ wykorzystywane jedynie w celu przygotowania do wydania

przywiezionych positkéw i organizacji ustugi oraz do zwrotu naczyn stotlowych po konsumpcji.

Zleceniobiorca nie moze wykorzystywaé wyposazenia w pomieszczeniach socjalnych do celéw
przygotowania positkéw (np. przygotowanie kanapek, salatek, itp.,), a takze mycia zastawy
wykorzystywanej na potrzeby ustugi.

Podczas realizacji przedmiotu umowy Zleceniobiorca zobowiazuje sie:

1) Zleceniobiorca zobowigzany jest zapewni¢ we wlasnym zakresie niezbedne do wykonania ustugi
wyposazenie, w tym w szczegblnosci: urzadzenia grzewcze, warniki z goracg woda, termosy,
podgrzewacze wody, obrusy tekstylne, serwety, serwetki papierowe jednorazowego uzytku,
naczynia szklane i ceramiczne/porcelanowe, sztuéce ze stali nierdzewnej, szklane dzbanki na
soki i wode oraz stoliki koktajlowe w ilosci uwzgledniajacej potrzeby przewidywane] liczby
uczestnikéw (do 250 oséb) na spotkania/konferencjefszkolenia - niedopuszczalne jest
stosowanie naczyn, sztuécéw oraz kubkéw jednorazowego uzytku.

a) zastawa porcelanowa i szklana oraz sztuéce ze stali nierdzewnej w trakcie organizowanych
szkolerl, uroczystych spotkarikonferencji oraz Sniadari i kolacji powinny byé z jednej serii i
tego samego rodzaju oraz powinny by¢ dostarczane w iloéci niezbednej do prawidtowej
obslugi uczestnikéw w dniu organizowanych wydarzen.

b) zastawa powinna by¢ bez uszczerbien, peknigé, czysta, sucha bez osadéw kamienia i
innych zaciekow, przebarwien itp;.

c) obrusy tekstylne, serwety powinny by¢ wyprasowane bez widocznych plam, uszkodzef itp.

2) dowozu $niadan i kolacji na wskazang godzine przez Zleceniodawce ($niadania pomiedzy
7:00 - 9:00, kolacje pomigdzy 18:00-19:00) bez wgladu na zamawiang ilo$é.

3) do dowozu bufetéw i poczestunku, przygotowania stoléw i zastawy oraz dostarczenia positkéw nie
wczesniej niz na godzing przed i nie pbzniej niz 30 minut przed rozpoczeciem spotkania w dni
wskazane przez Zleceniodawce do migjsca, sali i w godzinach wskazanych przez Zleceniodawce.

4} Zleceniobiorca odpowiada za estetyczny sposob serwowania positkow, biezace uzupelnianie dan i
napoi oraz reguiame dbanie o czystos¢ w trakcie i w miejscu $wiadczenia uslugi, a takze po
zakoriczeniu ustugi w danym dniu zobowigzany jest doprowadzi¢ pomieszczenia, w ktérych byly
serwowane positki do porzadku, najpdzniej 30 min. po zakonczeniu spotkania.

5) Zleceniobiorca zapewni Zleceniodawcy usluge kelnerska, ktorg nalezy ujaé w cenie oferty w
iloSciach nie mniejszych niz
a) Przerwa kawowa ciagla uzupelniania na biezaco zgodnie z zapotrzebowaniem - 1 osoba
b) Obiad lub kolacja w formie szwedzkiego stolu do 100 oséb - 2 osoby
¢) Obiad lub kolacja w formie szwedzkiego stolu powyzej 100 osdb ~ 3 osoby

Zasadniczym miejscem realizacji umowy beda obiekty Zleceniodawcy:
a) Plac Gen. Jozefa Bema 3 w Olsztynie — siedziba WMARR S.A. w Olsztynie
b) ul. Jagielloriska 91A w Olsztynie — Centrum WdraZania i Promocji Innowacji w Olsztynie
nalezace do WMARR S.A. w Olsztynie.
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Zleceniodawca dopuszcza jednak zmiane miejsca realizacji uslug cateringowych na miejsca
wskazane przez niego na terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego po wczesniejszym
uzgodnieniu ze Zleceniobiorca,
Zleceniobiorca zapewni restauracje na terenie miasta Olsztyn na uroczyste spotkania obiady/kolacie.
Restauracfa powinna:

1} by¢ otwarta w godzinach od 12.00 - 22.00.

2} powinna posiadac¢ sale klimatyzowana,

3) powinna posiadac szatnie

4) oraz minimum 2 toalety dla gosci

5) posiada¢ bezptatny parking na co najmniej 20 samochodow

6) posiadaé mozliwos¢ ustawienia stotéw w formie bankietu na zorganizowanym obiedzie lub

kolacii.
W ramach zawartej umowy moZliwe bedzie dokonywanie zakupu uslug cateringowych za
posrednictwem zlozonego zaméwienia w formie telefonicznej, mailowej, bezposredniej lub za
poSrednictwem faksu.
Zleceniodawca, dopuszcza mozliwosé zamoéwienia innych zestawdow niz wskazane w formularzu
ofertowym. W takim przypadku, Zleceniodawca przedstawi szczegblowy zakres zaméwienia, a
Zleceniobiorca wyceni podane Zaméwienie. Takie zaméwienie, nie bedzie traktowane jako zmiana
niniejszej umowy, wymaga jednak pisemnego zlecenia oraz zaakceptowania przez Zleceniodawce
zaoferowanej ceny.
Wybrany Zleceniobiorca zobowigzany bedzie umozliwi¢ Zleceniodawcy zakup dodatkowych ilosci
asortymentu na takich samych zasadach, jak dostawy objete zaméwieniem podstawowym.
Zmiany liczby uczestnikéw spotkari dopuszczaine sa w dniu poprzedzajacym termin realizacji ustugi
cateringowej po wezesniejszym poinformowaniu Zleceniobiorcy o takiej mozliwosci:
a) do 20% danego zaméwienia w przypadku zwigkszenia jego ilosci
b) do 10% danego zaméwienia w przypadku zmniejszenia jego iloci

Zleceniodawca wymaga w ramach realizacji zaméwienia uwzglednienie w menu uwarunkowar
zdrowotnych oraz aspektow kulturowych i religijnych, ktére zostang zgloszone przez Zleceniodawce

§3
Zleceniobiorca bedzie ponosit wszelka odpowiedzialnos¢ za utrzymanie wiasciwego poziomu zywienia
oraz zgodnosci skladu wartosciowego i jakosciowego positkéw wynikajacych z zalecert Instytutu
Zywnoéci | Zywienia. Zleceniodawca zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy prawo dostepu do
protokoléw pokontrolnych oraz wszystkich atestow na surowce, urzadzenia, sprzet, naczynia,
opakowania transportowe wykorzystywane w procesie przygotowania i transportu positkow.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do $wiadczenia uslug cateringowych, wylacznie przy uzyciu
produktdw spelniajacych normy jakosci produktéw spozywczych,
Zleceniodawca nie dopuszcza mozliwosci wydawania positkow z potproduktow. Zambdwienia powinny
by¢ realizowane przy uzyciu produktow $wiezych, w pierwszej klasie jakosci, odpowiednio
przechowywanych ze szczego6inym uwzglednieniem estetyki podania i higieny.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do oceny oferowanych positkdw, pod katem sprawdzenia ich
gramatur, zalecanych norm zywieniowych i jakosci wykorzystywanych surowcow — na kazdym etapie
oraz w kazdej chwili w miejscu przygotowywania positkéw i ich dostawy.
Zleceniobiorca zapewni obstuge cateringowg przez osoby posiadajace okreslone przepisami ustawy o
chorobach zakaznych i zakaZeniach, orzeczenie lekarskie dla celéw sanitarno - epidemiologicznych o
braku przeciwwskazan do wykonywania prac, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o
zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych u ludzi (t).: Dz. U. 2 2019 r., poz. 1239).
Zleceniobiorca zobowiazany bedzie do zapewnienia estetycznej odziezy dla pracownikéw
wykonujacych ustuge na rzecz Zleceniodawcy. Obstuga kelnerska powinna byé ubrana schludnie,
praktycznie i odpowiednio do sytuacii tj. biata koszula z dlugim rekawem oraz czarna spodnica lub
spodnie, fartuch uniwersalny. Stréj powinien by¢ dopasowany do sylwetki i pozytywnie oddziatywac na
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gosci. Kelnerzy w trakcie organizowanych spotkar/konferencjifszkolen powinni  posiadaé
identyfikatory, aby ulatwi¢ gosciom orientacje wsrdd obslugi wigkszych uroczystosci.

Zleceniobiorca zobowiazany bedzie na wiasny koszt do usuwania po kazdym positku brudnych naczyh
i resztek pokarmowych. Do Zleceniobiorcy bgdzie nalezalo rowniez mycie i wyparzanie naczyh.
Organizacja ustugi gastronomicznej, w tym procesu przygotowania, transportu, wydawania positkéw
oraz mycia, dezynfekcji, utrzymania czystoSci pomieszczen musi by¢ zgodna z obowigzujacymi
przepisami prawa, normami i zasadami sanitarno-epidemiologicznymi.

Zleceniobiorca winien przestrzega¢ procedur higienicznych dotyczacych higieny rak, $rodkow
transportu, urzadzed i sprzetu oraz stosowania preparatow myjacych i dezynfekujgcych
dopuszczonych w kontakcie z zywnoscia.

Zleceniobiorca odpowiada za szkody powstate w wyniku prowadzonej dzialalnosci.

Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ za wszelkie stwierdzone nieprawidlowosci $wiadczonych
usfug ujawnione poprzez organy kontrolne oraz stuzby Zleceniodawcy.

§4
Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do realizacji niniejszej umowy, z zachowaniem zasad starannego
dzialania oraz zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w szczeg6inosci w zakresie przepiséw
sanitamych i zbiorowego zywienia.
Zleceniobiorca jest zobowigzany przygotowywaé positki zgodnie z zasadami okreslonymi w ustawie z
dnia 25 sierpnia 2006 roku o bezpieczefistwie Zywnosci i zywienia (. Dz. U. 2 2019 r,, poz. 1252).
Na Zleceniobiorcy spoczywa odpowiedzialno$é za naruszenie przepiséw sanitamych, p.poz., BHP
oraz przepisow sanitarnych, a takze brak stosownych zezwolei na prowadzenie dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zaméwienia. W przypadku naruszen, nalozone przez wilasciwe organy
sankcje, obcigzaja Zleceniobiorcg.
Zleceniobiorca o$wiadcza, Ze posiada dyplomowanego szefa kuchni oraz min. 2 kucharzami
posiadajacymi odpowiednie kwalifikacje poparte $wiadectwem ukorczenia szkoly Kucharskiej badz
odpowiednim certyfikatem.
Zleceniobiorca oswiadcza, Ze posiada niezbedne zgody i pozwolenia nadane przez Giowny
Inspektorat Sanitarny.
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo wgladu w dokumenty potwierdzajace spelnianie warunku,
0 ktorym mowa w pkt4 oraz posiadanie uprawnief, o ktdrych mowa w pkt 5. W przypadku
nieprzedstawienia dokumentéw na Zadanie Zleceniodawcy, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim,
Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy z winy lezacej po stronie Zleceniobiorcy.
Zleceniobiorca zobowigzuje sig, ze osoby wykonujace czynnosci polegajace na zapewnieniu ustug
cateringowych do realizacji przedmiotu zaméwienia w okresie trwania Umowy beda zatrudnione na
umowe o prace w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj.: Dz. U.
2 2019 . poz.1040,1043,1495)
Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do kontrolowania spetniania przez Zleceniobiorce
zobowigzania zatrudniania oséb, o ktérych mowa w ust. 7. Zleceniobiorca na zadanie Zleceniodawcy
bedzie zobowigzany do przedstawienia do wgladu aktualnej umowy zawartej z ta osoba. Z
przedmiofowej kontroli wskazane w § 9 ust. 1 osoby z obu Stron Umowy sporzadzg notatke, w ktore;]
zostanie stwierdzone czy Zleceniobiorca spelnia warunek zatrudnienia wymaganej osoby.
Stwierdzenie naruszenia przez Zleceniobiorce zobowigzania w zakresie zatrudnienia osoby bedzie
skutkowalo naliczeniem kary umowne;j.
Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kare umowng w przypadku niezatrudnienia przy wykonywaniu
zaméwienia osob, o ktérych mowa w ust. 7 - w wysokosci 15 % tacznege maksymalnego
wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 5 ust. 1, za kazdy przypadek naruszenia.
Zleceniobiorca zobowigzany jest posiada¢ oplacona polise lub inny dokument potwierdzajacy, Ze jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci zwigzane] z
przedmiotem zaméwienia, na sume gwarancyjna min. 50 000,00 z, przez caly okres obowigzywania
niniejszej umowy, obejmujaca co najmniej odpowiedzialnos¢ z tytulu szkody spowodowane;
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przeniesieniem chordb zakaznych oraz zatrué pokarmowych. W przypadku wygasnigcia w trakcie
realizacji umowy przedmiotowego ubezpieczenia OC Zleceniobiorca zobowigzany jest do zawarcia
nowej umowy ubezpieczenia w ww. zakresie lub przediuzenia poprzednio obowigzujacej umowy i do
niezwlocznego dostarczenia oplaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu
potwierdzajacego posiadane ubezpieczenia OC.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do:

1) Zleceniodawca kazdorazowo, nie pézniej niz 3 dni przed spotkaniem, ktorego dotyczy obsluga
cateringowa, poda zakres ustugi: liczba uczestnikéw, zakres i menu poczestunku, miejsce realizacji
ustugi, w formie zaméwienia. Dopuszcza sig skfadanie zaméwieri w formie elektronicznej na adres
e-mail Zleceniobiorcy.

2) Zleceniodawca, w wyjatkowych sytuacjach, zastrzega sobie prawo do skrécenia terminu realizacji
zambwienia na usiuge cateringowq wylacznie po uzgodnieniu z wybranym Zleceniobiorcg
mozliwosci realizacji zamdwienia ustugi. Zleceniobiorca nie bedzie roscit z tego tytutu dodatkowych
oplat.

3) Terminowego regulowania naleznosci za uslugi cateringowe.

§5
Maksymalna warto$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytulu realizacji umowy nie moze przekroczyé
kwoly .............. brutto (kwota, jakq Zleceniodawca zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia).

Podstawg obliczenia wynagrodzenia jest iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilosci zamawianego
cateringu.

Faktyczne realizowanie ustug cateringowych odbywa¢ sig bedzie w oparciu o ceny jednostkowe podane
w formularzu ofertowym Zieceniobiorcy {(Zalacznik nr 1 do Umowy).

W okresie obowigzywania umowy Zleceniobiorca zastrzega sobie prawo zakupu mniejszych, bad?
wigkszych ilosci ustug niz wskazane w przedmiocie zaméwienia, co nie jest odstapieniem od umowy
nawet w czesci | nie powoduje Zadnych roszezer w stosunku do Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca bedzie kontrolowat realizacje przedmiotu zaméwienia i powiadomi Zleceniobiorce o
wyczerpaniu calkowitej wielkosci zamédwienia.

Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, po pisemnym
potwierdzeniu zrealizowanej ustugi. Ceny zaoferowane przez Zleceniobiorce w ofercie przetargowej
nie ulegng podwyzszeniu przez caly okres obowigzywania umowy.

Platnos¢ bedzie realizowana przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury VAT na wskazane konto Zleceniobiorcy.

Faktury za $wiadczone uslugi wystawiane bedg sukcesywnie po zrealizowanej usiudze w terminie do
7 dni od wykonania zlecenia.

Strony okre$laja, e terminem spelnienia $wiadczenia jest dzien uznania rachunku bankowego
Zleceniodawcy wskazanego na fakturze VAT.

Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktur VAT bez podpisu Zleceniodawcy.
Faktury za ustugi cateringowe Zleceniobiorca wystawia¢ bedzie na Zleceniodawce

Warmirisko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,

ul. Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

NIP 739-05-03-912

Zleceniobiorcy nie nalezy sie wynagrodzenie za uslugi niewykonane z jakichkolwiek przyczyn.
Zleceniodawca oS$wiadcza, 2e wyraza zgode na wystawianie faktury elektronicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 20 grudnia 2012 roku w
sprawie wystawiania oraz przesylania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania i
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur. Zleceniodawca w
zwiazku z tym akceptuje wystawianie i przesytanie faktur na podany nizej email;
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§6

Umowa zawarta zostaje na okres 12 m-cy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty, o ktorej
mowa w § 5 ust. 1 umowy.

~No

4,

§7
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowna 20% kwoty brutto danego zaméwienia, w razie
kazdorazowego niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kare umowng za odstapienie od Umowy lub rozwigzanie
Umowy przez Zleceniodawce z przyczyn, za ktdre odpowiedzialnosé ponosi Zleceniobiorca w
wysokosci 10% warto$ci wynagrodzenia brutto umowy wynikajacej ze zlozonej oferty.
Zleceniodawca zaplaci Zleceniobiorcy kare umowna w przypadku odstapienia od umowy przez
Zleceniodawce z przyczyn, za ktére Zleceniobiorca nie odpowiada w wysokosci 10 % wartosci
wynagrodzenia brutto umowy wynikajacej ze ztozonej oferty.
W przypadku opbznienia w realizacji zamoéwienia przekraczajacego 1 godzine Zleceniodawca ma
prawo do realizacji zamowienia u innego Wykonawcy i obcigZenia Zleceniobiorcy poniesionymi w
zwigzku z tym kosztami, ktdre zostana potracone z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.
Strony zastrzegajq sobie mozliwo$¢ dochodzenia odszkodowania przewyZszajacego kary umowne na
zasadach ogélnych.
Kary umowne o ktérych mowa w ust.1 powyzej mogg by¢ kumulowane.
W razie nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce, Zleceniodawca ma prawo do
potracenia kar, o ktérych mowa w ust. 1 powyZej, naleznych tytulem kar umownych z wynagrodzenia
Zleceniobiorcy o ktérym mowa w § 5 ust. 1 umowy.
Strony moga zwolni¢ si¢ od odpowiedzialnosci z tytutu niewykonania niniejszej umowy w przypadku,
gdy to niewykonanie jest nastgpstwem zdarzenia sity wyiszej, lub tez w przypadku zawarcia
obopéinego porozumienia rekompensujacego skutki niewykonania umowy.

§8
Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.
Zakazuje sig pod rygorem niewaznodci istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do ftresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy,
chyba ze Zleceniodawca przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz okreslil jej warunki w
treéci ogloszenia lub umowie.
Zleceniodawca przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastgpujacych istotnych zmian w zawartej umowie w
sprawie niniejszego zamowienia publicznego, okreslajac jednoczesnie warunki ich wprowadzenia:
1) zmiany umowy wymagajace podpisania aneksu:

a) w przypadku zmiany przepisow dotyczacych stawki podatku VAT, przy czym zmianie ulegnie
wylacznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana cen nastapi od dnia
obowigzywania odpowiednich przepisbéw prawa.

2} do okolicznosci, ktdre nie stanowig istotnej zmiany Umowy i moga by¢ wprowadzone po pisemnym
poinformowaniu Zleceniodawcy Umowy nalezy:
a) zmiana 0sdb upowaznionych do nadzorowania realizacji Umowy,
b) zmiana 0s6b wykonujacych przedmiot zamédwienia.
Umowa moze byé rozwiazana przez Zleceniodawce w frybie natychmiastowym w przypadku utraty
przez Zleceniobiorce uprawnien przewidzianych obowigzujacymi przepisami do realizacji niniejszej
Umowy.
Niezaleznie od powyiszego Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy z
zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesiaca kalendarzowego.
Zleceniodawca ma prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku razacego naruszenia jej postanowien przez Zleceniobiorce.
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7. Zleceniobiorca ponosi peing odpowiedzialno$é za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przy lub w
zwigzku z wykonywaniem umowy.

§9
1. Do kontaktow w sprawie niniejszej umowy upowaznione sg nastepujace osoby :
1) ze strony Zleceniobiorcy osobg do kontaktu jest Pan/Pani:

.................................................... , tel. fax

2) ze strony Zleceniodawcy osobg do kontaktu jest Pan/Pani;
Andrzej Mychalyk tel. 089/512 24 01,e-mail: 2.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl

§10
1. Integralng cze$¢ umowy stanowi zapytanie ofertowe oraz oferta Zleceniobiorcy.
2. Wszelkie spory migdzy Stronami, bedg rozstrzygane przez Sad Powszechny miejscowo wilasciwy dia
siedziby Zleceniodawcy.
W sprawach nieuregulowanych umowa, zastosowanie maja przepisy Kodeksu cywilnego.
4. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dia kazdej
ze stron.

w

Zataczniki do umowy:
Zataceznik nr 1 - Oferta Zleceniobiorcy

Zatacznik nr 2 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oraz zasadach, na jakich bedzie sie ono
odbywato — dotyczy Zleceniobiorcy: osob fizycznych/spotek

Zatacznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb wyznaczonych przez
Zleceniobiorce do kontaktu lub innych czynno$é zwiazanych z realizacja umowy

Zatacznik nr 4 - [nformacja o przetwarzaniu danych osobowych dla Zleceniobiorcy oraz oséb
reprezentujgcych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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[Zafgcznik nr 8 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warmirisko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE
SIE ONO ODBYWALO:

1. Zleceniodawca (administrator danych) przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy lub oséb
uprawnionych do reprezentowania Zleceniobiorcy w celu podjecia czynnosci przed zawarciem,
oraz w celu zawarcia i wykonania umowy o udzielenie zaméwienia publicznego (zapewnienie
prawidiowego oznaczenia stron umowy i ustalenie, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej
umowy, a w konsekwencji ustalenia, czy stronom umowy przystugujg okreslone prawa), Dane
osobowe bgda przetwarzane przez Zleceniodawce takze w celu wykonania cigzacych na
Zleceniodawcy obowigzkéw z zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci, a w razie
koniecznosci takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen zwigzanych z zawierang
umowa.

2. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej; RODO), co
oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzaé te dane, poniewaz jest to niezbedne do
podjecia dziatan na Zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy, a nastepnie jest
to niezbedne do wykonania tej umowy.

3. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe osob reprezentujacych Zleceniobiorce na podstawie art.
6 ust. 1 lit. f) RODO, co oznacza, Ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzaé te dane, poniewaz sg
one niezbgdne do prawidiowego oznaczenia stron umowy i ustalenia, czy doszlo do skutecznego
zawarcia tej umowy (prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy). Przed zawarciem umowy
Zleceniobiorca  udostepnit Zleceniodawcy dane identyfikacyjne osoby uprawnionej do
reprezentowania Zleceniobiorcy. Z chwilg udostepnienia Zleceniodawcy danych osobowych,
administratorem tych danych stal si¢ Zleceniodawca.

4. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe takze w celu wykonania obowiazkéw rachunkowo-
podatkowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo
przetwarza¢ te dane, poniewaz jest to niezbedne do wypelnienia obowigzkow nalozonych na
Zleceniodawce przepisami prawa (ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug,
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci).

5. Ponadto Zleceniodawca ma prawo przetwarzaé dane osobowe na podstawie art. 6 ust, 1 lit. f)
RODO w celu dochodzenia ewentualnych roszczen pozostajacych w zwiazku z zawartg umowa
(prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy).

6. Zleceniodawca powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest moZliwy pod adresem
email: iod@wmarr.olsztyn.pl.

7. Dane osobowe beda udostepniane przez Zleceniodawce wylacznie w przypadkach, w ktorych takie
dzialanie jest legalne. W szczegoinosci dane sa udostepniane Pracownikom Zleceniodawcy i
osobom wspolpracujacym ze Zleceniodawcy w zakresie powierzonych im obowiazkéw oraz
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.
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8.

Ponadto dane osobowe beda udostepniane podmiotom kontrolujacym prawidiowo$¢ wydatkowania
Srodkow wsparcia pochodzacych z projektow, w ramach ktérych zostal sfinansowany wydatek w
ramach ninigjszej umowy. Niezaleznie od tego dane moga by¢, w razie potrzeby, przetwarzane
takze przez podmioty, z pomocy kidrych Zleceniodawca korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty, ktérym Zleceniodawca zleca $wiadczenie ustug wsparcia
informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentaci, biegli
rewidenci, ktorym powierza si¢ badanie dokumentoéw finansowych Zleceniodawcy, podmioty
dostarczajace na zlecenie Zleceniodawcy korespondencie, lub inne wykwalifikowane podmioty,
ktorych pomoc okaze si¢ niezbedna do wykonywania zadan Zleceniodawcy).

Dane osobowe beda przechowywane przez Zleceniodawce przez okres realizacji umowy, a po tym

czasie:

1) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy nakladajace
obowigzki archiwizacji dokumentéw lub do uplywu terminu przechowywania i archiwizowania
dokumentacji, wymagany dokumentacjg projektu,

2) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy nakladajace
obowigzki przechowywania dokumentéw w celach podatkowych,

3) przez okres niezbgdny do ustalenia, dochodzenia przez Zleceniodawce ewentualnych
roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Zleceniodawcy pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy. W przypadku niepodania

danych umowa nie zostanie zawarta.

10. Osobom, ktdrych dane osobowe s przetwarzane przez Zleceniodawce, w kazdym czasie

przysluguje prawo dostepu do danych osobowych, jak réwniez prawo Zzadania ich sprostowania.
Prawo do usunigcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia
danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych
odpowiednio w art. 17-22 RODO.

11. W przypadku uznania, Ze przetwarzanie przez Zleceniodawce danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, ma osoba, ktérej dane sj przetwarzane przez
Zleceniodawce, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

ZLECENIOBIORCA
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{Zatacznik nr 9 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warmirisko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

—

INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla os6b wyznaczonych przez Zleceniobiorcy do kontaktu lub innych czynno$é zwiazanych z
realizacja umowy

. W zwigzku z zawarciem UMOWY N oo e e " w dniu

................................... r., (dalej: Umowa) pomiedzy Warmirisko — Mazurskg Agencjg Rozwoju
Regionalnego Spdtka Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spétka) @ .......c.cooveviiiiivie i,
{dalej: Zleceniobiorca), Zleceniobiorca udostepnit Spéice nastepujgce Pani/Pana dane osobowe;

....................................................................................................................................

{imig, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, pelniona funkcja/zajmowane stanowisko)

Z chwilg udostgpnienia Spolce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje sie
Spokka.

Spotka powotala Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

Celem przetwarzania przez Spolke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidiowe
realizacji Umowy, w tym zapewnienie prawidtowego wspbldziatania z druga strong przy wykonywaniu
Umowy.

Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej. RODO), t. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, 2ze Spolka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidlowej realizacji zawartej Umowy, w tym zapewnienia
prawidiowego wspdldzialania z drugq strong przy wykonywaniu Umowy.

Dane osobowe beda przechowywane przez Spélke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegélnoSci przepisy
nakladajgce obowigzki archiwizacji dokumentéw oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spotke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spokki pozostajacymi w
zwiazku z realizacjq Umowy.

Dane osobowe bedg udostepniane przez Spétke wylacznie w przypadkach, w ktorych takie dziatanie
jest legalne. W szczegblnoéci dane sg udostepniane Pracownikom Spélki i osobom wspétpracujacym
ze Spotke w zakresie powierzanych im obowigzkéw oraz podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa. Ponadto dane osobowe moga by¢, w razie potrzeby,
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktérych Spdtka korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obsluge i bezpieczenstwo systemu informatycznego,
serwisanci systeméw informatycznych, podmioty wykonujace uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia
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10.

1.

dokumentacji, podmioty dostarczajace na zlecenie Spélki korespondencje.

Dane osobowe nie bedq przez Spoike przekazywane do innego parstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji migdzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktorych dane osobowe zostaty udostepnione Spdice, w kazdym czasie przysiuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak rowniez prawo 2adania ich sprostowania. Prawo do usunigcia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.
Jezeli uwaza Pani/Pan, Zze przetwarzanie przez Spoélke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Przetwarzane dane osobowe nie beda wykorzystywane przez Spotke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA
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{Zatacznik nr 10 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warminsko - Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w QOlsztynie,
Pl. Gen. J6zefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla osdb reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

1. W ZwigzKu Z Zawarciem UMOWY NMA ,.....ceeeiiiieeoiieieeestetreesestieessirnseecrines sonenbnsssannessnnes "w
dniu .o r, (dalej: Umowa) pomiedzy Warmiisko — Mazurska Agencjg Rozwoju
Regionalnego Spotkg Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka) a
.................................................................. (dalej:  Zleceniobiorca), Zleceniobiorca
udostepnit Spolce nastepujace PanifPana dane osobowe:
(imle, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, pelniona funkcja/zajmowane
stanowisko)

2. Z chwila udostepnienia Spoice Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje
sie Spotka.

3. Spolka powolala Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

4. Celem przetwarzania przez Spétke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidiowego
oznaczenia stron Umowy i ustalenie, czy doszlo do skutecznego zawarcia fej Umowy, a w
konsekwencji ustalenia, czy stronom Umowy przystugujg okre$lone prawa.

5. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), {. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora®. Oznacza to, ze Spétka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidlowej realizacji zawartej Umowy [ub prawidlowego
oznaczenia stron Umowy, w tym do ustalenia, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej Umowy.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez Spoltke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegélnosci przepisy
nakladajace obowigzki archiwizacji dokumentéw oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spétke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spotki pozostajacymi w
2wigzku z realizacjg Umowy.

7. Dane osobowe bedq udostepniane przez Spélke wylacznie w przypadkach, w kiorych takie
dzialanie jest legalne. W szczegdlnosci dane sq udostepniane Pracownikom Spétki i osobom
wspbipracujacym ze Spotke w zakresie powierzonych im obowigzkébw oraz podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisdw prawa. Ponadto dane
osobowe mogg byé, w razie potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktdrych
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10.

11.

Spdika korzysta wykonujac swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obsluge
| bezpieczenstwo systemu informatycznego, serwisanci systeméw informatycznych, podmioty
wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentaciji, podmioty dostarczajace na
zZlecenie Spolki korespondencie.

Dane osobowe nie beda przez Spdlke przekazywane do innego paristwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktorych dane osobowe zostaly udostepnione Spolce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostgpu do danych osobowych, jak réwnie prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo
do sprzeciwu, przysluguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22
RODO.

Jezeli uwaza Pani/Pan, Ze przetwarzanie przez Spolke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spolke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA
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