10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50
http://www.wmarr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Reqgionalnego S.A. w Olsztynie
Nr zaméwienia: ZP.28.32.2024/SOAT Zatgcznik nr 1 do zapytania

Zamawiajacy:
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn
NIP: 739-050-39-12

tel. .89/521 12 50

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl;

strona: www.wmarr.olsztyn.pl

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest: ,Zakup i dostawa artykutow biurowych, papieru do urzadzen
drukujacych i powielajacych oraz drobnego sprzetu biurowego na potrzeby Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup oraz sukcesywna dostawa artykutow biurowych, papieru
do urzadzen drukujacych i powielajgcych oraz drobnego sprzetu biurowego na potrzeby
Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

1) Dostawa materiatow biurowych obejmuje okres 12 miesiecy poczawszy od dnia podpisania
umowy w formie doraznych zaméwien wg zapotrzebowania W-MARR S.A. u wybranego
Wykonawcy.

2) W okresie trwania umowy materialy biurowe dostarczane bedg wedtug cen jednostkowych
obowigzujacych w przedstawionej ofercie Wykonawcy.

3) Przedmiot zamdwienia Swiadczony bedzie wielokrotnie (sukcesywnie) w zalezno$ci od potrzeb
biezacych Zamawiajacego w postaci tzw. $wiadczen czastkowych.

4) Dostawy czesciowe bedg odbywaty sie do 72 godzin od momentu ztozenia zamoéwienia.

2. Miejsce dostawy:
Siedziba W-MARR S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

3. Termin realizacji zaméwienia
Realizacja przedmiotu zamdwienia w okresie 12 m-cy tj. od dnia podpisania umowy.

4. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia.

1) Wykaz zamawianych artykutéw zostat okreslony w Zataczniku nr 2A do zapytania Tabela nr 1
— Zestawienie asortymentowo-cenowe stanowigcego integralng cze$¢ oferty.

2) Podany w Zataczniku nr 2A wykaz artykutdw stuzy do okreslenia oczekiwanego przez
Zamawiajacego standardu jakoSciowego i skalkulowania przez Wykonawce ceny oferty,
pordwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty. llo§¢ zamawianych towaréw moze
ulega¢ zmianie w trakcie obowigzywania umowy.

3) W przypadku watpliwosci dotyczacych standardéw jakoSciowych przez oferowane przez
Wykonawce materiaty biurowe zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w szczegotowym wykazie
zamawianych artykutow, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania, na etapie badania
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i oceny ofert, kazdego z Wykonawcdw do dostarczenia po jednym egzemplarzu materiatow

biurowych, do ktérych Zamawiajacy bedzie miat watpliwosci, co do mozliwosci wykonania

zamowienia w tym zakresie zgodnie z okresSlonym przez Zamawiajacego standardem
jakoSciowym poszczegolnych artykutdw, w cenie wskazanej przez Wykonawce. Wykonawca

bedzie zobowigzany, na pisemne zgdanie Zamawiajacego, do bezptatnego uzyczenia w ciggu 3

dni na czas badania i oceny wskazanych w ofercie przez Wykonawce materiatéw biurowych lub

dostarczenie katalogdéw produktow, na podstawie ktorych zostata skalkulowana cena.

Wykonawca na wiasny koszt i ryzyko dostarczy, roztaduje, wniesie przedmiot zamdwienia w

miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Koszt dostarczenia musi by¢ wliczony w oferowane

ceny jednostkowe artykutow. Wykonawcy nie przystuguje odrebne wynagrodzenie z tytutu
dostarczania przedmiotu zamowienia.

Wykonawca ponosi ryzyko utraty badz uszkodzenia przewozonych artykutow do momentu ich

odebrania przez Zamawiajacego.

Za date i miejsce dostawy uwaza sie wydanie materiatow osobie upowaznionej do odbioru

przez Zamawiajacego potwierdzonym stosownym dokumentem WZ lub innym (faktura VAT),

ktory bedzie jednoczes$nie pemit funkcje protokotu przekazania dostarczonych artykutéw,

Oferowane artykuty biurowe muszg byc¢:

a) fabrycznie nowe,

b) dopuszczone do obrotu na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa i odpowiadaé
wszelkim wymaganiom okreslonym przepisami prawa

c) wysokiej jakosci, posiada¢ etykiety w jezyku polskim wraz z instrukcjg uzycia i
bezpieczenstwa ich stosowania oraz posiada¢ wazne terminy przydatnosci do stosowania
(co najmniej 12 m-cy od dnia dostarczenia).

d) zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach oznakowanych logo i nazwg
producenta/importera oraz opisem zawartosci,

e) opakowane indywidualnie w wewnetrzne, hermetyczne opakowania uniemozliwiajace
kontakt z atmosfera, zabezpieczajace przed zawilgoceniem, itp. podczas transportu i
sktadowania — dotyczy w szczegdlno$ci materiatow, ktdre pod wptywem powietrza moga
straci¢ swoje wiasciwosci.

f) pozbawione uszkodzen o charakterze fizycznym.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ z tytutu gwarancji za wady zmniejszajace warto$¢

techniczng i uzytkowg artykutdw ujawnione w okresie gwarancyjnym, a takze za ich usuniecie.

Usuniecie wady polega kazdorazowo na wymianie artykutu na nowy, wolny od wad.

Zamawiajacy zobowigzuije sie w szczegoinosci do:

a) sktadania zapotrzebowania w sposéb jasny i czytelny,

b) udostepniania lokalu na potrzeby dostawy, w dniach roboczych tj. od poniedziatku do pigtku
w godzinach 7:30 — 14:30,

c) ponoszenia odpowiedzialnoSci za prawidtowo$¢ i rzetelno$¢ danych dostarczonych
Wykonawcy w celu wykonania przedmiotu zamdwienia,

d) odbioru ilosciowego oraz jakosciowego dostarczanego asortymentu,

10) Zaméwienia na dostawe artykutéw biurowych zostanie zlozone dostepnymi $rodkami

komunikacii, tj. za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazany w umowie adres e-mail.

11) Zambwienie artykutdw biurowych bedzie w oparciu o ceny jednostkowe podane w formularzu

cenowym sporzadzonym wg Zatgcznika nr 1A stanowigcym integralng cze$¢ oferty).

12) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wymiany artykutdw biurowych niespetniajacych swoich

funkcji, w szczegdlnosci piszacych, wytrzymatosciowych itp. na inne lepszej jakosci z
zachowaniem cen zaoferowanych przez Wykonawce w ztozonej ofercie (Formularz cenowy —
Zalacznik nr 2A do zapytania ofertowego).

13) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odmowy przyjecia catej partii zamoéwionego towaru lub

odrzucenia jej czesci w przypadku gdy w trakcie oceny wizualnej zostanie stwierdzona zta



jako$¢ artykutdw, widoczne uszkodzenia spowodowane niewtasciwym zabezpieczeniem
towaru, lub dostarczenie towaru po cenach niezgodnych ze ztozong ofertg cenowa.

14) W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci jako$ciowych lub ilosciowych dostawy z zamdwieniem,
Wykonawca zobowigzany jest do wymiany wadliwego przedmiotu zamdwienia na wolny od
wad, a w przypadku brakéw ilosciowych do dostarczenia roznicy w ilosci wynikajacej z
zamdwienia i faktycznie zrealizowanej dostawy, w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.

5. Wymagania Zamawiajacego:

1) Sukcesywny zakup materiatdw biurowych dokonywany bedzie w systemie sprzedazy
bezgotowkowej, na podstawie przekazanego zlecenia z okresSlonymi iloSciami i rodzajem
zamawianych materiatdw biurowych. Rozliczenie nastgpi na podstawie prawidtowo wystawionej
faktury VAT z 21-dniowym terminem pfatnos$ci.

2) Zamowienie towaru bazowa¢ bedzie w oparciu o ceny jednostkowe podane w formularzu
cenowym Wykonawcy (Zatacznik nr 2A do zapytania).

3) Podstawg obliczenia wynagrodzenia jest iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilo$ci zakupionych
artykutow.

4) Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu zamoéwienia. Ceny
zaoferowane przez Wykonawce w ofercie nie mogq ulec podwyzszeniu przez caty okres
obowigzywania umowy.

5) Strony nie ustalajg minimalnej kwoty dostawy.

6) Wykonawca wystawiajac faktury zobowigzany jest do wyszczegodlnienia nastepujacych danych:

a) rodzaj zakupionego towaru,

b) adres dostawy zakupionego towaru,
c) ilo$¢icene zakupionego towaru,

d) date zakupu.

7) Faktury zostang wystawione na:

Warmirnisko- Mazurska Agencje Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,
ul. Plac Gen. J6zefa Bema 3, 10-516 Olsztyn
NIP 739-05-03-912

8) Zamawiajacy upowaznia Wykonawce do wystawienia faktur VAT bez podpisu Zamawiajacego.

9) Zamawiajacy o$wiadcza, ze wyraza zgode na wystawianie faktury elektronicznej przez
Wykonawce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 roku
w sprawie wystawiania oraz przesytania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania
i udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur.
Zamawiajacy W zwigzku z tym akceptuje wystawianie i przesytanie faktur na podany email:
wmarr@wmarr.olsztyn.pl.

6. Warunki ogdlne:

1) Wykonawca, po wyborze oferty jako najkorzystniejszej cenowo, wyznaczy osobe do zatatwiania
kwestii formalnych zwigzanych z przedmiotem zamdwienia i realizacjg umowy podajac imig i
nazwisko oraz dane kontaktowe w § 8 ust. 1 pkt 1. umowy.

2) Wszelkie zastrzezenia lub uchybienia spisywane bedq w formie notatek stuzbowych
I stosownych protokotdéw. Zastrzezenia lub uchybienia podlega¢ bedg eliminacji w terminie
uzgodnionym przez Zamawiajgcego.

3) Wynagrodzenie Wykonawcy za caty okres realizacji umowy, nie moze przekroczy¢ kwoty jakq
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

4) Zamawiajacy bedzie kontrolowat realizacje przedmiotu zamowienia i powiadomi Wykonawce
0 wyczerpaniu catkowitej wielkosci zamoéwienia.

5) Zamawiajacy informuje, ze wskazane ilosci podane w Zataczniku 2A w Tabeli nr 1 -
Zestawienie asortymentowo-cenowe zamawianych towaréw sg orientacyjne w skali 12
miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane iloSci w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje
podstawe do pordwnania ztozonych ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy
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zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian w iloSciach odbiegajacych od podanych wielkoSci, przy
zastosowaniu prawa opcji, tj. zmniejszania lub zwigkszenia w okresie realizacji przedmiotu
zambwienia ilosci kazdego rodzaju asortymentu. Ostateczna wartos¢ zaméwienia wynikaé
bedzie z ilo$ci dokonanego zakupu zgodnie z biezacym zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

6) Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w catoSci przedmiotu zamowienia w
zakresie wskazanych ilosci w Zataczniku 2A w Tabeli nr 1 — Zestawienie asortymentowo-
cenowe — co nie jest odstgpieniem od umowy w czesci i Wykonawca nie bedzie dochodzit
roszczen z tytutu zmian iloSciowych w realizacji przedmiotu zamowienia.

7) Faktyczne ilosci wykazanego asortymentu mogg by¢ mniejsze lub wieksze od podanych iloSci,
jednakze asortyment wskazany w Tabeli nr 1 musi by¢ dostepny dla Zamawiajgcego.

8) Zamawiajacy, ze wzgledu na wazng potrzebe, nieprzewidziang sytuacje, dopuszcza
mozliwo$¢ zaméwienia dodatkowego asortymentu poza wymienionym w tabeli nr 1. W
takim przypadku, Zamawiajacy kazdorazowo bedzie negocjowat z Wykonawca
szczegotowy zakres dodatkowego zaméwienia oraz ceny jednostkowe tych towaréw.
Zamowienie dodatkowego asortymentu, nie bedzie traktowane jako zmiana niniejszej
umowy, wymaga jednak odrebnego zlecenia. Wybrany Wykonawca zobowiazany bedzie
umozliwi¢ Zamawiajacemu zakup dodatkowych towarow na takich samych zasadach
okreslonych w przedmiocie zamdwienia.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zaméwienia na zasadach i warunkach opisanych
w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia oraz umowie stanowigcej Zatacznik nr 5 do zapytania.



