10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Nr zaméwienia: ZP.28.18.2022/SOAT Olsztyn, dnia 17.03.2022 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy zaméwienia na:

»,Kompleksowe $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
codzienne dostarczanie i odbiér korespondencji z sekretariatu Warminsko-Mazurskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Warminsko-Mazurska

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3

10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12

http:/www.wmarr.olsztyn.pl

tel. .89/521 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Il. TRYB POSTEPOWANIA

1. Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r. (tj.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.). Postepowanie prowadzone jest
w oparciu 0 Regulamin udzielania zamdwien na dostawy, ustugi, roboty budowlane w Warmirisko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie obowigzujacego od dnia 19.04.2021.r.,
z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

2. Do czynno$ci podejmowanych przez zamawiajgcego i wykonawcow w postepowaniu zastosowanie
majq postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu, a w sprawach nieuregulowanych przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j.: Dz. U. z 2020 r. poz. 1740 z pdzn. zm.).

lil. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1. Zamoéwienie dotyczy: kompleksowego $wiadczenia ustug pocztowych, w obrocie krajowym na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i zagranicznym w zakresie odbierania/przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek (listowych i paczek pocztowych), oraz ich ewentualnych
zwrotow dla potrzeb Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
w okresie 24 miesiecy od dnia podpisania umowy.

2. W zakres $wiadczenia ustug pocztowych wchodza:

1) Powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych o
wadze do 2000 g w zakresie ich przyjmowania, sortowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw dla potrzeb WMARR S.A. w Olsztynie;

2) Doreczania zwrotow przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy;

3) Ustugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych.

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sagdowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysoko$ci 5.749.000,00 zt w catosci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912


http://www.wmarr.olsztyn.pl/
mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl
mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Wspélny stownik zaméwien CPV:

64110000-0 - Ustugi pocztowe

64112000-4 - Ustugi pocztowe dotyczace listow
64113000-1 - Ustugi pocztowe dotyczace paczek

3. Ustugi bedace przedmiotem zaméwienia realizowane beda na zasadach okreslonych w

powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci:

1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j.: Dz.U. 2020 poz. 1041 z pdzn. zm.),

2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (tj. Dz.U. 2020 poz.
1026).

3) Obwieszczenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2019 r w sprawie ogtoszenia
jednolitego tekstu rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 .
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. z 2019 r., poz. 474),

oraz innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjq ustug bedacych przedmiotem
zamdwienia, wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia oraz postanowien Zapytania
ofertowego

W przypadku zmiany obowigzujacych przepisow Wykonawca bedzie Swiadczyt ustugi zgodnie
z aktualnym stanem prawnym na dzien wykonania ustugi.

4. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug pocztowych na
podstawie Prawa pocztowego (t.j.: Dz.U. 2020 poz. 1041 z pdzn. zm..), w sposdb jednolity, w
poréwnywalnych warunkach, a takze w sposdb umozliwiajacy uzyskanie przez nadawce
dokumentu potwierdzajacego odbior przesytki rejestrowane;.

Wykonawca powinien udostepni¢ druk potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych na
zasadach ogdlnych (zgodnie z ustawg Prawo pocztowe).

Natomiast dla przesytlek nadawanych na zasadach specjalnych, np. w postepowaniu
administracyjnym, gdzie ich nadawanie odbywa sie na podstawie odrebnych przepiséw (KPA,
KPC, Ordynacja podatkowa), zgodnie z przepisami okreslajgcymi wymagania w zakresie
zawartosci merytorycznej formularza, sposobu i termindw doreczania, do ktorych kazdy
podmiot, kt6ry jest uprawiony do nadawania w danym postepowaniu, musi sie dostosowac.

Wzory .potwierdzen odbioru” beda stanowity zataczniki do umowy.

5. Zakres przedmiotu zaméwienia ustug obejmuje:
1) Przesytki pocztowe o wadze do 2 000g (Format S,M,L)
a) przez przesytki pocztowe o wadze do 2 000g bedace przedmiotem zamoéwienia rozumie

sie:

— zwykle ekonomiczne — przesytka nierejestrowana nie bedaca przesytkg najszybsze;
kategorii,

— zwykle ekonomiczne priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,

— polecone ekonomiczne — przesytka rejestrowana przemieszczana i doreczana w
sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,

— polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii przemieszczana
i doreczana w sposOb zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,

— polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka rejestrowana
przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,



b)

— polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,

przez format przesytek rozumie sie:
Minimalne wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
— Format S to przesytka o wymiarach i masie:
e Masa do 500g
e Maksymalne wymiary przesytek nie mogg przekroczyc:
wysoko$¢ 20 mm, szeroko$¢ 160 mm, dtugos¢ 230 mm.
e Maksymalny wymiar kopert stanowi rozmiar C5
— Format M - to przesytka o wymiarach i masie:
e Masa do 1000g
o Maksymalne wymiary przesytek nie moga przekroczyc¢:
wysokos¢ 20 mm, szerokos¢ 230 mm, dtugo$¢ 325 mm.
e Maksymalny wymiar kopert stanowi rozmiar C4
— Format L to przesytka o wymiarach i masie:
e Masa do 2000g
e Maksymalna dtugos¢ nie moze przekroczy¢ 600 mm a suma wymiardéw ( wysoko$¢
+ szerokoS¢ + dtugos¢ ) 900mm
e maksymalny wymiar przesytki w formie rulonu to suma dtugo$ci + podwdjna
$rednica — 1040 mm, przy czym dtugos¢ nie moze przekroczy¢ 900 mm

Wszystkie wymiary przyjmuje sie tolerancje +/- 2 mm.

2) Paczki pocztowe o wadze do 5.000 g (gabaryt ,A”i ,B"):

a)

przez paczki bedace przedmiotem zamdwienia rozumie sie:
— ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,
— priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategorii,
— paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig — przesykki rejestrowane nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii z zadeklarowang warto$cia,
przez gabaryty paczek rozumie sie:
Gabaryt A - to paczka o wymiarach:
e Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
e Maksimum - Zaden z wymiarbw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm,
szeroko$¢ 500 mm, wysokos¢ 300 mm.
Gabaryt B - to paczka o wymiarach:
e Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dtugo$¢ 600 mm, szerokos¢ 500
mm, wysoko$¢ 300 mm,
e Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dtugos¢ nie moze by¢ wieksza niz 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

Przyjmuje sie tolerancje wszystkich wymiaréw do 2 mm.

3) Ustugi pocztowe w obrocie zagranicznym
przez strefe w obrocie zagranicznym rozumie sie:
- strefa A to Europa (tacznie z Cyprem, catg Rosjq i Izraelem)
- strefa B to Ameryka Pdtnocna, Afryka
- strefa C to Ameryka Potudniowa, Srodkowa i Azja
- strefa D to Australia i Oceania



6.

Czas doreczania przesytek pocztowych.

Doreczenie przesytek pocztowych powinno by¢é wykonane w jak najkrétszym czasie, jednak nie
dluzej niztowynika z terminowosci dostarczen z rozporzadzenia, o ktorym mowa w
Rozdziale Il ust. 3 pkt 2).

Wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia zawarte sg w Tabeli nr 1 w formularzu cenowym,
okreslajacym skfadnik przedmiotu zamdwienia, wtasciwosci i jednostke miary.

V.
1.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowe Swiadczenie ustug pocztowych, w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie odbierania/przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
(listowych i paczek pocztowych), oraz ich ewentualnych zwrotéw dla potrzeb Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie w okresie 24 miesiecy od dnia
podpisania umowy.
Zamawiajacy zobowigzuje sie na potrzeby realizacji przedmiotowej ustugi, wiasciwie
przygotowywac przesyiki listowe i paczki do nadania oraz przygotowywac zestawienia ilosciowe w
przypadku przesytek listowych i paczek nie rejestrowanych i zestawienia z wyszczegdlnieniem
adresatow, w przypadku przesytek rejestrowanych:
1) zestawienie jest prowadzone w postaci ksigzki nadawczej w formie elektronicznego nadawcy.
2) Zamawiajacy (nadawca) umieszcza na przesyice listowej lub paczce nazwe odbiorcy, wraz z
jego adresem (podany jednoczes$nie w ksigzce nadawczej w formie papierowej dla przesytek
rejestrowanych), okre$lajac jednoczesnie rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze
zwrotnym po$wiadczeniem odbioru — ZPO) oraz petng nazwe i adres zwrotny Zamawiajgcego
(nadawcy). Obowigzek wiasciwego przygotowania przesytki listowej i paczki oraz
sporzadzenia powyzszych zestawien cigzy na Zamawiajacym.
Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania a
nastepnie nadania tych przesytek w wyznaczonej placowce nadawczej z:
a) Plac Gen. Jozefa Bema 3 w Olsztynie — przesytki listowe, paczki,
Przekazanie przesytek listowych, i paczek do nadania nastepuje codziennie w dni robocze
(poniedziatek — pigtek, w godzinach 14:30-15:00), doreczenie i zwrot — codziennie w dni robocze w
godzinach 7:30-8:30. W przypadku, gdy u Zamawiajacego bedzie wyznaczony jako dzien wolny
dzien powszedni, Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie Wykonawce z co najmniej trzydniowym
wyprzedzeniem.
Zamawiajacy zobowigzuje sie¢ nadawac przesytki listowe i paczki w stanie umozliwiajgcym
Wykonawcy doreczenie do miejsca przeznaczenia. Opakowanie listow stanowi koperta
Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona (zaklejona lub zalakowana). Odpowiedzialno$¢ za
przesyiki listowe i paczki po przekazaniu ich Wykonawcy spoczywa w jego zakresie.
Wybrane przesytki pocztowe nadawane przez Zamawiajacego powinny spetnia¢ warunki
skutecznego i prawidtowego nadania postawione w KPC, KPA oraz skutecznego nadania w
postepowaniach prowadzonych przed sadami administracyjnymi.
Nadanie przesytek listowych, i paczek objetych przedmiotem zaméwienia odbywac sie bedzie w
dniu ich odbioru przez Wykonawce z siedziby Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé
przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny, w przypadku uzasadnionych zastrzezen
dotyczacych odebranych przesytek przy jednoczesnym braku mozliwo$ci wyjasnienia lub usunigcia
tych zastrzezen w dniu odbioru przesytek. W przypadku przesytek priorytetowych oddanych do
nadania po godz. 15:00, ich nadanie nastepowac bedzie nie pozniej niz w dniu nastepnym — w
takim przypadku, Wykonawca potwierdzi nadanie z dniem ziozenia przesylek w placéwce
nadawcze;.
Wykonawca ma obowigzek nadawania przesytek u operatora wyznaczonego w dniu ich
odebrania z siedziby Zamawiajacego (plac Generata Jézefa Bema 3 w Olsztynie).
Zamawiajacy nie dopuszcza przesuniecia nadania przesytki u operatora wyznaczonego na
dzien nastepny, a na Wykonawcy cigzy obowigzek sprawdzenia prawidtowosci
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kompletnosci informacji warunkujacych prawidlowe nadanie przesytki u operatora

wyznaczonego.

Ustuge pocztowg w zakresie doreczenia przesytki rejestrowane] nadanej u operatora

wyznaczonego uznaje sie za niewykonana, jezeli nie zostanie zachowany 14-dniowy termin

odbioru lub jej zwrot nadawcy w przypadku jej nieodebrania, okreslony w przepisach wskazanych

w rozdziat Il ust. 3 pkt 2).

Przesytki pocztowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce do

kazdego miejsca w Kraju i zagranica. W przypadku awizowania przesytek pocztowych w obrocie

krajowym nadanych przez Zamawiajacego, przesytki te bedg odbierane przez adresatow we
wiasciwie oznaczonych jednostkach Wykonawcy lub placowkach, z ktérymi Wykonawca ma

podpisang umowe na $wiadczenie ustug pocztowych, zlokalizowanych w kazdej gminie w kraju i

spetniajgcych nastepujace wymagania:

1) placéwka czynna jest we wszystkie dni robocze przez co najmniej 5 godzin dziennie, w tym w
jeden dzien roboczy w tygodniu do godziny 17:00 lub w soboty przez co najmniej 3 godziny

2) w celu zapewnienia okre$lonego standardu Swiadczenia ustugi pocztowej Zamawiajacy
wymaga by jednostki Wykonawcy znajdujgce sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna
dziatalno$¢ gospodarcza, posiadaty wyodrebnione stanowisko obstugi klientbw w zakresie
ustug pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy, oraz
wyposazone muszg by¢ w czynny, dziatajacy telefon.

3) wszystkie jednostki Wykonawcy muszg by¢ oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z
nazwqg badz logo Wykonawcy umieszczonego na zewnatrz lokalu/budynku, jednoznacznie
wskazujacym na jednostke Wykonawcy. Nazwa lub logo Wykonawcy powinno by¢ zawsze
widoczne i czytelne niezaleznie od pory dnia i warunkow atmosferycznych,

W razie powzigcia przez Zamawiajacego wiadomosci o niespetnieniu warunkéw okreslonych w ust.

10 przez placowki, w ktorych Wykonawca zapewnia odbior przesytek nadanych przez

Zamawiajacego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do ich sprawdzenia, celem zweryfikowania

spetniania przez nie warunkow okreslonych w ust. 10

W przypadku odmowy przyjecia przesyiki, bedzie ona podlegata niezwlocznemu zwrotowi

nadawcy.

Wykonawca bedzie dostarczat do siedziby Zamawiajacego zwroty przesytek lub paczek

niedostarczonych wraz z wykazem zwrotow. Wykonawca okresli dodatkowo powdd niepodiecia

przesyiki lub paczki przez adresata.

Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek ingerencji przez Wykonawce w zewnetrzne opakowanie

przesytki mogace naruszac jej pierwotny format, ksztalt lub wage. Zamawiajacy nie dopuszcza

mozliwosci, aby Wykonawca umieszczat przesytki Zamawiajacego w innych kopertach.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci, aby Wykonawca nadawat przesytki Zamawiajgcego, jako

ich nadawca w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego i aby na przesytkach widniat inny nadawca niz

Zamawiajacy.

Zamawiajacy bedzie umieszczat na przesytkach listowych, i paczkach oznaczenia potwierdzajace

wniesienie opfaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o ustalonej z

Wykonawca tresci.

Potwierdzenie nadania przesykki rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno jednoznacznie

okresla¢ date oraz miejsce przyjecia przesytki. W ramach zamowienia Wykonawca, w przypadku

przesytek nadawanych u operatora wyznaczonego, zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu
potwierdzenie nadania lub duplikat potwierdzenia nadania przesytki nie pozniej niz w terminie 5 dni
od dnia nadania.

Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowane przez adresata

,potwierdzenie odbioru” niezwiocznie po dokonaniu doreczenia przesytki listowej lub paczki, nie

pdzniej jednak, niz w ciggu 30 dni roboczych.

W przypadku nieobecno$ci adresata lub innych osob uprawnionych do odbioru przesytki listowej,

lub paczki w obrocie krajowym przedstawiciel Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawcze;
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adresata zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki listowej lub paczki ze
wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra przesytke listowq lub paczke, z
uwzglednieniem warunkow i terminéw do odbioru przesytki listowej lub paczki okre$lonych w
powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie terminu odbioru lub
wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki listowej lub paczki, przesytka listowa lub paczka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny niedoreczenia. W przypadku przesytek
listowych i paczek w obrocie zagranicznym obowigzujq zasady okreSlone w przepisach
miedzynarodowych.

W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki listowej, lub paczki oraz za opdznienie w doreczeniu przesytki pocztowej w
stosunku do gwarantowanego terminu doreczenia, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie
oraz inne roszczenia na zasadach i wysokos$ci okreslonych w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo pocztowe.

Doreczanie przesytek rejestrowanych do wskazanych odbiorcow bedzie nastepowato za
pokwitowaniem.

Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zapfaci kwote wynikajacg z biezacych potrzeb Zamawiajgcego
oraz ceny jednostkowej brutto ustug zawartych w ofercie Wykonawcy. Rozliczenia finansowe za
wykonanie ustugi beda dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie specyfikacii
wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce, zawierajgcg W szczegdlnosci
sume optat za przesyiki listowe i paczki faktycznie nadane i zwrécone w okresie rozliczeniowym
oraz za ustuge odbioru i doreczenia lub zwrotu przesytek listowych ipaczek Zamawiajacemu,
stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo-odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli Stron.

Zamawiajacy, ze wzgledu na wazng potrzebe, dopuszcza mozliwos¢ zamdwienia innego rodzaju
przesytek niz wymienione w Tabeli nr 1,2, 3 oraz 4. W takim przypadku, podstawg rozliczen bedg
ceny z zatgczonego do umowy cennika ustug pocztowych Wykonawcy. Zamdwienie dodatkowe,
nie bedzie traktowane jako zmiana niniejszej umowy, wymaga jednak pisemnego zlecenia.
Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie umozliwic Zamawiajagcemu nadanie dodatkowej
przesytki nie wymienionej w tabeli nr 1 na takich samych zasadach, co przesytki objete
zamoOwieniem podstawowym.

Zamawiajacy informuje, ze zawarte w Tabeli Nr 1,2,3 oraz 4 - Zatacznika nr 1A do zapytania
ofertowego formularz cenowy dane dotyczace nadawanych przez Zamawiajacego przesytek
listowych i paczek sg to orientacyjne iloéci w skali 24 miesiecy. Zamawiajacy przyjat podane ilosci
przesytek w oparciu o analize potrzeb. Zestawienie to daje podstawe do poréwnania ztozonych
ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w
100% podanych ilosci przesytek listowych i paczek, co nie jest odstgpieniem od umowy nawet w
czesci i Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych w trakcie realizacji
przedmiotu zaméwienia.

Faktyczne iloci realizowanych przesytek mogg by¢ mniejsze lub wieksze od podanych ilosci, za$
kazda z ustug wskazanych w Tabeli nr 1,2,3 oraz 4 - Zatgcznika nr 1A do zapytania ofertowego
formularz cenowy musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

Warunki ogélne:

1.

Wykonawca, po wyborze jego oferty jako najkorzystniejszej cenowo wyznaczy osobe kompetentng
do zafatwiania kwestii formalnych zwigzanych z przedmiotem zamdwienia i realizacjg umowy
podajac imie i nazwisko oraz dane kontaktowe.

Wszelkie zastrzezenia lub uchybienia spisywane beda w formie notatek stuzbowych, stosownych
protokotow. Zastrzezenia lub uchybienia podlega¢ bedg eliminacji w terminie uzgodnionym przez
Zamawiajgcego

Wykonawca dla wypetnienia swoich zobowigzan powinien zapewni¢ doswiadczone
i wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadan, zgodnie



z obowigzujacymi przepisami prawa i w zgodzie z postanowieniami odpowiednich decyzji,
uzgodnieniami i opiniami, warunkujacymi prawidtowg realizacje zamdwienia.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Przedmiot zamdwienia obejmuje okres 24 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do kwoty jakg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje Zamowienia.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja nizej wymienione
warunki:
1) Posiadania uprawniert do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o

ile to wynika z odrebnych przepisow.

W zakresie warunku posiadania uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci
zawodowej, 0 ile wynika to z odrebnych przepiséw: Wykonawca wykaze, ze:

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wykazat, ze posiada uprawnienia do wykonywania
dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonym
przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy Prawo pocztowe z
dnia 23 listopada 2012 r. (t.j.: Dz.U. 2020 poz. 1041 z p6zn. zm.).

Opis sposobu dokonania oceny spetnienia warunku: Zamawiajacy zada przedstawienia aktualnego

wpisu

do rejestru  operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu Komunikacji

Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j.: Dz.U. 2020 poz. 1041
z pézn. zm.) oraz ztozenie o$wiadczenia wg wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 2 do Zapytania
ofertowego

Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkow spowoduje wykluczenie Wykonawcy z postepowania.

Vil

DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w Zapytaniu, Wykonawcy ztozg nastepujace

dokumenty i oswiadczenia:

1) Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu

2)

Komunikaciji Elektronicznej zgodnie z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.).:
Dz.U. 2020 poz. 1041 z p6zn. zm.)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatlu w postepowaniu wypetnionego wg wzoru —
stanowigcego Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2. Pozostate dokumenty jakie Wykonawcy s3 zobowigzani dotaczy¢ do oferty:

1)

2)

Wypetiony i podpisany Formularz ofertowy, ktérego wzor stanowi Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego

Stosowne petnomocnictwo(a) — w przypadku, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidenciji i
Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej albo, gdy wykonawca jest osobg fizyczng niebedacq
przedsiebiorcg, a oferte w jego imieniu podpisuje petnomocnik. Pelnomocnictwo musi byé
ztozone w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza, okreslajacego jego zakres i wystawionego przez osoby do tego upowaznione —
Zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.

3) Wykaz jednostek Wykonawcy - stanowigcy Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego



4) W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia do oferty
nalezy dotaczy¢ dokument ustanawiajgcy Petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego.

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalnosci gospodarczej,
jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy pobierze
samodzielnie za pomoca bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych w formie elektroniczne;.

UWAGA: Odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalno$ci gospodarczej
musi zawiera¢ aktualny wykaz oséb uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy
dokonali zmian w zakresie organdw zarzadzajacych, ktére nie sg uwidocznione w dokumencie
rejestrowym, winni ztozy¢ dokumenty potwierdzajace powotanie nowych osdb w sktad organu
zarzadzajacego (np. uchwata w sprawie powotania okreslonej osoby).

Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcow warunkow metodg ,spetnia’/,nie spetnia” na
podstawie oSwiadczen i dokumentdw okreslonych w pkt VI i VII.

Niespetnienie ktdregokolwiek z warunkéw spowoduje odrzucenie oferty Wykonawcy z postepowania.

VIIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego, nalezy
przesylat za  posrednictwem faksu na numer 89/521 12 60, e-mail:
a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl lub pismem na adres: Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3.

2. Kazdy Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci
zapytania. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert — pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania wptynie do
zamawiajgcego nie pozniej niz na 4 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek
wptynie po uptywie ww. terminu lub bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnien, zamawiajacy udzieli
wyjasnien albo pozostawi wniosek bez rozpoznania

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjadnieniami zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej
http://www.wmarr.olsztyn.pl/.

4. W przypadku rozbieznoSci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjaé tre$¢ pisma zawierajacego
pdzniejsze oSwiadczenie zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany treSci niniejszego zapytania ofertowego (przed
uptywem terminu sktadania ofert). Informacje o ewentualnych zmianach zamawiajacy zamiesci
na stronie internetowej http://www.wmarr.olsztyn.pl/.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

2. Kazdy Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wiasciwym rejestrze lub osobe upowazniong do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy. Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny by¢ podpisane lub parafowane.

4. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, o$wiadczenia i zataczniki, o ktorych
mowa w zapytaniu ofertowym

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych. Oferta musi obejmowac, cato$é
przedmiotu zaméwienia.
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10.

1.

12.

13.

14.

15.

Oferta powinna:

1) posiada¢ date sporzadzenia, zawiera¢ adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefony,
numer NIP, zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy,

2) zawieraC: cene brutto catoSci zamdwienia oraz ceny jednostkowe przedmiotu
zamowienia.

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym

sktada sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.,

Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

Wszystkie strony oferty i zatgcznikow powinny byC trwale ze sobg potgczone i kolejno

ponumerowane.

Oferta, dla ktorych zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikéw do niniejszego zapytania,

winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.

Oferte sktada sie w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub nie$cieralnym atramentem.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania oferty drogg elektroniczng, jako skan

wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (wraz z zatgcznikami) przestanej na adres

e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr

zamowienia: ZP.28.18.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania

oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego zapytania.

Oferta w formie elektronicznej powinna zawiera¢ pliki w jednym z formatéw: PDF/JPG

(Formularz ofertowy - skan).

1) Zamawiajacy akceptuje pliki w formacie PDF i JPG, w tym spakowane w archiwum ZIP.

2) Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w innym niz wskazany formacie, niemozliwym
do odczytu przez Zamawiajacego, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

3) Wielko$¢ wiadomosci e-mail z ofertg nie powinna przekraczaé¢ (20 MB).

Brak zastosowania wskazanych w lit. a)-c) powyzej regut odnoszacych sie do sposobu
przesytania Oferty, skutkujgcy nieskutecznym przestaniem oferty do Zamawiajacego w
wymaganym terminie, skutkowa¢ bedzie pozostawieniem oferty bez rozpatrzenia.

W przypadku, w ktérym przestanie oferty w sposob okreslony powyzej nie jest mozliwe ze
wzgledu na wielkos¢ lub charakter oferty, oferta winna zosta¢ ztozona w formie pisemnej, w
sposob okreslony ponizeyj:

Oferte z zataczonymi dokumentami sktadang osobiscie nalezy dostarczy¢ bezposrednio do
sekretariatu pok. Nr 114, (I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 - 15:30
lub przesta¢ poczty (przesytkg polecong lub kurierska). Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu
uniemozliwiajagcym odczytanie jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie
winno by¢ opatrzone nazwa i adresem Wykonawcy oraz opisane:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3

OFERTA

,Kompleksowe $wiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
codzienne dostarczanie i odbior korespondencji z sekretariatu Warminsko-Mazurskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Nr zamdwienia: ZP.28.18.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.

NIE OTWIERAC PRZED DNIEM OTWARCIA OFETR

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte wytacznie przed

uptywem terminu do sktadania ofert.

Zamawiajacy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj.: Dz.U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.)



X. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT

1.

~

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwoS¢ sktadania oferty drogg elektroniczng, jako skan

wypetnionego i podpisanego formularza ofertowego (wraz z zatacznikami) przestanej na adres e-

mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl z oznaczeniem w temacie e-maila ,,OFERTA” nr

zamdwienia ZP.28.18.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.

Oferty mogg by¢ ztozone takze osobiscie w siedzibie Zamawiajacego: Warminsko-Mazurska

Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. J6zefa Bema 3, w sekretariacie pok.

Nr 114,(I pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 — 15:30 lub przestane

poczty (przesytkg polecong lub kurierskg) na adres: Warmifisko-Mazurska Agencja Rozwoju

Regionalnego S.A. w Olsztynie, 10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3 opisane hastem:

»,Kompleksowe $wiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz

codzienne dostarczanie i odbior korespondencji z sekretariatu Warminsko-Mazurskiej

Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Nr zaméwienia: ZP.28.18.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.

Nie otwieraé przed dniem otwarcia ofert.

Termin sktadania ofert uptywa dnia 25.03.2022 roku o godz. 10.00.

1) O dotrzymaniu terminu ztozenia oferty w formie elektronicznej decyduje data wptywu na
serwer Zamawiajacego i mozliwos¢ odczytania jej tresci przez Zamawiajgcego.

2) O dotrzymaniu terminu ztoZenia oferty osobiscie lub przestanie pocztg (przesytka polecong
lub kurierska) decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i
godzina wptywu oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowa lub
kurierska.

Otwarcie ofert jest jawne, odbywa sie bez udziatu Wykonawcdw i nastgpi niezwiocznie po

uptywie terminu sktadania ofert, nie pozniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptynat

termin sktadania ofert.

Oferty ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na ich skiadanie nie bedg rozpatrywane

i zostang zwrdcone wykonawcom.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje z

otwarcia ofert dotyczace:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzone;
dziatalno$ci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcdw, ktérych oferty zostaty
otwarte,

2) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

Wykonawca zwigzany jest ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert do dnia 23.04.2022 r.
. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

XI. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Cena oferty stuzaca do oceny i pordwnania ofert oraz jako jednostkowe zobowigzanie
Zamawiajacego za wykonanie ustugi, winna obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjq
przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zataczniku nr 1.

Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby uwzgledniata realizacje przedmiotu zamowienia za
caly zakres zamdwienia, oraz uwzgledniata jego specyfike. Cena musi zawiera¢ wszystkie
elementy cenotworcze realizacji zamoéwienia, w szczegolnoSci koszty wszystkich
obowigzujacych optat i podatkdéw, podatek VAT, inne koszty niezbedne do zrealizowania
przedmiotu zamoéwienia.

Cene ofertowg nalezy poda¢ w druku Formularz ofertowy — stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

. Wykonawca oblicza cene oferty w Formularzu cenowym (Tabela nr 1- Formularz cenowy)

stanowigcym Zatacznik nr 1A do Zapytania ofertowego.
Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich ztotych, liczbowo z doktadno$cig do dwéch miejsc
po przecinku w ten sposéb, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sig, a



konicowki kwot wynoszace 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza. Cena musi zawierac

nalezny podatek VAT.

6. Wykonawca okresli ceny jednostkowe brutto wykonania poszczegolnych kategorii przesytek
skfadajacych sie na ustuge pocztowg oraz catkowitg wartos¢ brutto (z VAT). Przyktadowe
kategorie przesytek Zamawiajacy podat w druku Formularz ofertowy.

7. Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi bedg dokonywane w okresach miesiecznych na
podstawie specyfikacji wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce,
zawierajagcq W szczegdlnosci sume optat za przesyiki listowe i paczki faktycznie nadane
i zwrdcone w okresie rozliczeniowym oraz za ustuge odbioru i doreczenia lub zwrotu przesytek
listowych ipaczek Zamawiajagcemu, stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo-
odbiorczych podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli Stron w terminie 14 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej faktury VAT na wskazane konto Wykonawcy.

8. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcg bedg prowadzone w ztotych polskich, wg
wartosci nominalnej przedmiotu zamoéwienia.

9. Ceng w rozumieniu przepisow art. 3 ust. 1 i 2 z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towaréw i ustug (Dz. U. 2019 poz. 178 z pdzn. zm) jest wartoS§¢ wyrazona w jednostkach
pienieznych, ktorg kupujacy jest obowigzany zaptaci¢ przedsigbiorcy za towar lub ustuge; w
cenie uwzglednia si¢ podatek od towardw i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie
odrebnych przepiséw sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i
ustug lub podatkiem akcyzowym, z zastrzezeniem pkt. 11.

10. Prawidtowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy zgodnie
z przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z 2021 .
poz. 685 z p6zn. zm.)

11. Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajacego
obowigzku podatkowego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i
ustug (tj.: Dz. U. z 2021 r. poz. 685, ze zm.), dla celéw zastosowania kryterium ceny
Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od towardw i ustug,
ktdrg miatby obowigzek rozliczyc.

12. W ofercie Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg
prowadzity do powstania obowigzku podatkowego,

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego,
bez kwoty podatku,

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie
miata zastosowanie.

13. Wykonawcy zabrania sie pod rygorem odrzucenia oferty jako niezgodnej z Zapytaniem
ofertowym modyfikacji Tabeli wyliczenia ceny zamoéwienia stanowigcej Zatacznik nr 1A do
zapytania ofertowego poprzez usuniecie ktérejkolwiek pozyciji lub dopisanie nowej nie ujete]
przez Zamawiajaceqo.

14. Ceny okre$lone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg
podlegaty zwiekszeniu za wyjatkiem:

a) ustawowej zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustugi
objete zamdwieniem, w czasie trwania niniejszej umowy; jezeli w trakcie obowigzywania
umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardéw i ustug, Zamawiajacy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowigzuje sie do uiszczenia opfaty powigkszonej o podatek od towardw i ustug wedtug
stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT, niezaleznie czy spowoduje to
zwiekszenie, czy tez zmniejszenie wysokosci wynagrodzenia brutto;




b) zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdinych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatgcznik nr 1A do zapytania
ofertowego) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposéb dopuszczony przez
Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie cen
jednostkowych  poszczegolnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty za Swiadczone ustugi w wysokosci obowigzujacej na dzien wystawienia
faktury VAT.

Xll. KRYTERIA WYBORU OFRTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ
Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza, na podstawie nastepujacych kryteribw oceny ofert:

Nr INAZWA KRYTERIUM WAGA (Wg)
1. Catkowita cena zaméwienia 50%
2. Spoteczne 20%
3. Doswiadczenie 20%
Potencjat - liczba placowek pocztowych na terenie 0
4, - - . 10%
wojewddztwa warminsko-mazurskiego

1. KRYTERIUM I (catkowita cena zamdwienia)
Oferty oceniane bedg na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym i
obliczane wedtug nastepujacego wzoru:

C.min
C= - x 100pkt. x Wg (tj. 50%)
C.bad
gdzie:
C - oznacza liczbe punktow przyznanych badanej ofercie
C.min - oznacza cene catkowitg brutto oferty najtaniszej sposrod ocenianych ofert
C.bad - oznacza cene catkowitg brutto badanej oferty sposrod ofert nieodrzuconych
Wg - oznacza wage kryterium (w %) = 50%
Maksymalna liczba punktéw w kryterium ,catkowita cena zamdwienia” jakq mozna uzyskac¢ — 50,00
pkt.

2. KRYTERIUM Il (Spoteczne.)

Kryterium — ,spoteczne” (S) waga kryterium 20 % liczba pracownikow zatrudnionych u Wykonawcy
na podstawie umowy o prace na czas nieokreslony. Przez pracownikdéw zatrudnionych przez
Wykonawce Zamawiajacy rozumie wszystkie osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace na
czas nieokre$lony, wedtug stanu na dzien 31 grudzien 2019r.

Z tytutu niniejszego kryterium maksymalna liczba punktéw wynosi 20. Oferta z najwyzszq liczba
0sob zatrudnionych na umowe o prace na czas nieokreslony otrzyma maksymalng liczbe punktow.
W pozostatych ofertach punkty zostang wyliczone wg wzoru:

S. bad.
S= x 100pkt x Wg (tj. 20%), gdzie:
S. max.




gdzie:
S —ilos¢ punktdéw za kryterium ,spoteczne”
S. bad.- liczba pracownikéw oferty badanej sposrod ofert nieodrzuconych
S. max.- liczba pracownikow oferty z najwyzszg liczbg pracownikow sposréd ocenianych ofert
Wg - oznacza wage kryterium (w %) = 20%

Maksymalna liczba punktow w kryterium ,spoteczne” jakg mozna uzyskac — 20,00 pkt.

Informacje dotyczaca liczby pracownikow zatrudnionych u Wykonawcy na podstawie umowy o prace na
czas nieokre$lony Wykonawca poda w formularzu ofertowym w pkt 3

W przypadku nie wypetnienia przez Wykonawce w formularzu ofertowym o$wiadczenia dotyczacego
ww. kryterium Zamawiajacy przyzna 0 pkt.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w zakresie prawdziwo$ci podanych
informacji poprzez zadanie dostarczenia przez Wykonawce stosownych dokumentéw z Zakfadu
Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajacych liczbe osdb zgtoszonych do ubezpieczenia spotecznego
zatrudnionych na podstawie umowy o prace.

3. KRYTERIUM Ill (Do$wiadczenie)

Oferty oceniane bedg na podstawie ilosci uméw, w ramach ktorych, zrealizowano w_okresie
ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, ustugi pocztowe w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, na
warto$¢ co najmniej 50 000,00 zt brutto kazda w okresie jednego roku, dokonana na podstawie
informacji podanych w ofercie w formularzu ofertowym, tj. ilosci uméw, w ramach ktérych,
zrealizowano w okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, ustugi pocztowe
w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych, na warto$¢ co najmniej 50 000,00 zt brutto kazda w okresie jednego roku i
obliczane wedtug nastepujacego wzoru:

D.bad
D= x 100pkt x Wg (tj. 20%)
D.max
(wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku)
gdzie:
D - iloS¢ uzyskanych punktéw jakie otrzyma oferta Wykonawcy za kryterium ,do$wiadczenie
wykonawcy”

D.bad - ilo§¢ umoéw badanej oferty sposrod ofert nieodrzuconych

D.max- najwigksza iloS¢ umdw sposrod ocenianych ofert

Wg - oznacza wage kryterium (w %) = 20%

Maksymalna liczba punktow w kryterium ,do$wiadczenie ” jakg mozna uzyskac — 20,00 pkt.
Informacje dotyczacq ilosci uméw, w ramach ktorych, zrealizowano w_okresie ostatnich 2 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie

przyjmowania, przemieszczania idoreczania przesytek pocztowych, na warto$¢ co najmniej
50 000,00 zt brutto kazda w okresie jednego roku Wykonawca poda w formularzu ofertowym w pkt 4

Jezeli Wykonawca w formularzu ofertowym nie wskaze ilosci uméw, w ramach ktdrych,
zrealizowano w okresie ostatnich 2 lat ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym,
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych, na warto$¢ co
najmniej 50 000,00 zt brutto kazda, otrzyma w ww. kryterium O punktow.



Zamawiajacy zastrzega sobie prawo potwierdzenia prawdziwosci podanych informacji poprzez zadanie
dostarczenia przez Wykonawce wykazu ilosci umoéw w ktérym znajdg sie dane: Numer umowy,
Przedmiot umowy, Nazwa i adres zamawiajacego, Imi¢ i nazwisko osoby do kontaktow ze strony
zamawiajacego, Cechy zrealizowanej ustugi, Warto$¢ Ustugi, Data rozpoczecia i zakonczenia ustugi

4.KRYTERIUM IV Potencjat (Liczba jednostek Wykonawcy na terenie wojewddztwa warminsko-
mazurskiego)
Kryterium - ,potencjat’ (P) waga kryterium 10% (liczba jednostek Wykonawcy) zlokalizowanych na
terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego stanowigcych jednostki organizacyjne Wykonawcy
spetniajace nastepujace warunki:

a) czynnych od poniedziatku do pigtku min. 5 godzin dziennie w tym w jeden dzief roboczy w
tygodniu do godziny 17:00 lub w soboty przez co najmniej 3 godziny,

b) oznakowana w sposob widoczny ,szyldem” z nazwg badz logo Wykonawcy umieszczonego
na zewnatrz lokalu/budynku, jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy. Nazwa
lub logo Wykonawcy powinno by¢ zawsze widoczne i czytelne w godzinach otwarcia lokalu,
niezaleznie od pory dnia i warunkéw atmosferycznych,

c) jednostki Wykonawcy znajdujace sie w lokalu, w ktdrym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, posiadaty wyodrebnione stanowisko obstugi klientow w zakresie ustug
pocztowych, oznakowane w sposob widoczny nazwg lub logo Wykonawcy, oraz wyposazone
muszg by¢ w czynny, dziatajacy telefon, obliczona zostanie na podstawie nastepujacego

wzoru:
P.bad
P= x 100pkt x Wg (tj. 10%)
P.max
(wynik dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku)

gdzie:
P - iloS¢ uzyskanych punktow jakie otrzyma oferta Wykonawcy za kryterium ,Liczba jednostek
Wykonawcy na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego”.
P.bad - liczba placowek pocztowych wskazana w badanej ofercie sposrdd ofert nieodrzuconych
P.max - najwigksza liczba placéwek pocztowych sposrdd ocenianych ofert
Wg - oznacza wage kryterium (w %) = 10%
Maksymalna liczba punktéw w kryterium ,Potencjat” jakg mozna uzyskac — 10,00 pkt.

Informacje dotyczacy liczby jednostek Wykonawcy zajmujacych sie przyjmowaniem i wydawaniem
przesytek pocztowych na terenie wojewodztwa warminsko-mazurskiego wykonawca poda w formularzu
ofertowym w pkt 5, oraz zataczy wykaz jednostek sporzadzony wedtug Zatacznika nr 3 do zapytania
ofertowego.

W przypadku nie wypetnienia przez Wykonawce w formularzu ofertowym o$wiadczenia dotyczacego
ww kryterium Zamawiajacy odrzuci oferte na podstawie rozdziatu XlIl ust.1. Tres¢ oferty nie odpowiada

.....

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo losowego ze wskazanych w zataczniku nr 3 sprawdzenia

placowek Wykonawcy, celem zweryfikowania spetniania przez nie warunkéw okreslonych w kryterium
V.

taczna liczbe punktow w wymienionych kryteriach, Zamawiajacy obliczy wg nastepujacego
wzoru:

Sumapkt. =C+S+D+P



gdzie:

Suma pkt. —taczna ilo$¢ przyznanych punktow,

C - punkty przyznane za kryterium cena,

S - punkty przyznane za kryterium spofeczne,

D- punkty przyznane za kryterium do$wiadczenie

P — punkty przyznane za kryterium potencjat.
Zamawiajacy wybierze oferte, ktora otrzyma najwyzszg liczbe punktow, w zaokragleniu do dwdch
miejsc po przecinku.

Xill. OCENA OFERT

1. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzucic oferte, jezeli:
1) Zzostata ztozona po terminie sktadania ofert

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

4) oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

6) jest niezgodna z kodeksem cywilnym

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

8) przedtozone przez Wykonawce dokumenty nie bedq potwierdza¢ spetniania warunku udziatu w
postepowaniu;

9) jezeli zawiera niemozliwe do poprawienia btedy w obliczeniu ceny;

10) uzupetnienia dokumentéw i odwiadczen zostang ztozone po uptywie terminu wyznaczonego na
ich sktadanie.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonej oferty.

3. Jezeli Wykonawca nie ztozyt o$wiadczenia, podmiotowych Srodkéw dowodowych, lub innych
dokumentow lub o$wiadczen sktadanych w postepowaniu lub sg one niekompletne lub zawierajg
bledy, Zamawiajacy wezwie Wykonawce odpowiednio do ich Zztozenia, poprawienia Ilub
uzupetnienia w wyznaczonym przez siebie terminie chyba, ze oferta Wykonawcy podlegataby
odrzuceniu bez wzgledu na ich ziozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

4. Wykonawca sktada podmiotowe $rodki dowodowe na wezwanie, o ktérych mowa w pkt 3 aktualne
na dzien ich ztozenia. Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien ich ztozenia i muszg by¢
ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, niezwtocznie zawiadamiajac o tym
Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegdInoSci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewlasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng
pisownie wyrazu, ewidentny bfad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (éw) lub jego
CzZesci.

6. Zamawiajacy poprawi oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencii
rachunkowych dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajacy poprawi inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace
istotnych zmian w treci oferty, niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta
zostata poprawiona. Zamawiajacy wyznaczy Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody
na poprawienie w jego ofercie omytki lub zakwestionowanie sposobu jej poprawienia. Brak
odpowiedzi w wyznaczonym terminie Zamawiajgcy uzna za wyrazenie zgody na poprawienie
omytki.

8. Zamawiajacy nie moze poprawi¢ btedu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny btednej
stawki podatku od towardw i ustug.



9.

10.

Wykonawca bedzie zobowigzany do przedstawienia wyjasnien i uzupetnien w terminie okreslonym
przez zamawiajacego. Wyjasnienia i uzupetnienia ztozone po uptywie wyznaczonego terminu nie
bedg rozpatrywane.

Zamdbwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przy czym Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wybory na podstawie tylko jednej oferty spetniajacej
wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym.

XIV. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

1.

Kazdy wykonawca, ktory ztozy oferte przed uptywem terminu skitadania ofert, zostanie
powiadomiony o wyniku postepowania — pismo zostanie przestane za posrednictwem faksu,
poczty elektronicznej na wskazany adres e-mail lub drogg pocztowg (listownie) - zgodnie z
wyborem Zamawiajacego. Informacja o wyniku postepowania zostanie zamieszczona réwniez na
stronie internetowe;.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg sposrod ofert waznych. Za najkorzystniejszg
uznana zostanie oferta, ktora uzyska najwigksza ilo$¢ punktow.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z
uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny
ofert, zamawiajacy wybiera sposréd tych ofert, ktora otrzymata najwyzsza ocene w kryterium o
najwyzszej wadze.

Jezeli oferty otrzymaly takg samg ocene w kryterium o najwyzszej wadze, zamawiajacy wybiera
oferte z najnizszq cena.

Zamawiajacy powiadomi wykonawce, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, ze postepowanie nie bedzie podlegato
uniewaznieniu.

W przypadku jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszq sposrdd pozostatych
ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, Ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania.

XV. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1.

Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:

1) gdy nie zostanie ztozona Zadna oferta lub wszystkie ztozone oferty bedg niewazne.

2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzszaC bedzie kwote, ktdrg zamawiajacy
przeznaczyt na sfinansowanie zamowienia

3) wystapity istotne zmiany okoliczno$ci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym / zamawiajacego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
uruchamiania postepowania,

4) zawiera btedy popetnione przez zamawiajagcego uniemozliwiajgce kontynuowanie
postepowania badz zawarcie umowy.

5) na podstawie innych przyczyn istotnych dla Zamawiajacego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru oferty

najkorzystniejsze;.

3. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w przypadku

XVI.

skorzystania przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.

INFORMACJE DODATKOWE

Informacije dotyczace przetwarzania danych osobowych osdb fizycznych - uczestnikéw
postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogélnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponizej
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:




Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spodtka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516
Olsztyn (dalej: Spétka).

Spotka wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktorym moze sie Pani/ Pan skontaktowac
poprzez email iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spétki. Z inspektorem ochrony
danych mozna sie kontaktowaC we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych
osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bedq przetwarzane przez Spdtke do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego majgcego na celu wybor najkorzystniejszej oferty. Po zakonczeniu ww.
postepowania dane osobowe bedg przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych. Dane
wykonawcy, z ktorym zostanie zawarta umowa na wykonanie zamoéwienia, bedq przetwarzane
takze w celu wykonania zawartej umowy oraz wykonania cigzacych na Spotce obowigzkow z
zakresu prawa podatkowego i rachunkowo$ci.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit c RODO, co
oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia
obowigzku, ktore na Spotke naktadajg przepisy prawa - obowigzku wydatkowania Srodkéw
publicznych m.in. w sposdb celowy i oszczedny (ustawa o finansach publicznych).

Dane osobowe wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa, beda przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 lit b RODO, co oznacza, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ dane osobowe w
zwigzku z zawarciem umowy o udzielenie zamowienia publicznego,
2) art. 6 ust. 1lit c RODO, co oznacza, ze Spoétka ma prawo przetwarza¢ dane, poniewaz jest to
niezbedne do wypetnienia obowigzkow, ktore na Spotke naktadajg przepisy prawa, {j.:
< obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i rachunkowosci (ustawa
Ordynacja podatkowa, ustawa o rachunkowosci),
< obowigzku archiwizowania dokumentow (ustawa o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach).

Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy i wspotpracownicy
Spétki. Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Ponadto dane wykonawcy, ktdrego
oferta zostanie wybrana w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego zostang
opublikowane na stronie internetowej Spdtki (w Biuletynie Informacji Publicznej) wraz z informacjg
0 wyniku postepowania. Niezaleznie od powyzszego Pani/Pana dane osobowe mogg by¢, w razie
potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktérych Spotka korzysta wykonujac swoje
zadania (np. kancelarie prawne, podmioty, ktérym Spotka zleca $wiadczenie ustug wsparcia
informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentaciji, biegli
rewidenci, ktérym powierza si¢ badanie dokumentow finansowych Spétki, podmioty dostarczajace
na zlecenie Spdtki korespondencje, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktdrych pomoc okaze sie
niezbedna do wykonywania zadan Spotki).

Po zakonczeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego dane podmiotdw, ktdre wziety
udziat w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego bedq przechowywane w celach
archiwalnych wytacznie przez okres okre$lony przepisami prawa, ktére zobowigzujg Spotke do
archiwizowania dokumentéw. W przypadku oferenta, z ktérym w wyniku postepowania zostanie
zawarta umowa dane bedg przechowywane przez okres realizacji umowy, a nastepnie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa podatkowego, przepisy o rachunkowo$ci oraz
przepisy przewidujgce obowigzek archiwizowania dokumentow.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do ztozenia oferty w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego - w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wzigcie
udziatu w postepowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.


mailto:iod@wmarr.olsztyn.pl

Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych
osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu,
przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uwaza Pani/Panu, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami:

» w zakresie przedmiotu zamowienia: Andrzej Mychatyk - tel. 89 512 24 01,
e-mail: a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl

» w zakresie prowadzonego postepowania: Alicja Pilarczyk; e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl.

XVII. ZALACZNIKI

ZALACZNIK NR 1 - Formularz ofertowy

ZALACZNIK NR 1A - Formularz cenowy

ZALACZNIK NR 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu

ZALACZNIK NR 3 - Wykaz jednostek Wykonawcy

ZALACZNIK NR 4 - Ustanowienie petnomocnika

ZALACZNIK NR 5 - Projekt umowy

ZALACZNIK NR 6 — INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ
ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE SIE ONO ODBYWALO - dotyczy Zleceniobiorcow osob
fizycznych/spotek

ZALACZNIK NR 7 — INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH dla os6b
wyznaczonych przez Wykonawce do kontaktu lub innych czynno$¢ zwigzanych z realizacjg umowy
ZALACZNIK NR 8 - INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH dla Wykonawcy oraz

0sob reprezentujacych Wykonawce przy zawarciu lub zmianie umowy.


mailto:a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl
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10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

DANE ZAMAWIAJACEGO:

Warmirnisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. J6zefa Bema 3

10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12

http:/www.wmarr.olsztyn.pl

tel. .89/521 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

DANE WYKONAWCY:

Nazwa i adres wykonawcy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr zamdwienia: ZP.28.18.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 r.,
ktdrego przedmiotem jest:

,Kompleksowe $wiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
codzienne dostarczanie i odbior korespondencji z sekretariatu Warminsko-Mazurskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene ofertowa brutto (w tym podatek VAT
zgodnie z obowiazujacymi przepisami)* zgodnie z Zatacznikiem 1A do zapytania ofertowego:

catkowita cena brutto oferty w wysokosCi .................ccooeeiiiiiiinnn Ztotych
SIOWNIE ..ottt
podatek VAT: ........ooeiiiiinnn %.

o Nie jestem podatnikiem podatku od towardéw i ustug w kraju Zamawiajacego (dotyczy
Wykonawcéw majacych siedzibe poza RP)

*nie dotyczy Wykonawcow nie bedacych ptatnikami od towaréw i ustug na terenie
Rzeczypospolitej Polskie;.

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sagdowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysoko$ci 5.749.000,00 zt w catosci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912


http://www.wmarr.olsztyn.pl/
mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl
mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl

2. Formularz cenowy - oferuje/emy nastepujace ceny za realizacje zamdwienia w zakresie
okreslonym w zapytaniu ofertowym. Oferta cenowa zawiera koszt jednostkowy przesytek wg
Zalacznika nr 1A Formularz cenowy - Tabela nr 1,2,3 oraz 4.

3. Oswiadczenie o zatrudnieniu
Oswiadczam, ze wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r. ogdlna liczba pracownikéw zatrudnionych na
czas nieokre$lony przez nasza firme Wynosi .......ceeeeeeeeeeeens

4. Oswiadczenie o liczbie umoéw
Oswiadczamy, ze w okresie ostatnich 2 lat przed terminem skfadania ofert, zrealizowaliSmy
................... umow (nalezy wskazac liczbe uméw), w ramach ktorych, zrealizowano ustugi
pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesytek pocztowych, na wartos¢ co najmniej 50 000,00 zt brutto kazda w okresie
jednego roku.

5. Oswiadczenie o liczbie placowek pocztowych:

Oswiadczam, ze firma nasza posiada ................ placowek pocztowych zlokalizowanych na
terenie wojewddztwa warminsko-mazurskiego, stanowigcych nasze jednostki organizacyjne
spetniajgce warunki opisane w rozdziale XIl ust. 4 Zapytania ofertowego.

6. OSwiadczam(-y), ze cena brutto podana w ofercie uwzglednia wszystkie koszty wykonania
zamdwienia.

7. OSwiadczamly, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania ofertowego, przyjmujemy warunki w nim
zawarte i nie wnosimy do niego zastrzezen, uzyskaliSmy konieczne informacje potrzebne do
przygotowania oferty.

8. Oswiadczamly, ze:

1) cena podana w pkt.1 zawiera wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem zaméwienia, zgodnie z
wymogami zapytania ofertowego.

2) sktadamly niniejszg oferte we wtasnym imieniu/ jako Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamoéwienia (niepotrzebne skreslic).

9. OSwiadczamly, ze w przypadku powierzenia nam realizacji zamdwienia przedmiot zaméwienia
zostanie zrealizowany w terminie okreslonym w rozdziale V zapytania ofertowego.

10. Oswiadczamy, ze akceptujemy projekt umowy stanowigcy Zatacznik nr 5 do zapytania
ofertowego, nie wnosimy do niego zadnych zastrzezen oraz zobowigzujemy sig, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z jej trescig oraz niniejszg oferta w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

11. O$wiadczamly, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg od dnia uptywu terminu sktadania
ofert do dnia 23.04.2022 r.

12. Osobg upowazniong do kontaktéw z zamawiajgcym jest:

............................................................................................ (imig i nazwisko)

el e FaX: oo,
Ml e

13. Zatacznikami do oferty sa:

ISP U PR SOPPPPRPRRPPPPPPPPIS ’

14. O$wiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec 0sob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz
poinformowatem/tam, ze Administratorem danych osobowych jest Warmisko-Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn**



**) w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych
lub zachodzi wyfaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5
RODO tresci oswiadczenia Wykonawca nie skfada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0S0b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.201, str.1)

Jestem swiadomy, ze na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Karny (t.j. Dz.U. z 2021 poz.2345 z
pozn. zm.) art. 297, § 1 (kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zamdwienia publicznego, przedktada
podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument albo nierzetelne, pisemne
oSwiadczenie dotyczace okolicznosci o istotnym znaczeniu dla uzyskania wymienionego zaméwienia, podlega
karze pozbawienia wolno$ci od 3 miesiecy do lat 5.)

(migjscowosc, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna , 0soby/0sob
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)



10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Zatgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym, ktérego przedmiotem jest:

»,Kompleksowe $wiadczenie usfug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz
codzienne dostarczanie i odbior korespondencji z sekretariatu Warminsko-Mazurskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Ja/My (imie i nazwisko)

Inazwa (firma) i adres (siedziba)/

jako upowazniony (-eni) na piSmie*, wpisany (-ni) w rejestrze*, w imieniu reprezentowanej przeze mnie
(- nas) firmy:

oswiadczamly co nastepuje:

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam(y), Zze na dzien sktadania oferty spetniam(y) warunki udziatu w postepowaniu okreslone
przez Zamawiajacego w rozdziale VI zapytania ofertowego nr zaméwienia: ZP.28.18.2022/SOAT z dnia
17.03.2022 r.

Oswiadczam(y), Ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacii.

(miejscowosé, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna, osoby/osob
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego
Rejestru Sagdowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysoko$ci 5.749.000,00 zt w catosci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912


http://www.wmarr.olsztyn.pl/
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10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego

Nazwa i adres wykonawcy:

WYKAZ JEDNOSTEK WYKONAWCY
(stanowiacy potwierdzenie oswiadczenia ztozonego w pkt 5 formularza ofertowego)

Przystepujac do udziatu w zapytaniu ofertowym, ktérego przedmiotem jest:

,Kompleksowe swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienne
dostarczanie i odbior korespondencji z sekretariatu Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”, przedstawiamy:

Placowki powinny spetnia¢ wymagania:

a) czynne od poniedziatku do pigtku min. 5 godzin dziennie w tym w jeden dzien roboczy w tygodniu
do godziny 17:00 lub w soboty przez co najmniej 3 godziny,

b) oznakowana w sposéb widoczny ,szyldem” z nazwg badz logo Wykonawcy umieszczonego na
zewnatrz lokalu/budynku, jednoznacznie wskazujacym na jednostke Wykonawcy. Nazwa lub logo
Wykonawcy powinno by¢ zawsze widoczne i czytelne w godzinach otwarcia lokalu, niezaleznie
od pory dnia i warunkéw atmosferycznych,

c) jednostki Wykonawcy znajdujgce sie w lokalu, w ktérym prowadzona jest inna dziatalno$¢
gospodarcza, posiadaty wyodrebnione stanowisko obstugi klientdw w zakresie ustug pocztowych,
oznakowane w sposdéb widoczny nazwg lub logo Wykonawcy, oraz wyposazone muszg by¢ w
czynny, dziatajacy telefon.

- . Adres placowki Numer telefonu do

L.p. Nazwa placéwki pocztowej . Lo .

pocztowej placowki pocztowej
1
2
3

*Zamawiajacy dopuszcza dotaczenie wskazu sporzadzonego przez Wykonawce

(miejscowo$c, data ) (podpis(-y), ew. piecze¢ imienna , 0soby/osob
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spoétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokoséci 5.749.000,00 zt w cato$ci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912


http://www.wmarr.olsztyn.pl/
mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl

10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Zatgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA

Ja/My nizej podpisani, uprawnieni do reprezentacji firmy, oswiadczamy, ze dla potrzeb niniejszego
zamowienia: ,,Kompleksowe $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
oraz codzienne dostarczanie i odbior korespondencji z sekretariatu Warminsko-Mazurskiej Agencji

Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

nazwa i adres firmy)

ustanawiamy .. . . swoim petnomocnikiem do:
reprezentowanla nas w Zapytanlu */ reprezentowanla nas w Zapytanlu i zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamoéwienia publicznego®.

(migjscowosc, data ) (podpis(-y), ew. pieczec imienna , 0soby/0sob
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skreslic

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spoétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr KRS 0000014479
NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokoséci 5.749.000,00 zt w cato$ci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912


http://www.wmarr.olsztyn.pl/
mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl

10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
[Zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego/

ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA UMOWY

Przedmiotem zamdwienia jest ,,Kompleksowe Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym oraz codzienne dostarczanie i odbiér korespondencji z sekretariatu Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”, w okresie 24 m-cy zgodnie z opisem
przedmiotu zamdwienia oraz warunkami zawartymi w zapytaniu nr zamowienia: nr zamoéwienia:
ZP.28.18.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 roku

Projekt umowy przygotuje Wykonawca. Zamawiajacy dopuszcza zapisy stosowane standardowo przez
Wykonawce, z uwzglednieniem zapiséw zawartych w Istotnych dla stron postanowieniach umowy, do ktore;
bedzie dotaczony Zatgcznik nr 1 (oferta). Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu
zamdwienia okreslonego w zapytaniu ofertowym oraz Zataczniku nr 1A w cenach jednostkowych, jakie
zostaty zawarte w jego ofercie.

Z Wykonawca, ktérego oferta uznana zostanie za najkorzystniejszg zostanie zawarta umowa na
,Kompleksowe swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz codzienne
dostarczanie i odbior korespondencji z sekretariatu Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”.

Zamawiajacy okresli termin i miejsce podpisania umowy.

1. Istotne postanowienia:

Przedmiotem zlecenia jest kompleksowe $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na
terytorium  Rzeczpospolitej Polskiej i zagranicznym w  zakresie odbierania/przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek (listowych i paczek pocztowych) i ich ewentualnych zwrotéw
oraz ustugi odbioru przesytek z siedziby Zleceniodawcy na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencii
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie zgodnie z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym nr
zamowienia: ZP.28.18.2022/SOAT z dnia 17.03.2022 roku i w ofercie Zleceniobiorcy z dnia .........
stanowigcej jej integralng cze$c¢.

2. W zakres Swiadczenia ustug pocztowych wchodza:

1) Powszechne ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesytek listowych o wadze
do 2000 g w zakresie ich przyjmowania, sortowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow dla potrzeb WMARR S.A. w Olsztynie;

2) Doreczania zwrotow przesytek listowych nie doreczonych, po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy;

3) Ustugi pocztowe dotyczace paczek pocztowych.

3. Ustugi bedace przedmiotem zamodwienia realizowane beda na zasadach okreslonych w
powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t.j.: Dz.U. 2020 poz. 1041 z pdzn. zm.),
2) rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw
wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego, (t.j. Dz.U. 2020 poz. 1026).
Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spoétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru
Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr KRS 0000014479

NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokoséci 5.749.000,00 zt w cato$ci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912
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3) Obwieszczenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 lutego 2019 r w sprawie ogtoszenia jednolitego
tekstu rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U. 2 2019 ., poz. 474),

oraz innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia,

wydanych na podstawie ustawy i rozporzadzenia oraz postanowien Zapytania ofertowego

W przypadku zmiany obowigzujacych przepisdw Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi zgodnie z aktualnym
stanem prawnym na dzien wykonania ustugi.

4. Zamawiajacy informuje, ze Wykonawca jest zobowigzany do $wiadczenia ustug pocztowych na
podstawie Prawa pocztowego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 z poz.zm.) w sposéb jednolity, w
porownywalnych warunkach, a takze w sposob umozliwiajacy uzyskanie przez nadawce
dokumentu potwierdzajacego odbior przesytki rejestrowane;.

Wykonawca powinien udostepni¢ druk potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych na zasadach
ogdInych (zgodnie z ustawg Prawo pocztowe).

Natomiast dla przesylek nadawanych na zasadach specjalnych, np. w postepowaniu
administracyjnym, gdzie ich nadawanie odbywa sie na podstawie odrebnych przepisow (KPA,
KPC, Ordynacja podatkowa), zgodnie z przepisami okre$lajacymi wymagania w zakresie
zawartosci merytorycznej formularza, sposobu i termindéw doreczania, do ktérych kazdy podmiot,
ktdry jest uprawiony do nadawania w danym postepowaniu, musi sie dostosowac.

Wzory .potwierdzen odbioru” beda stanowity zataczniki do umowy.

5. Okres trwania umowy
Umowa zawarta zostaje na czas okreslony.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do realizacji przedmiotu przez okres 24 miesiecy od dnia podpisania
umowy, tj. do dnia ...........cceei lub do wyczerpania kwoty, jakg Zleceniodawca zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia w tym nalezny podatek VAT).

6. Platnosci

1) Zleceniobiorca zobowigzuje sie do $wiadczenia ustug zgodnie z zapytaniem ofertowym, po cenie
wymienionej w formularzu cenowym, stanowigcym integralng cze$¢ umowy.

2) 0Ogdlng warto$¢ umowy ustala sie na kwote:

......................... brutto (stownie: .........)
......................... netto (stownie: .........)
kwota VAT (wg stawki ..... %): .cevrereerrricinnnns

3) Ceny jednostkowe brutto (z VAT) zawierajg wszelkie koszty, podatki i optaty zwigzane z dostawami
przedmiotu umowy do miejsca wskazanego przez Zleceniodawce.

4) Maksymalna warto$¢ wynagrodzenia Zleceniobiorcy z tytutu realizacji umowy nie moze
przekroczy¢ Kwoty .........ccceceveuenen. zt brutto (kwota, jakg Zleceniodawca zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia w tym nalezny podatek VAT). Zleceniodawca zastrzega, ze umowa nie
musi by¢ wykonana na catkowitg kwote okreSlong w zdaniu poprzednim. Zleceniobiorcy nie
przystuguje wobec Zleceniodawcy jakiekolwiek roszczenie z tytutu nie wykorzystania petnej
wartosci brutto umowy.

5) Za wykonanie ustugi Zleceniodawca zaptaci kwote wynikajaca z rzeczywistej ilosci przesytek
listowych, paczek (nadanych, zwracanych) oraz cen jednostkowych brutto okreslonych w
formularzu ofertowym Zleceniobiorcy. Rozliczenia finansowe za wykonanie ustugi bedq
dokonywane z dotu, tj. w terminie pdzniejszym niz dzien nadania przesytek listowych i paczek, z
zastrzezeniem, iz obliczenie dokonuje si¢ w ostatnim dniu okresu rozliczeniowego.

6) Faktyczne realizowanie ustug pocztowych odbywac sie bedzie w oparciu o ceny jednostkowe brutto
poszczegolnych przesytek wymienione w formularzu ofertowym.



7) W okresie obowigzywania umowy Zleceniodawca zastrzega sobie prawo zakupu mniejszych, badz
wiekszych ilosci ustug niz wskazane w przedmiocie zaméwienia, co nie jest odstgpieniem od
umowy nawet w czesci i Zleceniobiorca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian iloSciowych
w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

8) Zleceniodawca bedzie kontrolowat realizacje przedmiotu zaméwienia i powiadomi Zleceniobiorce 0
wyczerpaniu catkowitej wielko$ci zamowienia.

9) Przyjmuje sie miesieczny okres rozliczeniowy na podstawie specyfikacji wykonanych ustug
pocztowych sporzadzonej przez Zleceniobiorce, zawierajgcej w szczegoélnosci sume opfat za
przesyki listowe, paczki faktycznie nadane i zwrdcone w okresie rozliczeniowym, stwierdzone na
podstawie dokumentéw zdawczo-odbiorczych, o ktorych mowa w ust. 10 podpisanych przez
upowaznionych przedstawicieli Stron.

10) Za wykonanie ustugi Zamawiajacy zaptaci kwote wynikajacg z biezacych potrzeb Zamawiajacego
oraz ceny jednostkowej brutto ustug zawartych w ofercie Wykonawcy. Rozliczenia finansowe za
wykonanie ustugi bedg dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie specyfikacii
wykonanych ustug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce, zawierajacq w szczegoinosci
sume optat za przesytki listowe i paczki faktycznie nadane i zwrdcone w okresie rozliczeniowym
oraz za ustuge odbioru i doreczenia lub zwrotu przesytek listowych i paczek Zamawiajacemu,
stwierdzone na podstawie dokumentow zdawczo-odbiorczych podpisanych przez upowaznionych
przedstawicieli Stron.

11) Patnos¢ bedzie realizowana przelewem w terminie 14 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionej faktury VAT na wskazane konto Zleceniobiorcy.

12) Strony okre$laja, ze terminem spetnienia $wiadczenia jest dzien uznania rachunku bankowego
Zleceniobiorcy wskazany na fakturze VAT.

13) Za opbznienie w ptatnosci Zleceniobiorca ma prawo obcigzy¢ Zleceniodawce odsetkami
ustawowymi za opoznienie.

14) Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktur VAT bez podpisu Zleceniodawcy.

15) Faktury za ustugi pocztowe Zleceniobiorca wystawia¢ bedzie na Zleceniodawce:

Warminsko- Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,
ul. Plac Gen. J6zefa Bema 3, 10-516 Olsztyn
NIP 739-05-03-912.

16) Zleceniodawca o$wiadcza, ze wyraza zgode na wystawianie faktury elektronicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 roku w
sprawie wystawiania oraz przesytania faktur w formie elektronicznej, a takze przechowywania i
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur. Zleceniodawca
w zwigzku z tym akceptuje wystawianie i przesytanie faktur na podany nizej email:
wmarr@wmarr.olsztyn.pl.

7. Odpowiedzialno$¢ stron umowy
Zleceniobiorca oraz Zleceniodawca, kazdy w swoim zakresie, dotozg niezbednej staranno$ci przy
realizacji niniejszej umowy, wzajemnie informujac sie o wyniktych problemach.

8. Rozwiazanie umowy

1) Zmiana postanowier zawartej umowy moze nastapi¢ za zgodg obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

2) Zakazuje sie pod rygorem niewazno$ci istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy,
chyba ze Zleceniodawca przewidziat mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz okreslit jej warunki w
tresci ogtoszenia lub umowie.

3) Zleceniodawca przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastepujacych istotnych zmian w zawarte;
umowie w sprawie niniejszego zamoéwienia publicznego, okreslajac jednoczes$nie warunki ich
wprowadzenia:

a) zmiany umowy wymagajace podpisania aneksu w przypadku:
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9.

10.

— ustawowej zmiany przepiséw okreslajacych wysoko$¢ naleznego podatku VAT na ustugi
objete zamdwieniem, w czasie trwania niniejszej umowy; jezeli w trakcie obowigzywania
umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towardw i ustug, Zamawiajacy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug wedtug
stawki obowigzujacej na dzien wystawienia faktury VAT, niezaleznie czy spowoduje to
zwigkszenie, czy tez zmniejszenie wysokosci wynagrodzenia brutto;

— zmiany ,cen jednostkowych brutto” w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez
Wykonawce w Formularzu cenowym (stanowigcym zatacznik nr 1A do zapytania
ofertowego) w sytuacji spowodowanej zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez
Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie cen
jednostkowych  poszczegolnych ustug, Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym
zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sie do
uiszczenia optaty za $wiadczone ustugi w wysokosci obowigzujgcej na dzien wystawienia
faktury VAT.

b) do okoliczno$ci, ktore nie stanowig istotnej zmiany Umowy i mogg by¢ wprowadzone po
pisemnym poinformowaniu Zleceniodawcy Umowy nalezy:

— zmiana 0sob upowaznionych do nadzorowania realizacji Umowy,
— zmiana os6b wykonujgcych przedmiot zamdwienia
Niezaleznie od powyzszego Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy
z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca
kalendarzowego.
Zleceniodawca uprawniony jest do rozwigzania umowy bez wypowiedzenia ze skutkiem
natychmiastowym z przyczyn lezacych po stronie Zleceniobiorcy, jezeli zajdzie jedna z ponizej
wymienionych przestanek:
— utrata przez Zleceniobiorce uprawnien do prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w zakresie
dziatalno$ci pocztowej,
Zleceniodawca ma prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku razacego naruszenia jej postanowien przez Zleceniobiorce.
Zleceniobiorca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przy lub w
Zwigzku z wykonywaniem umowy.
W razie wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zleceniodawca moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomo$ci o
powyzszych okoliczno$ciach. W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wytacznie
wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania czesci umowy.

Dane kontaktowe

1)

2)

Do kontaktow w sprawie niniejszej umowy upowaznione sg nastepujace osoby :

ze strony  Zleceniodawcy: Andrzej Mychatyk tel. 089/512 24 01, e-mail:
a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl

Zmiana osoby upowaznionej przez Zleceniobiorce do kontaktow nie stanowi zmiany umowy, ale
wymaga pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy.

Postanowienia koncowe

1)

Integralng czescig zawartej Umowy bedzie Formularz ofertowy stanowiacy Zatgcznik nr 1
do Zapytania ofertowego.

W sprawach nieuregulowanych majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego

Spory wynikte na tle umowy beda rozstrzygane przez Sad wtasciwy dla siedziby Zleceniodawcy.
Umowa zostata sporzadzona w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa dla Zleceniodawcy
i jeden dla Zleceniobiorcy.
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11. Zataczniki do umowy:
Zalacznik nr 1 - Oferta Zleceniobiorcy
Zalacznik nr 2 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oraz zasadach, na jakich bedzie sie
ono odbywato — dotyczy Zleceniobiorcy: 0s6b fizycznych/spdtek
Zalacznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla os6b wyznaczonych przez
Zleceniobiorce do kontaktu lub innych czynnos¢ zwigzanych z realizacjg umowy
Zalacznik nr 4 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla Zleceniobiorcy oraz oséb
reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy



/Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE
SIE ONO ODBYWALO:

1. Zleceniodawca (administrator danych) przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy lub 0sdéb
uprawnionych do reprezentowania Zleceniobiorcy w celu podjecia czynnosci przed zawarciem,
oraz w celu zawarcia i wykonania umowy o udzielenie zamoéwienia publicznego (zapewnienie
prawidtowego oznaczenia stron umowy i ustalenie, czy doszto do skutecznego zawarcia tej
umowy, a w konsekwencji ustalenia, czy stronom umowy przystugujg okre$lone prawa). Dane
osobowe bedg przetwarzane przez Zleceniodawce takze w celu wykonania cigzacych na
Zleceniodawcy obowigzkow z zakresu prawa podatkowego i rachunkowo$ci, a w razie
koniecznosci takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen zwigzanych z zawierang
umowa.

2. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), co
oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzaC te dane, poniewaz jest to niezbedne do
podjecia dziatar na zadanie osoby, ktdrej dane dotyczg, przed zawarciem umowy, a nastepnie jest
to niezbedne do wykonania tej umowy.

3. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe 0s6b reprezentujacych Zleceniobiorce na podstawie art.
6 ust. 1 lit. f) RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzac te dane, poniewaz sg
one niezbedne do prawidtowego oznaczenia stron umowy i ustalenia, czy doszio do skutecznego
zawarcia tej umowy (prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy). Przed zawarciem umowy
Zleceniobiorca udostepnit  Zleceniodawcy dane identyfikacyjne osoby uprawnionej do
reprezentowania Zleceniobiorcy. Z chwilg udostepnienia Zleceniodawcy danych osobowych,
administratorem tych danych stat sie Zleceniodawca.

4. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe takze w celu wykonania obowigzkéw rachunkowo-
podatkowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo
przetwarzaC te dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzkow natozonych na
Zleceniodawce przepisami prawa (ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci).

5. Ponadto Zleceniodawca ma prawo przetwarza¢ dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO w celu dochodzenia ewentualnych roszczen pozostajacych w zwigzku z zawartg umowg
(prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy).

6. Zleceniodawca powotat Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem
email: iod@wmarr.olsztyn.pl.

7. Dane osobowe bedg udostepniane przez Zleceniodawce wytacznie w przypadkach, w ktorych takie
dziatanie jest legalne. W szczegdlnosci dane sg udostepniane Pracownikom Zleceniodawcy i
osobom wspotpracujgcym ze Zleceniodawcg w zakresie powierzonych im obowigzkéw oraz
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa.
Ponadto dane osobowe bedg udostepniane podmiotom kontrolujgcym prawidtowo$¢ wydatkowania



9.

srodkdw wsparcia pochodzacych z projektow, w ramach ktérych zostat sfinansowany wydatek w
ramach niniejszej umowy. Niezaleznie od tego dane mogg by¢, w razie potrzeby, przetwarzane
takze przez podmioty, z pomocy ktorych Zleceniodawca korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty, ktorym Zleceniodawca zleca Swiadczenie ustug wsparcia
informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacii, biegli
rewidenci, ktérym powierza si¢ badanie dokumentéw finansowych Zleceniodawcy, podmioty
dostarczajace na zlecenie Zleceniodawcy korespondencje, lub inne wykwalifikowane podmioty,
ktorych pomoc okaze sie niezbedna do wykonywania zadan Zleceniodawcy).

Dane osobowe bedg przechowywane przez Zleceniodawce przez okres realizacji umowy, a po tym

czasie:

1) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajgce
obowigzki archiwizacji dokumentow lub do uptywu terminu przechowywania i archiwizowania
dokumentacji, wymagany dokumentacjg projektu,

2) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajace
obowigzki przechowywania dokumentéw w celach podatkowych,

3) przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Zleceniodawce ewentualnych
roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Zleceniodawcy pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy. W przypadku niepodania

danych umowa nie zostanie zawarta.

10. Osobom, ktérych dane osobowe sg przetwarzane przez Zleceniodawce, w kazdym czasie

przystuguje prawo dostepu do danych osobowych, jak rowniez prawo zadania ich sprostowania.
Prawo do usunigcia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia
danych oraz prawo do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych
odpowiednio w art. 17-22 RODO.

11. W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Zleceniodawce danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, ma osoba, ktdrej dane sg przetwarzane przez
Zleceniodawce, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

ZLECENIOBIORCA



10-516 Olsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3
tel. 089 52112 50, fax 089 521 12 60
http://www.wmatrr.olsztyn.pl, e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

[Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

—_

INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla os6b wyznaczonych przez Zleceniobiorcy do kontaktu lub innych czynno$é zwigzanych z
realizacjg umowy

. W zwigzku z  zawarCiem  UMOWY  NA  ,eeverrieeeiiiiiiiiieeeeeseiiiieeee e e w  dniu

................................... r., (dalej; Umowa) pomiedzy Warminsko — Mazurskq Agencjq Rozwoju
Regionalnego Spdtkg Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka) a ...........ccccvvvvvvviiiiiiiiiiiiieeeeee,
(dalej: Zleceniobiorca), Zleceniobiorca udostepnit Spdice nastepujace Pani/Pana dane osobowe:

(imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, petniona funkcja/zajmowane
stanowisko)

Z chwilg udostepnienia Spotce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje sie
Spotka.

Spdtka powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

Celem przetwarzania przez Spdtke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidtowe;
realizacji Umowy, w tym zapewnienie prawidtowego wspotdziatania z drugg strong przy wykonywaniu
Umowy.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6éb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej; RODO), tj. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, ze Spdtka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidtowej realizacji zawartej Umowy, w tym zapewnienia
prawidtowego wspoétdziatania z drugg strong przy wykonywaniu Umowy.

Dane osobowe bedq przechowywane przez Spdtke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, W szczegdinosci przepisy
naktadajace obowigzki archiwizacji dokumentow oraz przechowywania dokumentéow w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spdtke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spétki pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Dane osobowe bedg udostepniane przez Spdtke wytacznie w przypadkach, w ktérych takie dziatanie
jest legalne. W szczegolno$ci dane sg udostepniane Pracownikom Spétki i osobom wspdtpracujgcym

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spoétka Akcyjna w Olsztynie zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru

Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr KRS 0000014479

NIP: 739-05-03-912
Kapitat zaktadowy w wysokoséci 5.749.000,00 zt w cato$ci optacony

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912


http://www.wmarr.olsztyn.pl/
mailto:wmarr@wmarr.olsztyn.pl

10.

1.

ze Spotke w zakresie powierzonych im obowigzkéw oraz podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Ponadto dane osobowe mogg by¢, w razie potrzeby,
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktérych Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obstuge i bezpieczenstwo systemu informatycznego,
serwisanci systemow informatycznych, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia
dokumentaciji, podmioty dostarczajgce na zlecenie Spétki korespondencje.

Dane osobowe nie bedg przez Spdtke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione Spétce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak rowniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okre$lonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.
Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie przez Spotke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spotke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA



[Zatacznik nr 8 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla oséb reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

1. W zwigzKu Z ZawarCiem UMOWY N ,......eevvurrrrnniieeaeeeeeeeeseteessssisnseasaeeeeeessessesssnnnnnnnn "W
dniu oo r., (dalej; Umowa) pomigdzy Warminsko — Mazurskg Agencjgq Rozwoju
Regionalnego Spotkg Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka) a
.................................................................. (dalej;  Zleceniobiorca),  Zleceniobiorca
udostepnit Spétce nastepujace Pani/Pana dane osobowe:

(imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, petniona funkcja/zajmowane
stanowisko)

2. Z chwilg udostepnienia Spétce Pani/Pana danych osobowych, administratorem tych danych staje
sie Spdtka.

3. Spotka powotata Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

4. Celem przetwarzania przez Spotke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidtowego
oznaczenia stron Umowy i ustalenie, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej Umowy, a w
konsekwenciji ustalenia, czy stronom Umowy przystugujg okreslone prawa.

5. Podstawa przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), tj. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, ze Spétka ma prawo przetwarzaé Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidtowej realizacji zawartej Umowy lub prawidtowego
oznaczenia stron Umowy, w tym do ustalenia, czy doszto do skutecznego zawarcia tej Umowy.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez Spétke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegoino$ci przepisy
naktadajace obowigzki archiwizacji dokumentéw oraz przechowywania dokumentow w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spodtke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spotki pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

7. Dane osobowe bedg udostepniane przez Spotke wytacznie w przypadkach, w ktérych takie
dziatanie jest legalne. W szczegolno$ci dane sg udostepniane Pracownikom Spdtki i osobom
wspotpracujagcym ze Spoétke w zakresie powierzonych im obowigzkdéw oraz podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa. Ponadto dane
osobowe mogq by¢, w razie potrzeby, przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktdrych
Spétka korzysta wykonujac swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty zapewniajgce obstuge
i bezpieczenstwo systemu informatycznego, serwisanci systemdéw informatycznych, podmioty
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wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, podmioty dostarczajace na
Zlecenie Spotki korespondencie.

8. Dane osobowe nie bedq przez Spdtke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

9. Osobom, ktérych dane osobowe zostaty udostepnione Spétce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak réwniez prawo zgdania ich sprostowania. Prawo do usunigcia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo
do sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22
RODO.

10. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie przez Spdtke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych).

11. Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spotke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA



