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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Nr zamdwienia nadany przez Zamawiajgcego:
ZP.28.49.2021/WWPIWT/STARTUP

ZAMAWIAJACY:

Warminsko-Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
PIl. Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

tel.: 89/ 521 12 50; fax: 89/521 12 60

NIP: 739-05-03-912; REGON: 510198214

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest:

Ustuga przygotowania i przeprowadzenia wydarzenia/n dla przedsiebiorstw z terenu
wojewodztwa warminsko-mazurskiego, uczestnikow projektu ,,Warminsko-Mazurski Startup
Inkubator”

Przedmiot zamowienia zostat podzielony na nastepujace czesci (trzy czesci).

Czesé 1 - Wydarzenie | - ustuga networkingu biznesowego |
Czesé 2 - Wydarzenie |l — ustuga networkingu biznesowego Il
Czes¢ 3 - Wydarzenie lll - Startup Venture (8 godzin)

2. Opis przedmiotu zaméwienia dla poszczegéinych czesci:

CZESC nr 1 - Wydarzenie | - ustuga networkingu biznesowego |

Czes¢ 1 - Wydarzenie | — ustuga networkingu biznesowego |
1) Cel wydarzenia - sieciowanie Startup z biznesem
2) Wydarzenie jednodniowe
3) Wydarzenie organizowane dla MSP inkubowanych w OlsztyAskim Parku Naukowo-Technologicznym
(7 MSP), Inkubatorze Przedsigbiorczosci w Biskupcu (3 MSP), Warminisko-Mazurskiej Agencii
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie (6 MSP),
4) W zakres wydarzenia wchodzi:

a) wystapienie mentoringowe trenerdw biznesu - ekspertdw w dziedzinie: marketingu internetowego,
ecommerce, story-telingu lub innych zwigzanych bezpo$rednio z marketingiem produktu — 2
trenerow,
czas trwania 4 godziny lekcyjne, tj. czas dla kazdego eksperta wynosi 2 godziny lekcyjne = 90
minut

b) moderowane dwa spotkania (2 szt.) branzowe z biznesem reprezentujacym branze dostosowane
do Startupow, tj..

- spotkanie |- branza IT, w tym ICT,
- spotkanie Il — branza energetyka/automatyka/mechanika/budownictwo.
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Moderator to ekspert z dziedziny rozwoju i zarzadzania biznesem — 1 osoba.

Przedstawiciele biznesu reprezentujgcy ww. branze to eksperci zwigzani bezposrednio z
przedsiebiorstwami funkcjonujacy w ramach wskazanych branz — 2 przedstawicieli wskazanych
branz j.:

- spotkanie | - 1 przedstawiciel branzy IT, w tym ICT,

- spotkanie Il — 1 przedstawiciel branzy energetyka/automatyka/mechanika/ budownictwo.

Czas trwania spotkania branzowego wynosi 1 godzina zegarowa (60 minut).

CZESC nr 2 - Wydarzenie Il - ustuga networkingu biznesowego II

Czesé 2 - Wydarzenie |l — ustuga networkingu biznesowego Il

1) Cel wydarzenia — sieciowanie Startup z biznesem

2) Wydarzenie jednodniowe

3) Wydarzenie organizowane dla MSP inkubowanych w OlsztyAskim Parku Naukowo-Technologicznym
(6 MSP), Inkubatorze Przedsigbiorczoéci w Biskupcu (4 MSP), Warminsko-Mazurskiej Agencii
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie (4 MSP)

4) W zakres wydarzenia wchodzi:

)

wystapienie mentoringowe trenerdéw biznesu - ekspertow w dziedzinie: marketingu internetowego,
ecommerce, story-telingu lub innych zwigzanych bezpo$rednio z marketingiem produktu — 2
treneréw,

czas trwania 4 godziny lekcyjne, tj. czas dla kazdego eksperta wynosi 2 godziny lekcyjne = 90
minut

moderowane dwa spotkania branzowe z biznesem reprezentujgcym branze dostosowane do
Startupow, tj.:

- spotkanie | - branza transportowa, w tym transport wodny i elektryczny,

- spotkanie Il — branza eko/beauty/healthy life, w tym produkcja kremdw, proszkéw do prania.
Moderator to ekspert z dziedziny rozwoju i zarzadzania biznesem — 1 osoba.

Przedstawiciele biznesu reprezentujgcy ww. branze to eksperci zwigzani bezposrednio z
przedsiebiorstwami funkcjonujacy w ramach wskazanych branz — 2 przedstawicieli wskazanych
branz tj.:

- spotkanie | - 1 przedstawiciel branzy transportowej, w tym transport wodny i elektryczny

- spotkanie Il — 1 przedstawiciel branzy eko/beauty/healthy life, w tym produkcja kreméw,
proszkow do prania.

Czas trwania spotkania branzowego wynosi 1 godzina zegarowa (60 minut).

CZESC nr 3 - Wydarzenie Il - Startup Venture (8 godzin)

Czes$¢ 3 - Wydarzenie lll - Startup Venture (8 godzin)

1) Cel wydarzenia — mozliwo$¢ zaprezentowania sie MSP — Startup przed potencjalnymi inwestorami w
celu pozyskania wsparcia dla rozwoju swojego biznesu. Realne spotkanie z potencjalnymi




inwestorami.

2) Wydarzenie zorganizowane z przedstawicielami funduszu Venture Capital/Aniotéw Biznesu

3) Dla kazdego Startupu (30 MSP) indywidualne prezentacje typu elevator pitch przed piecioma (5)
przedstawicielami funduszu Venture Capital/Aniotéw Biznesu, w ramach prezentacji musi zosta¢
zapewniony czas jak i $Srodki techniczne pozwalajace na interakcje pomiedzy przedstawicielem
Startupu a przedstawicielami funduszu Venture Capital/Aniotow Biznesu,

4) Czas kazdego indywidualnego spotkania to ok. 16 minut (16 min. X 30 = 480 min/60min=8 h)

5) Spotkanie moderowane przez eksperta z dziedziny rozwoju i zarzadzania biznesem.

3. Wykonawcy, w ramach realizacji zamoéwienia, zobowigzany jest do: (wspdlnie dla

wszystkich czesci)

1) Wykonawca zobowigzany jest, w terminie 2 dni roboczych od dnia zawarcia umowy
do opracowania i przedstawienia Zamawiajacemu do akceptacji programu/éw wydarzenial/n.
Program/y wydarzenia/i musi/szg uwzglednia¢ odpowiedni czas ich trwania okreslony dla danej
cze$ci wydarzenia. Zamawiajacy ma prawo wnie$¢ uwagi do przedstawionych programoéw,
ktore Wykonawca ma obowigzek uwzglednic¢ lub wyjasnic.

2) Wykonawca zobowigzany jest, w terminie w terminie 4 dni roboczych od dnia zawarcia umowy,
do przestania Zamawiajacemu do akceptacji opiséw sylwetek moderatora/ow, eksperta/éw,
przedstawiciela/i funduszy Venture Capital/Aniotami Biznesu. Zamawiajacy ma prawo do nie
zaakceptowania przestanych opisow badz zaproponowanych przez Wykonawce sylwetek
moderatora/éw, eksperta/éw, przedstawiciela/i funduszy Venture Capital/Aniotami Biznesu,
wowczas Wykonawca zobowigzany bedzie w terminie 2 dni roboczych do poprawy opisdéw
zgodnie z uwagami Zamawiajgcego.

3) Wykonawca zobowigzuje sie przygotowaé platforme za pomoca, ktdrej bedg odbywaly sie
wydarzenia. Platforma musi posiadac funkcje rejestracji uczestnikéw oraz funkcje generowania
raportow, tj. listy uczestnikow i czasu ich uczestnictwa.

4) Wykonawca zobowigzuje sie przygotowaé, w ramach wydarzenia/i networkingowych,
prezentacji tematycznych, ktére dostepne bedq dla uczestnikdw wydarzenia/i. Prezentacje
bedq rozestane drogg e-mailowg w wersji elektronicznej (pdf) do uczestnikow wydarzenia/h
najpdzniej w dniu wydarzenia/i przed jego rozpoczeciem. Ponadto prezentacje (w wers;ji pdf)
zostang przekazane Zamawiajgcemu w celach archiwizacyjnych.

Liczba prezentacii:

Czes¢ 1 - Wydarzenie

- element 1 = 2 prezentacje = 1 prezentacja x 2 ekspertow
- element 2 = 2 prezentacje = 1 prezentacja x 2 ekspertow
Czes¢ 2 - Wydarzenie II:

- element 1 = 2 prezentacje = 1 prezentacja x 2 ekspertow
- element 2 = 2 prezentacje = 1 prezentacja x 2 ekspertow

5) Prezentacje tematyczne oraz wszelkie inne materiaty zwigzane z organizacjg wydarzen bedg
uwzgledniaty wymagania wytycznych do projektow realizowanych w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020
(dostepnych na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl) oraz Ksiegi identyfikacji



http://www.rpo.warmia.mazury.pl/

wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programow polityki spéjnosci na lata
2014-2020.

6) Wykonawca zobowigzuje sie rozesta¢ drogg e-mailowa, uzgodnionych i zaakceptowanych
przez Zamawiajgcego, opisdw sylwetek prelegentow, ekspertdw, moderatordw, przedstawicieli
funduszy Venture Capital/Aniofami Biznesu, do uczestnikbw wydarzen. Adresy mailowe
do uczestnikow wydarzen Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.

7)  Wykonawca zobowigzuije sie rozestac linki do platformy za pomoca, ktérej realizowane bedzie/g
wydarzenie/a do uczestnikdw. Adresy mailowe do uczestnikéw szkolenia Wykonawca otrzyma
od Zamawiajgcego.

8) Wykonawca zobowigzuje sie monitorowaé, dla kazdego wydarzenia odrebnie, proces rejestracji
uczestnikow.

9) Wykonawca zobowigzuje sie monitorowaé, dla kazdego wydarzenia odrebnie, liste uczestnikdw
wydarzenia/i oraz czas ich uczestnictwa.

10) Wykonawca umozliwi uczestnictwo w spotkaniach branzowych innych MSP (uczestnikow
projektu) niz wedlug podziatu dokonanego przez Zamawiajacego. Maksymalna liczba
uczestnikéw w pojedynczym spotkaniu branzowym wynosi 30 MSP. Liste uczestnikow
wydarzenia/it wraz z danymi teleadresowymi Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego.

11) Wykonawca umozliwi uczestnictwo w poszczegdlnych wydarzeniach realizowanych w ramach
przedmiotowego zamowienia przedstawicielom instytucji realizujgcych projekt ,Warminsko-
Mazurki Startup Inkubator”.

12) Wykonawca zobowigzuje sie przeprowadzi¢ wydarzenie/a zgodnie z przedstawionym/i
i zaakceptowanym/i przez Zamawiajacego programem/ami i w terminie/ach ustalonych
z Zamawiajacym.

13) Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢ we wkasnym zakresie dodatkowy sprzet i/lub narzedzia
i/lub materiaty niezbedne do prawidtowej realizacji zamdwienia.

14) Wykonawca zobowigzuje sie, w terminie 5 dni od przeprowadzenia wydarzenia,
do sporzadzenia, przediozenia do akceptacji Zamawiajacego protokotu zdawczo-odbiorczego
z wydarzenia, dla kazdego wydarzenia odrebnie. Protokét zdawczo-odbiorczy zawiera min.

a) program wydarzenia

b) opis sylwetek prelegenta/dw, eksperta/dw, moderatora/éw, przedstawiciela/i funduszy
Venture Capital/Aniotami Biznesu (w zalezno$ci od wydarzenia)

C) prezentacje tematyczne

d) dla kazdego wydarzenia raport z platformy za pomocg ktdrej realizowane byto wydarzenia
zawierajacy liste uczestnikéw (imie, nazwisko, reprezentowana instytucja) wraz z czasem
ich uczestnictwa.

15) Wykonawca zobowigzuje sig, po wykonaniu zamoéwienia, przekaza¢ Zamawiajgcemu w catoSci
majatkowe prawa autorskie do materiatdw, bez zadnych ograniczen czasowych i terytorialnych,
na wszelkich znanych w chwili zawarcia umowy polach eksploatacji oraz prawa zalezne do
wszystkich materiatow wytworzonych w ramach wykonywania umowy zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j.: Dz.U. z 2021 poz.
1062). Materiaty wytworzone w ramach umowy, w szczegdlnosci materiaty autorskie, po jej
zakonczeniu przechodzg na wlasno$¢ Zamawiajgcego.

16) Wykonawca zapewni, ze powierzone mu dane osobowe bedg przetwarzane zgodnie z
obowigzujacymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, w szczegélnosci z



przepisami 1) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (w skrdcie: RODO), oraz 2) Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych. Wykonawca w szczegolno$ci:

a) zapewnia wdrozenie odpowiednich $rodkdéw technicznych i organizacyjnych, by
przetwarzanie spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0sob, ktorych dane dotycza,

b) zapewnia, ze dane osobowe bedg przetwarzane w sposob zapewniajacy odpowiednie
bezpieczenstwo danych osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym
z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowg utratg, zniszczeniem lub uszkodzeniem, za
pomocg odpowiednich $rodkow technicznych lub organizacyjnych, w tym m.in., ze
wykorzystane do wykonania ustugi rozwigzania, narzedzia, w tym programowe, bedg
petniaty wymagania okreslone w art. 32 RODO;

C) zapewnia, ze dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego w rozumieniu
przepisow RODO, a tym samym Ze dane osobowe ww. 0s6b bedg przetwarzane (w tym
m.in. na serwerach) wytacznie na terenie EU

17) Wykonawca zobowigzuje sie zawrze¢ z Zamawiajgcym umowe W sprawie powierzenia

przetwarzania danych osobowych spetiajacej wymagania art. 28 RODO, w brzmieniu
przedstawionym przez Zamawiajacego.

18) Wykonawca zobowigzuje sie podpisaC klauzule o poufnosci informacji przekazywanych w
ramach realizacji przedmiotowego zamowienia oraz wszelkich innych informacji nt. MSP
przekazywanych w formie ustnej lub pisemne;.

4. Przekazanie prezentacji (wspdlna dla wszystkich czesci):

1) Po zrealizowaniu kazdego wydarzenia/h, sporzadzony zostanie i podpisany przez Strony
protokdt zdawczo-odbiorczy zgodnie z zapisami okreslonymi w pkt 3 ppkt 14).

2) Dokumentacja w postaci prezentacji tematycznych ma zosta¢ przekazana Zleceniodawcy, w
formacie pdf, na wskazany przez Zleceniodawce adres e-mail. W sytuacji kiedy dokumentacja
bedzie stanowita plik ktérego wielkos¢ uniemozliwia przestanie go w formie elektroniczne;j,
Zleceniobiorca przekaze dokumentacje zapisang na no$niku danych USB lub CD. W przypadku
dokumentacji w formie niepetnej lub nieczytelnej, Zleceniodawca wezwie Zleceniobiorce do
wymiany na dokumentacje kompletng i pozbawiong wad w terminie 5 dni roboczych od
momentu zgtoszenia wady.

3) Dokumentacja, o ktérej mowa powyzej bedzie podlegata weryfikacji i akceptacji Zamawiajacego
i zostanie przekazana Zamawiajagcemu nie pozniej niz w okresie obowigzywania umowy z
Wykonawca, na wskazany przez Zleceniodawce adres e-mail.

4) Przedmiot umowy, prezentacje tematyczne oraz wszelkie inne materiaty zwigzane z organizacjq
wydarzenia/ii bedg uwzgledniaty wymagania wytycznych do projektdéw realizowanych w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Warminisko-Mazurskiego na lata 2014-
2020 (dostepnych na stronie internetowej www.rpo.warmia.mazury.pl) oraz Ksiegi identyfikacji
wizualnej znaku marki Fundusze Europejskie i znakow programéw polityki spéjnosci na lata
2014-2020.

Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ przedmiot zamowienia na zasadach i warunkach opisanych
w zapytaniu oraz projekcie umowy stanowigcym Zatacznik nr 7 do zapytania — wspdiny dla wszystkich
czesci.


http://www.rpo.warmia.mazury.pl/

