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Warminsko — Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie

Nr zamoéwienia: ZP.28.24.2020/SOAT Olsztyn, dnia 10.04.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy:
»Zakup i dostawa Srodkow czystosci na potrzeby Warminsko Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”

I. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Warminsko-Mazurska

Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. J6zefa Bema 3

10-516 Olsztyn

NIP: 738-050-39-12

http:/www.wmarr.olsztyn.pl

tel. .89/521 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl
Il. TRYB POSTEPOWANIA

1.

Na podstawie art. 4 pkt. 8 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien {tj.. Dz.U. z 2019 r. poz.
1843 z pbdzn. zm.), zwanej dalej ,ustawg’, i w oparciu o Regulamin udzielania zaméwien na dostawy,
ustugi, roboty budowlane w Warminisko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie z
dnia 14.12.2017 r., z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcow.

Do czynnosci podejmowanych przez zamawiajacego i wykonawcow w postepowaniu zastosowanie
majg postanowienia zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym, a w sprawach nieuregulowanych
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.. Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 z p6zn.
zm).

Iil. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
1. Zapytanie ofertowe dotyczy: Sukcesywnej dostawy srodkéw czystosci dia potrzeb Warminsko-

Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie” w okresie 24 miesigcy od dnia
podpisania umowy.

Wymagania dotyczace przedmiotu zamdwienia zawarte sg w Tabeli nr 1 oraz 2 w formularzu
cenowym, okreslajacym skiadnik przedmiotu zaméwienia, ilo$¢ i jednostke miary.

Wspdlny slownik zamoéwien CPV:

39800000-0 - Srodki czyszczagce i polerujace;

39830000-9 - Srodki czyszczace;

33760000-5 - Papier toaletowy, chusteczki higieniczne, reczniki do rak i serwety

33761000-2 - Papier toaletowy;
33763000-6 - Reczniki papierowe do rak;
33711900-6 ~ Mydto;

39532000-0 - Maty

18424300-0 - Rekawice jednorazowe
18930000-7 - Worki i torby;

Warmifisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego Spétka Akeyjna w Olsziynie zarejesirowana w rejestrze przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru

Sadowego, prowadzonym przez Sad Rejonowy w Olsztynie, VIll Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowege, pod nr KRS 0000014479

NIP; 738-05-03-912
Kapitat zakladowy w wysokosci 5.749.000,00 z¢ w catosci oplacany

PKO BP SA Oddziat Olsztyn 16 1020 3541 0000 5102 0014 4568
NIP 739-05-03-912



3. Podany w Tabeli nr 1i2 w formularzu cenowym wykaz towaréw sluzy do okreslenia oczekiwanego
przez Zamawiajacego standardu jakosciowego i skalkulowania przez Wykonawcg ceny oferty, a tym

4. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ przedmiot zamowienia z udzialem
podwykonawcow, Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czgsci zamowienia,
ktorych wykonanie powierzy podwykonawcom.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zaoferowania produkidw réwnowaznych, przez podanie w
Formularzu cenowym stanowiacym Zatacznik nr 1A w kolumnie 3 ,nazwa i producent oferowanego
towaru” nazw wiasnych produktow, bedacych przedmiotem zaméwienia. Zamawiajacy okresla
minimaine parametry, cechy uzytkowe oraz jakosciowe, jakim powinny odpowiada¢ produkty
rownowazne, aby spelnialy stawiane wymagania. Wykonawca, ktory w ofercie powola sig na
zastosowanie produktow réwnowaznych opisanym w Zapytaniu ofertowym, jest zobowigzany
wykazaé, 2e oferowane przez niego produkty speiniaja wymagania okreslone przez Zamawiajacego,
poprzez wpisanie nazwy produktu rownowaznego w Formularzu cenowym.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup i dostawa Srodkow czystosci na potrzeby Warmifisko
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie.

2. Przedmiot zaméwienia $wiadczony bedzie wielokrotnie (sukcesywnie) w zaleznoSci od potrzeb
biezacych Zamawiajacego w postaci tzw. $wiadczen czastkowych.

3. Migjsce dostawy zamawianych towarGw:

1) Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn - siedziba WMARR S.A. w Olsztynie
2) ul. Jagielionska 91A, 10-356 Olsztyn — Centrum Wdrazania i Promocii Innowacii

4. Wykonawca na wlasny koszt i ryzyko dostarczy, rozladuje, wniesie i utozy przedmiot zamowienia
w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego.

5. Zamowienia na dostawe beda skladane dostepnymi $rodkami komunikacii, tj. telefon, fax, e-mail,
bezposrednio w miejscu sprzedazy.

6. Dostawa srodkow odbywaé sie bedzie wytacznie w godzinach, tj. 8:00-14:00 (poniedziatek-piatek).

7. Realizacja zamowien nastepowaC bedzie w ciggu 72h od czasu zloZenia zaméwienia z
wyltgczeniem dni wolnych od pracy, niezaleznie od kwoty/rozmiaru zamowienia.

8. Za date i miejsce dostawy uwaza sie wydanie $rodkéw osobie upowaznionej do odbioru przez
Zleceniodawce potwierdzonym stosownym dokumentem WZ lub innym, ktéry bedzie jednoczesnie
petnit funkcje protokolu przekazania dostarczonych artykutow,

9. Strony nie ustalaja minimalnej kwoty jednorazowego zaméwienia.

10. Dostawa srodkow czystosci odbywaé sie bedzie na podstawie wystawianych dokumentéw WZ lub
innego dokumentu, w ktérym znajda sie informacje dotyczace: nazwy towaru, ilosci, jednostki
miary oraz cen jednostkowych towarow, ktére beda zgodne ze zlozong oferta Wykonawcy.

11. Dostarczane towary przez wykonawce muszg byc:

1) fabrycznie nowe,

2) dopuszczone do obrotu na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa i odpowiadaé
wszelkim wymaganiom okre$lonym przepisami prawa

3) wysokiej jakosci, posiadaC etykiety w jezyku polskim wraz z instrukcjg uzycia i
bezpieczenstwa ich stosowania oraz posiada¢ wazne terminy przydatno$ci do stosowania (co
najmniej 12 m-cy od dnia dostarczenia).

4) zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach oznakowanych logo i nazwq
producentafimportera,

5) pozbawione uszkodzefi o charakterze fizycznym.

6) opakowane indywidualnie w wewnetrzne, hermetyczne opakowania umoZliwiajace kontakt z
atmosfera, zawilgocenie, itp. podczas transportu i skladowania - dotyczy w szczegéinosci
materiatow, ktore pod wplywem powietrza moga straci¢ swoje wlasciwosci.



12.

13.

14,

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22,

23.

24,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wymiany Srodkow czystosci nie speiniajacych
swoich funkciji, w szczegdlnosci czyszczacych, zapachowych, wytrzymatosciowych na inne
lepszej jakosci z zachowaniem cen zaoferowanych przez Wykonawcg w zlozonej ofercie
stanowiacej Zatacznik nr 1 Formularz ofertowy oraz Zalacznik nr 1A formularz cenowy
stanowigcy integralng czesc).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dostawy przez Wykonawce zamiennikow towaréw bedacych
rownowaznymi odpowiednikami fowaru wymienionego w Tabeli nr 1 formularza cenowego
kolumna nr 3. Wykazanie rownowaznosci oferowanych $rodkéw spoczywa na Wykonawcy.

Za material réwnowazny Zamawiajacy uznaje kazdy produkt o zblizonych cechach jako$ciowych
spelniajacy swoje funkcje w szczegdlnosci czyszczace, zapachowe, wytrzymatoSciowe wzgledem
produktéw referencyjnych okreslonych w Tabeli nr 1 formularza cenowego komuna nr 2.
Zamawiajacy dopuszcza rozwigzanie rownowazne i zastrzega sobie prawo w przypadku
oferowania asortymentu réwnowaznego do przeprowadzenia testow jakosciowych.

W przypadku watpliwosci dotyczacych spetniania norm jakosciowych przez oferowane przez
Wykonawce $rodki czystosci okre$lone w Tabeli nr 1 (w przypadku oferowania asortymentu
rownowaznego), Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wezwania, na etapie badania i oceny
ofert, kazdego z Wykonawcow do dostarczenia po jednym egzemplarzu $rodkow czystosci
bedacego przedmiotem zaméwienia do siedziby Zamawiajacego, w celu wykonania stosownych
testow. Wykonawca bedzie zobowigzany, na pisemne zadanie Zamawiajacego, do bezplatnego
uzyczenia w ciggu 3 dni na okres co najmniej 1 tygodnia réwnowaznych srodkéw czystosci
zaoferowanych w ofercie przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy przyjecia calej partii zamowionego towaru lub
odrzucenia jej czesci w przypadku, gdy w trakcie oceny wizualnej zostanie stwierdzona zla jakos¢
produktéw, widoczne uszkodzenia spowodowane niewlasciwym zabezpieczeniem produktow, lub
dostarczenie towaru po cenach niezgodnych ze zlozong oferta cenowa.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci jakosciowych lub ilosciowych dostawy z zaméwieniem,
Wykonawca zobowiazany jest do wymiany wadliwego przedmiotu zaméwienia na wolny od wad, a
w przypadku brakéw ilosciowych do dostarczenia réznicy w iloSci wynikajacej z zamdwienia i
faktycznie zrealizowanej dostawy, w terminie ustalonym przez Zamawiajgcego.

Faktyczna dostawa zamawianych towardw odbywaé sie bedzie w oparciu o ceny jednostkowe
podane w formularzu cenowym Wykonawcy stanowigcym Zatacznik nr 1A do zapytana
ofertowego.

Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, po pisemnym
potwierdzeniu odbioru przedmiotu zamowienia. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie nie
ulegng podwyzszeniu przez caly okres obowigzywania umowy.

Wynagrodzenie Wykonawcy, za caly okres realizacji umowy, nie moze przekroczy¢ kwoty,
jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie zamowienia.

Zamawiajacy bedzie kontrolowal realizacje przedmiotu zaméwienia i powiadomi Wykonawce o
wyczerpaniu catkowitej wielkosci zamdwienia.

Zamawiajacy, ze wzgledu na wazng potrzebe, nieprzewidziang sytuacje, dopuszcza
mozliwoé¢ zamowienia dodatkowego asortymentu poza wymienionym w Ofercie cenowej w
Tabeli nr 1 oraz w Tabeli nr 2 - wykaz zamawianych towaréw. W takim przypadku,
Zamawiajacy kazdorazowo bedzie negocjowal z Wykonawca szczegolowy zakres
dodatkowego zamdwienia oraz ceny jednostkowe tych towaréw. Zaméwienie dodatkowego
asortymentu, nie bedzie traktowane jako zmiana przedmiotu zaméwienia, wymaga jednak
pisemnego zlecenia. Wybrany Wykonawca zobowiazany bedzie umozliwi¢ Zamawiajacemu
zakup dodatkowych towaréw na takich samych zasadach okreslonych w przedmiocie
zamodwienia.

Artykuly nie ujete w ofercie beda sprzedawana wedlug cennika Wykonawcy po
przeprowadzonych negocjacjach.



Warunki ogéine:

1. Wykonawca wyznaczy osobe kompetening do zalatwiania kwestii formalnych zwigzanych ze
sprawami dotyczacymi zalozen zapytania oferfowego i realizacji umowy (nalezy podac imig,
nazwisko, dane kontaktowe})

2. Wszelkie zastrzezenia lub uchybienia oraz reklamacje spisywane beda w formie notatek
sluzbowych, stosownych protokolow. Zastrzezenia [ub uchybienia oraz reklamacje podlegac beda
eliminacji w terminie uzgodnionym przez Zamawiajacego

3. Wykonawca dla wypelnienia swoich zobowiazan powinien zapewni¢ doSwiadczone
i wykwalifikowane osoby zdolne do prowadzenia wszelkich powierzonych zadal, zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa i w zgodzie z postanowieniami odpowiednich decyzj,
uzgodnieniami i opiniami, warunkujacymi prawidtowa realizacje zamowienia.

V. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:
1. Przedmiot zamowienia obejmuje okres 24 miesiecy od dnia podpisania umowy lub do
wyczerpania kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

VI, WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniajg nizej wymienione
warunki:
1) Posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia dziataino$ci zawodowe, o ile wynika to z
odrebnych przepisow
2) Znajdujg sie w odpowiedniej sytuaciji ekonomicznej lub finansowej,
3) Dysponujg odpowiednimi zdolnosciami technicznymi lub zawodowymi.
2. Zamawiajacy stwierdzi, iz Wykonawca spelnit wiw warunki, jesli w szczegdinosci wykaze on ze:
1) Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow
Zamawiajacy nie stawia szczegdlnych wymagan w zakresie spetniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia wg wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego
2) Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej pozwalajacej na prawidiowa i terminowa
realizacje przedmiotu zaméwienia.
Zamawiajacy nie stawia szczegdinych wymagan w zakresie spelniania tego warunku.
Wykonawca potwierdza spelnianie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia wg wzoru stanowigcego
Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.
3) Posiada odpowiednie zdolnosci techniczne lub zawodowe
Zamawiajacy nie stawia szczegdinych wymagan w zakresie spelniania tego warunku. Wykonawca
potwierdza spetnianie warunku poprzez zlozenie o$wiadczenia wg wzoru stanowigcego Zatgeznik
Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Ocena potwierdzenia czy Wykonawca wykazat spelnienie warunkéw udziafu, zawartych w pkt. 2
nastapi na podstawie wymaganych i zalaczonych przez Wykonawce do oferty dokumentow
i owiadczen, wymienionych w rozdziale VIl wg formuly: spelnia - nie spetnia. Z tresci dokumentow
i o$wiadczen musi jednoznacznie wynikac, ze Wykonawca speinia warunki udziatu w postepowaniu na
dzien skiadania ofert.

VIl.  DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW
1. W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w Zapytaniu, Wykonawcy zloza
nastepujace dokumenty i odwiadczenia:
1) Oéwiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu wypetnionego wg wzoru —
stanowiacego Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego.



2. Pozostate dokumenty jakie Wykonawcy sa zobowiazani dotaczy¢ do oferty:

1) Wypetniony i podpisany formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
Zatacznik nr 1 do ninigjszego zapytania ofertowego.

2) Stosowne petnomocnictwo(a) - w przypadkuy, gdy upowaznienie do podpisania oferty nie
wynika bezposrednio z odpisu z wiasciwego rejestru albo wpisu do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dzialainosci Gospodarczej albo, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng niebedaca
przedsigbiorca, a oferte w jego imieniu podpisuje pelnomocnik - stanowiace Zatacznik nr 4. Do
oferty nalezy dolaczy¢ oryginal Iub poswiadczong notarialnie kopie stosownego
pelnomocnictwa, okreslajacego jego zakres | wystawiony przez osoby do tego upowaznione.

Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencii i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji Zamawiajacy
pobierze samodzielnie za pomocg bezplatnych i ogdinodostgpnych baz danych w formie
elektronicznej.

UWAGA: Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji | informacji o dziatalnosci gospodarczej
musi zawiera¢ aktualny wykaz 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy. Wykonawcy, ktorzy
dokonali zmian w zakresie organdw zarzadzajacych, ktbre nie sg uwidocznione w dokumencie
rejestrowym, winni zlozy¢ dokumenty potwierdzajace powolanie nowych osob w sktad organu
zarzadzajacego (np. uchwata w sprawie powotania okreslonej osoby).

Zamawiajacy dokona oceny spelniania przez Wykonawcow warunkow metoda ,speinia’/,nie spetnia” na
podstawie oswiadczen i dokumentéw okreslonych w pkt VI i VII. Niespelnienie ktoregokolwiek warunkow
spowoduje wykiuczenie Wykanawcy z postepowania.

ViIl. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

1. Wszelkie zapytania dotyczace wyjasnienia tresci niniejszego zapylania ofertowego, nalezy przesylac
za posrednictwem faksu na numer 89/521 12 60, e-mail. a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl lub pismem
na adres: Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Qlsztynie10-516 Olsziyn,
Plac Gen. Jozefa Bema 3.

2. Kazdy wykonawca moze zwréci¢ sig do zamawiajacego 2 wnioskiem o wyjaénienie tresci zapytania
ofertowego. Zamawiajacy udzieli wyjasnien nie pozniej niz na 2 dni przed uplywem terminu
skladania ofert — pod warunkiem, Ze wniosek 0 wyjasnienie treéci zapytania ofertowego wplynie do
zamawiajacego nie pozniej niz 16.04.2020 r. godz. 14:00. Jezeli wniosek wplynie po uptywie ww.
terminu lub bedzie dotyczyt udzielonych wyjasnief, zamawiajacy udzieli wyjasnien albo pozostawi
wniosek bez rozpoznania.

3, Tres¢ zapytah wraz z wyjaSnieniami zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej
http://www.wmarr.olsztyn.pl/.

4. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszego zapytania ofertowego, a trescig udzielonych
odpowiedzi, jako obowigzujacq nalezy przyjaé tresc pisma zawierajacego pozniejsze o$wiadczenie
zamawiajacego.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego (przed
uplywem terminu sktadania ofert). Informacje o ewentualnych zmianach zamawiajacy zamiesci na
stronie internetowej http://www wmarr.olsztyn.pl/.

IX. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona z wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.
2. Kazdy Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte.



3. Oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we
wlasciwym rejestrze lub osobe upowazniona. Wszelkie zmiany w tresci oferty powinny byé
podpisane lub parafowane.

4. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane dokumenty, oéwiadczenia i zalgczniki, o ktorych
mowa w zapytaniu ofertowym

5. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czeSciowych. Oferta musi obejmowat, catosc

przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postepowaniu tylko jedng oferte i zaproponowac

tylko jedng cene. Ziozenie przez Wykonawce wigcej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej

rozwigzania wariantowe albo alternatywne spowoduje jej odrzucenie.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zamowien polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug.

Oferta powinna:

1} byé opatrzona pieczatka firmowa, posiadaé date sporzadzenia, zawieraC adres lub siedzibe
Wykonawcy, numer telefony, numer NIP, zawiera¢ czytelny podpis Wykonawcy,
2) zawiera¢: cene brutto cafosci zamowienia oraz ceny jednostkowe przedmiotu zamdwienia.

10. Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym skiada
sie wraz z tumaczeniem na jezyk polski.,

11. Oferte sklada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej na maszynie, komputerze lub
niescieralnym atramentem (Zamawiajagcy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert droga
elektroniczng w formacie pdf na adres poczty elektronicznej tj. a.pilarczyk@wmarr.olsztyn pl ).

z dopiskiem w temacie maita; OFERTA w ramach zamdwienia nr: ZP.28.24.2020/SOAT z dnia
10.04.2020 .

12. Kazdy dokument sktadajacy sie na oferte musi by¢ czytelny.

13. Wszystkie dokumenty winny by¢ ziozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za ,zgodnos¢ z
oryginatem” przez wykonawce lub osobe upowazniona,

14, Oferta, dla ktorych zamawiajacy okreslit wzory w formie zalacznikow do niniejszego zapytania,
winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci.

15. Oferte z zalaczonymi dokumentami nalezy umiescic w opakowaniu uniemozZliwiajacym odczytanie
jego zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno byC opatrzone nazwg i
adresem wykonawcy (numer tel. i faks) oraz opisane:

~Ne

© >

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
10-516 Olsztyn, Plac Gen. J6zefa Bema 3
OFERTA
wZakup i dostawa srodkow czystosci na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agenciji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”
Nr zamowienia: ZP.28.24.2020/SOAT z dnia 10.04.2020 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 21.04.2020 r. DO GODZINY 10:10.

16. Wykonawca moze wprowadzic zmiany do ziozonej oferty lub wycofat oferte wytacznie przed
uptywem terminu do skladania ofert.

Zamawiajacy informuje, Ze w ninigjszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg Srodki ochrony
prawnej okre$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (§.: Dz.U. z 2019 r,
poz. 1843 z pdzn. zm.)

X MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA ORAZ OTWARCIA OFERT
1. Oferty powinny by¢ zlozone osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego: Warmirisko-Mazurska Agencii
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, w sekretariacie pok. Nr 114, (I
pietro), codziennie w dni pracy W-MARR S.A., w godz. 7:30 - 15:30 lub przestane poczty (przesylkq
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7.
8.

polecona) na adres: Warmirisko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, 10-516
Qlsztyn, Plac Gen. Jozefa Bema 3 lub zloZzone droga elektroniczng w formacie pdf na adres poczty
elektronicznej tj. a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl) z dopiskiem w temacie maila: OFERTA w ramach
zamoéwienia nr: ZP.28.24.2020/SOAT z dnia 10.04.2020 r..
Termin skiadania ofert uplywa dnia 21.04.2020 r. o godz. 10:00
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data i godzina wplywu ofert
do zamawiajgcego, a nie data jej wystania przesytkg pocztowg lub kurierska.
Otwarcie ofert jest jawne i nastapi bezposrednio po uplywie terminu do ich sktadania tj. w dniu
21.04.2020r. o godz. 10:10.
Oferte nalezy umiescic w zamknigtym opakowaniu oznaczonym nazwa i adresem Wykonawcy,
nazwa i adresem Zamawiajgcego oraz opisane hastem: ,Zakup i dostawa srodkow czystosci na
potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”
Nr zamoéwienia: ZP.28.24.2020/SOAT z dnia 10.04.2020 r.
NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 21.04.2020 r. DO GODZINY 10:10.
Oferty ziozone po uplywie terminu wyznaczonego na ich sktadanie nie beda rozpatrywane
i zostang zwrocone wykonawcom.
Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej informacje z otwarcia
ofert dotyczace:

1) kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia,

2) firm oraz adresow wykonawcow, kidrzy ztozyli oferty w terminie,

3) ceny, terminu wykonania zamowienia, okres gwarancji i warunkdw platnoSci zawartych w

ofertach.
Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu.

XI. CENA ZA REALIZACJE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

Cena oferty sluzaca do oceny i pordwnania ofert oraz jako jednostkowe zobowigzanie
Zamawiajacego za wykonanie ustugi, winna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Zalgczniku nr 1.

Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby uwzgledniala realizacje przedmiotu zaméwienia za
caly zakres zamdwienia, oraz uwzgledniala jego specyfike. Cena musi zawieraC wszystkie
elementy cenotworcze realizacji zaméwienia, w szczegolnosci koszty wszystkich obowigzujgcych
oplat i podatkow, podatek VAT, inne koszty niezbedne do zrealizowania przedmiotu zaméwienia.
Cene ofertowg nalezy poda¢ w druku Formularz ofertowy — stanowigcym zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Wykonawca oblicza cene oferty w Formularzu cenowym (Tabela nr 1 oraz 2 - Formularz cenowy)
stanowigcym Zalacznik nr 1A do Zapytania ofertowego.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w polskich zlotych, liczbowo z dokiadnoscia do dwdch miejsc po
przecinku w ten sposdb, Ze koncowki kwot wynoszace mniej niz 0,5 groszy pomija sie, a koricowki
kwot wynoszace 0,5 grosza i wyzej zaokragla sie do 1 grosza. Cena musi zawieraé nalezny
podatek VAT.

Wykonawca okresli ceny jednostkowe brutto wykonania poszczeg6inych kategorii przesylek
sktadajacych sie na ustuge pocztowq oraz catkowitg wartos¢ brutto (z VAT). Przykladowe kategorie
przesylek Zamawiajacy podal w druku Formularz ofertowy.

Rozliczenia finansowe za wykonanie uslugi bedg dokonywane w okresach miesigcznych na
podstawie specyfikacji wykonanych usiug pocztowych sporzadzonej przez Wykonawce,
zawierajaca w szczegoinosci sume oplat za przesylki listowe i paczki faktycznie nadane i zwrdcone
w okresie rozliczeniowym oraz za ustuge odbioru i doreczenia fub zwrotu przesylek listowych
ipaczek Zamawiajacemu, stwierdzone na podstawie dokumentéw zdawczo-odbiorczych



10.

1.

12.

13.

podpisanych przez upowaznionych przedstawicieli Stron w terminie 21 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury VAT na wskazane konto Wykonawcy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg beda prowadzone w zlotych polskich, wg
wartosci nominalnej przedmiotu zaméwienia.

Ceng w rozumieniu przepiséw art. 3 ust. 1 i 2 z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach
towarow i uslug (Dz. U. 2019 poz. 178 z poin. zm) jest wartos¢ wyrazona w jednostkach
pienigznych, ktora kupujacy jest obowiazany zaplaci¢ przedsigbiorcy za towar lub usluge; w cenie
uwzglednia sie podatek od towardw i uslug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych
przepisow sprzedaz towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub
podatkiem akcyzowym, z zastrzezeniem pkt. 11.

Prawidiowe ustalenie naleznej stawki podatku VAT nalezy do obowigzkow Wykonawcy zgodnie z
przepisami ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towar6w i ustug (tekst jednolity Dz. U. z
2020 r. poz. 106 z pozn. zm.)

W celu oceny oferty, ktorej wybor prowadziby do powstania obowigzku podatkowego
Zamawiajacego zgodnie z przepisami podatku od towardw i uslug w zakresie dotyczacym
wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy doliczy do ceny przedstawionej w ofercie
podatek od towardw i usiug, ktory mialby obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami
- w przypadku takim Wykonawca w ofercie podaje cene bez podatku od towaru i ustug (pkt. 1 w
Formularzu ofertowym — Zalgcznik nr 1).

Wykonawcy zabrania sie pod rygorem odrzucenia oferty jako niezgodnej z Zapytaniem ofertowym
modyfikacii Tabeli wyliczenia_ceny zamowienia stanowigcej Zatacznik nr 1A do zapvytania
ofertoweqo poprzez usunigcie ktérejkolwiek pozycji lub dopisanie nowej nie ujetej przez
Zamawiajgcego.

Zaproponowang w ofercie ceng jednostkowa brutto za poszczegdine elementy, Wykonawca bgdzie
musial utrzymac do korica obowigzywania umowy.

XIIl. KRYTERIA WYBORU OFRTY NAJKORZYSTNIEJSZEJ

1.

Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:

KRYTERIUM | do Tabeli nr 1 cena i jakosé

Nr NAZWA KRYTERIUM nr | WAGA (Wa)
1. Cena 60%
2 Jakos¢ 40%

. Cena-60%

Oferty oceniane beda na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym i
obliczane wediug nastepujacego wzoru:

Cn
KiC = cemeemee- x 100 x Wg (tj. 60%)
Ch

gdzie:

K+C- oznacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie
Cn- oznacza ceneg catkowita brutto oferty najtanszej

Cb- oznacza ceneg catkowitg brutto badanej oferty

Wq - oznacza wage kryterium (60 %)



2. Jakos¢ - 40%
Oferta zawierajaca tylko rodki czystosci zalecane przez Zamawiajacego uzyska 40 punkiow,
pozostale oferty uzyskajg warto$¢ punktowa wyliczong wg ponizszego wzoru:
Cn
KiP = ———- x100 x Wg (1j. 40%)
Cb
K1P — warto§¢ punktowa rodzaju oferowanych srodkéow czystosci
Cn - iloé¢ sztuk srodkéw czystosci zalecanych przez Zamawiajacego oferowanych w ocenianej
ofercie (oryginalne pochodzenie - tabela nr 1}
Cb - ilos¢ wszystkich $rodkow czystosci oferowanych w ocenianej ofercie (tabela nr 1).
Wg - oznacza wage kryterium (40%)

Uwaga:

W formularzu ofertowym w Tabela nr 1 - Wykaz zamawianych towaréw kolumng nr 3 wypetnia
Wykonawca w przypadku oferowania Srodkow czystosci rownowaznych. W przypadku
wypelnienia przez Wykonawce kolumny nr 3 w poszczegodlnych pozycjach nalezy wpisaé
nazwe producenta oferujacego produkt rownowazny o zblizonych cechach jakosciowych.

Nie wypetniona kolumna nr 3 w formularzu ofertowym oznacza dostarczanie przez Wykonawce
$rodkow czystosci wskazanych w Tabeli nr 1 przez Zamawiajacego (oryginalne pochodzenie).

Suma kryterium |
Ki = KiC+ KsP
KRYTERIUM Il do Tabelinr2 - Cena
Nr NAZWA KRYTERIUM nr §l WAGA (Wg)
1. Cena 100%

1. Cena-100%

Oferty oceniane bedq na podstawie ceny, podanej przez Wykonawce na formularzu ofertowym i
obliczane wedlug nastepujacego wzoru:

Cn
KoC = mememeev x 100 x Wg (tj. 100%)

Cb
gdzie:
K- 0znacza liczbe punktéw przyznanych badanej ofercie
Cn- oznacza ceng calkowitg brutto oferty najtanszej
Cb- oznacza ceng calkowitg brutto badanej oferty
Wq - oznacza wage kryterium (100 %)

Ocena bedzie dokonana na postawie sumy Kryterium | i Kryterium Il
S=(K1+K:C)/2

1. Zamowienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, kiorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom przedstawionym w zapytaniu ofertowym i zostala oceniona jako najkorzystniejsza
zgodnie z okreslonymi kryteriami , 1. uzyskata najwiekszg sumaryczng ilos¢ punktow w oparciu o
podane kryteria.

2. W ramach Kryterium | do Tabeli nr 1 cena i jako$¢ punkty zostana przyznane oddzielnie
zgodnie z podanym wzorem, po ¢zym punkty zostang zsumowane.




3. W ramach Kryterium Il do Tabeli nr 2 - Cena punkty zostang policzone zgodnie z podanym

wzorem.

Punkty Kryterium I i Kryterium Il zostang zsumowane i wyliczona $rednia.

Srednia zsumowanych punktéw Kryterium | oraz Kryterium Il bedzie stanowila punktacje

Kryterium.

6. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, ktdra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny
lub innych kryteribw odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia, sposrod ofert nie podlegajacych
odrzuceniu tj., uzyska najwigksza liczbg punktow.

7. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, ze zostaly
zlozone oferty przedstawiajace taki sam bilans ceny i innych kryteriow, Zamawiajacy sposrod tych
ofert wybierze oferte z najnizszg cena.

o

Maksymaina liczba punktow, jaka moZe uzyskaé oferta w ramach Kryterium [ oraz Kryterium Il
fo 100,00.

Tak uzyskana ocena bedzie stanowita punktacje kryterium.

Xill. OCENA OFERT
1. Zamawiajacy zobowigzany jest odrzuci¢ oferte, jezeli:
1) tres¢ oferty nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego,
2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisbw o zwalczaniu
nieuczciwe] konkurencii,
3) oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia,
4) zawiera bledy w obliczeniu ceny,
5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
innej omylki, o ktdrej mowa w pkt 7,
6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.
7) przediozone przez Wykonawce dokumenty nie bedq potwierdzaé spelniania warunku udziatu w
postepowaniu;
8} uzupelnienia odwiadczen lub dokumentdw zostang zlozone po uplywie terminu wyznaczonego na
ich sktadanie.

2. W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow pisemnych wyjasnien
dotyczacych tresci ziozonej oferty.

3. Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy w okreSlonym terminie nie zlozg o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spefnienie warunkow udzialu w postepowaniu, lub ktdrzy nie zlozg
wymaganych peinomocnictw, albo zlozyt wadliwe peinomocnictwa lub innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postepowania, oswiadczenia lub dokumenty sq niekompletne,
zawierajg bledy lub budza wskazane przez zamawiajacego watpliwosci, zamawiajacy wezwie do ich
zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub do udzielenia wyjasniert w terminie przez siebie wskazanym,
chyba, Zze mimo ich zioZzenia oferta wykonawcy podlegalaby odrzuceniu albo konieczne byloby
uniewaznienie postepowania.

4. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzaé spetnianie
przez Wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu. Dokumenty te powinny by¢ aktualne na dzien
ich zlozenia i musza by¢ zloZzone w oryginale lub kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez
Wykonawce.

5. Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, informujac o tym niezwlocznie
Wykonawce, ktdrego oferta zostala poprawiona. Przez oczywistg omytke pisarskg w szczegdlnosci
nalezy rozumie¢ widoczne, wbrew zamierzeniu niewltasciwe uzycie wyrazu, widocznie mylng pisownig
wyrazu, ewidentny btad gramatyczny, niezamierzone opuszczenie wyrazu (6w) lub jego czeéci.
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10.

Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, kidrego oferta zostala
poprawiona.

Zamawiajacy poprawi inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym,
niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty, informujac o tym niezwlocznie Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy nie moze poprawi¢ bledu polegajacego na zastosowaniu przy obliczaniu ceny blednej
stawki podatku od towarow i ustug.

przez zamawiajacego. Wyjasnienia i uzupelnienia ztozone po uplywie wyznaczonego terminu nie beda
rozpatrywane.

Zambwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza,
przy czym Zamawiajacy dopuszcza dokonanie wybory na podstawie tylko jednej oferty spelniajacej
wszystkie wymagania Zamawiajacego okreslone w zapytaniu ofertowym.

XIV. INFORMACJA O WYNIKU POSTEPOWANIA

1.

XV.

1,
2.

Kazdy wykonawca, ktory ziozy oferte przed uplywem terminu skladania ofert, zostanie powiadomiony
0 wyniku postepowania - pismo zostanie przestane za posrednictwem faksu, poczty elektronicznej lub
drogg pocztowg (listownie) - zgodnie z wyborem zamawiajacego, informacja o wyniku postgpowania
zostanie zamieszczona réwniez na stronie internetowej.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza sposrod ofert waznych. Za najkorzystniejszg uznana
zostanie oferta, ktdra uzyska najwiekszg iloS¢ punktow.

Jezel w postepowaniu o udzielenie zamowienia nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi
na to, ze dwie lub wiecej oferty przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert,
zamawiajgacy sposrod tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng.

Zamawiajacy powiadomi wykonawce, kitorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza o
terminie i miejscu zawarcia umowy pod warunkiem, Ze postepowanie nie bedzie podlegalo
uniewaznieniu.

Z wybranym Wykonawcg zostanie podpisana Umowa, do ktorej bedzie dolaczony Zalgcznik nr 1 -
Formularz ofertowy oraz Zatgcznik nr 1A — Formularz cenowy. Wykonawca zobowiazany bedzie do
realizacji przedmiotu zaméwienia w cenach jednostkowych, jakie zostaly zawarte w jego ofercie.

W przypadku jezeli wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia, zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, ze zachodzq przestanki uniewaznienia
postepowania.

ZMIANY UMOWY
Zmiana postanowief zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazona na pi$mie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.
Zakazuje sie pod rygorem niewaznosci istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy,
chyba Zze Zleceniodawca przewidzial mozliwo$¢ dokonania takiej zmiany oraz okreslit jej warunki w
tresci ogtoszenia lub umowie.
Zleceniodawca przewiduje mozliwos¢ dokonania nastepujacych istotnych zmian w zawartej umowie w
sprawie niniejszego zaméwienia publicznego, okreslajac jednoczesnie warunki ich wprowadzenia:
1) zmiany umowy wymagajace podpisania aneksu:
a) w przypadku zmiany przepisow dotyczacych stawki podatku VAT, przy czym zmianie ulegnie
wylgcznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana cen nastapi od dnia
obowigzywania odpowiednich przepisow prawa.
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2) do okolicznosci, ktore nie stanowig istotnej zmiany Umowy i moga by¢ wprowadzone po pisemnym
poinformowaniu Zleceniodawcy Umowy nalezy:
a) zmiana osob upowaznionych do nadzorowania realizacji Umowy,
b) zmiana osdb wykonujacych przedmiot zambwienia.

XVI, UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Niniejsze postepowanie zostanie uniewaznione w przypadku:
1) gdy nie zostanie zlozona Zadna oferta lub wszystkie zlozone oferty beda niewazne.
2) gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza¢ bedzie kwote, ktdra zamawiajacy przeznaczyt na
sfinansowanie zamowienia
3) wystapity istotne zmiany okolicznosci powodujace, ze prowadzenie postepowania nie lezy w
interesie publicznym / zamawiajacego, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili uruchamiania
postepowania,
4) zawiera bledy popelnione przez zamawiajacego uniemozliwiajgce kontynuowanie postepowania
badZ zawarcie umowy.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zamknigcia postepowania bez dokonywania wyboru oferty
najkorzystniejszej.
3. Wykonawcy nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem zamawiajacego w przypadku skorzystania
przez niego z uprawnienia wskazanego w punkcie 2.

XVI. INFORMACJE DODATKOWE

Informacije dotyczace przetwarzania danych osobowych os6b fizycznych - uczestnikéw
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Ogolnego o ochronie danych osobowych (RODO), ponize]
przekazujemy informacje dotyczace przetwarzania Pani/ Pana danych osobowych:

Administratorem Pani/ Pana danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju
Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa Bema 3, 10-516 Olsztyn (dalej:
Spotka).

Spotka wyznaczyta inspektora ochrony danych, z ktérym moze si¢ Pani/ Pan skontaktowaC poprzez
email iod@wmarr.olsztyn.pl lub pisemnie na adres siedziby Spétki. Z inspektorem ochrony danych
mozna sig kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Pani/Pana dane bedq przetwarzane przez Spolke do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego majacego na celu wybor najkorzystniejszej oferty. Po zakoficzeniu ww.
postepowania dane osobowe beda przetwarzane takze w celach archiwizacyjnych. Dane wykonawcy,
z ktorym zostanie zawarta umowa na wykonanie zamdwienia, beda przetwarzane takze w celu
wykonania zawartej umowy oraz wykonania cigzacych na Spolce obowigzkow z zakresu prawa
podatkowego i rachunkowosci.

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w toku postepowania na podstawie art. 6 ust. 1 lit ¢ RODO, co
oznacza, 2e Spotka ma prawo przetwarzat dane, poniewaz jest to niezbedne do wypelnienia
obowigzku, ktore na Spdtke nakladaja przepisy prawa - obowigzku wydatkowania $rodkow
publicznych m.in. w sposob celowy i oszczedny (ustawa o finansach publicznych).

Dane osobowe wykonawcy, z ktérym zostanie zawarta umowa, beda przetwarzane na podstawie:

1) art. 6 ust. 1 litb RODO, co oznacza, ze Spotka ma prawo przetwarzac dane osobowe w zwigzku
Z zawarciem umowy o udzielenie zaméwienia publicznego,

2) art. 6 ust. 1 lit c RODO, co oznacza, ze Spdtka ma prawo przetwarzaé dane, poniewaz jest to
niezbedne do wypelnienia obowigzkow, ktére na Spotke naktadajq przepisy prawa, tj.:
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- obowigzkéw wynikajacych z przepisow prawa podatkowego i rachunkowosci (ustawa
Ordynacja podatkowa, ustawa o rachunkowosci),

- obowiazku archiwizowania dokumentow (ustawa o narodowym zasobie archiwainym i
archiwach).

Dostep do Pani/Pana danych osobowych bedg mieli upowaznieni pracownicy i wspGipracownicy
Spétki. Pani/Pana dane osobowe moga by¢ takze udostepniane podmiotom uprawnionym do ich
otrzymania na podstawie obowigzujacych przepisow prawa. Ponadto dane wykonawcy, kidrego oferta
zostanie wybrana w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego zostang, opublikowane na
stronie internetowej Spétki (w Biuletynie Informacji Publicznej) wraz z informacja o wyniku
postepowania. Niezaleznie od powyzszego Pani/Pana dane osobowe moga by¢, w razie potrzeby,
przetwarzane takze przez podmioty, z pomocy ktorych Spoika korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty, ktorym Spdtka zleca $wiadczenie uslug wsparcia informatycznego,
podmioty wykonujgce ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacii, biegli rewidenci, ktorym
powierza sie badanie dokumentow finansowych Spotki, podmioty dostarczajgce na zlecenie Spotki
korespondencie, lub inne wykwalifikowane podmioty, ktérych pomoc okaze sig¢ niezbgdna do
wykonywania zadan Spolki).

Po zakoficzeniu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dane podmiotow, kiore wzigly
udzial w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego beda przechowywane w celach
archiwalnych wylacznie przez okres okreSlony przepisami prawa, ktdre zobowigzujg Spotke do
archiwizowania dokumentéw. W przypadku oferenta, z ktorym w wyniku postepowania zostanie
zawarta umowa dane bedg przechowywane przez okres realizacji umowy, a nastepnie przez okres
oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa podatkowego, przepisy o rachunkowosci oraz
przepisy przewidujace obowigzek archiwizowania dokumentow.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zlozenia oferty w postgpowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego - w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe wzigcie
udziatu w postepowaniu. Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy.

Informujemy takze, ze w kazdym czasie przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych osobowych,
jak réwniez prawo Zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia danych, prawo do ograniczenia
przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do sprzeciwu, przysiuguje w
przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.

Jezeli uwaza PanifPanu, ze przetwarzanie danych oschowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych).

Osoby wyznaczone przez Zamawiajgcego do kontaktow z Wykonawcami:

> w zakresie przedmiotu zamowienia: Andrzej Mychalyk - tel. 89 512 24 01,
e-mail: a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl

> w zakresie prowadzonego postgpowania: Alicja Pilarczyk; e-mail: a.pilarczyk@wmarr.olsztyn.pl.

XVII. ZALACZNIKI

ZALACZNIK NR 1 - Formularz cenowy

ZALACZNIK NR 2 - Oéwiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu
ZALACZNIK NR 3 - Ustanowienie pelnomocnika

ZALACZNIK NR 4 - Projekt umowy
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ZALACZNIK NR 5 — INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ
ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE SIE ONO ODBYWALO - dotyczy Zleceniobiorcow oséb
fizycznych/spotek

ZALACZNIK NR 6 ~ INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH dla oséb
wyznaczonych przez Wykonawce do kontaktu lub innych czynno$é zwigzanych z realizacjg umowy
ZAtACZNIK NR 7 - INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH dla Wykonawcy oraz
0s6b reprezentujacych Wykonawce przy zawarciu lub zmianie umowy.

PREZ ZADU
Ma Glews '
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Zalgeznik nr 1 do Zapytania oferfowego

(pieczec Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY
DANE ZAMAWIAJACEGO:

Warminsko-Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie
Plac Gen. Jozefa Bema 3

10-516 Olsztyn

NIP: 739-050-39-12

http:/www.wmarr.olsztyn.p!

tel. .89/521 12 50., faks 89/521 12 60

e-mail: wmarr@wmarr.olsztyn.pl

DANE WYKONAWCY:

Nazwa i adres wykonawcy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nr zaméwienia: ZP.28.24.2020/SOAT z dnia 10.04.2020 r., ktérego
przedmiotem jest:

wZakup i dostawa S$rodkéw czystosci na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie"”:

1. Oferuje/lemy wykonanie catosci przedmiotu zamowienia zgodnie z wymogami zawartymi w Zapytaniu
ofertowym za ceng:

1) catkowita cena brutto oferty w wysoKOSCi ..o Zlotych

S OIS i o B e TR B NS AN A S 0 e san wrnwn s o w5 venm easees seennnnen

o Nie jestem podatnikiem podatku od towaréw i ustug w kraju Zamawiajacego (dotyczy
Wykonawcow majacych siedzibe poza RP)

*nie dotyczy Wykonawcow nie bedacych platnikami od towardw i ustug na terenie
Rzeczypospolitej Polskiej.

2. Formularz cenowy - oferuje/emy nastepujace ceny za realizacje zamowienia w zakresie okreslonym
w zapytaniu oferfowym. Oferta cenowa zawiera koszt jednostkowy artykutoéw wg Zalacznika nr
1A Formularz cenowy - Tabela nr 1 oraz 2.
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W

13.

14.

Oswiadczam/fy, ze artykuly objete ofertg bedq sprzedawane wedlug cen zaoferowanych w ofercie..
Oswiadczamly, ze zapoznaliSmy sie z trescig zapytania, przyjmujemy warunki w nim zawarte i nie
wnosimy do niego zastrzezen, uzyskaliSmy konieczne informacje potrzebne do przygotowania
oferty.

Zamobwienie wykonamy w terminie wymaganym przez Zamawiajacego a realizacja zaméwien
czgstkowych dokonywana bedzie w zaleznosci od aktualnych potrzeb Zamawiajacego.
Oswiadczamfy, ze cena podana w pkt.1 zawiera wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem
zamoOwienia, zgodnie z wymogami zapytania ofertowego.

Oswiadczamly, ze w przypadku powierzenia nam realizacji zamdwienia przedmiot zamowienia
zostanie zrealizowany w terminie okreslonym w rozdziale V zapytania ofertowego.

Oswiadczamy, Ze akceptujemy projekt umowy stanowiacy Zatacznik nr 4 do zapytania
ofertowego, nie wnosimy do niego Zzadnych zastrzezen oraz zobowigzujemy sig, w przypadku
wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z jej frescig oraz niniejszg oferta w miejscu i
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Wyrazam(-y) zgode na sposéb i termin zaplaly wynagrodzenia: na podstawie faktury VAT,
przelewem na wskazane konto Wykonawcy, w terminie 21 dni od doreczenia prawidtowo
wystawionej faktury Zamawiajacemu

Oswiadczamly, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg oferta przez okres 30 dni od uplywu
terminu skladania ofert.

. Zamowienie wykonamy samodzielnie/ zamoOwienie powierzymy podwykonawcom®, w

nastepujacym zakresie:

el o, X, e,

E-MAIL ..o e e
Zalgcznikami do oferty sa;

Oswiadczam, ze wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
wobec o0sdb fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania sig o udzielenie zaméwienia publicznego w ninigjszym postepowaniu  oraz
poinformowatem/tam, 2e Administratorem danych osobowych jest Warminsko-Mazurska Agencja
Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie, Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn*

Y w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosowanie do arf. 13 ust. 4
fub art. 14 ust. 5 RODO treéci oéwiadczenia Wykonawca nie skfada (usunigcie fresci o$wiadczenia np.
przez jego wykreslenie).

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.201, str.1)
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Jesfem $wiadomy, Ze na podstawie ustawy z dnia 06.06.1997r. Kodeks Karny (tj. Dz.U. z 2019
poz.1950 z péin. zm.) art. 297, § 1 (kto w celu uzyskania dla siebie lub kogo innego zambwienia
publicznego, przedkiada podrobiony, przerobiony, poswiadczajacy nieprawde albo nierzetelny dokument
albo nierzetelne, pisemne oéwiadczenie dotyczace okolicznodei o istotnym znaczeniu dia uzyskania
wymienionego zamowienia, podiega karze pozbawienia wolno$ci od 3 miesigcy do lat 8.)

..........................................................................

(miejscowost, data) (podpis(-y), ew. pieczgé imienna , osobylosth
upowaznionej{-ych) do reprezentowania Wykonawcy}
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE

Przystepujac do udzialu w zapytaniu ofertowym, ktérego przedmiotem jest:
wZakup i dostawa $rodkow czystosci na potrzeby Warminisko-Mazurskiej Agencji Rozwoju
Regionalnego S.A. w Olsztynie”

Ja/My (imie i nazwisko) dsita o
...................................................................................................................... zialajac w imieniu

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

..................................................................................................................

/nazwa (firma) i adres (siedziba)/

jako upowazniony (-eni) na piémie* , wpisany (-ni) w rejestrze*, w imieniu reprezentowanej przeze mnie (-
nas) firmy o$wiadczam ({-y}, ze jako Wykonawca spelniam (-y) warunki okreslone w rozdziale VI Zapytania
ofertowego {j..
1) Oséwiadczam(y), ze spelniam(y) warunki dotyczace posiadania kompetencji lub uprawniefi do
prowadzenia dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrgbnych przepisow:
2) Oswiadczam(y), Zze spetiam(y) warunki dotyczace sytuacji ekonomicznej lub finansowej
pozwalajacej na prawidlowa i terminowg, realizacje przedmiotu zaméwienia.
3) Oswiadczam(y), ze spetniam({y) warunki dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Oswiadczam(y), ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng Swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

{m:e;scowaéd dafa .}. o {podpis(-y), ew. pieczet imrennaosoby/osob ........
upowaznionej(-ych) do reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

USTANOWIENIE PELNOMOCNIKA

Ja/My nizej podpisani, uprawnieni do reprezentacji firmy, oSwiadczamy, Ze dla potrzeb niniejszego
zamowienia: ,Zakup i dostawa srodkow czystosci na potrzeby Warminsko-Mazurskiej Agencji
Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie”

nazwa i adres firmy)

ustanawiamy ........... ..swoim peinomocnikiem do:
reprezentowanla nas w Zapytamu *:' reprezentowama nas w Zapytamu | Zawarcia umowy w sprawie
niniejszego zamoéwienia publicznego®.

(micjscowosc, data) (podpis(-y), ew. pieczeé imienna, osobylostb
upowaznionej{-ych) do reprezentowania Wykonawcy)

* niepotrzebne skreéli¢
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Projekt
Zalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego

Umowa

Zawartaw dniu .......... 2020 roku w Olsztynie pomigdzy:

Warminsko-Mazurska Agencjg Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie, Plac Gen. Jézefa, Bema 3,
10-516 Olsztyn, zarejestrowang w rejestrze przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonym
przez Sad Rejonowy w Olsztynie pod nr KRS 0000014479, NIP 739-05-03-912, posiadajacq kapitat
zakladowy w wysoko$ci 5749.000 zi. w caloSci optacony, zwang w dalszej czeSci umowy
~Zleceniodawca”, reprezentowanym przez.

S PR - Prezes Zarzadu
2. eeneeieenienens WiBeeess Baveens - Czlonek Zarzadu

.............................................................................................................................................

Umowa zostala zawarta po przeprowadzeniu postepowania w formie rozeznania cen rynkowych i wyboru
Zleceniobiorcy na zasadach i trybie udzielenia zamdwienia na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieti
na dostawy, uslugi, roboty budowlane w Warminsko- Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionalnego S.A. w
Olsztynie.

§1

1. Przedmiotem umowy jest ,Zakup i dostawa $rodkoéw czystosci na potrzeby Warminsko-
Mazurskiej Agencji Rozwoju Regionainego S.A. w Olsztynie” zgodnie z warunkami zawartymi w
zapytaniu ofertowym nr zamdwienia: ZP.28.24.2020/SOAT z dnia 10.04.2020 roku i w ofercie
Zleceniobiorcy z dnia ......... stanowiacej jej integralna czesc¢.

2. Dostawy beda realizowane partiami na podstawie jednostkowych zaméwien sktadanych faxem lub e-
mailem sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy.

3. Sprzedaz srodkow czystosci odbywaé sie bedzie sukcesywnie, w zaleznosci od potrzeb
Zleceniodawcy na podstawie dowodow sprzedazy WZ Zleceniobiorcy lub innego dokumentu, w ktorym
znajdg sie informacje dotyczace: nazwy towary, ilosci, jednostki miary oraz cen jednostkowych
towarow ktore bedg wynikaé ze zlozonej oferty bezposrednio od Zleceniobiorcy.

4. Zleceniobiorca na wlasny koszt i ryzyko dostarczy, roztaduje, wniesie i utozy przedmiot zamdwienia w
miejscu wskazanym przez Zleceniodawce.
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©o w

10,

1.

12.

13.

14,

W ramach zawartej umowy moZliwe bedzie dokonywanie zakupu S$rodkoéw czystosci za
poérednictwem zlozonego zamdwienia w formie telefonicznej, mailowej, bezposredniej lub za
posrednictwem faksu.

Miejscem dostawy zamawianych towarow beda obiekty Zleceniodawcy:

a) Plac Gen. Jozefa Bema 3 w Olsztynie - siedziba WMARR S.A. w Olsztynie

b) ul. Jagielloriska 91A w Olsztynie — Centrum Wdrazania i Promocji Innowacji w Olsztynie

Za date i miejsce dostawy uwaza sie wydanie $rodkéw osobie upowaznionej do odbioru przez
Zleceniodawce potwierdzonym stosownym dokumentem WZ lub innym.

Strony nie ustalajg minimalnej kwoty jednorazowego zamdwienia.

Dostarczane towary przez Zleceniobiorce muszg by¢:

1) fabrycznie nowe,
2) dopuszczone do obrotu na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa i odpowiadaé wszelkim

wymaganiom okre$lonym przepisami prawa

3) wysokiej jakosci, posiadac etykiety w jezyku polskim wraz z instrukcjg uzycia i bezpieczeristwa ich

stosowania oraz posiadac wazne terminy przydatno$ci do stosowania co najmniej 12 m-cy od dnia
dostarczenia.

4) zapakowane i dostarczone w oryginalnych opakowaniach oznakowanych logo i nazwg

producentalimportera,

B) pozbawione uszkodzen o charakterze fizycznym.
6

)} opakowane indywidualnie w wewngtrzne, hermetyczne opakowania umozliwiajace kontakt z
atmosfera, zawilgocenie, itp. podczas transportu i skiadowania - dotyczy w szczegdlnosci
materiatow, ktdre pod wplywem powietrza moga straci¢ swoje wiasciwosci.

Zleceniodawca zastrzega sobie prawo do wymiany Srodkdw czystosci nie spelniajacych swoich funkgji
w szczegolnosci czyszczacych, zapachowych, wytrzymalosciowych na inne lepszej jakosci z
zachowaniem cen zaoferowanych przez Zleceniobiorce w zlozonej ofercie stanowigcej Zatacznik nr
1 Formularz ofertowy oraz Zalacznik nr 1A formularz cenowy stanowiacy integralng czesé).
Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ odmowy przyjecia calej partii zamdwionego towaru lub
odrzucenia jej czesci w przypadku gdy w trakcie oceny wizualnej zostanie stwierdzona zta jakos¢
produktow, widoczne uszkodzenia spowodowane niewlasciwym zabezpieczeniem produktow.
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci jakosciowych lub ilosciowych dostawy z zamdwieniem,
Zleceniobiorca zobowigzany jest do wymiany wadliwego przedmiotu zamowienia na wolny od wad, a
w przypadku brakéw ilosciowych do dostarczenia réznicy w iloSci wynikajacej z zamowienia i
faktycznie zrealizowanej dostawy, w terminie ustalonym przez Zleceniodawce
Zleceniodawca, ze wzgledu na wazng potrzebe, dopuszcza mozliwosé zamoéwienia dodatkowego
asortymentu. W takim przypadku, Zleceniodawca kazdorazowo bedzie negocjowal z Zleceniobiorcy
szczegOtowy zakres dodatkowego zaméwienia oraz ceny jednostkowe tych towarow. Zamoéwienie
dodatkowego asortymentu, nie bedzie traktowane jako zmiana niniejszej umowy, wymaga jednak
pisemnego zlecenia. Wybrany Zleceniobiorca zobowigzany bedzie umozliwic Zleceniodawcy zakup
dodatkowych towardw na takich samych zasadach, jak produkty objete zamdwieniem podstawowym.

Zleceniobiorca zobowigzuje sie w niniejszej Umowie w szczegdinosci:

1} do realizacji niniejszej umowy, z zachowaniem zasad starannego dziatania oraz zgodnie z

obowigzujacymi przepisami prawa

2) realizacja zamowien nastgpowa¢ bedzie w ciagu 72h od czasu zlozenia zamdwienia z
wylaczeniem dni wolnych od pracy, niezaleZnie od kwoty/rozmiaru zamdwienia

) dostawy artykutow wylacznie w godzinach, tj. 8:00 — 14.00 (poniedzialek - piatek),

) w przypadku nie dotrzymania terminu dostawy przez Zleceniobiorce, Zleceniodawca zakupi
niedostarczong partie przedmiotu umowy u innego dostawcy, a ewentualng réznicg kosztow
obcigzy Zleceniobiorce.

5) terminowej dostawy zamawianego asortymentu z terminem przydatnosci do stosowania co

najmniej 12 m-cy od dnia dostarczenia.

3
4
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6) wystawienia dokumentu WZ lub innego dostarczonych towaréw, ktéry bedzie jednoczesnie petnit
funkcje protokolu przekazania dostarczonych artykulow,

15. Zleceniodawca zobowiagzuje si¢ w niniejszej umowie w szczegolnosci do:

12.

13.

14,

15.
16.

1) udostepniania lokalu na potrzeby dostawy, w dniach roboczych . od poniedziatku do pigtku w
godzinach 8:00 - 14:00,
2) odbioru ilosciowego oraz jakosciowego dostarczanego asortymentu,
3) w przypadku dostawy wadliwego asortymentu sporzadzenie odpowiedniego dokumentu na
potrzeby reklamacii.
4) Terminowego regulowania naleznosci za dostarczony towar.

5)
§2

1. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do dostawy Zleceniodawcy przedmiotu umowy wymienionego w §
1 umowy, na podstawie jednostkowych zaméwien, o ktérych mowa w § 1, po cenie wymienionej w
formularzu cenowym, stanowigcym integraing czes¢ umowy.

2. 0gblng warto$¢ umowy ustala sig na kwote:

......................... brutto (SIOWNIE: .....eviiviiiiiieoe e e

......................... NEt (SIOWNIE: ..oooiiiiiiie i i)
kwota VAT (wg stawki ..... ). .ccooocoriericnienne

3. Ceny jednostkowe brutto zawierajq wszelkie koszty, podatki i optaty zwigzane z dostawami

przedmiotu umowy do miejsca wskazanego przez Zleceniodawce.

Ceny jednostkowe brutto zawarte w ofercie sg state przez caly okres obowigzywania umowy.

Zleceniodawca bedzie kontrolowat realizacje przedmiotu zamowienia i powiadomi Zleceniobiorce o

wyczerpaniu catkowitej wielkosci zamoéwienia.

6. Podstawa obliczenia wynagrodzenia jest iloczyn ceny jednostkowej brutto i ilosci zakupywanych
towarow.

7. Zleceniobiorca do kazdej wystawionej faktury dolaczy szczegolowy wykaz wartosci sprzedawanych
towarow oraz specyfikacje dokonanych transakcji bezgotowkowych przez Zleceniodawce,
zawierajacy co najmniej nastepujace dane:

1) nazwa zakupionego towaru,

2) adres dostawy zakupionego towaru,

3) ilos¢ towaru

4) cene zakupionego towaru wedtug formularza ofertowego,
5) date zakupu.

6) jednostke miary

Rozliczenie nastapi zgodnie z rzeczywistym wykonaniem przedmiotu umowy, po pisemnym

potwierdzeniu zrealizowanej dostawy. Ceny zaoferowane przez Zleceniobiorce w ofercie przetargowej

nie ulegng podwyZzszeniu przez caty okres obowigzywania umowy.

Platno$¢ bedzie realizowana przelewem sukcesywnie po zrealizowanej ustudze, w terminie 21 dni od

daty otrzymania prawidlowo wystawionej faktury VAT na wskazane konto Zleceniobiorcy, przy czym

Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczenia Zamawiajacemu fakture w ciagu 7 dni od daty jej

wystawienia.

Strony okreslaja, ze terminem spelnienia $wiadczenia jest dzie uznania rachunku bankowego

Zleceniodawcy wskazanego na fakturze VAT.

Zleceniodawca upowaznia Zleceniobiorce do wystawienia faktur VAT bez podpisu Zleceniodawcy.

Faktury za dostawe towarow Zleceniobiorca wystawia¢ bedzie na Zleceniodawce :

Warminsko- Mazurska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Olsztynie,

ul. Plac Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

B
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17.

NIP 739-05-03-912.

Zleceniodawca o$wiadcza, Ze wyraza zgode na wystawianie faktury elekironicznej przez
Zleceniobiorce zgodnie z § 3 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 20 grudnia 2012 roku w
sprawie wystawiania oraz przesylania faktur w formie elektronicznej, a takZe przechowywania i
udostepniania organowi podatkowemu lub organowi kontroli skarbowej tych faktur. Zleceniodawca w
zwigzku z tym akceptuje wystawianie | przesylanie faktur na podany nizej email:
wmarr@wmarr.olsztyn.pl.

§3

Umowa zawarta zostaje na okres 24 m-cy od dnia podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty, o
ktérej mowa w § 2 ust.2 lub 5 umowy.

Po uptywie okresu realizacji umowy mimo nie wyczerpania zamdwienia okreslonego umowa, umowa
wygasa.

Zleceniobiorcy nie przystuguja roszczenia o realizacje catosci przedmiotu zaméwienia jeZeli potrzeby
Zamawiajacego w tym zakresie beda mnigjsze.

§4

1. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kare umowng 20% kwoty brutto danego zamdwienia, w razie
kazdorazowego niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

2. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kare umowng za odstapienie od Umowy lub rozwigzanie
Umowy przez Zleceniodawce, z przyczyn, za kidre odpowiedzialno$¢ ponosi Zleceniobiorca w
wysokosci 10% wartosci wynagrodzenia brutto umowy okreslonego w § 2 ust. 2.

3. Zleceniodawca zaplaci Zleceniobiorcy kare umowng w przypadku odstapienia od umowy przez
Zleceniodawce z przyczyn, za ktére Zleceniobiorca nie odpowiada w wysokosci 10 % wartoSci
wynagrodzenia brutto umowy okre$lonego w § 2 ust. 2.

4. W przypadku opdznienia w realizacji zamoéwienia przekraczajacego 24 godziny Zleceniodawca ma
prawo obcigzenia Zleceniobiorcy karg umowng w wysokosci 10% kwoty brutto danego
zamdwienia, ktére zostang potracone z wynagrodzenia Zleceniobiorcy.

5. Strony zastrzegaja sobie mozliwo$é dochodzenia odszkodowania przewyzszajacego kary umowne

na zasadach ogdlnych.

Kary umowne o ktorych mowa w ust.1 i 4 powyZej nie mogq by¢ kumulowane.

W razie nienalezytego wykonania umowy przez Zleceniobiorce, Zleceniodawca ma prawo do

potracenia kar, o ktérych mowa w ust. 1 powyZzej, naleznych tytulem kar umownych z

wynagrodzenia Zleceniobiorcy o ktdrym mowa w § 2 ust. 2 umowy

8. Kazdorazowe obcigzenie karg umowna nastapi na podstawie noty ohcigzeniowe

§5

1. Zleceniodawca moze odstapi¢ od umowy w okreslonych przypadkach:
1} nierozpoczecia przez Zleceniobiorce realizacji przedmiotu umowy
2) 2-krotnej nieterminowej realizacji jednostkowego zaméwienia
3) zlej jakosci dostarczanego przedmiotu umowy
4} zmiany cen jednostkowych przez Zleceniobiorce
5) zaistnienia okolicznosci powodujgeej, iz wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym
2. Zleceniobiorcy przystuguje prawo odstapienia od umowy, jezeli Zleceniodawca bez podania
przyczyny odmawia odbioru zaméwionego przedmiotu umowy.
3. Oswiadczenie o odstapieniu od umowy powinno zosta¢ zlozone w terminie 30 dni od dnia, w
ktorym strona dowiedziata sig o przyczynie odstapienia.

~No
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2.

—

—
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§6

Zmiana postanowien zawartej umowy moze nastapi¢ za zgoda obu stron wyrazong na pismie pod
rygorem niewaznosci takiej zmiany.

Zakazuje sig pod rygorem niewaznosci istotnych zmian postanowien zawartej umowy
w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej dokonano wyboru Zleceniobiorcy,
chyba Ze Zleceniodawca przewidzial mozliwos¢ dokonania takiej zmiany oraz okreslil jej warunki w
tresci ogloszenia lub umowie,

Zleceniodawca przewiduje mozliwo$¢ dokonania nastepujacych istotnych zmian w zawartej umowie w
sprawie niniejszego zaméwienia publicznego, okreslajac jednoczesnie warunki ich wprowadzenia:

1) zmiany umowy wymagajace podpisania aneksu:

a) w przypadku zmiany przepiséw dotyczacych stawki podatku VAT, przy czym zmianie ulegnie
wylacznie cena brutto, a cena netto pozostanie bez zmian. Zmiana cen nastgpi od dnia
obowigzywania odpowiednich przepisow prawa.

2) do okolicznosci, ktore nie stanowig istotnej zmiany Umowy i moga by¢ wprowadzone po pisemnym
poinformowaniu Zleceniodawcy Umowy nalezy:

a) zmiana 0s6b upowaznionych do nadzorowania realizacji Umowy,

b} zmiana os6b wykonujacych przedmiot zamdwienia.

2. Zleceniodawca zastrzega sobie prawo rozwigzania umowy z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

3. Zleceniodawca ma prawo do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w
przypadku razacego naruszenia jej postanowien przez Zleceniobiorcy.

4. Zleceniobiorca ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za szkode wyrzadzong Zleceniodawcy przy lub w

zwigzku z wykonywaniem umowy.

Zmiana postanowier niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.

W razie wystapienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy

w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,

Zleceniodawca moze odstgpic od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o

powyzszych okolicznosciach. W takim przypadku Zleceniobiorcy przystuguje wylacznie

wynagrodzenie nalezne z tytulu wykonania cze$ci umowy.

§7

Do kontaktéw w sprawie niniejszej umowy upowaznione sg nastepujace osoby :
1)..ze strony Zleceniobiorcy:
Pan/Pani ....co...oovviiiniiiion, el e cemaill L,
2) ze strony Zleceniodawcy:
Pan Andrzej Mychalyk tel. 089/512 24 01,e-mail: a.mychalyk@wmarr.olsztyn.pl
Zmiana osoby upowaznionej przez Zleceniobiorce do kontaktow nie stanowi zmiany umowy, ale
wymaga pisemnego powiadomienia Zleceniodawcy.

o

§8

Integralng cze$¢ umowy stanowi oferta Zleceniobiorcy.

Wszelkie spory migdzy Stronami, beda rozstrzygane przez Sad Powszechny miejscowo wiasciwy dla
siedziby Zleceniodawcy.

W sprawach nieuregulowanych umowa zastosowanie majq przepisy Kodeksu cywilnego.

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze stron.
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Zataczniki do umowy:

Zatacznik nr 1 - Oferta Zleceniobiorcy

Zataeznik nr 2 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych oraz zasadach, na jakich bedzie sie ono
odbywalo — dotyczy Zleceniobiorcy: 0séb fizycznych/spélek

Zalacznik nr 3 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla oséb wyznaczonych przez
Zleceniobiorce do kontaktu lub innych czynno$¢ zwigzanych z realizacjq umowy

Zalacznik nr 4 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych dla Zleceniobiorcy oraz os6b
reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
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/Zatacznik nr & do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH ORAZ ZASADACH, NA JAKICH BEDZIE
SIE ONO ODBYWALO:

1. Zleceniodawca (administrator danych) przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy Iub osob
uprawnionych do reprezentowania Zleceniobiorcy w celu podjecia czynno$ci przed zawarciem,
oraz w celu zawarcia i wykonania umowy o udzielenie zamowienia publicznego (zapewnienie
prawidlowego oznaczenia stron umowy i ustalenie, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej
umowy, a w konsekwencji ustalenia, czy stronom umowy przystuguja okreslone prawa). Dane
osobowe bedq przetwarzane przez Zleceniodawce takZze w celu wykonania cigzacych na
Zleceniodawcy obowigzkow z zakresu prawa podatkowego i rachunkowosci, a w razie
koniecznosci takze w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen zwigzanych z zawierang
umowa,

2. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe Zleceniobiorcy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b)
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/M46/WE (dalej: RODO), co
oznacza, 7e Zleceniodawca ma prawo przetwarza¢ te dane, poniewaz jest to niezbgdne do
podjecia dzialan na 2adanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem umowy, a nastgpnie jest
to niezbedne do wykonania tej umowy.

3. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe osob reprezentujacych Zleceniobiorce na podstawie art.
6 ust. 1 lit. f) RODO, co oznacza, ze Zleceniodawca ma prawo przetwarzaé te dane, poniewaz sg
one niezbedne do prawidiowego oznaczenia stron umowy i ustalenia, czy doszlo do skutecznego
zawarcia tej umowy (prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy). Przed zawarciem umowy
Zleceniobiorca udostepnil  Zleceniodawcy dane identyfikacyjne osoby uprawnionej do
reprezentowania Zleceniobiorcy. Z chwilg udostgpnienia Zleceniodawcy danych osobowych,
administratorem tych danych stal sie Zleceniodawca.

4. Zleceniodawca przetwarza dane osobowe takze w celu wykonania obowigzkow rachunkowo-
podatkowych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, co oznacza, e Zleceniodawca ma prawo
przetwarza¢ te dane, poniewaz jest to niezbedne do wypetnienia obowigzkéw natozonych na
Zleceniodawce przepisami prawa (ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug,
ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowo$ci).

5. Ponadto Zleceniodawca ma prawo przetwarza¢ dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f)
RODO w celu dochodzenia ewentuainych roszczen pozostajacych w zwiazku z zawartg umowg
(prawnie uzasadniony interes Zleceniodawcy).

6. Zleceniodawca powolat Inspektora Ochrony Danych, z ktorym kontakt jest mozliwy pod adresem
email: iod@wmarr.olsztyn.pl.

7. Dane osobowe bedg udostepniane przez Zleceniodawce wylacznie w przypadkach, w ktorych takie
dziatanie jest legalne. W szczegdlnosci dane sg udostepniane Pracownikom Zleceniodawcy i
osobom wspolpracujacym ze Zleceniodawca w zakresie powierzonych im obowigzkow oraz
podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowiazujacych przepisow prawa.
Ponadto dane osobowe bedg udostepniane podmiotom kontrolujacym prawidiowo$¢ wydatkowania
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10.

1.

srodkow wsparcia pochodzacych z projektow, w ramach ktorych zostat sfinansowany wydatek w
ramach niniejszej umowy. Niezaleznie od tego dane moga by¢, w razie potrzeby, przetwarzane
takze przez podmioty, z pomocy ktorych Zleceniodawca korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty, ktdrym Zleceniodawca zleca $wiadczenie uslug wsparcia
informatycznego, podmioty wykonujace ustugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacii, biegli
rewidenci, kiérym powierza si¢ badanie dokumentéw finansowych Zleceniodawcy, podmioty
dostarczajace na zlecenie Zleceniodawcy korespondencje, lub inne wykwalifikowane podmioty,
ktérych pomoc okaze sig niezbgdna do wykonywania zadan Zleceniodawcy).

Dane osobowe bedq przechowywane przez Zleceniodawce przez okres realizacji umowy, a po tym

czasie:

1) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy nakladajace
obowigzki archiwizacji dokumentéw lub do uptywu terminu przechowywania i archiwizowania
dokumentacji, wymagany dokumentacjg projektu,

2) przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w tym przepisy naktadajace
obowigzki przechowywania dokumentéw w celach podatkowych,

3) przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Zleceniodawce ewentualnych
roszczent lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Zleceniodawcy pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

Podanie danych osobowych jest takze warunkiem zawarcia umowy. W przypadku niepodania

danych umowa nie zostanie zawarta.

Osobom, ktorych dane osobowe sj przetwarzane przez Zleceniodawce, w kazdym czasie

przystuguje prawo dostepu do danych osobowych, jak réwniez prawo Zadania ich sprostowania.

Prawo do usuniecia danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia

danych oraz prawo do sprzeciwu, przysluguje w przypadkach i na zasadach okreslonych

odpowiednio w art. 17-22 RODO.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie przez Zleceniodawce danych osobowych narusza

przepisy o ochronie danych osobowych, ma osoba, ktbrej dane sa przetwarzane przez

Zleceniodawce, ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony

Danych Osobowych).

ZLECENIOBIORCA
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{Zalacznik nr 6 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warmirisko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spotka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

—

INFORMACJA O PRZETARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla oséb wyznaczonych przez Zleceniobiorcy do kontaktu lub innych czynnosé zwigzanych z
realizacja umowy

. W zwiazku z  zawarciem UMOWY N8  eeriiiiiieeiniceerr e e e e " w  dniu

................................... r., (dalej: Umowa) pomiedzy Warmirisko — Mazurska Agencjq Rozwoju
Regionalnego Spdtkgq Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spotka) a ..........coocooiriii i,
(dalej: Zleceniobiorca), Zleceniobiorca udostepnit Spétce nastepujace Pani/Pana dane osobowe:
(imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, pelniona funkcja/zajmowane
stanowisko}

Z chwilg udostepnienia Spétce PanifPana danych osobowych, administratorem tych danych staje sie
Spolka.

Spolka powolata Inspektora Ochrony Danych, z ktérym kontakt jest moZliwy pod adresem email:
iod@wmarr.olsztyn.pl.

Celem przetwarzania przez Spdtke PanifPana danych osobowych jest zapewnienie prawidlowej
realizacji Umowy, w tym zapewnienie prawidlowego wspotdziatania z drugg strong przy wykonywaniu
Umowy.

Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f) Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej; RODO), ti. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora”. Oznacza to, ze Spdlka ma prawo przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe poniewaZ
jest to niezbedne do zapewnienia prawidtowe] realizacji zawartej Umowy, w tym zapewnienia
prawidlowego wspdldziatania z drugg strong przy wykonywaniu Umowy.

Dane osobowe bedq przechowywane przez Spélke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy
nakladajace obowigzki archiwizacji dokumentéw oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spotke
ewentuainych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spdtki pozostajacymi w
zwiazku z realizacjg Umowy.

Dane osobowe beda udostepniane przez Spoltke wytacznie w przypadkach, w ktorych takie dziatanie
jest legalne. W szczegoinosci dane sg udostepniane Pracownikom Spétki i osobom wspolpracujacym
ze Spotke w zakresie powierzonych im obowigzkow oraz podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa. Ponadto dane osobowe moga byé, w razie potrzeby,
przetwarzane takZe przez podmioty, z pomocy ktérych Spolka korzysta wykonujac swoje zadania (np.
kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obsluge i bezpieczenstwo systemu informatycznego,
serwisanci systemow informatycznych, podmioty wykonujace uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia
dokumentaciji, podmioty dostarczajgce na zlecenie Spétki korespondencie.
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8.

9.

10.

11

Dane osobowe nie beda przez Spétke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

Osobom, ktérych dane osobowe zostaly udostepnione Spolce, w kazdym czasie przystuguje prawo
dostepu do danych osobowych, jak réwniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usunigcia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo do
sprzeciwu, przystuguje w przypadkach i na zasadach okreslonych odpowiednio w art. 17-22 RODO.,
Jezeli uwaza Pani/Pan, Zze przetwarzanie przez Spotke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych),

. Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spdtke do podejmowania

zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA
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[Zatacznik nr 7 do zapytania ofertowego /

Administrator danych osobowych:

Warminsko — Mazurska Agencja

Rozwoju Regionalnego Spdtka Akcyjna w Olsztynie,
Pl. Gen. Jozefa Bema 3, 10-516 Olsztyn

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
dla osdb reprezentujacych Zleceniobiorce przy zawarciu lub zmianie umowy

1. W zwigzKku z ZawarCIem UMOWY N ,..eeviveierreieiiereieiaiimninresiessinvrinmaeeressnsnssresessnnonssees "w
dniu .........ceeeee s 1., (dalej: Umowa) pomiedzy Warminsko — Mazurskg Agencjg Rozwoju
Regionalnego Spolkg Akcyjng w Olsztynie, (dalej: Spolka) a
.................................................................. (dalej:  Zleceniobiorca), Zleceniobiorca
udostepnit Spotce nastepujace Pani/Pana dane osobowe:
(imie, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, peiniona funkcja/zajmowane
stanowisko)

2. Z chwila udostepnienia Spoice PanifPana danych osobowych, administratorem tych danych staje
sie Spolka.

3. Spdtka powotala Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym kontakt jest mozliwy pod adresem email:
iod@wmair.olsztyn.pl.

4. Celem przetwarzania przez Spolke Pani/Pana danych osobowych jest zapewnienie prawidlowego
oznaczenia stron Umowy i ustalenie, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej Umowy, a w
konsekwenciji ustalenia, czy stronom Umowy przysluguja okreslone prawa.

5. Podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit f} Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO), ti. tzw. ,prawnie usprawiedliwiony interes
administratora’. Oznacza to, ze Spotka ma prawo przetwarzac Pani/Pana dane osobowe poniewaz
jest to niezbedne do zapewnienia prawidlowej realizacji zawartej Umowy lub prawidlowego
oznaczenia stron Umowy, w tym do ustalenia, czy doszlo do skutecznego zawarcia tej Umowy.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez Spotke przez okres realizacji Umowy, a po tym czasie
przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy
naktadajace obowiazki archiwizacji dokumentoéw oraz przechowywania dokumentéw w celach
podatkowych, ewentualnie przez okres niezbedny do ustalenia, dochodzenia przez Spoélke
ewentualnych roszczen lub obrony przed roszczeniami kierowanymi do Spotki pozostajacymi w
zwigzku z realizacjg Umowy.

7. Dane osobowe bedq udostepniane przez Spotke wytacznie w przypadkach, w ktérych takie
dziatanie jest legalne. W szczegbinosci dane sg udostepniane Pracownikom Spdlki i osobom
wspolpracujgecym ze Spdtke w zakresie powierzonych im obowiazkéw oraz podmiotom
uprawnionym do ich otrzymania na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa. Ponadto dane
osobowe mogg by¢, w razie potrzeby, przetwarzane takZze przez podmioty, z pomocy ktérych
Spotka korzysta wykonujac swoje zadania (np. kancelarie prawne, podmioty zapewniajace obstuge
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I bezpieczenstwo systemu informatycznego, serwisanci systeméw informatycznych, podmioty
wykonujace uslugi archiwizacyjne oraz niszczenia dokumentacji, podmioty dostarczajace na
zlecenie Spotki korespondencie.

8. Dane osobowe nie bedg przez Spoltke przekazywane do innego panstwa (poza terytorium
Rzeczypospolitej) lub do organizacji miedzynarodowej w rozumieniu art. 4 pkt 26 RODO.

9. Osobom, ktérych dane osobowe zostaly udostepnione Spélce, w kazdym czasie przystuguie prawo
dostepu do danych osobowych, jak rowniez prawo zadania ich sprostowania. Prawo do usuniecia
danych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych oraz prawo
do sprzeciwu, przysiuguje w przypadkach i na zasadach okre$lonych odpowiednio w art. 17-22
RODO.

10. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzanie przez Spotke danych osobowych narusza przepisy o
ochronie danych osobowych, ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
(Prezesa Urzedu Qchrony Danych Osobowych).

11. Przetwarzane dane osobowe nie bedg wykorzystywane przez Spdtke do podejmowania
zautomatyzowanych decyzji w indywidualnych przypadkach, w tym do profilowania.

ZLECENIOBIORCA
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